del Ecuador

‘.' Ministerio de Finanzas

7

PAGINA No

I DE
FECHA IMPRESION: 30102023

COMPROBANTE DE PAGO )

Ejercicio: 2023

Entidad: 267-9999-0000

INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD
PUBLICA INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ-

No. CUR: 1293 Tipo Registro:  DEV
M ARMTA ACAMTHAL

Monto: 24,00
IVA: 0,00
Sub Total: 24,00
Retenciones IVA: 0,00
Jeduccién Presupuestaria: 0,00

fotal Liquido Pagar: 24,00

DEV LARA CHALA MARIO EDMUNDO .- PAGO LIQUIDACION DE VIATICO A
p e o MACAS DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023, ACORDEALO
Estado: APROBADO Descripcion:  g0(CITADO MEDIANTE MEMORANDO NRO.
Cuenta Monetaria No.: 1027199525 INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

Sl

sl

Sl

(" Cta. Pagadora Fuente

Descripcion de la Fuente

F. Confirmado

Monto Confirmado

Monto Rechazado

1110006 1 RECURSOS FISCALES 26/10/2023 24,00 0.00
\ Sub - Total 24,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto
Monto Liquido: 24,00
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 267 [ INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U, Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 011 010 2023 1293 1290
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0451 646
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Registro: DEVENGADO i OTROS GASTOS i
| Cuenta
|Banco: I l Monetaria: I I |
| Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
|Beneficiario: 1000880631 |LARA CHALA MARIO EDMUNDQ |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 0901 001 OOOO 0000 Viaticos y Subsistencias en el Intenor 24 00
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.00
VA 0.00
SUB-TOTAL 24.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 24.00
SON: VEINTICUATRO DOLARES
DESCRIPCION: DEV LARA CHALA MARIO EDMUNDO .- PAGO LIQUIDACION DE VIATICO A MACAS DEL 28 AL 29 DE SEFTIEMBRE DE 2023,
ACORDE A LO SOLICITADO MEDIANTE MEMORANDO NRO. INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M
INSTITUTO NACIONAL
A Q DE INVESTIGACION
L\-) EN SALUD PUBLICA
yr Dr Laopol:
DEPARTARM®T "
"
: 11CC f 023
DATOS APROBACION J
--.--.Q‘*’LW.-.- Y
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: : N C E L u D 0
APROBADO
o MANUEL
FECHA- LORENA JENNY ANTONIO :
11/10/2023 CAMPI BOZA »« MARTINEZ CALLE |
Funcionario Responsable Dhrector Frnaneicm



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte l rptComprobanteGastos rdlc
INSP| DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INSP| DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 011 [o10 | 2023 1293 1290
Tipo Documento Respalde Clase Documento No No. Expediente
/[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0451 646
I
RPA RTO DEV
[Regisro: DEVENGADO g OTROS GASTOS
| Cuenta
|Banco: Monetaria: I ' |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1000880631 |LARA CHALA MARIO EDMUNDO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
LORENA JENNY & MANUEL
FECHA: ! ANTONIO
CAMPI BOZA S
11/10/2023 MARTINEZ CALLE}
Funcienano Responsahle Director Financiero
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generacién: ~ 2023-10-11 11:23:54 (GMT-5)

Generado pur: Manuel Antonio Martinez Calle

Informacion del Documento

Nu. N Due.
Documento: INSRL:GF-Z023-0881-M Referencia:

INSPL-DGAF-GA-2023-0451-M

Srta. Ing. Sandy Betsabeth Proafio Garcia, Directorn de
Gestidn Administrativa - Finaociera., lnstituto Nacional de
Investigacion en Salud Piblica - INSPI - Dr Leopoldo
lzguieta Pérez

Sr. Ing. Manue! Antonio Mantinez Calle. Responsable de Ja Gestion
De: Financiers., Instituto Nacional de Investigacidn en Salud Poblica Para:
INSPI - Dr. Leopoldo lequieta Pérez

RESPECTO A: AUTORIZACION PARA ORDEN DE PAGO DE
LIQUIDACION DE VIATICOS A LA CIUDAD DEMACAS - ||
Asuntu: PROVINCIA DE MORONA SANTIAGO DESDE EL 28 AL 2y | b0 PR
DE SEPTIEMBRE DE 2023 A FAVOR DEL SR. MARIO LARA .

CHALA.,
Fecha Fecha
2023-10-11 (GMT- p 2023-10- iMT- |
Distiiiientos 23 11 (GMT-5) Registro; 0N23-10-11 (GMT-5)
Ruta del documenty
L A | Nu. < .
Area De Fecha/Hora Action Para Dias Cumentario
Manuel Antumio 2310411 Vivianu Paoly Estimads lng. consiterandu b autoriocion de la DGAF en hujs de
INSPI Gestidn Financiera | Marting« Calle Ve 21320 (GMT-$ Reasignar Mayorga Molina ] ruta realizar control previo al pago aplicando las normas de
(INSPI) ek e, | Mg (INSPLY control interno v demis nomstive vigente

Sandy Betzabeth : Manue] Amtoniu

INSPI Dircocitn de Geostidn " 203-10-11 _ e Estimado Manucl, s¢ autoiiza, continuar con ¢l proceso de pago de
Adminisirutive - Financiers | PO Gurcia 11:21:24 (GMT-5) | Rouwigows Moiises Callo ! 4 fa tiva legal vigente
4 | NPl 11:21:24 (GMT-S) (INSFD) akverdy o s aurmativa legal vigen
Maoci Amtowe. | <. 0.1 Envio Electsnico

INSPI Gestidn Financiers Martinez Calle

(INSPT) TH:10:04 (GMT-5) | del Nocumento

Manuel Amtonio | 253 11 | Pl Digltal de

INSP] Gestidn Financicrs | Muninez Culle 111004 (UMT-53 | Documento 0 Documento Firmade Blectrdnicamente
(INSPL)
Munuel Antonia W023-10-11 Sundy Beteabeth

INSPI Gestién Financiers | Martinez Calle %3 ;ZD S0 GMT-S Repistio Proafto Garcia 0
(INSP) . ey | unspn

Instituto Nacional de Investigacién

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez
Direccion: Av. Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas v Joie Mascat
Ch nsta 1oV} o R ]

Tel ; 28: s 171
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GESTION FINANCIERA.

| Ve ‘

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0681-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proaio Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO: RESPECTO A: AUTORIZACION PARA ORDEN DE PAGO DE LIQUIDACION DE
VIATICOS A LA CIUDAD DE MACAS - PROVINCIA DE MORONA SANTIAGO DESDE
EL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023 A FAVOR DEL SR. MARIO LARA CHALA.

De mi consideracion:

En referencia al Memorando N° INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M, de asunto Solicitud de Liquidacion de
| vifiticos a la ciudad de Macas - Provincia de Morona Santiago desde el 28 al 29 de septiembre de 2023 a favor
| del Sr. Mario Lara Chald, mediante el cual el Arg. Juan Alberto Carrion Soriano, Experto en Mantenimiento,

comunica a la Directora de Gestion Administrativa Financiera, lo siguiente

"Reciba un  cordial  saludo.  Por medio del  presente  en  referencia  al  Memorande  Nro.
INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M de fecha 08 de septiembre de 2023, mediante el cual se solicitd vehiculo v
conductor institucional para el traslado de insumos. materiales v de la funcionaria del CRN de Parasitologia v
Micologia desde la ciudad de Guavaquil hacia la Ciudad de Macas quien participd en el desarrollo del curso
taller “Entrenamiento en el Diagndstico Parasitoldgice de Malaria .

Por lo expuesto, tengo a bien informar que el conductor que se asignd para el traslade de retorno de los
insumos, materiales y de la funcionaria del CRN de Parasitologfa v Micolegia desde la cindad de Macas hacia

Guavaquil fue el Sr. Mario Lara Chald en el vehiculo institucional Chevrolet Luv Dmax de placas GEA1390.

Razdn por la que. solicito a usted auiorice a quien corresponda. el inicio del respectivo trdamite de liquidacion
de vidticos a favor del conductor Sr. Marie Lara Chald.”

Mediante comentario inserto en Hoja de ruta del citado memorando. la Directora de Gestuon Administrativa
Financiera, autoriza a la Gestién Financiera, lo siguiente

“Estimado Manuel, para su revisidn y control previo de acuerde a la normativa legal vigente.”

En base a lo detallado, el mencionado trémite de pago fue remitido al drea de contabilidad para control previo al
devengado, producto de 1o cual se informd al suscrito, 1o siguiente:

"...5¢ elubord Informe de Control previo Nro. 5450-2023 v CUR Dev [293, para si revision v pesterior
aprobacidn si considera procedente en cumplimiento a la nermariva legal vigente.”

Por lo expuesto, al no haber receptado observaciones o inconformidades producto del control previo al
devengado, se anexa expediente a fin de que se autorice la solicitud de orden de pago, a través del sistema de

Administracion Financiera del Ministerio de Economia y Finanzas por parte del Tesorero (a).

Lo detallado en cumplimiento al procedimiento para pagos de obligaciones contraidas por la adquisicién de
bienes, contratacion de servicios y gastos en personal del INSPIy demds normativa vigente,

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,
I
|
Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez )
Direccion: Av. Julian Coromel 905 entre Esmeraidas y Jowd Mascole
Codige pasta '
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GESTION FINANCIERA.

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0681-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

Dacumento firmado electrénicamente

Ing. Manuel Antonio Martinez Calle
RESPONSABLE DE LA GESTION FINANCIERA.

Referencias:
- INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M

Anexos:
- informe_de_viaticos_mlura_a_macas_del_28_al_29-09-2023 pdf
. |n|urme_dc__cuntrui_pm\iu_al_d.c\-cngudu_de[_g:mu_n"_i-li()vmzj.pdl'
- comprobante_de_rf pdf
- cur#1277.pdf
= com_1290.pdl
- informe_de_control_previo_al_devengado_del_gasto_n®_5450- 20230289357001697036784.pdf
- dev-1293 pdf
- com_12900458767001697039 185 pdf
dev-1293083501 1001697039 185.pdf

da

Instituta Nacional de Investigacidn
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pére

lan Coronul 905 sntro Esmeraldas v José Ma

" Documenio nmedo ek BMEne pgr s




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte rptComprobanteGastos rdlc
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9995 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Onginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 010 2023 1290 1290
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
||COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0451 646
[
RPA RTO DEV
I
e ao: COMPROMETIDO el OTROS GASTOS F T |
Cuenta
Banco: I [ Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1000880631  |LARA CHALA MARIO EDMUNDO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Miaticos y Subsistencias en el Interior 2400
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 24.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 24.00
SON: VEINTICUATRO DOLARES
DESCRIPCION: COM-LARA CHALA MARIO EDMUNDO, VIATICO A LAGD AGRIO - LIQUIDACION DE VIATICO A MACAS DEL 28 AL 29 DE

SEPTIEMBRE DE 2023, ACORDE A LO SOLICITADO MEDIANTE MEMORANDO NROQ. INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

Firmado dgitaimente por Luisana Choez MANUEL alc

DN cn=Liupsana C .6=EC, ou=Presu 4 ey
FECHA emalclzlu:_s-li:i:hcr:feélncspl uug:!f, e ANTONIO ey
10/10/2023  Fecha: 20§3 10 10 19.00.18 -0500° MARTINEZ CALLE e emantes

Funcionane Rusponsahly Dircctor Financiero

o VAN A TOMS

)

AfTOR WA TrER
TABA 2



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA I Reporte | rptComprobanteGastos rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora 8599 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 010 2023 1290 1290
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0451 6546
RPA RTO DEV
1 I d
s COMPROMETIDO el OTROS GASTOS T 1 1 l
Cuenta
Banco: I l ] Monetaria: [ ] ‘
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1000880631 ILARA CHALA MARIO EDMUNDO l
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA
10/10/2023
Funcronano Responsable D Financi
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CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS.

Fecha y hora generacion:  2023-10-11 10:07:29 (GMT-5)

Hoja de Ruta

Generado por: Lorena Jenay Campi Boza
Informacion del Documento
e I
Now " e— Doc. . - 5
INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M
Documentu: Referencia:
| 8t Arg. Juan Alberto Carrion Soniano. Experto en Sria, Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia, Directora de Gestidn
De: Mantenimiento.. Instituto Nuacional de Investigacion en Para: Administrativa - Financiera., Instituto Nacional de Investigacion en
| Salud Piblica - INSPI - Dr. Leopuldo Lrquicta Pércr, Salud Publica - INSPI - Dr. Leopoldo Irguictn Pérc
Soliciud de Liguidacion de vidticos a fa ciudad de Macas - X
G , Deseripeidn
Asunto: Provincia de Morona Santiago desde ¢l 28 al 29 de AM:::_
septiembre de 2023 a favor del Sr. Mario Lara Chald i
rechi . Fecha | . )
kecha 2023-10-03 (GMT-5) i | 2023-10-03 {GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
. . No. -
Area | De Fecha/Hora | Accion | Para Dias Comentario
INSPL | Lorena Manuel Estimado lng, Martincz, en referencia o ln SOLICITUD DE LIQUIDACION DE VIATICOS A LA CIUDAD
I ! bilidsd | Ty 22311 Antimin DE MACAS - PROVINCIA DE MORONA SANTIAGO DESDE EL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023
rI:m-‘- ; ! & | Campi 10.08%:21 Reasignar | Martiner | 8 A FAVOR DEL SR, MARIO L ARA CHALA, se ¢laboro Informe de Control peeyio# S450-2003 uncwo v
(." i | Bora 1GMT-%) Calle NEY 1293, pura su revisiin v probucion si considera p denite en Pl 4 la normativg
elos INSPD NsPn | leyal vigenie
1 t t 1 —
. | Livena | |
::'\ns?lhl And Jenny 2033-je-11 | Aduntar : |
LA Campe 10746 i [§ | dev-1293 par
General v de L Arching |
Ceia Howa 1GMT-5)
o (INSPL |
INSPI musknlilll
[.‘rml;rhhd;u.l Campi Bk Adpualer 4 intorme de contrl_previo_al_devengadn_del_gusto_nA®_$450-202302893570016970367 84 pdf
General ¥ de Lz, Archivo
C Bora (GMT-51
S (INSP1)
INSFI | Manha Lomena Estuttada Ledta, Campl, en referencia a la SOLICITUD DE LIQUIDACION DE VIATICOS A LA CIUDAD
o | it Crnshina -0 1] | Jenny NE MACAS - PROVINCIA DE MORONA SANTLAGO DESDE EL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023
(‘_" it 3 Ao Fambrano | (09.40.31 Reasignar | Campi B A FAVOR DEL SR MARIO LARA CHALA, se clabord Informe de Control previo#S450-2023 ancxo v
(.J" r.u i Mero 1GMT-5) | Bora DNEV 1793 en estudo solicitado, pars su revision y postenor aprobacion s considers procedente en
NERE (INSPL (INSPLY cumplimiente 3 la normatva legal vigente
Lussana "
IN5PI (‘:’-“" H+10: 10 |IM::-::::n Fatmiada Ing. Fumbrano, se remite sncxo CLUR de compromiso Nroo 1260 friimite corme: drenie aconde
” bianiy 1WH:12 Ressignar | Zambrano | 7 HEMREA NI FAATRCANRG 3 UMM ARCR0.S P e e e
Presupue sto Villacis GMT-S | Me 4 Nurmative vigents
Mys AT -5y N i
(NS (INSFL
—l BE= ! —— —
Lussany |
INSPI :': e (BB,
y e by Adjuntur .
3 7 >
Mresupue s Villagis. I;:’T I;I Archive com_| 290, pdf
Mgs
(INSPL
{ . { | .
- | Muntha | 1,‘:‘:"“;‘:‘_“ Estniada Mys. Chaez. en referencia i la SOLICITUD DE LIQUIDACION DE VIATICOS A LA CIUDAD
Cunwbitidd Cristing 2022 10-14 | Chu‘t: DE MACAS - PROVINCIA DE MORONA SANTIAGO DESDE FL 28 AL 29 DE SEFTIEMBRE DE 2023
General v de Zambrano | 11:12:34 Reasignar | o 2 7 A FAVOR DEL SR MARIO LARA CHALA. se elabord Informe de Control previoh5450- 2023 unexo, para
o ; Mem IGMT-5) I su Fevision y posterir emisicn de cur de compromiso si considera procedente, en cumplimiento 3 ls normativa
N (INSPE) blgs legal vigenie
[ansen | Al vigenie
— | — = =3
7 Manha
ISP
Crstina 2023-10-14 ”
Conwbidad e | 110827 Mdjunir 7 |curk1277 par
General v de . Archive
Ciisios Merm GMT 5 |
{INSPL |
tlh pa— K [l - . .
: Martha |
INSP
A | Crstima 2023101
Cuntabilidad - > Adjuntar
General y de Zambrano | 11118 l: Aschive 7 comprobante _de_rf pdf
Caitai Mem IGMT-5)
: (INSPL

Instituto Macional de Investigacion

en Salud Publica INSPl - Dr Leopoldo Izquieta Pérez

Jocumenio genarado =

12



Ve .
Gobierno
delEcuador

CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS.

i Manha '
l::i:}hilidxd Ceing |00 |
24 Zambrino | 11:00:25 g 7 informe_de_control_previo_al_devengado_del_gasu_nA’_$450-307% paf
General v de Mero (GMT-5) Archivo
£ 1INSPH
INSPL Locw | | poeetlsy
- A0 Jenny 2023-10-04 Cristina . 2
Conlzhilidad € 0673 Reast | E= Estimada Ing. Zambrano realizar control previo y trimites peninentes aphicindo s normas de control interna
Guneral v de APy fl06.24 wrigow | Zambrane. |.] ¥ demids normativa vigente
Coitbs N Boza GMT-5) Mero
(INSED | (NS
Manuel | Lovena
i 20233-10-03 Jenny ; i ;
INSP] Gestidn :;:u‘w‘m!‘ ;:-w Iu? Reasignar E Cv::‘:‘ 0 | Estimadi. considerando la sumilla de 1a DGAF en Hoja de Ruta, realizar control previo v tranules perinenies
Financiera Calle (GMT-51 | Béza | aplicando lus nomias de congml imemo ¥ demds normativa vigente
| (INSP1) (INSPI |
Sandy Muanuel !
| Beweaheth | 2023-10-03 Antonio |
Proadie 15361 Reasignar | Maninee | 0 | Estimado Manuel. pura su revision v conuol previo de avuerdo s L nomiative legad vigeme,
Adminstrativa | Ganoia (GMT-%) Calle |
- Financiera {INSPH (INSPI |
Jwan
Envio
il pk B .
INSPI Gesuda | AlAR [ IOVIOY i |
t Camion 14:20:20 o
Adnunstrativa | del
Sonano (GMT-§) Dac 3 |
(INSP1 |
Juan |
S Alhenn 1023-10-03 Firma
;Nd.:l’l -(IL!::]? C | 142070 Digital de o | Dowumento Firmudo Electrnicamente
SIS | g iano (GMT-5) Documentn |
(INSPT) |
Jor = —— — ————— = =
Juan Sandy I
;i Albenn 2023 10-03 Beteabeth
I\u Pl (::JT Carrion 14.19:58 Regisuo Proaiio 0 |
ACMINIMARIVE | o e | (GMIT-5) Garcia
| (INSPI) | (NsPn |
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- Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez

CONTABILIDAD DE CCSTO

PROCESO DE GESTION FINANCIERA
SUBPROCESO DE CONTABILIDAD

INFORME DE CONTROL PREVIO AL DEVENGADO DEL GASTO No. 5450-2023

NOMBRE DEL SOLICITANTE: LCDA. LORENA CAMPI B,

FECHA DE RECEPCION DEL TRAMITE: OCTUBRE 10 DE 2023

FECHA DE ENTREGA DEL TRAMITE: OCTUBRE 10 DE 2023

LUGAR DE LA COMISION: MACAS/GUAYAQUIL

FECHA DE LA COMISION: 28/09/2023 HASTA 28/09/2023
NRO. MEMORANDO DE SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS : INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M

HOJA DE RUTA MEMORANDO NRO.

INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M
NRO. MEMO DE SOLICITUD LIQUIDACION DE VIATICOS: INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M
VIATICOS: 1

NRO. MEMORANDO DE AUTORIZACION COMISION DE SERVICIOS:

SEDE CENTRAL

FUNCIONARIO(A) DE LA COMISION: LARA CHALA MARIO EDMUNDO

MNo. CEDULA DE IDENTIDAD: 1000880631
CARGO: CHOFER
FONDO GLOBAL: 98
CUR CONTABLE ANT. VIATICO: 109416033
CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
NUMERO DF PLACA: GEA-1390
COLOR: BLANCO
MARCA/MODELO: LUV D-MAX 3.0L DIESEL
NRO. ORDEN DE MOVILIZACION: 138
VALOR DEL VIATICO 80,00
VALOR DEL ANTICIPO DEL VIATICO 70% us.s -56,00
VALOR DEL VIATICO 30% us. s 24,00
VALOR POR ALIMENTACION U HOSPEDAIE us.s 56,00
TOTAL VALOR DEL VIATICO A PAGAR us.§ 24,00
VALOR DE TRANSPORTE {MOVILIZACION: us. s 0,00
VALOR DE COMBUSTIBLE us.$ 0,00
TOTAL VALORES OTROS 0,00
TOTAL GENERAL Us.§ 24,00
MONTO A RENDIR POR ANTICIPQ DE VIATICO: us.s 56,00

MONTO QUE DEBE DEVOLVER EL FUNCIONARIO: us.s 0,00



PROPOSITO
DEL VIAJE:

RENDICION DE ANTICIPO DE VIATICO 70% Y LIQUIDACION A MACAS DESDE 28/09/2023 HASTA
29/09/2023, COMISION DE SERVICIOS: TRASLADO DE RETORNO DE LOS INSUMOS, MATERIALES Y
DE LA FUNCIONARIA DEL CRN DE PARASITOLOGIA DESDE LA CIUDAD DE MACAS HACIA
GUAYAQUIL QUIEN PARTICIPO EN EL DESAROLLO DEL CURSO TALLER "ENTRENAMIENTO EN EL
DIAGNOSTICO PARASITOLOGICO DE MALARIA" EN LA CIUDAD DE MACAS. (AUTORIZADO
MEDIANTE HOJA DE RUTA MEMORANDO NRQ. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M).

SE VERIFICO LO
ESTABLECIDO EN LA
NORMA DE CONTROL
INTERNO 402-03

402-03 Control previo al devengado: Previa a la aceptacion de una obligacion o al reconocimiento de un
derecho, como resultado de la recepcion de bienes, servicios U obras; venta de bienes o servicios; u, otros
conceptos de ingresos, las personas encargadas del control, con la documentacion de respaldo, evidenciardn y
verificaran:

- Que la obligacion sea veraz y corresponda & una transaccion financiera que haya reunido los requisitos
exigidos en la fase del control previo, que se haya registrado contablemente; y, contenga la autorizacion de la
|autoridad competente, asi como mantengan su razonabilidad y exactitud aritmética.

- Que |os bienes, obras o servicios recibidos cuenten con los respaldos como: factura, contrato, ingreso a
bodega o acta de recepcian, informes técnicos legalizados, que evidencien la obligacion o deuda
correspondiente.

- Que la transaccion no varie con respecto a la propiedad, legalidad y conformidad con el presupuesto
Jinicialmente establecido y/o las reformas legalmente autorizadas par la autoridad competente.

NORMA DE CONTROL
INTERNO 100-03

100-03 Responsables del control interno: El disefio, establecimiento, mantenimiento, funcionamiento,
perfeccionamiento, y evaluacién del control interno es responsabilidad de la maxima autoridad, de los directivos
y el personal de la entidad, de acuerdo con sus competencias. Los directivos, en el cumplimiento de su
responsabilidad, pondran especial cuidado en areas de mayor importancia por su materizlidad y por el riesgo e
impacto en la consecucion de los fines institucionales. El personal de la entidad es responsable de realizar las
acciones y atender los requerimientos para el disefio, implantacion, operacion y fortalecimiento de los
componentes del control interno de manera oportuna, sustentades en la normativa legal y técnica vigente y con
el apoyo de la auditoria interna como ente asesor y de consulta,

ANEXOS:

HOJA DE RUTA, INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M, INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, ORDEN
DE MOVILIZACION N° 138, BITACORA DE CONTROL PARA CHOFERES INSTITUCIONALES, NOTA DE
VENTA N° 1523-6, FACTURA#222, INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M, HOJA DE RUTA.
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Solicitud de Liquidacidn de vidticos a la ciudad de Macas - ——
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Fecha " Fecha i i
B 1o 2023-10-03 (GMT-5) Registro: 2023-10-03 (GMT-5)
Ruta del documento
Area De Fecha/Hora Aceion Para I::s Comentario
Munuel Antonio 20931003 Lorena Jenny Estimuda, considerundo ls sumills de la DGAF en Hoju de Rut,
INSP] Gestidn Financiera | Murtinez Calle Il’rh'i?-'ﬁ? EIGMT-! Reusignar Campi Bozu ] realizar control previo y trdmites pertinentes uplicando lus normas de
(INSP1) Cial ’ (INSPL) control interno y demds normaliva vigenle
A F 2 BRetzabe 1 b 2 g
INSFI I.Jlm'.cuﬂn de tMn 2:'::“ é:_‘:.m n 2013 | Ll-{ﬁ. e L:‘::::;:; . 0 I;st:mu@ h'l-ll“lt.l- pans su revision v control previo Je acuendo a la
Administrativa - Financiera 15:36:23 (GMT-5) normativa legal vigente
(INSFL) (INSFL)
INSPI Gestidn el 20231003 Envio Electronico S
Administrativa Nepr TARe 142020 (GMT-5) | del Documento
(INSPT)
Juan Alberio o
INSPI Gestidn s : 2023-10-03 Firma Digital de 3 ? ,
Adnieitive :]:ir:r:'] Soriano 14:20-20 (GMT-5) | Dovumento '] Documento Firmade Electrénicamiente
= Juan Alberto Samdy Betzabeth
INSPI Gestidn i " 2023-10-03 . i
3 Carrion Soriuny 5 4 Registro Prosdo Garcia U
Administraliva (INSPT) 14:19:58 (GMT-5) (INSP1)

Instituto Nacianal de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

Codigo postal: U
Telétono:
:n'll 3

Cireccion. Av. Jullan Corone! 905 entre Esmeraldas v Jose Masc

l

ole

E’T'T;lég?lgnmgu en

UBLICA INSPI
DR I.F.Ol=
N hicrii

D IEGUIRTA PEREZ
haon DOCUME
_ Db+ 06l

-QQOO

.‘Ii-

'Im‘nunnlnll‘!!lllﬂl!v-nnm‘!:

CONTABILIBADR

171



Ve o
Gobierno
delEcuador

GESTION ADMINISTRATIVA, 0/ re,

* Documanto rmado e

i - b »

/5:af
Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0451-M

.- A cr ‘.": A Guayaquil, 03 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera,

ASUNTO: Solicitud de Liquidacion de vidticos a la ciudad de Macas - Provincia de Morona Santiago
desde el 28 al 29 de septiembre de 2023 a favor del Sr. Mario Lara Chala,

De mi consideracién:

Reciba un  cordial saludo. Por medio del presente en referencia al Memorando Nro.
INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M de fecha 08 de septiembre de 2023, mediante el cual se solicité vehiculo
y conductor institucional para el traslado de insumos, materiales y de la funcionaria del CRN de Parasitologia y
Micologia desde la ciudad de Guayaquil hacia la Ciudad de Macas quien participé en el desarrollo del curso
taller “Entrenamiento en el Diagnéstico Parasitolégico de Malaria™,

Por lo expuesto, tengo a bien informar que el conductor que se asignd para el traslado de retorno de los insumos,
materiales y de la funcionaria del CRN de Parasitologia y Micologia desde la ciudad de Macas hacia Guayaquil
fue el Sr. Mario Lara Chal4 en el vehiculo institucional Chevrolet Luv Dmax de placas GEA1390.

Razén por la que, solicito a usted autorice a quien corresponda, el inicio del respectivo trimite de liquidacién de
vidticos a favor del conductor Sr. Mario Lara Chald.

Por la atencién al presente, anticipo mi agradecimiento.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

Documento firmado electrinicamente

Arg. Juan Alberto Carrion Soriano
EXPERTO EN MANTENIMIENTO.

Referencias:
- INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M

Anexos
- informe_de_viaticos_mlara_a_macas_del_28_al_29-09-2023 pdf

Copia:
Sr. Ing. Manuel Antonio Martinez Calle
Responsable de la Gestion Financiera,

Sr. Jhon Byron Rojas Guerrero
Asistente Administrativo Financiero,

Sra. Ing. Brenda Betsabe Arreaga Pareja
Técnico en Servicios Generales,

Instituto Nacional de Investigacion -
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez ey
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

/£ -~
031-GA-2023 # 02 DE OCTUBRE DE 2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DEL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
SR. MARIO LARA CHALA CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MACAS - MORONA SANTIAGO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
DE LA O EL SERVIDOR: )
GESTION ADMINISTRATIVA

-~

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Dra. Yim Yan Wong Chung y ¢l Sr. Mario Lara Chala.

INFORME DE ACTIVIDADES

Y PRODUCTOS ALCANZADOS

/
Traslado de retomo de los insumos, materiales y de la funcionaria del CRN de Parasitologia desde la ciudad de Macas hacia Guayanen participo en el
desarrollo del curso taller “Entrenamiento en el Diagnostico Parasitologico de Malaria” en la ciudad de Macas

ITINERARIO SALIDA Y. LLEGADA NOTA
FECHA g Z Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
dd-mmm-aaa 28/09/2023 / 29/09/2023 del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta
:‘.[horinA] 08:45 / 21:20 _~"| sullegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
R | ASPORTE
maritimo, otros) ' !
VEHICULO-INSPY o ’
TERRESTRE PLACA Guayaquil/Macas 28/09/2023 7 08:45 28/09/2023 16:00
7 GEA-1390 s
VEHICULO-INSPI }’ R '
TERRESTRE / PLACA - Macas/Guayaquil 29/09/2023 11:00 29/09/2023 21:20
_ 4 GEA-1390
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

s So

NOMBRE: MARIO LARA CHALA
Conductor

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Méixima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

v

NOMBRE: WB# JUAN ALBERTO CARRION SORIANO
Experto en Mantenimiento (Gestién Administrativa)

NOMBRE: ING. SANDY BETZABETH PROANO GARCIA
Directora de Gestion Administrativa-Financiera

| DEL ECUADOR

GOBIERNO
DE LA REPUBLICA

Av. Julian Coronel 905 entre Esmeraldas y José Mascote
Fax: 593 - 04 - 2239189 Telf.: Conm.: 2288006 - 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542

http://www.investigacionsalud.gob.ec/




ORDEN DE MOVILIZACION No. 138
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion INESTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA - INSPI-DR. LEOPOLDO IZQUIETA
PEREZ

RUC 0968595540001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUAYAQUIL

Fecha de Vigencia Desde 2023—09~28/4§ra 06:00 Hasta 2023-09-29 :ora 23:59
Motivo  TRASLADO DE FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION ;

Fecha 2023-08-27 d No. Comunicacién 0980854456

Lugar Origen GUAYAQUIL

Lugar Destino MACAS .

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres LARA CHALA MARIO EDMUNDO/I Cargo CHOFER

Numero de Cédula / Pasaporte 1000880631 4 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa GEA1390 k/ ' Marca / Modelo LUV D-MAX 3.0L DIESEL_~
Color BLANCO Numero Matricula GMN-007699704-EST

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. MARINA BARONA ALDAS Cargo ADMINISTRADOR - GESTION
ADMINISTRATIVA.

Realizado Por ROJAS GUERRERO JHON BYRON

/

Fecha de Emisién  2023-08-27 16:27 /
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(&2 BITACORA DE CONTROL PARA CHOFERES INSTITUCIONALES

INSTITUTO NACIONAL . A a5 o /
DE INVESTIGACION DATOS DEL VEHICULD: . CA /724 e FECHA: <.~ O~ 202> _~
EN SALUD PUBLICA | MARCA DEL VEHICULO: . C/fscrme /277 N NOMERQ:
Dr. Leopoldo lzquieta Pérez PLACAZ_E{!_‘%‘I'-__,Z&_C[_{\ __________________ R T e e e a2 e e i e
NOMBRE DEL CONDUCTOR | DEPARTAMENTO SOLICITANTE | DESTING e sgn | tepor—| FIRMA SOLIGITANTE | OBSERVACIONES
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NOTA DE VENTA N° 003-001-000001523
RUC: 1400348254001
AUT. SRIN° 1131501357

INTERNACIONAL - MACAS
FERNANDEZ ESPINOZA MARIA GLADIS

Matriz: Amazonas y Mariscal Sucre
Establecimiento: Guamote s/n entre Tarqui y 10 de Agosto
Telfs.: 2702151 / 0969377413 - Macas - Morona Santiago

Fecha de |510ﬂ2ﬁ/cy/'2f323
Cliente:../7a f:cl.mm[,‘
Direcdén:..G_u_Ql&agui
RUC;..’(QC‘.Q.E’HD&'}.?.’..Z _____ GuiaRemision: ... ... .
(CANT. DESCRIPCION P. UNIT. | P TOTAL

o Hespedone 2L Yo.00

Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIMPE

Wilson Alencasiro - A&C impresores Oﬂmg Telf. 0982247720 ,
RUC: 1707182017001 - N* Autorizacion 1510 | VALOR TOTAL USD. ) /
78iAgosta’2025 - 01401 - 11600 - Vaida hasta 28/Agosio/2024 f_/ oL Yo.00 /

FORMA DE PAGO

EFECTIVO Jo .00
|CON UTILIZACION DEL
SISTEMA FINANCIERO
jolet . 0L [OTROS SINUTILIZACION

NTE DEL SISTEMA FINANCIERD J

(Lol
U EMISOR
ORIGINAL: Chente | COPIA : Emisor

=

“CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE™

R.U.C. 0604014092001
st e R NoTh E VENTA 014
" el 0965 058 124 -meen| 000000006
(Fcmmemsion:0 @ J o~ 0 L Aut. SRI. N° 1131561341
(e Hari g e e
@.ﬂ;n.; jo O @ ng 631J[GMOEREM!.3I¢H:
DIRECCION: C . 1

UL

V. UNITARIO V. TOTAL

i_- e
6| Rliimeplaco )6
[ eFecTivo ) { _,f"
g CON UTILIZACION DEL V@MMDR TOT&@
b | sisTeEMA FINANCIERD
F4GTROS SIN UTILZACION S=—ou T —F
4| DEL SISTEMA FINANCIERD RECIBI CONFORME

Josi Luis Morocho Lemache - IMPRESIONES IMAGINAR - Dir.: Soasti s/n ¥ Kiruba - Tell.: 072 704 556 - Aut. 11026

RUC.: 1600493768021 - Desde of: 000000004 al 00000100 - Feche Impresion: 15/ Sept. 1 2073 - CADUCA: 15/ Sept. | 2024




NO TIENE
LOGO

NUMERO DE AUTORIZACION:

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

RONCOS RESTAURANT
DELGADO BRITO JORGE BLADIMIR

Direccibn matiz:  CARLOS JULIO AROSEMENA Y SOR MARIA

| TRONCATTI
Direccion establecimiento: SUCUA

Telf.
OBLIGADO A LLEVAR CW&BILD?' NO

/

RUC: 1400243745001
FACTURA  002-015-000000222

2023-09-28 19:31

CLAVE DE ACCESO

VM A

Contribuyente Régimen RIMPE

Ml

2809202301140024374500120020150000002222309280715
FECHA'Y HORA AUTORIZACION:

L

2309

IDENTIFICACION 100053,[}53(’ I FECHA Emsmr/g'&gg,zgn s GUIA DE REMISION: .

RAZON SOCIAL: MARIOI EDMUNDO LARA CHALA <~

DIRECCION:  GUAYAQUIL | CIUDAD: SUCUA TELEFONO: (0985533074 | VENDIDO POR: —

Cod. principal | Cantidad Descripcion / Preciounitario | Descuenlo | Precio total

5 2 MARYTERRA 10.7143 | 0.00% 2143

38 1 HORCHATA ./ 17857 | 0.00% 1.79

Informacion adicional SUBTOTAL 12% 23,22

Forma de pago:  Sin utikzacion del sistema finandero | valor 26.01 Efectivo SUBTOTAL 0% 0.00

Observaciones: SUBTOTAL no objeto de VA 0.00
SUBTOTAL excento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 23.22
TOTAL DESCUENTO 0.00
VALOR ICE 0.00
VALOR VA 12% 2.79
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 26.01 4

Enviar retenciones a:
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DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

* Documento firmado &

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M

Guayaquil, 08 de septiembre de 2023

PARA: Sra. Dra. Grace del Rocio Navarrete Chavez, Mgs.
Coordinadora General Técnica

ASUNTO: Solicitud de vehiculo institucional para traslado y retorno del Curso-taller de
Entrenamiento en el Diagnéstico Parasitolégico de Malaria por parte del
CRN de Parasitologia y Micologia del INSPI, en la ciudad de Macas.

De mi consideracion:

En referencia al memorando INSPI-DTLVERN-CRNPM-2023-0135-M, con fecha 06 de
septiembre suscrito por el Dr. Luis Solrozano - Responsable Técnico del Centro de
Referencia Nacional de Parasitologia y Micologia, el cual indica:

"Dentro del marco de cooperacion entre el Ministerio de Salud Piiblica (MSP), la
Organizacion Panamericana de la Salud (OPS) y El Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Piiblica (INSPI), desde hace algunos aiios se vienen realizando actividades
conjuntas para impulsar el proceso de aseguramiento de calidad del diagndstico de
malaria en el territorio nacional para posicionar la red de laboratorios y el diagndstico
parasitoldgico a través de acciones continuas con apoyo regional.

Mediante oficio Nro. SNP-SNP-SGP-2022-0273-O la Secretaria Nacional de
Planificacion otorga el dictamen de prioridad y aprobacién para el proyecto
ELIMINACION DE I[A MALARIA EN ECUADOR Y PREVENCION DEL
RESTABLECIMIENTO", CUP No. 123200000.0000.388030- Ministerio de Salud
Piblica. El proyecto tiene como propdsito eliminar la transmisién autéctona de malaria
en el Ecuador hasta el 2025, mediante la implementacion de estrategia DTI-R
(Deteccion, Diagnéstico, Tratamiento, Investigacion y Respuesta) basadas en
recomendaciones de OPS/OMS, en el marco del Modelo de Atencion Integral de
Salud-Familiar Comunitario e Intercultural (MAIS-bCI) y prevenir el restablecimiento de
la transmisién a partir del aiio 2026; para su implementacion y accionar y cumplimiento
de los indicadores propuestos, se requiere actividades de capacitacion a la red nacional
de microscopia ademds de la vigilancia entomoldgica y resistencia a insecticidas dentro
de la estrategia de control de vectores para malaria.

El Instituto Nacional de Investigacién en Salud Piiblica INSPI “Dr. Leopoldo Izquieta
Pérez" a través del Centro de Referencia Nacional de Parasitologia y Micologia
CRN-PAMI, dentro de sus competencias y con el objetivo de mejorar el acceso al
diagndstico ampliando la Red Nacional de Laboratorios, en el contexto de la meta
nacional de la eliminacion de malaria en el pais, realizard la siguiente actividad:

Programa: Curso-taller de Entrenamiento en el Diagndstico Parasitoldgico de Malaria a
profesionales de laboratorio clinico del Ministerio de Salud Publica de las

Instituto Nacional de Investigacion
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopolde lzquieta Pérez b i .

v, Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y Josa Mascote
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Instituto Nacional de Investigacion

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo |zquieta Pérez
Direccién: Ay, Julian Coronel 805 entre Esmeraldas y José¢ Mascote.
Codigo postal: O AR Ty

Teldfono: 503

te par Cuimtis

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M

Guayaquil, 08 de septiembre de 2023

Coordinaciones Zonales 6 y 9 — Salud.

® Lugar: Macas.
® Fecha: 18 - 29 de septiembre de 2023.

Funcionarios a cargo de la actividad:

® Dra. Q.F. Yim Yan Wong Chung, Analista Técnico del CRN - Parasitologia y
Micologia del INSPI.

® [cdo. Wilson Benigno Cuero Ganchozo. Responsable de la Unidad de
Aseguramiento de la Calidad del Diagnostico Parasitologico de Malaria —
Esmeraldas MSP.

Por lo anterior, solicito a usted muy comedidamente realizar las gestiones pertinentes en
disponer de un vehiculo para vigjar a la ciudad de Macas el dia domingo 17 de
septiembre del 2023 para el traslado de la Dra. Yim Yan Wong Chung Analista Técnica
del CRN-PAMI y Ledo. Wilson Cuero Ganchozo responsable de la UACDM
MSP-Esmeraldas, que estardn a cargo de la actividad descrita. Ademds, llevan consigo
equipos (microscopio, laptops), algunas gavetas con materiales pesados, reactivos e
insumos de laboratorio necesarios para el desarrollo del curso taller. De igual manera
para su retorno de la actividad hacia la ciudad de Guayaquil, el dia 29 de septiembre del
presente afio.

Itinerario de viaje:

Ida:

Domingo 17 de septiembre del 2023: desde Guayaquil — Macas.
Lunes 18 de septiembre del 2023: desde Macas — Guayaquil.

Retorno:
Jueves 28 de septiembre: desde Guayaquil — Macas.
Viernes 29 de septiembre: desde Macas — Guayvaquil.

Cabe indicar que en las dos actividades de entrenamiento desarrolladas en la ciudad de
Coca y Puyo, se solicito vehiculo pero no hubo disponibilidad, sefialando que es una
comision de servicios que requiere el traslado de las gavetas con equipos, materiales e
insumos que pesan y es muy dificultoso para los funcionarios desplazarse con esa carga
a lugares lejanos.”

En virtud de lo expuesto, se solicita la asignacion de vehiculo para el traslado de la
funcionaria de Parasitologia y Micologia a la ciudad de Macas el dia domingo 17 de
septiembre del 2023, debido a que llevan equipos microscopios, laptops, gavetas con
materiales, reactivos e insumos de laboratorio necesarios para el desarrollo del curso
taller. De igual manera para su retorno de la actividad hacia la ciudad de Guayaquil, el dia
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* Documeanta firmado ale|

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0526-M

Guayaquil, 08 de septiembre de 2023

29 de septiembre del presente ano.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs.
DIRECTORA TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Referencias:
- INSPI-DTLVERN-CRNPM-2023-0135-M

Anexos:
o_curso-taller_de_entrenamiento_macas_18 - 29 _sep_2023-signed-signed- 1-signed(998050001694033909.pdf

Copia:
Sr. Dr. Luis Fernando Solorzano Alava
Responsable de CRN de Parasitologia y Micologia.

Srta. Ing. Marina Elizabeth Barona Aldas
Administrador,

Srta. Violeta Elizabeth Alburquerque Flores
Asistente Técnico de la Direccién de Laboratorio de Vigilancia Epidemiolégica y Referencia

Nacional.
va
OXANA MERCEDES
CHOA REINOEO
Instituto Nacional de Investigacién ~ -
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez A f
Direcclan: Ay, Jullan Coranel 905 entre Esmeraldas 'y José Mascols

Codigo postal

Telefona:
amertle pqlf s
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"COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-TENA-2023-0117-M 676
|
RPA RTO DEV]
Clased Clase d
Registro: DEVENGADO ik OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | [
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1600736177 | JARAMILLO RUIZ RENY LEANDRO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0901 001 0000 0000 Pasajes al Interor 16.00
01 00 000 001 530303 0801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 176.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 176.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 176.00
SON: CIENTO SETENTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: DEV-JARAMILLO RUIZ RENY LEANDRO, POR VIAJE A QUITO DEL 04 AL 05 DE OCTUBRE DE 2023, MEMORANDO NRO. INSPI-

CGT-DTLVERN-2023-586-M,INSPI-TENA-2023-114-M FACTURA NRO.001-002-00612,001-001-0070,001-0010006,001-001-0153,001-
002-00113124,001-001-00142

INSTITUTO NACIOM.S
DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

(\).: Dr. Loeopoldo lzguinte Paens

DEPARTAR®" - “"SOREF
26 0C) 2044

&
._-.J.S&.._..}.ML..'L/ D ————
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
LORENA & MANLE.
FECHA: JENNY  fiissorcs: ﬁ:@g:?z'
25/10/2023 CAMP! BOZA =oitege e . CALLE
Funcionano Responsable Director Financicro
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g DEVENGADO g OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: | I Monetaria: , I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario:

1600735177 |JARAMILI.O RUIZ RENY LEANDRO
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Loyuieta Pérez Salud Pdblica - INSPI - Dr. Leopoldo laquieta Péres.
RESPECTO A: AUTORIZACION PARA ORDEN DE Déscetaiib

Asunto: PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACION AL ING, | M7Pcién |
RENY LEANDRO JARAMILLO RUIZ xS

Fecha 5 Fecha

Documento: 2023-10-25 (GMT-5) Registro: 2023-10-25 (GMT-5)

Ruta del documento
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Instituto Nacional de Investigacian
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquleta Pérez
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GESTION FINANCIERA.,

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0707-M

Guayaquil, 25 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proano Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO: RESPECTO A: AUTORIZACION PARA ORDEN DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACION AL ING. RENY LEANDRO
JARAMILLO RUIZ.

De mi consideracion:

En referencia al Memorando N° INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0586-M, de asunto
Solicitud de pago de vidticos y movilizacion al Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz.
mediante el cual el Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs, Directora Técnica de
Laboratorios de Vigilancia Epidemiologica y Referencia Nacional, comunica a la
Directora de Gestiéon Administrativa Financiera, lo siguiente:

"En referencia al memorando INSPI-TENA-2023-0117-M, con fecha 17 de octubre
suscrito por el Dr. Carlos Chiluisa - Responsable de la Oficina Técnica Tena, el cual
indica:

"Reciba un cordial y atento saludo, la presente tiene por motivo comunicar que el Ing.
Reny Leandro Jaramillo Ruiz con C.. 1600735177 ha finalizado la capacitacion
desarrollada del 04 al 06 de octubre de 2023 en el Centro de Referencia Nacional de
Inmunohematologia e Infecciones Virales de Transmision Sexual de la Sede Zonal Quito
v mediante el Memorando Nro. INSPI-TENA-2023-0114-M presenté la documentacion
respectiva y solicitud para pago de vidticos v movilizacién.

En virtud de lo expuesto, solicito gentilmente designar a quien corresponda la gestion
para el pago de vidticos y movilizacion del funcionario de la Oficina Técnica Tena.
Sirvase encontrar en anexos la documentacion requerida para dicho proceso.”

Con base a lo mencionado, se solicita el pago de vidticos al Ing. Reny Leandro Jaramillo
Ruiz, del 04 al 06 de octubre a la Ciudad de Quito con la finalidad de participar en las
capacitaciones programadas para desconcentracion de estos eventos de salud pdblica
notificadas mediante memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M."

Mediante comentario inserto en Hoja de ruta del citado memorando, la Directora de
Gestion Administrativa Financiera, autoriza a la Gestion Financiera, lo siguiente:

“Estimado Manuel, para su revision v control previo de acuerdo a la normativa legal
vigente."

En base a lo detallado, el mencionado trimite de pago fue remitido al drea de contabilidad

Instituto Naclonal de Investigacién -
en Salud Publica INSP! - Dr. Leopoldo lzguieta Pérez .'I' -".
L Y. Av ltan Coronal SO5 antre Esmeraiu: - .
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GESTION

FINANCIERA.

* Docurnenio r'rmadulr\/

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0707-M

Guayaquil, 25 de octubre de 2023

para control previo al devengado, producto de lo cual se informd al suscrito, lo siguiente:

‘...se procedid con el control previo nro.-345-2023 por pago de vidticos v movilizacién
al Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz dev.nro.1342 3176.00, para su revision y
aprobacion.”

Por lo expuesto, al no haber receptado observaciones o inconformidades producto del
control previo al devengado, se anexa expediente a fin de que se autorice la solicitud de
orden de pago, a través del sistema de Administracién Financiera del Ministerio de
Economia y Finanzas por parte del Tesorero (a).

Lo detallado en cumplimiento al procedimiento para pagos de obligaciones contraidas por
la adquisicion de bienes, contratacién de servicios y gastos en personal del INSPI y
demds normativa vigente.

Con sentimientos de distinguida consideracion, |

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Manuel Antonio Martinez Calh;
RESPONSABLE DE LA GESTION FINANCIERA.

Referencias:
- INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0586-M

Anexos:
- solicitud_renyjaramillo_ivis-signed-signed-signed0135012001697553736.pdf
- informe_detallado_de_actividades0963697001697553736.pdf
- reny_jaramillo_2.pdf
- detalle_de_facturas_viaticos_rj_04_06_oct-signed-signed0912024001697553737.pdf
- inspi-cgt-2023-0468-m0712225001697553735.pdlt
- informe_renyjaramillo_ivts-signed-signed-signed0574897001697553736.pdf
- facturas_rj_16-10-20230413915001697553737 pdf
- reny_jaramillo_1.pdf
- registro_de_asistencia0327603001697553738.pdf
- 17 _rec_inspi-tena-2023-0114-m_solicitud_pago_viaticos_reny 17102023, pdf
- inspi-tena-2023-01 14-m.pdt
- inspi-tena-2023-0106-m.pdf
- inspi-cgt-2023-0468-m- 1 .pdf
- inspi-cgt-dtlvern-2023-0570-m- 1.pdf
-com_1341_(2).pdf
- dev-1342. pdf
- control_previo_345-2023-1.pdf

Instituto Nacianal de Investigacion
en Salud Pubuca INSPI - Dr. Leopoldc Izquieta Perez |

.
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l Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
‘ COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE INSPI-TENA-2023-0117-M 674
SERVICIOS
I
RPA RTO DEV
Clase de |
2;‘;‘;3:: COMPROMETIDO Gastis: OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
Banco: I ] Monetaria: I I |
Comprobints GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1600735177 [JJIRAMILLO RUIZ RENY LEANDRO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0801 001 0000 0000 Pasajes al Interior 16.00
01 00 000 001 530303 0801 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 176.00
VA 0.00
SUB-TOTAL 176.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 176.00
SON: CIENTO SETENTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: COM-JARAMILLO RUIZ RENY LEANDRO, POR VIAJE A QUITO DEL 04 AL 06 DE OCTUBRE DE 2023, ACORDE A LO SOLICITADO

MEDIANTE MEMORANDO NRO. INSPI-TENA-2023-0117-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

MANUEL .o ...

ANTONIO Z==
FECHA MARTINEZ B2
24/10/2023 CALLE ™

|'ul!n 1onano Responsable Director Financiem
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/|COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE INSPI-TENA-2023-0117-M 674
| SERVICIOS
| RPA RTO DEV
|Clase d
|Registro: COMPROMETIDO el OTROS GASTOS T T 1
| Cuenta
|Banco: | Monetaria: | l |
Comprobante GASTOS Mumero Operacién 0
Beneficlario:

1600735177 ]JQRAHILLO RUIZ RENY LEANDRO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
24/10/2023

Funcionano Responsable

Durector Financicro
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Fecha y hora generacion:  2023-10-25 10:37:54 (GMT-5)
Generado por: Lorena Jenny Campi Boza
Informacién del Documento
N : Doc.
D - siian INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0586-M Refe s INSPI-TENA-2023-0117-M
Srta. Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs., Directora Técnica Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia, Directora de
De: de Laboratorios de Vigilancia Epidemioldgica y Referencia Nacional,, |, . Gesti6n Administrativa - Financieru., Institato
Instituto Nacional de Investigacion en Salud Publica - INSPI - Dr. Nacional de Investigacion en Salud Publica - INSPI -
Leopoldo lzquicta Pérez - Dr. Leopoldo Izquicta Pérez
Solicitud de pago de vidticos y movilizacion al Ing. Reny Leandro Descripcién
Asunto: g A
Jaramillo Ruiz Anexos:
Fecha Fecha
2023-10-19 (GMT-5 2023-10-19 (GMT-
D to: ( ) Reititrn: 3-10-19( 5)
|
Ruta del documento
No.
Area De Fecha/Hora Accidn Para DA Comentario
i 7 3 Lorena Jenny a3y 10! Manuel Antonio Estimad M se lio con el les previos
| ::i:ls('unu;bnlm Cenoelyide Campi Boza fg_{;g]“::imh Reasignar Manines Calle @ nros.-345-2023 pago de viducos y movilizacion al Ing. Reny Leandro
| - (INSPL) R (INSPL) Jaramillo Ruiz dev.nro. 1342 $176.00, para su revisidn y aprobacion
Lorena Jenny o
:ﬂ.‘:}i?l(‘nmnhlhdnd Generat'y de Campi Boza fg?"l;;:";m 5 i:ﬁ::: '] control_previo_345-2023- |.pdf
: (INS1) e : i
" . " Lorena Jenny
INSPI Contabilidad General y de | 2023-10-25 Addjumar
Campi Boza ket L] dev-1 3142 pdf
Costos (INSPI) 10:38:53 (GMT-5) | Archivo
5 o - Maria Elena e Lorena Jenny E da se procedio con ¢l previos aros.-345-2023 pago de
I?.SH Contabilictad General y de Pugue Villacis m‘_'“ _Iu o Reasignas Campi Bora 6 vidticos ¥ movilizacion al Ing, Reny Leandro Jaramilio Ruiz
Costos 09:29:29 (GMT-5) ’ .
(INSPL) T (INSP1) dev.aro | 342 $176.00, para su revision y aprobacidn
Luisuna Yadira Maria Elena i ; 3
INSPI Presupuesio Choez Villacis, i:zilsifém 5 Rensignar Dudque Villucis 5 [;'::?m M Blena, s m?m- n:rc‘md(:lﬂl e compeise Nro.
Mgs. (INSPI) e = (INSPI) A1 peatelinite courey RS i
Luisans Yiadira
. 248 2023-10-24 Adjuntar )
INSPI Presupuesio Choez Villacis, - s 5 com_1341_(2) pdf
Mgs, (INSPI) 16:29:06 (GMT-5) | Arcluvo
- Maria Elena Luisans Yadira Estimada Ing. sirvase encontrar ln documentacién para su revisidn y
CuSPA Contabulad Generaly 3¢ | Dugue Villacis | 9 s rnq. | Ressigmar Choez Villacis. |4 abarniiti de Cur de-comy forme a Ia normati
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CONTABILIDAD DE COSTO

PROCESO DE GESTION FINANCIERA.
SUBPROCESO DE CONTABILIDAD.

INFORME DE CONTROL PREVIO No. 0345-2023

NOMBRE DEL SOLICITANTE: Lcda. Lorena Campi
FECHA DE RECEPCION DEL TRAMITE: 23/10/2023
FECHA DE ENTREGA DEL TRAMITE: 23/10/2023
LUGAR DE COMISION Tenas a Quito
FECHA DE COMISION 04 al 06 de octubre de 2023
VIATICO

SEDE CENTRAL.

BENEFICIAF JARAMILLO RUIZ RENY LEANDRO

CEDULA "1600735177

CARGO:  ANALISTA
| CARACTERISTX
No. PLACA: |X
COLOR  |X
| [MmARCA/MOD]x

VALOR DE VIATICO 2 DIAS 160

VALOR DEL ANTICIPO DEL 0

VALOR DEL VIATICO 30% 48,00

VALOR DE ALIMENTACION U HOSPEDA 114 49

TOTAL VALOR DEL VIATIC US.$ 160,00

VALOR DE TRANSPORTE( U.S.$ 16,00
VALOR COMBUSTIBLE us. $
TOTAL VALORES OTROS

Us.§

|TOTAL GENERAL | 176,00]

ACTIVIDADE  VIATICO Comision de Servicio a Quito : los dias04 al 06 de octubre 2023 INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0586-

S M,INSPI-TENA-2023-0114-M INSPI-CGT-2023-468-M,INSPI INSPI-CGT-DTLVERN-2023-570-M INSPI-TENA-
REALIZADAS 2023-0108-M, solicitud e informe, Informe de actividades, facturas nros 001-002-000612 001-001-00070,001-001-
EN EL VIAJE: 00006,001-001-000153,001-021000113124,001-001-000142

TOTAL A PAGAR: W
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DUQUE ot 2 PERTH AN D8
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GESTION FINANCIERA.

Instituto Nacional de Investigacien )
en Salud Pablica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Perez
= Docwnanto oenerado DX

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion:  2023-10-19 12:56:19 (GMT-5)

Generado por: Manuel Antonio Martinez Calle
Informacién del Documento
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INSP1-CGT-DTLVERN-2023-0586-M INSPI-TENA-2023-0117-M
Documento: Referencia:
Sria. Med. Ruxana Mercedes Ochoa Reinosu, Mgs., Directorn Téenica Sna. Ing. Sandy Betsabeth Proafio Gareia, Directora de
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DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Memorando Nro, INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0586-M

Guayaquil, 19 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos y movilizacién al Ing. Reny Leandro Jaramillo
Ruiz

De mi consideracion:

En referencia al memorando INSPI-TENA-2023-0117-M, con fecha 17 de octubre
suscrito por el Dr. Carlos Chiluisa - Responsable de la Oficina Técnica Tena, el cual
indica:

"Reciba un cordial y atento saludo, la presente tiene por motivo comunicar que el Ing.
Reny Leandro Jaramillo Ruiz con C.. 1600735177 ha finalizado la capacitacion
desarrollada del 04 al 06 de octubre de 2023 en el Centro de Referencia Nacional de
Inmunohematologia e Infecciones Virales de Transmision Sexual de la Sede Zonal Quito
y mediante el Memorando Nro. INSPI-TENA-2023-0114-M presenté la documentacion
respectiva y solicitud para pago de vidticos y movilizacion.

En virtud de lo expuesto, solicito gentilmente designar a quien corresponda la gestion
para el pago de vidticos y movilizacién del funcionario de la Oficina Técnica Tena.
Sirvase encontrar en anexos la documentacion requerida para dicho proceso."”

Con base a lo mencionado, se solicita el pago de vidticos al Ing. Reny Leandro Jaramillo
Ruiz, del 04 al 06 de octubre a la Ciudad de Quito con la finalidad de participar en las
capacitaciones programadas para desconcentracién de estos eventos de salud piblica
notificadas mediante memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs.
DIRECTORA TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.



Ve .
Gobierno
delEcuador

DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0586-M

Guayaquil, 19 de octubre de 2023

Referencias:
- INSPI-TENA-2023-0117-M

Anexos:
- reny_jaramillo_2.pdf
- informe_renyjaramillo_ivts-signed-signed-signed0574897001697553736.pdf
- inspi-tena-2023-0114-m.pdf
- reny_jaramillo_1.pdf
- solicitud_renyjaramillo_ivts-signed-signed-signed0135012001697553736.pdf
- registro_de_asistencia0327603001697553738.pdf
- detalle_de_facturas_viaticos_rj_04_06_oct-signed-signed0912024001697553737.pdf
- inspi-cgt-2023-0468-m0712225001697553735.pdf
- facturas_rj_16-10-20230413915001697553737 .pdf
- informe_detallado_de_actividades0963697001697553736.pdf
- 17_rec_inspi-tena-2023-0114-m_solicitud_pago_viaticos_reny_17102023.pdf
- inspi-tena-2023-0106-m.pdf
- inspi-cgt-2023-0468-m-1.pdf
- inspi-cgt-dtlvern-2023-0570-m-1.pdf

Copia:
Sr. Dr. Carlos Vinicio Chiluisa Guacho, PhD.
Responsable de la Oficina Técnica Tena

Sr. Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz
Analista Técnico Sede Zonal INSPI - Tena

Srta. Violeta Elizabeth Alburquerque Flores
Asistente Técnico de la Direccién de Laboratorio de Vigilancia Epidemiolégica y Referencia
Nacional,




Ve o,
Gobierno
delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

SEDE ZONAL TENA, COORDINACION ZONAL 9 - INSPI "Dr. Leopoldo Izquieta Pérez”

Memorando Nro. INSPI-TENA-2023-0114-M

Tena, 17 de octubre de 2023

PARA: Sr. Dr. Carlos Vinicio Chiluisa Guacho, PhD.
Responsable de la Oficina Técnica Tena

ASUNTO: Solicitud para pago de viaticos

De mi consideracion:

Reciba  un atento  saludo, teniendo como referencia ¢l Memorando Nro.
INSPI-CGT-2023-0468-M suscrito por la Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs.
Coordinadora General Técnica (subrogante) que en la parte pertinente expresa:

"En virtud de lo seialado se informa que se autoriza la comision de servicios por lo que
se solicita gentilmente, su autorizacion para que la Direccion Administrativa Financiera
gestione el pago de vidticos y movilizacion a los técnicos de la oficina de Tena Ing. Reny
Jaramillo Ruiz y la Leda. Ericka Espinosa Caiza, los mismos que estardn asistiendo a las
diferentes Ciudades y fechas establecidas que se detalla en el memorando anexo.”

Como lo indica y una vez culminado la capacitacion programada del 04 al 06 de octubre
de 2023 en el Centro de Referencia Nacional de Inmunohematologifa e Infecciones
Virales de Transmision Sexual de la Sede Zonal Quito, solicito gentilmente a quien
corresponda la gestion para el pago de vidticos y movilizacién de mi persona. En adjunto
la documentacién debidamente aprobada y firmada.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz
ANALISTA TECNICO SEDE ZONAL INSPI - TENA

Anexos:
- detalle_de_facturas_viaticos_rj_04_06_oct-signed-signed0916686001697552106.pdf
- facturas_rj_16-10-2023034 [704001697552107 pdf
- informe_detallado_de_actividades0798965001697552107 pdl
- informe_renyjaramillo_ivis-signed-signed-signed0209054001 697552108 pdf
- inspi-cgt-2023-0468-m0652350001697552108 pdf
- registro_de_asistencia0044836001697552109.pdf

P RENY LEANDRO
} IRRAMTLLO ROIZ

Instituto Nacional de Investigacidn .-“.
an Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo |zauleta Perez Vi oo
recclon: Ay, lggue N° 14 y Yaguachl (BARRID E F @

dlgo posts

firmnde Quipirs
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DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Hoja de Ruta

Fecha vy hora generacion: 2023-10-19 09:47:48 (GMT-5)

Generado por: Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs,

Informacidén del Documento

No. " Doc.
INSPI-CGT-2023-0468-M INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0570-M
Documento: Referencia:
Sria. Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs., F i : 12
’ i ' VB Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia, Directora de Gestion
. Coordinadora General Técnica, Subrogante, Instituto - iy i A : } ) i
De: s T 2 Para; Administrativa - Financiera., Instituto Nacional de Investigacion en
Nacional de Investigacidn en Salud Pdblica - INSPI - Dr. . 5 =
5 Salud Priblica - INSPI - Dr. Leopaldo Izquieta Pérez
Leopoldo [zq Pérez
Solicitud de autorizacién de comision de servicios y pago >
R 5 3 : Descripeion
Asunto: de vidticos para ¢l Ing. Reny Jaramillo ¥ la Lic. Pamela
i Anexos:
Espinosa
Fecha Fecha ;
2023-10-11 (GMT-5) 2023-10-11 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
i No,
Area De Fecha/Hora Acciin Para Dias Comentario
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INSPI Direceion de Gestidn Sandy Betzabeth Proafic 2025-10-13 18:24,26 fifkihis Brenda Betsabe Armreags 2 T ——
Administrativa - Finangiera Garcia (INSPL) (GMT-5) Parejn (INSPT) o ¥
INSPI Direceidn de Gestidn Sandy Betzabeth Proafio 2023-10-13 1R:23:28 Readigiiie Juan Alberto Camrion 2 Estimado Juan, para conocimiento y
Administrativa - Financiera Garcia (INSPD (GMT-5) g Soriano (INSP1) gestinnes pertinentes,
INSPI Conrdinacion General Ronana Mervedes Ochoa 2023-10-11 12:42:12 | Envio Electronico del 0
Técnica Reinoso, Mgs. (INSPI) (GMT-5) Documento
INSPI Coordinacidn General Roxana Mervedes Ochoa 2023-10-11 12:42:12 | Firma Dagital de 0 Diocumento Firmado
Técnica Reinoso, Mgy, (INSPD) (GMT-5) Documento Electrinicamente
INSP] Coordinncion General Roxana Mercedes Ochou 2023-10-11 D8:41:34 Registro Sandy Berzabeth Proano 0
Técnica Reinoso, Mgs, (INSPI) (GMT-5) L Crarcia (INSPD

Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

stal: 750 [ | i s

¢ Av. Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y José Mascote
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COORDINACION GENERAL TECNICA.

Memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proano Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO: Solicitud de autorizacion de comision de servicios y pago de vidticos para el
Ing. Reny Jaramillo y la Lic.Pamela Espinosa

De mi consideracion:

Reciba  un  atento  saludo, teniendo como referencia el Memorando Nro.
INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0570-M suscrito por la Q.F. Silvia Salgado Directora
Técnica de Vigilancia (subrogante) que en la parte pertinente expresa:

"Entre las gestiones que realiza el Instituto Nacional de Salud Piiblica e Investigacion —
INSPI Dr, Leopoldo Izquieta Perez, estd el de ser el Laboratorio de Referencia Nacional
del MSP, que provee servicios especializados en salud puiblica, en el marco de la Politica
Nacional de Salud; por lo que el INSPI, con le apoyo de Organismos No
Gubernamentales — ONG, ha ido repotenciando sus sedes a nivel Nacional. Actualmente
la sede del INSPI Tena ha sido repotenciado con equipos e insumos de laboratorio,
principalmente en diagndstico molecular en tiempo real y convencional, asi como en
serologia y bacteriologia, lo que ha llevado a ampliar la cartera de servicios dirigido a
la poblacion amazonica, apoyando a la vigilancia epidemiolégica en esta region del
pais; al mismo tiempo que se estd fortaleciendo la capacidad técnica del talento humano
de esta sede y se ha coordinando con algunos Centros de Referencia Nacional — CRN del
INSPI para desconcentrar protocolos que serdn amplificados en la sede del Tena.

Por lo indicado, se informa que las partidas de los técnicos Ing. Renny Reny Leandro
Jaramillo Ruiz con CI 1600735177 y de la Lic. Erika Pamela Espinosa Caiza con CI
1501217812, pertenecen a la sede de Guayaquil, por lo que se solicita se AUTORICE la
cobertura de vidticos y subsistencias del personal técnico que estard asistiendo a las
capacitaciones programadas para desconcentracion de estos eventos de salud publica,
entre las que se indica las fechas vy lugar:

Direccidn: Av. Julian Coronel 905 entre Esmeraldas y Josa Mascote ‘ &
Codigo postal %] o Tal
e A it — 1/3

~Amanie g Quinux

Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izguleta Pérez ﬁ e

* Documeanto firmado ele|
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COORDINACION GENERAL TECNICA.

Memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

CRN TECNICOS TENA FECHA LUGAR
YVTS: Herpes virus I - Il - VI,
Varicela Zoster, Epstein BAAR, )
Citomegalovirus, Carga Viral  |Ing. Reny Jaramillo e« 00 pemiore INSPI Quito
s Pl 2023
Hepatitis B y C, Andlisis
cualitativo de VIH por PCR
10— 13 octubre
VECTF)RES.‘ Identificacion de  |Ing. Reny Jaramillo 2023 INSPI Quito
irbovirus en vectores 23 — 27 octubre
2023
PARASITOLOGIA: Malaria Lic. ‘Pa.n-:e!a 16 — 20 octubre |Ciudad del Coca
Espinosa 2023 - Orellana
23 — 27 octubre
. ; Lic. Pamela 2023 )
PARASITOLOGIA: Micologia Eeninasa 06— 10 INSPI Guayaquil
noviembre 2023
VIRUS EXANTEMATICOS: 06— 10
Elisa: Zika - Chikungunya - Ing. Reny Jaramillo noviembre 2023 [INSPI Guayaquil
Rubeola - Sarampion - Rotavirus
PARASITOLOGIA: Leishmania e APa,-neIfz I3 . 20 NSPI Guayagquil
Espinosa noviembre 2023 g

En virtud de lo sefalado se informa que se autoriza la comisién de servicios por lo que se
solicita gentilmente, su autorizacién para que la Direccion Administrativa Financiera
gestione el pago de vidticos y movilizacién a los técnicos de la oficina de Tena Ing. Reny
Jaramillo Ruiz y la Leda. Ericka Espinosa Caiza, los mismos que estardn asistiendo a las
diferentes Ciudades y fechas establecidas que se detalla en el memorando anexo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs.
COORDINADORA GENERAL TECNICA, SUBROGANTE

Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez 1 4
Direccidn: Ay, Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y Josa Mascote
Cadigo postal; 000150 s ' P 2 Aeir
Teléfono: 5593 1 37580
amante par Quipux

* Documenta firmado eie
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| COORDINACION GENERAL TECNICA.

Memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

Referencias:

- INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0570-M

Copia:
Srta. Ing. Veronica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs.
Directora de Administracion de Talento Humano.

Sr. Dr. Carlos Vinicio Chiluisa Guacho, PhD.
Responsable de la Oficina Técnica Tena

Sr. Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz
Analista Técnico Sede Zonal INSPI - Tena

Srta. Leda. Erika Pamela Espinosa Caiza
Técnico de Laboratorio de Vigilancia y Referencia Nacional.
Srta. Violeta Elizabeth Alburquerque Flores
| Asistente Técnico de la Direccién de Laboratorio de Vigilancia Epidemiologica y Referencia
| Nacional.

aa

ROXANA MERCEDES
OCHOA REINOSO

Instituto Nacional de Investigacian -
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo |zquieta Pérez )

Direccldn: ayv. Julian Coronel 905 antre Esmaraldas y José Mascote
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DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0570-M

Guayaquil, 05 de octubre de 2023

PARA: Srta. Med. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso, Mgs.
Coordinadora General Técnica, Subrogante

ASUNTO: Solicitud de autorizacién de comision de servicios y pago de vidticos para el
Ing. Reny Jaramillo y la Lic.Pamela Espinosa

De mi consideracion:

En referencia al memorando INSPI-TENA-2023-0106-M, con fecha 05 de octubre
suscrito por el Dr. Carlos Chiluisa - Responsable de la oficina Técnica Tena, el cual
solicita:

"Entre las gestiones que realiza el Instituto Nacional de Salud Publica e Investigacion —
INSPI Dr. Leopoldo Izquieta Perez, estd el de ser el Laboratorio de Referencia Nacional
del MSP, que provee servicios especializados en salud publica, en el marco de la Politica
Nacional de Salud; por lo que el INSPI, con le apoyo de Organismos No
Gubernamentales — ONG, ha ido repotenciando sus sedes a nivel Nacional. Actualmente
la sede del INSPI Tena ha sido repotenciado con equipos e insumos de laboratorio,
principalmente en diagndstico molecular en tiempo real y convencional, asi como en
serologia y bacteriologia, lo que ha llevado a ampliar la cartera de servicios dirigido a
la poblacion amazénica, apoyando a la vigilancia epidemioldgica en esta region del
pais; al mismo tiempo que se estd fortaleciendo la capacidad técnica del talento humano
de esta sede y se ha coordinando con algunos Centros de Referencia Nacional — CRN del
INSPI para desconcentrar protocolos que serdn amplificados en la sede del Tena.

Por lo indicado, se informa que las partidas de los técnicos Ing. Renny Reny Leandro
Jaramillo Ruiz con CI 1600735177 y de la Lic. Erika Pamela Espinosa Caiza con CI
1501217812, pertenecen a la sede de Guayaquil, por lo que se solicita se AUTORICE la
cobertura de vidticos v subsistencias del personal técnico que estard asistiendo a las
capacitaciones programadas para desconcentracion de estos eventos de salud piiblica,
entre las que se indica las fechas y lugar:

Instituto Nacional de Investigacién .
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez )

an: Av. Jullan Coronel 905 entra Esmaraldas y Jose Mascole




delEcuador

DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0570-M

Guayaquil, 05 de octubre de 2023

CRN TECNICOS TENA FECHA LUGAR
IVTS: Herpes virus I - 11 - VI,
Varicela Zoster, Epstein BAAR, )
Citomegalovirus, Carga Viral  |Ing. Reny Jaramillo (4= % octudre INSPI Quito
By i 2023
Hepatitis By C, Andlisis
cualitativo de VIH por PCR
10 — 13 octubre
VECTQRES.‘ Identificacién de  \Ing. Reny Jaramillo 2023 INSPI Quito
irbovirus en vectores 23 — 27 octubre
2023
ot , Lic. Pamela 16 — 20 octubre |Ciudad del Coca
FARASITQLOGIA: Mplaria Espinosa 2023 - Orellana
23 — 27 octubre
PARASITOLOGIA: Micologia é‘;ff ;‘;Z"’f“ fjgz_j ¥ INSPI Guayaquil
noviembre 2023
VIRUS EXANTEMATICOS: 06— 10
Elisa: Zika - Chikungunya - Ing. Reny Jaramillo poviembre 2023 [NSPI Guayaquil
Rubeola - Sarampion - Rotavirus
PARASITOLOGHA: Leishmania |25 Tomela fo—d0 INSPI Guayaquil
Espinosa noviembre 2023

En virtud de lo espuesto, se solicita gentilmente se autorice la comisién de servicio y
pago de vidticos al Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz y la Lic. Erika Pamela Espinosa
Caiza de acuerdo al cronograma establecido.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Qf. Silvia Paola Salgado Cisneros

DIRECTORA TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL., SUBROGANTE

Referencias:
- INSPI-TENA-2023-0106-M

Instituto Naclonal de Investigacién

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

Direccidn: Av. Julian Coronel 805 entre Esmeraldas y José Mascote

Cédigo postal: ’ T
Teléfono: 593 2 27

* Documento firmado ele amante pof LJuius
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DIRECCION TECNICA DE LABORATORIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y REFERENCIA NACIONAL.

Memorando Nro. INSPI-CGT-DTLVERN-2023-0570-M

Guayaquil, 05 de octubre de 2023

Copia:
Sr. Dr. Carlos Vinicio Chiluisa Guacho, PhD.
Responsable de la Oficina Técnica Tena

Sr. Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz
Analista Técnico Sede Zonal INSPI - Tena

Srta. Leda, Erika Pamela Espinosa Caiza
Técnico de Laboratorio de Vigilancia y Referencia Nacional.

Srta. Violeta Elizabeth Alburquerque Flores
Asistente Técnico de la Direccién de Laboratorio de Vigilancia Epidemiolégica y Referencia
Nacional,

vd

H#STLVIA PAOLA
§SALGADO CISNEROS

Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo 1zquieta Pérez
Direccion: Av. Jullan Coronel 205 entre Esmeraidas y Jose Mascole

Cadigo postal:

* MNYeamamd bt Brmaco e
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ILLERMO
PRESIDENTE

SEDE ZONAL TENA, COORDINACION ZONAL 9 - INSPI “Dr. Leopoldo Izquieta Pérez”

Memorando Nro. INSPI-TENA-2023-0106-M

Tena, 05 de octubre de 2023

PARA: Sra. Qf. Silvia Paola Salgado Cisneros
Directora Técnica de Laboratorios de Vigilancia Epidemiolégica y
Referencia Nacional., Subrogante

ASUNTO: Solicitud de autorizacion de pago de viaticos para capacitaciones del
personal del INSPI Tena

De mi consideracion:

Entre las gestiones que realiza el Instituto Nacional de Salud Piblica e Investigacion —
INSPI Dr. Leopoldo Izquieta Perez, estd el de ser el Laboratorio de Referencia Nacional
del MSP, que provee servicios especializados en salud publica, en el marco de la Politica
Nacional de Salud; por lo que el INSPI, con le apoyo de Organismos No
Gubernamentales — ONG, ha ido repotenciando sus sedes a nivel Nacional. Actualmente
la sede del INSPI Tena ha sido repotenciado con equipos e insumos de laboratorio,
principalmente en diagndstico molecular en tiempo real y convencional, asi como en
serologia y bacteriologia, lo que ha llevado a ampliar la cartera de servicios dirigido a la
poblacién amazdnica, apoyando a la vigilancia epidemiolégica en esta region del pais; al
mismo tiempo que se estd fortaleciendo la capacidad técnica del talento humano de esta
sede y se ha coordinando con algunos Centros de Referencia Nacional — CRN del INSPI
para desconcentrar protocolos que serdan amplificados en la sede del Tena.

Por lo indicado, se informa que las partidas de los técnicos Ing. Renny Reny Leandro
Jaramillo Ruiz con CI 1600735177 y de la Lic. Erika Pamela Espinosa Caiza con CI
1501217812, pertenecen a la sede de Guayaquil, por lo que se solicita se AUTORICE la
cobertura de vidticos y subsistencias del personal técnico que estard asistiendo a las
capacitaciones programadas para desconcentracién de estos eventos de salud publica,
entre las que se indica las fechas y lugar:

Instituto Nacional de Investigacion .
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Perez ¥ “ ¥

n: Av. Iquique N* 14-285 y Yaguachi (BARRIO EL DORADDO)
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

SEDE ZONAL TENA, COORDINACION ZONAL 9 - INSPI "Dr. Leopoldo Izquieta Pérez”

* Decumnenfo firmedo eleclronic:

Memorando Nro. INSPI-TENA-2023-0106-M

Tena, 05 de octubre de 2023

CRN

TECNICOS TENA FECHA

LUGAR

[VTS: Herpes virus I - IT - VI,
Varicela Zoster, Epstein BAAR,
Citomegalovirus, Carga Viral
Hepatitis B y C, Andlisis
cualitativo de VIH por PCR

Ing. Reny Jaramillo

04 - 06 octubre
2023

INSPI Quito

10 — 13 octubre

VECTORES. Identificacién de  [ng. Reny Jaramillo 2023 INSPI Quito
frbovirus en vectores 23 — 27 octubre
2023
. ; Lic. Pamela 16 — 20 octubre [Ciudad del Coca
PARASITOLOGIA: Malaria Paninoss h023 | Orellana
23 — 27 octubre
’ ; . |Lic. Pamela 2023 INSPI
PARASITOLOGIA: Micologia Espinosa 06 — 10 Guayaquil
noviembre 2023
VIRUS EXANTEMATICOS: 06 — 10 -
Elisa: Zika - Chikungunya - [ng. Reny Jaramillo noviembre 2023 G .
o ! uayaquil
Rubeola - Sarampién - Rotavirus
. , . |Lic. Pamela 13-16 INSPI
PARASIIOLOGU: Lexshaamia Espinosa noviembre 2023 Guayaquil

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dr. Carlos Vinicio Chiluisa Guacho, PhQ.
RESPONSABLE DE LA OFICINA TECNICA TENA

Copia:

Sra. Dra. Grace del Rocio Navarrete Chavez, Mgs.

Coordinadora General Técnica

Srta. Econ. Milena Paola Valdiviezo Naranjo
Coordinadora Zonal 9 INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez

Sr. Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz
Analista Técnico Sede Zonal INSPI - Tena

Srta. Leda. Erika Pamela Espinosa Caiza
Técnico de Laboratorio de Vigilancia y Referencia Nacional.

Institute MNacional de Investigacién

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

Direccian: Av. lquique N® 14-285 y Yaguachi (BARRIO EL DORADO}

Cadigo postal

Teldfono: 503

Qurpux
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

SEDE ZONAL TENA, COORDINACION ZONAL 9 - INSPI "Dr. Leopeldo Izquieta Pérez”

Memorando Nro. INSPI-TENA-2023-0106-M

‘ Tena, 05 de octubre de 2023

Srta. Ing. Veronica Eulalia Sanchez Quinatoa, Mgs.
Directora de Administracién de Talento Humano.

Sra. Tlga, Maria Cristina Grijalva Aguirre
Analista Zonal de Talento Humano

Sr. Dr. Manuel Augusto Gonzalez Gonzalez Mgs.
Responsable Técnico del CRN de Inmunohematologia

Sr. Dr. Luis Fernando Solorzano Alava
Responsable de CRN de Parasitologia y Micologia.

Sr. Ledo. Diego Omar Morales Viteri, MSc.
Responsable del Centro de Referencia Nacional de Vectores - INSPI CZ9

Sra. Dra. Monica Patricia Enriquez Aizaga, MSc.
Responsable de la Gestién de Laboratorio de Vigilancia Epidemioldgica y Referencia Nacional -
INSPI CZ9

ZHCARLOS VINICIO
lCﬁILUIBh GUACHO

Instituto Naclonal de Investigacion
en Salud Publica INSP| - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

ccidn: Av. Iquigue N™ 14-285 y Yaguachi (BARRIO EL DORADO

* Docu o firmado L Quipux
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en Salud Publica INSPI

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

Memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16-10-2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL

2 - T .
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Jaramillo Ruiz Reny Leandro Analista Técnico Sede Zonal INSPI - Tena

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O ELL SERVIDOR
Quito — Pichincha Oficina Técnica Tena

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz
Ledo. Benito lzidro Taipe Orfia

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Durante los dias de comision en la Sede Zonal Quito dentro del Centro de Referencia Nacional
de Inmunohematologia e Infecciones Virales de Transmision Sexual se llevé a cabo la
capacitacion denominada Cuantificacion de Carga Viral mediante Kits de PCR en Tiempo
Real dictada por ¢l MSc. Christian Andrade en representacion de la empresa proveedora de los
kits como es FRISONEX. Los agentes biologicos detectados fueron: Herpes virus [ — 11 — VI,
Varicela Zoster, Epstein BAAR, Citomegalovirus, Hepatitis B, Hepatitis C y VIH. Brevemente,
se realizd una extraccidon mediante columnas de acidos nucleicos y mediante los kits de las
marcas Diapro y DaAnGEne se corrieron las PCR para cada uno de los patdgenos. Finalmente,
la Oficina Técnica Tena posee diferentes equipos a la Sede Quito, por tal motivo, se procedio
con las modificaciones respectivas para adaptar los protocolos. Adicional a ello, se solventé las
dudas que surgieran y se procedio con la interpretacion y carga de resultados en las plataformas

respectivas.
ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd 5 ’ 04-10-2023 | 06-10-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
CER-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA : _ cumplimiento del servicio institucional segiin sea ¢l caso,
hh:mm 05HOO 20H00 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE . N SALIDA i LLEGADA
T : NOMBRE DE
! l?t:fnsggltTF TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritumo, otros) Led iz dd-mmm-aaan hhzimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Privado | Tena — Quito 04-10-2023 | 05HOO | 04-10-2023 | 08HO00

L&q’*m" { ola mIVe L1 by

18k s i likl\tﬁ‘.—
£ E"“ :
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(\9 Instituto Nacional ﬁ‘__.:}"
C de Investigacion =
en Salud Publica INSPI .
Terrestre Privado Quito — Tena | 06-10-2023 | 16H30 | 06-10-2023 | 20H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los

pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

FJARAMILLO RUIZ

Reny Leandro Jaramillo Ruiz

NOTA

El presente informe deberda presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nuamero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

LS TRV CHILUISA GUACHO

Sy
A

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE
LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SrifE
o

s b
L OCHOA REINOSO

Mgs. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso

i Salud Publica

Telf.. Canm.: 2288¢
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de Investigacion

en Salud Publica INSPI

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS .. T
INSTITUCIONALES [FECHA DE SOLICTTUD ldu-mmm-a_manj
Memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M g i
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

WPELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
Haramillo Rwz Reny Leandro Analista Técnico Sede Zonal INSPI - Tena
(CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quite - Mchincha Oficina Técnica Tena

FECHA SALIDA (dd-moms<anan) HORA SALIDA (bb:eais) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aana) | HORA LLEGADA (hb:mm)

(14-10-2023 05HOO 06-10-2023 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz

Ledo. Benito lzidro Taipe Ofa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

L.a Oficing Técruca Tena con el objetivo de ampliar su cartera de servicios apoyando a ln vigilancia epidemiologice de la region Amazonica ha coardinado | capacitacién con el Centro de
Referencia Nacional de Inmunohematologia e Infecaones Virales de Transmision Sexual de ls CZ9 La nusma sera dictada por el MSc Chnstian Andrade en representacion de ls empresa

F‘NSUNEX ¥ comwadrﬂ Ia deteccion por PCR en tiempo real cuantitativa de los siguientes agentes biologcos Herpes virus [ - 11 - VI, Vasicela Zoster, Epstein BAAR,
i palovirus p B, Hep C vy VIH De manera general, se procedera con la extraccién de dcidos nucleicos mediante columna de muestras clegas v muestras estindar, para
. ¢l montaje y ble de master mix para cada patogeno. Como punto final se nene la interpretacion y anilisis para |a remusion de resultados a nivel cualitivo como
cuantitative
TRANSPORTE
TIPO DE ' SALIDA LLEGAD
TRANSPORTE | NOMIEEDE | pyTa S
[Adreo, ter 3 i A ANS 'E
N e T FECHA HORA FECHA | HORA
dd-mmm-asaa hh:mm del-smm-aaai hhimm
Terrestre Privado Tena - Quito (04-10-2023 05HOO 04-10-2023 O8HOO
Terrestre Privado Quito - Tena 06-10-2023 16H30 06-10-2023 20HDD
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
Banco del Pichincha Ahorros 2207213878
g FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR S(_ILICITANTE UNIDAD SOLICITANTE

Ssczsdniismencs p
(P TARAMILLO RUIZ

Dr. Carlos Vinicio Chiluisa Guacho
Ing. Reny Leandro Jaramillo Ruiz

FIRMA DI‘: LA ."UTORIDAD NOMINADORA '0 SU NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada pnrn su Autorizacién, con por
DEL.EGADO lo menos 72 horas de pacion #l plimi de los servicios

imstitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autaridad Nominadora antorice.

* De no exisur dispontbilidad presupuestana, tanto ls solicitud como la

E{m BOXANA MERCEDES autonzacion quedaran insubsistentes
(LN OCHOA HREINOSO » El informe de Servicios Institucionales deberd pr:cenum— dentro del
téermino de 4 dias de cumplido el seraicio
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dins de descanso

Mgs. Roxana Mercedes Ochoa Reinoso obligstorio, con eéxcepaion de las Mawmas  Autoridades o de casos

excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autondad o su
Delegado

Rl Dl rereamaetAn {,L
. b
}3.: 03 .’. T ‘: -~
A

www.inspi.gob.ec Il
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INSPI-LIP OFICINA TECNICA TENA

Informe de capacitacion en la ciudad de Quito, CRN de Inmunohematologia e Infecciones
Virales de Transmision Sexual durante el periodo 04 al 06 de octubre de 2023

Tema: Cuantificacion de Carga Viral mediante Kits de PCR en Tiempo Real
Agenda de trabajo

Miéreoles, 04 de octubre de 2023

HORA ACTIVIDAD CAPACITADOR
Preparacion del drea de trabajo (UV_cabina de
08H20 - 09HOO bioseguridad, descongelar muestras, Personal INSPI

ambientalizar los reactivos)
Extraccidn de dcidos nucleicos de las muestras
09HOO - 11HO0O de suero sanguineo para el diagndstico
cuantitativo de HepatitisBy C.
Preparacion del master mix, montaje de placas

MSc. Cristian Andrade
Especialista en Biologia Molecular

MSc. Cristian Andrade

11HOO - 12H30 PCR para el diagnostico cuantitativo de la carga . : :
i ; Especialista en Biologla Molecular
viral de hepatitis By C
12H30 - 13H30 RECESO - ALMUERZO
o Brf;gr:;macién de los protocolos en el software
del termociclador para la lectura de las placas de M5e. Cristian Andrade

13R3N~ 15520 PCR y elaboracidn de curvas de calibracién para Especialista en Biologla Molecular

la interpretacidn cuantitativa de resultados

Jueves, 05 de octubre de 2023
HORA ACTIVIDAD CAPACITADOR
08HOOD - 08H30 Registro de participantes y bienvenida Personal de Frisanex - INSPI

Preparacion del area de trabajo (UV_cabina de
08H30-09HO00 bioseguridad, descongelar muestras, ambientalizar Personal INSPI
los reactivos)

Extraccion de acidos nucleicos de las muestras de
suero sanguineo proporcionado por CRN IVTS MSc. Cristian Andrade
Guayaquil para el diagnéstico de Citomegalovirus, Especialista en Biologia Molecular
Epstein BARR, HERPES |, Il y V1.

Preparacion del master mix, montaje de placas-i
12H00 - 13H30 PCR para el diagnostico de Citomegalovirus,
_Epstein BARR, HERPES I, [l y VI.

09HO0O0 - 12H00

Ing. Cristian Andrade
Especialista en Biologla Molecular

13H30-14H30 RECESOQ - ALMUERZO

Programacion de los protocolos en el software del

termociclador para la lectura de las placas de PCR MSc Cristian Andrade
14H30 - 16H30 ) : : )

y elaboracién de curvas de calibracién para la Especialista en Biologia Molecular

interpretacion de resultadaos

Instituto Nacional de Investigacion

en Salud Publica-INSPI - “Dr. Leopoldo lzquieta Perez”
Direccion: Av. Perimetral entrada a las Antenas - Barrio la Union
Cédigo postal: 1501

Teléfono: 5934 06 284¢
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INSPI-LIP OFICINA TECNICA TENA

Viernes, 06 de octubre de 2023
HORA ACTIVIDAD EXPOSITOR

Preparacién del drea de
trabajo (UV_cabina de
D8H30 - 09HOO bioseguridad, descongelar Persanal INSPI
muestras, ambientalizar los
reactivos)
Extraccion de acidos nucleicos
03HO0 - 11HOQ dalas muestras g8 suero Personal INSPI
sanguineo para el diagndstico
cualitativo de VIH

Preparacion del master mix,
montaje de placas PCR para
el diagnastico cualitativo de
VH
Flujo de muestras desde la
recepcidn en plataformas
compartidas hasta la entrega
en los laboratorios, carga de la
informacian de los pacientes
en la matriz interna y zinexta
13HOO - 14HOO RECESO - ALMUERZO

Programacion de los
protocolos en el software del
i lal
mm;ocllc'adlmapsa;a :c:‘-"‘”'a MSc. Cristian Andrade
14H00 - 16H30 S p akas O Y Especialista en Biologia
elaboration de curvas de
: ¥k Molecular
calibracion para la
interpretacion cualitativa de
resultados

19HO0 Retorno al Tena

11H00 - 12HO0 Personal INSPI

Ledo. Mauro Sotalin
Responsable de Plataformas
compartidas CZ9-INSI

12:H00 - 13:HOO

Logros alcanzados:
* Se estandarizo y conocid protocolos para la deteccion molecular de Herpes virus 1 - 11— VI,
Varicela Zoster, Epstein BAAR, Citomegalovirus, Hepatitis B, Hepatitis C y VIH.
e Se adapté modificaciones para el equipo que tiene la Oficina Técnica Tena de manera que se
permita el correcto funcionamiento de la téenica.

Elaborado por:

RENY LEANDRO
JARAMILLO RUIZ

OfRd =227
Ing. Reny Jaramillo Ruiz
Analista Téenico Sede Zonal INSPI-Tena

Instituto Nacional de Investigacion ’ )

en Salud Publica-INSPI - “Dr. Leopoldo Izquieta Perez”
Direccion: Av. Perimetral entrada a las Antenas - Barrio la Union.
Codigo postal

Teléfono: 5934 LAGOA
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i CONTROL DE ASISTENCIA A CAPACITACION

INSTITUCION

JEFE DE LABORATORIO

| CORREO ELECTRONICO DEL JEFE DEL LABORATORIO

CAPACITADOR (ES)
EQUIPO (S)
FECHA  |HORARIODELA | NOMBRE DEL PERSONAL  FIRMA [ #cEouLA
CAPACITACION N
INICIO TERMINO _
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Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

VIATICOS

DETALLE DE FACTURAS

FUNCIONARIO: Reny Leandro Jaramille Ruiz

Ic;::.::f; SN CARGO: Analista Técnico Sede Zonal INSPI Tena

FECHAVIATICO 04 al 06 de octubre del 2023

MEMORANDO DE AUTORIZACION: Memorando Nro. INSPI-CGT-2023-0468-M

FECHA FACTURA RUC RAZON SOCIAL NUMERD DE FACTURA DESCRIPCION SUBTOTAL 12% IVA TOTAL
04/10/2023| 1727471565001 [EL CHACAL DE LA MULATA 0000006 » ALIMENTACION $ 10,00 | § S 10,00 -
04/10/2023| 1710329028001 |[FAST TRAVEL VIP EXPRESS 001-002-000000612 TRANSPORTE 5 20,00 | § s ?0,0ﬁd.——ﬂl
04/10/2023| 0504760992001 |ASADERD DE POLLOS “LA CAMPINA" 000000070 o AUMENTACION ] 50015 5 5,00 4
05/10/2023| 0401557657001 |EL GRILL CHEF 000000153 & ALUMENTACION S 10,00 | 5 $ 10,00 |der
05/10/2023| 1791957342001 |PAPA JHONS 001021000113124 » ALIMENTACION $ 17,40 | § 208158 19,49 |
05/10/2023| 1103122642001 |SOLEDAD MERCEDES GONZALES RIVAS 0000142 s, &4~ HOSPEDAJE S 70,00 | S = 5 70,00 |#

TOTAL S 132405 20915 13449

¢ LEANDRO
FIRMA DEL SERVIDOR JARAMILLO RUIZ

NOMBRE: Reny Leandra laramilla Ruiz

A Analista Tecnico Sede Zonal INSPI Tena

REVISADO POR:

FIRMA DEL IEFE INMEDIATO

NOMBRE:

CARGO:

# CARLOS VINICIO
CHILUISA GUACHO

Dr. Carlos Chiluisa

Responsable Oficina Técnica Tena

br—’o /{70: 2=

JS7rTe




FAST TRAVEL
VIP EXPRESS

FAST TRAVEL VIP EXPRESS
CHASI JIMENEZ WILSON SEGUNDO

Dir. Matriz: Quito

Dir. Sucursal:  Quito

Obligado A Llevar Contabilidad: NO

Razdn Social /| Nombres y Apellidos: RENY LEANDRO JARAMILLO RUIZ
Fecha Emisién: 07/10/2023

Cod. Cod . _— Detalle
Principal Auxiliar Cant Descripcian Adicional:
[}4_
003 1 Servicio de Transporte: Tena - Quito  octubre-
2023
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO $20.00 0 dias

Informacién Adicional

DIRECCION Tena

TELEFONO 0960951406

EMAIL reny.jaramillo.5@gmail.com
REGIMEN GENERAL

R.U.C: 1710329028001

FACTURA ‘
No. 001-002-000000612

NUMERO AUTORIZACION i

0710202301171032902800120010020000006129846951119

I
FECHA Y HORA DE JER :
AUTORIZACION 2023-10-10 19:50:43-05:00
AMBIENTE: Produccion
EMISION: Normal

CLAVE DE ACCESO

0710202301171032902800120010020000006129846951119

RUC / CI: 1600735177

Guia de Remisidn:

Detalle Detalle Precio )
Adicional: Adicional:  Unitario Descuento  Precio Total
$20.0000 0%  $0.00 $20.00
SUBTOTAL 12% s 0.00
SUBTOTAL 0% $ 20.00
SUBTOTAL NO OBJETO IVA s 0.00
SUBTOTAL EXENTO IVA $ 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS $ 20,00
DESCUENTO $ 0.00
ICE $ 0.00
VA 12% $ 0.00
PROPINA $ 0.00
VALOR TOTAL $ 20.00
VALOR A PAGAR s 20.00

Pagina1de 1




Usadero de Pollos

CONTREL YENTE NEGOCA] POPULAR REGIMEN RIFE *
. - RUC. 0504760992001
Jda Campma, NOTA bE V:ENT::Asomoo;
MACIAS FARSIANGO KARER: NCOLE 000000070
Dir.: Yahuachi E7-65 y Teodoro Wolf
s o (AR
' B
Fecha: . QH-[?‘_‘;O?-} e ey
Sefior (Es)?fll 7”1‘““““" ____________
ruciel- 600 F3SHE 1 0960751406
kDirecuiﬂn:. Teﬂq
=
i ™
CANT. CONCEPTO V. UNIT. V. TOTAL
Con sum S
allmeudus _
“m:wtv“mmm rE . VALOR TOTAL § 9_ A
FORME

-
o |wm.mmll‘m§_ » FECHA DE CADUC DAD: 12ande 000
Loerea (eaq ) Tl * CulbdSII0ISE ¢ Autorizacsen 7214 smgremion s - 0OCOOY W COCON

EL CHACAL DE LA MULATA

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS

CHECA PLACENCIA JENIFER SAMANTHA
Direccibn:
N158B Yaguachi E7-07 Y E7 N. Pompilla Liona
E-mail: samichecad8@gmail.com
Telf.; 096 070 2737 * Quito - Ecuador

(R.U.C. 1727471565001)

NOTA DE VENTA
S 001-001-00

0000006

AUT. SRL 1131434769
Fecha de Autorizacién 31/Julio/2013

) CDNTREBU\’E_NTE NEGOCID POFPULAR
roche: Y Jiv)] 2023 REGIMEN RIMPE
Clienta ﬂtﬂ\t :Q"Qmil'lo
J Z

Direccion: 'Tt:nﬂ :
rucer_ 16O 33513} ot 09605 1906
(Cant. DETALLE V. Unitario | VALOR TOTAL

| Aimentaden (00| 19, 0

\%

| Dinero Electronico
| Otros TOTALUSD §

e

3G sl
IMPRENTA

PALACIOS CEVALLOS ALVARO DANIEL RUC. 1726868773001 AUT, 14128
TELF. 0963306649 * VALIDO PARA SU EMISION HASTA 31/Juljo/2024 DEL 01 AL 15




= 01001

El Dorado OOOOOO 1 53

Yaguachi N&-77 y Numa Pompillo
Telf: 0983844319 * Quito - Ecuador

~ ) -
ciente: /j{eny  Jatamille

R.U.C. 0401557657001
? . EL GRILL CHEF

AUT. SR 1131588395 |

Diwcckén:  Téna
Tt 09609SIM0L
RUC: 160033513 | 05|10  RO2D

V. UNIT. V. TOTAL

ORIGINAL ADQURRIENTE / COPIA. EMISOR

W) | — : s =
‘ Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIMPL i
i T
FECSHA EFECTIVO “[ wm"'ﬁﬁﬂ{&%”"""’“ _7"!,‘.’ﬁ.?‘2.',52¥.§5;‘5_‘:_
DE PAGO T T N ik S

,mpasara  RUC 1708177860001 , TACO ALAJD LUIS ENRIQUE. AUT 7214 *IMPRESC DEL 151 l[ﬁ:fa
“IDEALES 7e17 005 3215 850 * FECHADE AUT - 22/SEPTIEMBREN(Z3 - FECHA DE CAD: 2/SEPTIENERERN2Y »




i) i i1 contala | hdad Al
Ly r apecidl M3 . o047
pision: dcrmal Ambacente: Produccion
I Areesc Autni1zacion:
hHio 17N 34200 120010211 13174202 1hat
|
2] VA EE R bR VR
Domicilro
i ¥ AR NS SIRIFETNEI SRR NEEE S S
He vodia VA0S 2023 19:40
Faclura: P 1021000113124
Tran 1,/ (irdend
M ! |-\‘_T|.
L& |t I Akt | ASCAND
;] F [taM] LI
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11 N
t 14309
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nt 11 ( Ut
II il
. 0 [aicilio §2:
| i [a y Mitad $0 .00
y e Meals $14
Fevorite £14
$-7.1
l 1 1 ...'r
$17.4
1] §17.40
viult o, Ul
Jase [VA DX $0.1
lal: [VA 12% $2.0
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ital: VA 0K $0.01
I ‘ |
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CARIAMANGA  SOLEDAD MERCEDES GONZALEZ RIVAS (TRUC 1103122642001 |
(CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR REGIMEN RIMPE ] NOTA DE VENTA

Matriz y 001 Cariamanga:
Checa 151 y Salinas 00 S(lﬂft.-ﬂm_ :
Telfs.: 2529 971 0
Cel.: 09 9006 9919 /0986054407 Amﬂmci 6?5?1101 ?3114?5331 .
Quito - Ecuador _Fecha de autorizacién: 31/07/2023

Fecha: ...{7.2.7.. /{D”wlza

8r.(es): ... ’ ‘f érﬂmm//v

Direccion: .

| RUC/C.L: /{é 670 FJJ’I [ o . O XSRS

[ canr. DETALLE P. Unitario Velor Total |
for_[onfo eckije

(14

NEGOCIO POPULAR

F LY

SON: Se fm ;Z, Sekeec pa — SUBTOTAL §
— ke USDS$ | % ILVA.

—
% LV.A.

TOTAL $ ,?-0 -5
&/ =

RMA AUTORIZADA

Acosta Cabezas Nelly Susana - Indugrafica 2522-715 RUC 1707346712001 Aut. 13962 Imp, 31/07/2023 Del 101 al 200
Vilida su emision hasta 31/07/2024 ORIGINAL: Adquirente | COPIA CELESTE: Emisor




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc I
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9899 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Onginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |010 | 2023 1353 1350
! Tipe Documento Respaldo Clase Documenio No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M. 679
|
' RPA RTO DEV
Egla?i:t?':: DEVENGADO g?:f;,“ OTROS GASTOS
| Cuenta
Banco: | ] Monetaria: I L |
Comprobanta GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0913674453 | SANTAMARIA POZO CARMEN ADELA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: DEV-SANTAMARIA POZO CARMEN ADELA, POR VIAJE A QUITO DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023 MEMORANDO NRO

INSPI-DATH-2023-0904-M. FACTURAS NROS 002-001-00483,002-001-1812, SOLICITUD E INFORME ACTA DE REUNION

INSTITUTO NACIOMAL

SALUD PUBLICA

(“«@\:) DE INVESTIGACION
O

E-Nl enpolde lzguieta Paraz
DEPARTARMN™ s
76 OCT 2023
. Vimows |/
cANCELADO
DATOS APROBACION |2
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
LORENA MANUEL 1z
T
25/10/2023 CALLE ™= -

Funcionana Responsable Directar Financier

~—~ “=SORERIA

- = S




‘ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| Institucion: 287 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reparte J rptComprobanteGastos.rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Qriginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |010 2023 1353 1350
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M. 679
L
| RPA RTO DEV
el DEVENGADO e OTROS GASTOS
Cuenta
iBanco: L l Monetaria: l I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 0913674453 |SANTAMAR|A POZO CARMEN ADELA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADOQ: APROBADO:
APROBADO LORENA (it —
JENNY  fefioie o
FECHA camp  SEEEEE | MAROND
25/10/2023 BOZA gwwisees CALLE

Funcionano Responsable Dhrector Financiem




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA I Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 5999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unikd. Basc: 0000 025 |010 | 2023 1352 1349
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M. 678
RPA RTO DEV
Clase d
i DEVENGADO o OTROS GASTOS T T 1|
Cuenta
Banco: | I Monetaria: l | I
Gomprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: I 1718146838 Ismcusz QUINATOA VERONICA EULALIA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
VA 0.00
SUB-TOTAL 130.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION:  DEV-SANCHEZ QUINATOA VERONICA EULALIA, COMISION :QUITO DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023, MEMORANDO NRO,
INSPI-DATH-2023-0904-M. FACTURAS 002-001-001811,001-001-01642,002-001-000462,001-005-00017212, SOLICITUD E
INFORME ACTA DE REUNION

INSTITUTO NACIOMA,
DE INVESTIGACI N
E;N SALUD PUBLICA

Dr, L nc—-p -»l-ln Izquiata Pdens

DEPARTA"" -~ TSSORER|N

Y
DATOS APROBACION C A N C E L A D C

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
MANUEL
LORENA i
FECHA: JENNY @:‘g%:?z :
25/10/2023 CAMPI BOZA CALLE =%

Funcionano Responsable Dircetor Finaneiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte I rptComprobanteGastos rdlc
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO [ZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |010 2023 1352 1349
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0804-M. 678
RPA RTQ DEV
sichond DEVENGADO aes o8 OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: ' | Monetaria: l |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1718146838 |SANCHEZ QUINATOA VERONICA EULALIA
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
et bt s L0 MANUEL
LORENA - gecmtmmce, ANTONIO
FECHA: JENNY  iiesermio MARTINEZ iz s -ome
25/10/2023 CAMP| BOZA =g, o, GULE R
Funcionano Responsable Dhrector Financien
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GESTION FINANCIERA.

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion;  2023. 10-26 07:54:49 (GMT-5)

| Generado por: Manuel Antonio Martinez Calle

Informacidn del Documento
" |
e, INSPI-GF-2023-0710-M Doe. | INSPL-DATH-2023-0404-M
I Documento: Referencia: N = :
St. Ing. Manuel Antonio Martinez Culle, Responsable de la | ;ﬂul ﬁnlp \Z;T;‘?ﬁ’fhﬂr__lpr:':f.;‘('uln :':.IDII”.:;IU_'._:‘ d:] i
De: Gestidn Financiera., Instituto Nacional de Investigacién en |Para: I’i-::;[il o o ’“' ,;_"ll ’ap.hlu:.l' kl]Nd'li.H”. IIJNI at:lu:l I‘ i "
Salud Piblica - INSPI - Dr. Leopoldo Irquicta Péres By ek Ak Bblion - 1N ORI (Lt
e
RESPECTO A: AUTORIZACION PARA ORDEN DE PAGO |
Aiintos DE VIATICOS DE COMISION DE SERVICIO 28 ¥ 20 Descripeion
’ SEPTIEMBRE DE 2023 (ADELA SANTAMARLA - | Anexus:
VERONICA SANCHEZ) |
— e S — —
Fecha ~ | Fecha ;
23-10-25 (CMT-5) 2023-10-25 (GMT-3)
Duc sl 2023-10-25 (GMT-5 [ Registru: 023-10-25 (GMT-3)
Ruta del documento
\ l No I R
Area e Fecha/Hora Accion Para l)i:a;' Comentario
Manuel Antonio 2023 10-36 Viviana Paola [ Esumada. consuderando la awlorizacion de la DGAF en hoja de
INSPI Gestidn Finuncicrd | Martinez Calle a? 55.4 1-;L‘Ml g | Rewsignas Mayorgs Molin ] ruta realizur control provie ul page uplicando las normins de
(INSPY) oy Mgs. (INSPL) l vuntrul interno v demds nurmative vigente
. . - - .. | Sundy Betzabeth = Munuel Antonin | .
INSPI Direvilon de Gestivn i 2023-10-25 5 Estimady Manuel. se wutoriza, continuar con ef prcesu de pugw
Administrativa - Financiery h " Sarcia 18:10:29 (GMT-§) Rowsigaie M’."Tm“ el ! de uctierdn 4 |y normativa legal vigente
(INSPI) (INSP1)
Munucl Antogio : : .
d ST a 2023-10-28 Fnvio Flecudnice
LNSF] Gestion Financiers Mqr!lnu Calle 17:39:03 (GMT-5) | del Documento U
[INSPIY
Manucl Antonic " ; ¥
INSPI Gestidn Financiers | Mantinez Culle EI;FIE""_:.!U'"‘_ e U\'*”'ﬂ oe U Puocumenty Firmady Electronlcamente
(NP1 IT39:03 (GMT-5) | Documento
Manuc| Antonio 2023 10-25 Sandy Beizabeth
INSPI Gestion Finunciers | Murtines Culle I'.f-'m'w rfljm 7.5, |Renisto Pruadu Garcia 1]
(INSPI ) LINSFL)

Instituto Nacional de Investigacidn
@n Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez

1/1
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GESTION FINANCIERA,

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0710-M

Guayaquil, 25 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora de Gestién Administrativa - Financiera.

i ASUNTO: RESPECTO A: AUTORIZACION PARA ORDEN DE PAGO DE VIATICOS DE
| COMISION DE SERVICIO 28 Y 29 SEPTIEMBRE DE 2023 (ADELA SANTAMARIA -
VERONICA SANCHEZ)

De mi consideracidn:

En referencia al Memorando N° INSPI-DATH-2023-0904-M, de asunto Solicitud de pago de Vidticos de
ComisiGn de servicio 28 y 29 septiembre de 2023, mediante el cual la Ing. Verémea Eulalia Sénchez Quinatoa,
Directora de Administracion de Talento Humano, comunica a la Directora de Gestion  Administrativa
Financiera, lo siguiente:

"Por medio de la presente. solicito a usted muv comedidamente se sirva autorizar a quien corresponda el pago
de vidticos. correspondiente a la Comision de Servicios en la cindad de Quito los dias 28 v 29 de septiembre de
2023 de la Ing. Verdnica Sdnchez Quinatoa v la Ing. Adela Santamaria Pozo.

Se adjunta los documentos habilitantes:

1.- Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M de fecha 27 de septiembre de 2023

2.- Hoja de ruta del memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

3.- Tickets dereos / pase aborde de Ing. Verdnica Sdnches Quinatoa / Ing. Adela Santamaria

4.- Facturas de hospedaje, alimentacion, transporte: Ing. Veronica Sdanchez Quinatoa / Ing. Adela Santamaria
5.- Actas de Reunién con el Ministerio de Trabajo

6.- Solicirud de Autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales Nro. DATH-0004-INSPI-2023 de
Ing. Verdnica Sdinchez Quinatoa

7.- Informe de Servicios Institucionales de Ing. Verdnica Sdnchez Quinatoq.

.- Solicitud de Autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales Nro. DA TH-0005-INSPI-2023 de
Ing. Adela Santamarta Pozo.

9.- Informe de Servicios Institucionales de Ing. Adela Santamarfa Pozo. "

Mediante comentario inserto en Hoja de ruta del citado memorando, 1a Directora de Gestién Administrativa
Financiera, autoriza a la Gestién Financiera, lo siguiente:

“Estimado Manuel, para su revision v control previo de dacuerdo a la normativa legal vigente. ™

En base a lo detallado, el mencionado trémite de pago fue remitido al drea de contabilidad para control previo al
devengado. producto de o cual se informé al suscrito, lo siguiente:

| "...se procedid con el control previo nro.-348 v 249-2023 por page de Vidticos de Comisién de servicio 28 y 29
septiembre de 2023, con DEV. nro.1352 por $130.00 v DEV. 1353 por $80.00, para su revision v aprobacion.”

Por lo expuesto, al no haber receptado observaciones o inconformidades producto del control previo al
devengado, se anexa expediente a fin de que se autorice la solicitud de orden de pago, a truveés del sistema de

Administracién Financiera del Ministerio de Economia y Finanzas por parte del Tesorero (a).

Lo detallado en cumplimiento al procedimicento para pagos de obligaciones contraidas por la adquisicion de
bienes, contratacion de servicios y gastos en personal del INSPI y demis normativa vigente.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Instituto Nacional de Investigacion w
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopolde lzquieta Pérez T

wCcion. Av lan Coronel 805 entre Esmeraldas y José Mascote

172
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GESTION FINANCIERA.

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0710-M

Guayaquil, 25 de octubre de 2023

Documento firmado electrénicamente

Ing. Manuel Antonio Martinez Calle
RESPONSABLE DE LA GESTION FINANCIERA.

Referencias:
- INSPI-DATH-2023-0904-M

Anexos:
- inspi-dath-2023-0804-m.pdf
facturas_comisién_28_y_29__ verdnica_sdnchez. pdf
- tivkets_dereos_y _puseuuburdu,\'l:nﬁnicu_sﬁnuhc?..pdf
- tickets_dereos_y _pase_abordo_adela santamaria.pdf
- fnu:umc_cmnisidn_‘isdy_zti__miela_sunmmnﬂn.pdf
- actus_de_reunion_mdt_compressed.pdf
- hoja “de_ruta_inspi-dath-2023-0804-m.pdf
- solicitud_c_informe_veronica, sanchez_comision_28_v_29_scp.pdf
- solicitud_e_informa _adela_santamaria comision_28_y_29_sep.pdf
- com_1349_(1).pdf
- com_1350_(1).pdf
- control_previo_349-2023.pdf
- dev-1353.pdf
- dev-13520038139001698269360.pdf
~ contrul_previo_348-2023 pdf
- dev-135200381390016982693600458143001698273101 pdf
_com_1350_(1)D826080001698273101 pdf
~ dev-13530215658001698273102.pdf
- com_1349_(1)0572852001698273102.pdf

Instituta Nacional de Investigacion
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izaguieta Perez b
n: Av. Julian Coronal 905 entre Esmeraldas y José Pascol
1ign pasla




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA r Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL Y YT
Ui Dasc: 0000 025 |010 2023
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M. 678
L
RPA RTQ DEV
. COMPROMETIDO g OTROS GASTOS Fti1l
Cuenta
S I | Monetaria: I l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1718146838 | SANCHEZ QUINATOA VERONICA EULALIA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0901 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: COM-SANCHEZ QUINATOA VERONICA EULALIA, POR VIAJE A QUITO DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023, ACORDE A LO

SOLICITADO MEDIANTE MEMORANDO NRO. INSPI-DATH-2023-0804-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
s,
2 N
FECHA B em | Ao
25/10/2023 '
Funcionano Responsable Dircctor Finanicicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 267 [ INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA [ Reporte T rptComprobanteGastos rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion | [ No CUR _ No. Onginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 e 025 (010 [ 2023 1348 1349
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M. 678
[ RPA RTO DEV
|Clase de cl [
| Regiatro- COMPROMETIDO gme OTROS GASTOS
| Cuenta
|Banco: I [ Monetaria: | I
[Gompetiants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario:

| 1718146838 ISANCHEZ QUINATOA VERONICA EULALIA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
25/10/2023
Funcionano Responsahle Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte l rptComprobanteGastos. rdic
INSP| DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 5999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Orginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |010 2023 1350 1350
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
lcoupnosnmes ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M.
|
I RPA RTO DEV
| c
e COMPROMETIDO i OTROS GASTOS CT 11
Cuenta
|Eanco: I I Monetaria: | l I
Ic"“‘p’“""“" GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0913674453 |SMTAMARIA POZO CARMEN ADELA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: DCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: COM-SANTAMARIA POZO CARMEN ADELA, POR VIAJE A QUITO DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023, ACORDE A LO

SOLICITADO MEDIANTE MEMORANDO NRO. INSPI-DATH-2023-0904-M,

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
MANUEL
FECHA: LUISANA YADIRA 3:;%:?3
25/10/2023 GCHOES VILIACIS CALLE

Funcionano Responsablc

Dhnectar Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte

] rptComprobanteGastos rdic

Tipo Documento Respaldo

Institucion:
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 010 2023 1350 1350
Clase Documento No No. Expediente

Funcionano Responsable

Director Financien

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DATH-2023-0904-M, 679
RPA RTQ DEV
Conhad COMPROMETIDO e OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: I I Monetaria: | | l
Comprobarie GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0913674453 |SANTAMARM POZO CARMEN ADELA
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

25/10/2023
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CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS.

Fecha v hora generacidn:

Generado por:

Hoja de Ruta

2023-10-25 16:28:47 (GMT-5)

Lorena Jenny Campi Boza

Infor ion del Doc I
|
No. . | Doe.
NSPI-DATH-2023-0904-M :
Documento: NS Referencia:
Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia, Directora de
Srta Ing. Veronica Eulalia Sinchez Quinatoa, Mgs., Directora de o { * " ¥ i
X g * ichez Quinaloa, My _— Gestion Administrativa - Financiera., Instituto Nacional
De: Administracin de Talento Humano., Instituto Nacional de | Para: bt i
u : | de Investigacidn en Salud Publica - INSPI - Dr.
Investigacién en Salud Publica - INSPI - Dr. Leopoldo lzquicta Pérez i
bl ) Leop lequiets Pérez
Solicitud de pago de Vidticos de Comisidn de servicio 28 y 20 Descripeion
Asunto: ? % -
septiembre de 2023 Anexos:
Fecha
Focks 2023-10-23 (GMT-5) : 2023-10-23 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
— —— T
" = No. 3
Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario
Lovena Jenny
INSPI Contabilidad i 2023-10-25 Adjuntar
3 i 1 349.2023
General y de Costos . A Boas 18:29:37 (GMT-5) | Aschivo 2 canirol_previo_. pdf
2 {INSIPL
INSP1 Contabilidad 'L:'_"‘"“;“:"_‘-' 2003-10-25 Adjuntar 5 control. previn_348.2023 pdf
General v de Coston II:‘;:’:“ B 16:29:37 (GMT-5) | Archivo DIRVIOL SRR,
A Lorena lenny
INSPI Contabildad E 3 2023-10-25 Adjumiar
y ; 1352 900
General v de Costos r‘:“p' Bom 16:29:37 1 GMT-5) | Archivo 2 ddew: L3S0 JR10%I00 ot
(INSP1)
INSP1 Cuontabilidad lr""“.‘;::m 20231025 Adjuntar L dev-1353 9
General y de Costos . oed 16:29:37 (GMT-5) | Archivo =
(INSPL}
- = Luweena Jenny Estimada se procedid con el controles previos nivs.- 348 y 249-2023 pago de
} ; N Elena Dugue | 2023-10-28 ’ 3 . =
:;Sf‘i T u“:"r:;.h::"l ‘.'T:” Ll;]::sl;,?qm I:' ,]‘ Ill’; (GMT-$ Reusignar Camp Boza 2 Viducos de Comusion de servicio 28 y 20 sepuembre de 2023 DEV. nro. 1352
ey s Cotton e ST e (INSP1) $130.00 y 1353 S80.00.parn su revision y aprobucion
Luisana Yadira Maria Elena .. - i . :
2023-10-25 Estimada Maris Elena, s¢ remite ancxo CURS de compromisos Nros. 1344 y
INSPI Presupuesio Choer, Villacis, ; Hensignar Dugue Villacis 2 ot : '
20:371G -5 50 i t
Mg (INSPI) 15 1GMT-5) (INSP1) 1350 para trimite pastenor acorde a normativa vigente
| uisana Yadira
. - i . 2023-10-25 Adjuntar 3
INSPI Presupuesto Choez \ulul.la..u. 15-19-99 1GMT-51 | Archiso 2 com_ | 349 (1) pdf
Mgs. (INSP1)
B —
Luisana Yadira
N = : 2023-10-25 Adjuniar E )
INSPI Prosupuesio Choce Villacis. 15:19:9 1 GMT-5) | Archivo 2 com_ 1 350_1 1) pdf
Mgs (INSPI)
= 4 A Lunsana Yadia Estimida Ing. sirvase encontrar 13 documentacion par su revision y
2 onabilidad 11 e | 2023-10-2: ; :
L’\ls[‘:.: de ("ml t‘:“ H‘L]n\“smm Tg-ﬁ'}-i?l |(1'MT-‘£| Reasignar Choez Villacis, I elaboracion de Cur de compromiso, conlorme a la normativa vigenie se
Gehonlt i S AL Mgs (INSPI) realizn CP.O34S v 345-202
bt Manuel Antonio Maria Elena Estimada, considerando la autorizacion de la DGAF en hoja de mutn, realizar
INSPI Gestidn . 2023-10-24 "
L Martines Calle A Heasignar Duque Villacis I control previo al pago aplicando las normas de control inlermno y demids
Financiera OB:O0:35 (GMT-5) s !
(INSPL) ({INSPI) normativa vipente
NSP1 Durece ¢ 5 bet M
i Pi Dicteion ch Aacy B?‘[“ b 20231023 Asmc] Amanaio Esumado Manuel, para su revisién y control previo de scuerdo a la normativa
Ciestidn Admunistrativa - | Proasio Garcia 14-51.46 (GMT-S) Reasignar Martinez Calle 0 YR
Financiera (INSI'l) % . (INSPI) b
INSPI Dircecidn de Veronica Eulalia 2023.10-23 Envio
Administracion de Sdnchez Quinatoa, I_i-._‘;& lrb:ii\-ﬂ' 5 Electrinico del ]
Talento Humano Mgs. (INSPD o ) Documento
INSPI Direccion de Veronica Bululia 3 ‘
2023-10-2 - Nigital i
Admimistracion de Sanches Quinatoa, T v P Digita e 0 Documento Firmado Electronicamente
b . 13:36:06 1GMT-9) | Documento
Talento Humano Mgy, (INSPL)
INSPI Direccion de Veromca Eulalia 20231023 Sandy Betsubeth
Administracion de Sanches Quinalon, :I"";ﬁ. %;GM'I 5, | Resuro Proafio Garcia 0
Talento Humano Mgs (INSPL SnEl v (INSPI)

Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSP! - Dr. Leopoldo |2

quieta Perez
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Instituto Nacional de Investigacion
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

CONTABILIDAD DE COSTO
PROCESO DE GESTION FINANCIERA.
SUBPROCESO DE CONTABILIDAD.

INFORME DE CONTROL PREVIO No. 0348-2023

NOMBRE DEL SOLICITANTE: Lcda. Lorena Campi
FECHA DE RECEPCION DEL TRAMITE: 24/10/2023
FECHA DE ENTREGA DEL TRAMITE 24/10/2023
LUGAR DE COMISION Guayaquil a Quito
FECHA DE COMISION 28 al 29 de sept/2023

VIATICO
SEDE CENTRAL.
VIATICO

BENEFICIARIO SANCHEZ QUINATOA VERONICA EULALIA
CEDULA : ‘1718146838

CARGO: DIRECTORA
CARACTERISTICA DEL VE|X

No. PLACA: X
COLOR X
MARCA/MODELO: X

VALOR DE VIATICO 2 DIAS 130

VALOR DEL ANTICIPO DEL VIATICO 70% 0

VALOR DEL VIATICO 30% 0,00

VALOR DE ALIMENTACION U HosPEDAJE (FACTURADD) 118,95

TOTAL VALOR DEL VIATICO A PAGAR Us. g 130,00

VALOR DE TRANSPORTE (PEAJES) UsS. §
VALOR COMBUSTIBLE UsS. %
TOTAL VALORES OTROS

UsS $

|TOTAL GENERAL | | 130,00|

Viatico Comision de Servicio a Quito ; los dias 028 al 29 de septiembre de 2023 | INSPI-DATH-2023-0904-
M.reunion de trabajo al Ministeno de Trabajo facturas facturas nro.002-001-0001811,001-001-001642,002-001-
00462 001-005-0017212 nros.002-001-001811,001-0001-001642 002-001-000462,001-005-0017212, acta de reunion

ACTIVIDADES
REALIZADAS EN EL
VIAJE:

TOTAL A PAGAR: 130,00
. o BAARTA £ ETEA sairerie o LCHEMA JERY Y

LORENA JENNY 52t o can e

L

or CAMPI BOZA  gbuomorcamrocoio

MARIA ELENA
DUQUE
VILLACIS

Maria Elena Du Lcda. Lorena Campi
Control Previo. Lider Subproceso Contable

Ewchm P00 1024 161708 0600
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GESTION FINANCIERA.

Fecha y hora generacion: 2023-10-24 08:03:08 (GMT-5)

’ Hoja de Ruta

Generado por: Manuel Amtonio Marntinez Calle
Informacidn del Documento
Nu. Due.
INSPI-DATH-2023-0904-M
Documento: Refervnciu:
— - |
) " Srta. Ing. Sandy Betrabeth Proaiu Garcia. Directora de
' Sra. Ing. Vervnica Eulalia Sdnchez Quuinatoa, Mgs., Directiora Je Gestié}f*\dﬂmﬁslr:tn'a Financieen.. Lastitut Naciopal }
i ; 4 $ . P
| s Atiuinisiracion gy Yalenio Humeng. Luttns Nicions).de i de Investigacion en Salud Pablica - INSPI - Dr
| Investigaciin en Satud Pablica - INSPI - Dr. Leopoldo Lequieta Péres THERCHY S o '
I Leopoldo lzquieta Pérez o
| Solicitud de pago de Vidticos de Comision de servicio 28 y 20 Descripeion
Asunto: X k-
septiembre de 2023 Anexos:
Fecha R
~ b 2023-10-23 (GMT-5) < 2023-10-23 (GMT-5)
Diumento: Registro:
Ruta del documentn
| » 4 No, .
i Area De Fecha/Hura Aceion Para Dias Comentariu
' Manuel Aotoniv | 30231024 Masia Elcia 1 Estimada, considerandu b suturizacion de lu DGAF su huja de
| INSPI Uesticin Financiera | Martinez Calle R Helsignir e L0080 1 rut realizar control previo ul pago uplicundo los norsyas de
. " OB:00:35 (GMT-5) . Villuvis (INSPD %
(INSPD control interno v demis normutiva vigente
4 —— B T
INSPI Direccion Je Gesudn | Sandy Betzabeth 2023-10-23 Rletidisese t:::‘:“\;\uﬂ':{:‘ﬁ”‘ n Estimuddy Manuel. puru su revisidn y contrvl previe de scuendv a
Adminisirativa - Financiera | Proafio Garca (INSFD B (ANSPY 1a pormativa legal vigenie.
, 4 N Eocsoncn. RS
INSI' Dhreceidn de Veromea kulalia Bavio Blecironico
Administracién de Talento | Snchez Quinutia, & |‘“| ll;w\'- 7 n'l:"l i
Humano Mgs (INSPD e el
INSPT Direccinn de Veronica Eululia Fisita Disital de
Administracion de Talento | Sénchez Quinaton, T.5) l;"‘f:“r:‘![:: : n Documente Flrmado Electtnicamente
Humunu Mgs. (INSPL -
INSPI Direccidin de Veronica Eululia W23-10-23 Suncy Betzaherh
Administrecion de Talento | Sdnche Quinatoa, | ;\h“_'_m'l':.“.r %) Registruy Pruaiu Garvia u
| (i} st
(INSPI)

‘ Humano Mgs. (INSPIY
.

INSTlV'ég gﬁ‘cné’.?‘é‘r‘i

BLICA INSPL
oo tzoum'm PEREZ
&) S e
. 3 : OLD 1
ocT 2023 1o

-
Elrmal = unnn-lu-n-u--n- -

| ggunmump

Instituto Nacional de Investigacion v_—
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopolde Izguieta Perez rl' ' \
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ALENTO }:‘{UMANO.

B)Ri\ (
..... ' Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0904-M

Guayaquil, 23 de octubre de 2023

PARA: Stta. Ing. Sandy Betzabeth Proano Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

| ASUNTO: Solicitud de pago de Viiticos de Comisién de servicio 28 y 20 septiembre de 2023

De mi consideracion:

Por medio de la presente, solicito a usted muy comedidamente se sirva autorizar a quien corresponda el pago de
vidticos, correspondiente a la Comisién de Servicios en la ciudad de Quito los dias 28 y 29 de septiembre de
2023 de la Ing. Verénica Sdnchez Quinatoa y la Ing. Adela Santamaria Pozo.

Se adjunta los documentos habilitantes:

1.- Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M de fecha 27 de septiembre de 2023

2.- Hoja de ruta del memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

3.- Tickets dereos / pase abordo de Ing. Verénica Sdnchez Quinatoa / Ing. Adela Santamaria

4.- Facturas de hospedaje, alimentacion, transporte: Ing. Verdnica Sinchez Quinatoa / Ing. Adela Santamaria
5.- Actas de Reunidn con el Ministerio de Trabajo

6.- Solicitud de Autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales Nro. DATH-0004-INSPI-2023 de
Ing. Verénica Sdnchez Quinatoa

7.- Informe de Servicios Institucionales de Ing. Verdnica Sanchez Quinatoa.

8.- Solicitud de Autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales Nro, DATH-0005-INSPI-2023 de
Ing. Adela Santamaria Pozo.

9.- Informe de Servicios Institucionales de Ing. Adela Santamaria Pozo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Veronica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Anexos:
. - tickets_dercos_y_pase_abordo_verdnica_sdnchez. pdf
- facturas_comision_28_y_29_ verdnica_sidnchez.pdf
- inspi-dath-2023-0804-m.pdf
- facturas_comision_28_y_29__adela_santamaria. pdf
- tickets_dereos_y_pase_abordo_adela_santamaria. pdf
- actas_de_reunion_mdt_compressed.pdf
- hoja_de_ruta_inspi-dath-2023-0804-m.pdf
- solicitud_e_informa_adela_santamaria_comision_28_y_29_sep.pdf
- solicitud_e_informe_veronica_sanchez_comision_28_y_29_sep.pdi

Cl'lp'l'-l:
Srta. Ing. Carmen Adela Santamana Pozo

Analista de Administracion de Talento Humano 2.

4.3

Direccidn: Av. Julian Coronel 805 entre L< meralcdas y Jose Mascote.
Codigo postal: & d
rﬂl“fﬂl\ﬂ

Instituto Nacional de Investigacién
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez
() , TG vy Ra— srrunrilen P
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS .
rll:l;TlTUCIGNALE.S FECHA DE SOLICITUD: 27-09-2023
DATH-004-INSP1-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR b - 2o
S ANCHEZ QIIINATGA-\’ERtiNI(‘A EULALIA Eél::fi{gf{ﬁl DE ADMINISTRACION DE TALENTO
T ——— IO TN AL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
=FROVINCIADEL SERVICID NS ' DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO
QUITO - PICHINCHA HUMANO
FECHA LLEGADA (dd-
FECHA SALIDA (dd-mmm-anaa) HORA SALIDA (hh mm) anss) . HORA'LLEGADA (ilimm)

28-09-2023 06H02 29-09-2023 13H38

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ing. Verdnica Eulalia Sanchez Quinatoa y Ing. Carmen Adcla
\Santamaria Pozo.

1.- Reunién con la Direccién de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo

- Traspaso de partidas

- Clasificacion de Puestos -

- Solicitud de aprobacion de contratos ocasionales octubre 2023

- Clasificacion de Investigadores-

D .- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion,

3.- Direccion de Apoyo a las UATHS - Asistencia técnica para la implementacion de la Planificacion de Talento
Humano 2023.

4.- Direccion de Control Técnico - MDT - Asistencia Técnica Indicadores y Variables de Talento Humano
5 .- Direccién de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personal de Cédigo de
Trabajo, Guarderia.

TRANSPORTE
IPO DE
L L NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
(Adreo, ter;;it:. maritime, T'RANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-anan hh:mm dd-mmm-anan hh:mm
o GUAYAQUIL - .
AERED LATAM QUITO 28-092023 | 06h02 | 28-09-2023 e
QUITO -
AEREO LATAM GUAYAQUIL 29-09-2023 12h45 29-09-2023 13h38
DATOS PARA TRANSFERENCIA
No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO:
TIPO DE CUENTA:
BANCO DE PACIFICO AHORROS 1021202540
I "‘—u- — —-r. - ut.. 1"!‘:

21SEP 3
& 257

Minist 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542
s M
e www.inspi.gob.ec

de Salud Plblica

1905 entre Esmeraldas y José Mascole

I B




? Instituto Nacional
de Investigacion

en Salud Publica INSPI

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE

cggffdi_ J

AT

\"/NOMB E DE LA O EL SERVIDOR

Ing. Veronica Eulalia Sanchez Quinatoa, Mps.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO
HUMANO

NOMBRE DE LA O éL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Ing. Veronica Eulalia Sanchez Quina!oa. Mgs.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE
TALENTO HUMANO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Dr.Jorge Edwin Bejarano Jaramillo, Mgs.
Director Ejecutivo

NOTA: Esta solicitud deberd ser prcullllln para su Autorizaciin, con por
lo menos 72 horas de iy al plimi de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora sutorice.

, tanto la solicitud como la

* De no existir disponibilidad presur
autorizicion quedaran insubsistentes

o El informe de Servicios lruutuclonalzn dn.htrﬁ nmmmsc dentro del
término de 4 dias de plido el servicio insti

Esti prohibid der servicios i les durante los dias de descanso
obligatorio, con excepeion de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mixima Autonidad o su Delegado

Minsteio
k= Salud Publica

Av_Julian Coronel 805 entre Esmeraldas y José Mascote

Fax: 683 - 4 - 2239189 Telf : Conm @ 2288096 - 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542

www.inspi.gob.ec
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA g
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
DATH-004-INSPI-2023 04-10-2023
DATOS GENERALES
QEE\LJ%II)%%S ~NOMBRES DELA'O EL PUESTO QUE OCUPA:
VERONICA EULALIA SANCHEZ QUINATOA DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE

INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 1ng Verénica Eulalia Sanchez Quinatoa y

Ing. Carmen Adela Santamaria

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Fecha: 28-09-2023
Horario de Trabajo: De 08h00 a 16h30

Actividades realizadas:

1.- Realizar el Traslado del Aeropuerto Mariscal Sucre a la Av. Clemente Ponce y Piedrahita. Ministerio del Trabajo,
Edificio Géminis. (07h00 a 08h20 a.m)

2. Desayuno personal UATH INSPI (08h30 — 09h00 a.m)

3. Solicitar asistencia técnica a la Direccion de Fortalecimiento Institucional, temas a tratar:

- Traspaso de partidas

- Clasificacién de Puestos

- Solicitud de aprobacion de contratos ocasionales octubre 2023

- Clasificacion de Puestos Investigadores

4. Solicitar Asistencia Técnica en la Direccién de Meritocracia y Vinculacion del Talento Humano, en referencia a la
Planificacién de Concursos de Méritos y Oposicion.

5. Solicitar asistencia técnica a la Direccion de Apoyo a las UATHS, para la implementacion de la Planificacion de
Talento Humano 2023.

6. Solicitar asistencia técnica a la Direccién de Analisis y Disefio Organizacional, en referencia a la estructura
organica y estatuto organico INSPI.

Resultados

1. La reunion de asistencia técnica con la Direccion de Fortalecimiento Institucional, dio inicio a las 09h00 a.m y
culmino a las 10h00 a.m, el Ing. Santiago Enriquez, Experto en Fortalecimiento Institucional nos atendio6 y se
menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de Reunion.

* Solicitud de aprobacion de contratos ocasionales octubre 2023: En experto inicio la reunién indicando que
el proceso fue trasladado a la Subsecretaria de Meritocracia, sin embargo, hubo total apertura para el INSPI,
menciono que la decisién de aprobacién se basa en directrices de la Maxima Autoridad Gubernamental.
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Clasificacion de Puestos Investigadores: Del proceso de clasificacion de puestos el INSPI para realizar el
proceso de contar con el Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos aprobado e ingresar
inmediatamente el proceso al Ministerio del Trabajo.

Traspaso de partidas: El proceso se realiza toda vez que la partida haya sido creada, mientras no se cuente
con el Manual de Puestos y se inicie el proceso de creacion, los contratos no pueden ser objeto de traspaso
porque perderian su modalidad de efecto permanente.

La reunion de asistencia técnica con la Direccién de Meritocracia y Vinculacion del Talento Humano, en
referencia a la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion, la atencién fue de 10h00 a 11h00 por parte
de la Ing. Jeannette Sotomayor, Analista de Meritocracia, se menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de
Reunioén.

Planificacion de partidas a concursos de Méritos y Oposicion: La analista identifico 9 partidas del afio 2021 en
estado de desierto, a lo que indico que el desfase de tiempo por el afio 2022 hasta el presente ejercicio fiscal
2023, debe regularizarse, recomienda notificar a la Contraloria General del Estado para inicio de examen
especial, la UATH debe comunicar a la Maxima Autoridad o su delegado y posterior informar al ente de control
para las responsabilidades administrativas que correspondan; asi mismo, indica que se deben subsanar esas
9 partidas iniciando con el informe de activacion de puestos, en dicho informe solicitan que debe indicarse que
se ha solicitado a la CGE la revision de ese proceso.

Una vez aprobado el informe de activacion de partidas y procedencia de las mismas, la UATH Institucional
debe planificar a concursos de méritos y oposicion a fin de subsanar y validar los nombramientos provisionales
emitidos por el INSPI.

Las claves para utilizacion de la plataforma encuentra empleo de Concursos de Méritos y Oposicidn deben
remitir la matriz de informacion y los certificados de aprobacion del curso de norma técnica y aplicacion de
plataforma,  acciones  de personal y/o  contratos  de los  servidores al  correo
clavesconcursos@meritocracia.gob.ec.

La reunion de asistencia técnica con la Direccion de Apoyo a las UATHS, para la implementacién de la
Planificaciéon de Talento Humano 2023, la atencion fue de 11h00 a 13h00 por parte de la Dra. Lilian Moran
Experto en Planificacién y Apoyo a la Gestion de Talento Humano, Ing. Estefania Loza, Analista de
Planificacién y Apoyo a la Gestion de Talento Humano, se menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de
Reunién.

Implementacién de Plan de Talento Humano 2023: Recomienda la experta que INSPI ingrese un oficio al
Ministro de Trabajo, donde se indique que los 104 contratos aprobados para creacion se ejecuten en el periodo
2024, que se reserve ese derecho para el INSPI, para creacion el INSP| debe contar con el Manual de
Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos.

Jubilados: Recomiendan aplicacién acorde a normativa legal vigente, la UATH Institucional debe socializar a
jubilados acogerse e ingresar documentacion de compensacion.

Reactivacién de Partidas de Jubilados: Recomienda a la UATH Institucional realizar un informe técnico al
Ministerio de Economia y Finanzas para la autorizacion de reactivacion y planificacion a concursos de méritos
y oposicion.

Brechas de Requeridos: Se indico que de las 29 brechas de requeridos autorizadas, 22 estan vinculadas y 7
no estan autorizadas aun por MDT, recomiendan ingresar nuevamente el tramite de autorizacion para ocupar
la totalidad de brechas autorizadas.

La reunién de asistencia técnica con la Direccion de Analisis y Disefio Organizacional, en referencia a la
estructura organica y estatuto organico INSPI, la atencién fue de 14h00 a 16h00 por parte del Ing. David
Erazo, Experto de Analisis y Disefio Organizacional, se menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de
Reunion.

Del Analisis de los Decretos Ejecutivos No. 1290 y 1160, recomiendan un proceso de reestructura institucional,
sin embargo indico que tiene pleno conocimiento que el INSPI cuenta con la PTH 2023 aprobada y debe crear
puestos, para lo cual recomiendan que se debe contar con el Manual de Descripcion, Valoracion y
Clasificaciéon de Puestos y posterior ingresar el oficio de reestructura para ajustar los instrumentos de gestion
institucional de conformidad con el Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2021-223, donde se emite LA NORMA
TECNICA PARA LA ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTION INSTITUCIONAL DE LAS
ENTIDADES DE LA FUNCION EJECUTIVA.

Fecha: 29-09-2023
Horario de Trabajo: De 08h00 a 10h30

Actividades realizadas:

1. Asistencia Técnica en la Direccion de Politicas y Normas del Ministerio de Trabajo ubicado en el no

rte de
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Quito Av. Republica del Salvador y Suiza, Torre Azul, en referencia a cancelacion de valores por concepto
de subsidios al personal de Cédigo de Trabajo.

2. Asistencia Técnica en la Direccion de Politicas y Normas, Indicadores y Variables de Talento Humano.

3. Asistencia Técnica en la Direccién de Politicas y Normas, en referencia a la Aplicacion del Acuerdo
Ministerial Nro. No. MDT-2023-085, suscrito el 22 de junio de 2023 por el Arg. Patricio Donoso Chiriboga,
Ministro de Trabajo, con el que se EXPEDIR LA NORMA QUE REGULA EL BENEFICIO DE GUARDERIA
PARA EL CUIDADO DIARIO INFANTIL A FAVOR DE LAS HIJAS Y LOS HIJOS DE LAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS, O NINAS Y NINOS QUE SE ENCUENTREN BAJO CUIDADO O PATRIA
POTESTAD DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS, HASTA EL DIA QUE CUMPLAN LOS 5 ANOS
DE EDAD.

Resultados

1. Nos atendié la Ing. Maribel Bayas, Experta de Politicas y Normas del Ministerio de Trabajo, en referencia a
cancelacion de valores por concepto de subsidios al personal de Cadigo de Trabajo, recomienda ingresar la
Absolucion de Consultas a la Subsecretaria de Normativa.

2. Indicadores y Variables de Talento Humano, recomienda a la UATH Institucional remitir los indicadores hasta
el dia 05 de cada mes a fin de monitorear el cumplimiento de movimientos de personal INSPI.

3. Aplicacién del Acuerdo Ministerial No. MDT-2023-085, suscrito el 22 de junio de 2023 por el Arg. Patricio
Donoso Chiriboga, Ministro de Trabajo, con el que se EXPEDIR LA NORMA QUE REGULA EL BENEFICIO
DE GUARDERIA PARA EL CUIDADO DIARIO INFANTIL A FAVOR DE LAS HIJAS Y LOS HIJOS DE LAS Y
LOS SERVIDORES PUBLICOS, O NINAS Y NINOS QUE SE ENCUENTREN BAJO CUIDADO O PATRIA
POTESTAD DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS, HASTA EL DIA QUE CUMPLAN LOS 5 ANOS DE
EDAD, nos recomienda realizar un informe técnico a la Direccion de Control Técnico indicando que en el INSPI
se cuenta a nivel nacional con 10 servidores que se acogen al Acuerdo Ministerial No. MDT-2023-085, a lo
cual el INSPI no cumple con el personal minimo requerido para el beneficio de guarderia de acuerdo a lo
establecido en el Art. 4, del citado acuerdo.

Resultado de la Comisién

Se cumplieron todos los objetivos de la comisién de servicios

1.- Reunion con la Direccion de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo

- Traspaso de partidas

- Clasificacién de Puestos

- Solicitud de aprobacion de contratos ocasionales octubre 2023

- Clasificacion de Investigadores

2.- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion.

3.- Direccién de Apoyo a las UATHS - Asistencia técnica para la implementacion de la Planificacién de Talento
Humano 2023.

4 - Direccion de Control Tecnico - MDT - Asistencia Técnica Indicadores y Variables de Talento Humano
5.- Direccién de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personal de Cédigo de
Trabajo, Guarderia.

Posterior Traslado al Aeropuerto Mariscal Sucre, para viaje de retorno a la ciudad de Guayaquil,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dlmmam-ana 28-09-2023 | 29-09-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm 06HO2 13H38 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
3 ¥ NOMBRE DE
it | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
maritimo, otros) dd-mmm-anan hh:mm dd-mmm-asan hh:mm
GRRO LATAM GU%\{J’?%] 11 28.00-2023 | 06102 | 28-09-2023 | 06H53
QUITO- |, R
+ : - -, - = - 0
N LATAM GUAYAQUIL 9-09-2023 | 12H45 9-09-2023 13H38
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los

pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

/,

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

H—

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE
LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ing\\! 6pica Eulalia Sanchez Quinatoa
Directora de Administracion de Talento

Humano

Dr. Jorge Edwin Bejarano Jaramillo, Mgs.
Director Ejecutivo - INSPI

Ministerio
i Salud Publica
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2 542
www.inspi.gob.ec




" '.\.VL »
Gobierno
delEcuador

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

Guayaquil, 27 de septiembre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proano Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

| ASUNTO: Solicitud de pasajes aéreos y pago de vidticos - Comision de servicios a Quito 28 y 29 de
| septiembre de 2023

De mi consideracion:

Por medio de la presente, solicito a usted muy comedidamente por ser delegada de la mdxima autoridad, segin
resolucion Nro. INSPI-DE-2022-0116-R de fecha 01 de septiembre de 2022, solicito por su intermedio:

* Autorizar la comision de servicios por los dias 28 y 29 de septiembre de 2023 en la ciudad de Quito

Ing. Verdnica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs. - Directora de Administracion de Talento Humano
Cédula Nro. 1718146838

Ing. Carmen Adela Santamaria Pozo - Analista de Administracion de Talento Humano 2
Cédula Nro. 0913674453

Para cumplimiento de agenda de trabajo en la ciudad de Quito, se requiere a la Direccion de Gestion
Administrativa Financiera la emisién de pasajes aéreos conforme normativa de acuerdo a lo
detallado a continuacion:

Servidores que realizan comisién de servicios: Ing. Verénica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs. y Ing. Carmen
Adela Santamaria Pozo.

Itinerarios requeridos (Para ambos funcionarios):
| Ruta: Guayaquil - Quito (IDA)
| Fecha: Jueves 28/09/2023 Hora: 06:02AM

Ruta: Quito - Guayaquil
Fecha: Viernes 29/09/2023 Hora: 12:45PM

Cabe recalcar que las actividades a realizarse en la ciudad de Quito son las siguientes:

1.- Reunién con la Direccién de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo
- Traspaso de partidas
- Clasificacion de Puestos
- Solicitud de aprobacién de contratos ocasionales octubre 2023
- Clasificacion de Investigadores
2.- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion.
3.- Direccién de Apoyo a las UATHS - Asistencia técnica para la implementacion de al Planificacién de Talento
Humano 2023
4.- Direccion de Control Téenico - MDT - Asistencia Técnica Indicadores y Variables de Talento Humano
| 5.- Direccién de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personal de Cddigo de
Trabajo.

‘ En virtud de lo expuesto, se solicita emitir las autorizaciones correspondientes a la Comisién de Servicios, pago
de viaticos,emision de pasajes aéreos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

! Atentamente,

Instituto Naclonal de Investigacion .
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez L) ﬂ f - )
Direccldn: Av. Julian Coronel 805 entre Esmeraldas y Jose Mascote e
Codigo postal : )

Teléfono
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

Guayaquil, 27 de septiembre de 2023

Documento firmado electrinicamente
Ing. Veronica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Copia:
Sr. Dr. Jorge Edwin Bejarano Jaramillo,
Director Ejecutivo.

Sr. Jhon Byron Rojas Guerrero
Asistente Administrativo Financiero.

Srta. Ing. Carmen Adela Santamaria Pozo
Analista de Administracién de Talento Humano 2.

Cs

SVERONICA EULALIA
SANCHEZ QUINATOA

Instituto Nacional de Investigacién

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo |zquleta Pérez 3 i
Direccién: Av. Julian Coronel 205 entre Esmeraldas y José Mascote
Codigo postal r

eléfono

* Documento firmado ele amente por Quipus
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.
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@hhE com - Cel: 0998008114 - Fecha de Autorizecion: 03/Agosto/2023 - DE 451 A




hotel rio amazonas

ﬂ.u.c. © 1791252691001

/774

-

N

HOTEL RIO AMAZONAS APARTSUIT S A

HOTEL RIO AMAZONAS APARTSUIT S A

Direccién

e CORDERO E4-375 Y AV, AMAZONAS
Direcclén  ~00ERO E4-375 Y AV. AMAZONAS
Sucursal: :

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD si

Agente de Retencién Resolucion No. 1

i

Cliente
Fecha 8
Emisién o
Direccién 1 GYE
Principal Auxiliar
SOPD10 SOPO10
VINOO1 VINOOL
BEFO008 BEF0O08
ENTOO0S ENTOO0S5
BANOO4 BANOOA4
PAGO PLAZO DE PAGO

INFORMACION ADICIONAL

Cuenta

Forma de pago
Direccion
Emall

VERONICA SANCHEZ

09/2023

Cant. Descripecién
i1,00 . CALDO DE MANGUERA
12,00 VINO CALIENTE.~. MO
1,00 AGUA MINERAL
1,00 MADURO CON QUESO
1,00 CANOERA AMAZONAS

PAGOS

FORMA DE PAGO

TARJETA DE CREDITO

024020

VISA

GYE
veritosanchez3483@hotmail.com

I

FACTURA
No. 001-005-000017212
ESTADO SRI: AUTORIZADO
NUMERO DE AUTORIZACION

2809202301179125269100120010050000172121791252611

FELHA Y HORA DE 2023-09-28 16:23

AUTORIZACION
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2809202301179125269100120010050000172121791252611

1IN

Identificacién 1718146838
Vr. Unitario Desc. Valor Total
7,54 0,00 7,54
4,46 0,00 B, 92
1,85 0,00 1,85
3, 89 3,00 3,69
12,99 0,00 12,99
| SUBTOTAL 123% l‘g“?.j 34,99
TOTAL A SUBTOTAL DIFERENCIADO 0.00
PAGAR SUBTOTAL 0% 0.00
41.80 SUBTOTAL No Objeto IVA 0.00
EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL 34,99
DESCUENTO 0,00
IVA 12% 743 4,19
IVA DIFERENCIADO I 0.00
PROPINA 2,61
VALOR TOTAL 70 & 41,80




27/9/23, 16:25

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

4

Con nuestro nuevo Check-in automatico
iYa no tendras que hacer Check-in!

s

Compra, abona y recibe dinero en
nuestra billetera virtual LATAM Wallet

0

Elige si quieres recibir tus notificaciones
por WhatsApp o email

1. Primero dobla agui
- !

Equipaje incluido en tu tarifa

En cabina

al 1 Bolso 0 mochila pequena (Bajo el asiento delantero)
45 cm. alto, 35 cm, largo y 20 cm. ancho
1 Equipaje de mano 10 kg (Compartimiento cuperior)
[ 55 em. alto, 35 cm. largo y 25 em

ancho

Revisa la lista de elementos restringidos en nuestro Centro de

Ayuda

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

—~

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:

lﬁ] Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al contro

egundaa

H Dirigete al control de seguridad
Presenta la tarjeta de embarque y la documentacian

para tu viaje

Busca tu puerta de embarque
@G Y - -| P q

Confirmala en las pantallas del aeropuerto o cor

nuestro personal jNo te retrases!

E Confirma tu grupo para abordar
: lenemaos grupos de embarque. Confirma tu ndmero y

espera tu turnc para abordar

N¥ de orden LA46265971BPU

Veronica Sanchez
ZLA1362

28 sept 2023

Operado por

LATAM Airlines

Cuayaquil
6:02 GYE

096 Reserva HQBOQP

“  Quito
6:53 U0

3F cvi

Economy

a aqui

) 2. Luegao dabl

En puerta de
embarque

5:27

Terminal

1 Grupo 4

Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuertn

Embarque

https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA4626597IBPU&lastName=Sanchez&passengerid=1&segmentindex=0&itineraryld=1

r



29/9/23, 8:52

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

4]

Con nuestro nuevo Check-in automatico
iYa no tendras que hacer Check-in!

cli;fj

Compra, abona y recibe dinero en
nuestra billetera virtual LATAM Wallet

0

Elige si quieres recibir tus notificaciones
por WhatsApp o email

Bﬂ 1 Bolso o mochila pequena (Bajo el asienta delantero)

45 ¢m. alt 35 cm. largo y 20 cm. ancho

m g0 Y £3 tm. anch

EU 1 Equipaje de mano 10 kg (Compartimiento superior)
5 cm. alto, 3 g0y

¢ elementos restringidos en nuestro Centro de
Ayuda

Si pecesitas equipaje adiclonal puedes comprarlo en Mis Viajes o en
¢l aeropuerto

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos

pasos:

L) Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al contro

e seguridad

H Dirigete al control de seguridad
2 Prasanta la tarjeta de embarque y la documentacién

para t e

Busca tu puerta de embarque
Oe P " q
Lonfirmala en las | antalias del aeropuertc o con

nuestro personal jNo te retrases!

g Confirma tu grupo para abordar
- Tenemos grupos de embarque. Contirma tu numero

espera tu turno par 1 abordar

MY de orden LA4626597IBRPU

Veronica Sanchez
ZLA1361

29 sept 2023

LATAM Airlines

Quito
12:45 UI0

101 Reserva HQBOQP

Guayaquil

13:38 GYE

4F o

E conamy

En puerta de

embarque e q '5_ :
1 las 12:2
12:10
Terminal Embarque
1 Grupo 4

Recuerda confirmar el terminal y 18 puerta de embarque en las pantallas del

aeropuerto

hitps://www. latamairlines com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA4626597|BPU&lastName=sanchez&segmentindex=0&itineraryld=2&passengerid=1




Localizador de 4ATPNJ CheckMyTr
reserva:
Fecha de emision: 27 Septiembre

2023

Viajero Veronica Sanchez Agencia ISAITUR-GRUPO ECUATORIAL
BOYACA 1618 Y 10 DE AGOSTO
GUAYAQUIL
Teléfono 593 4 2532 306
| Fax 593 4 2533 246
I .-

Correo electronico turismo@isaitur.com

L

Discover Amadeus Media Solutions

——

Jueves 28 Septiembre 2023

~ Latam Airlines Group LA 1362
% Salida 28 Septiembre 06:02 Guayaquil, (Jose Joaquin De Olmedo) (+)
- Llegada 28 Septiembre 06:53 Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)
L]
: Duracién 00:51 (Sin paradas)
Check-in
Estatus de la reserva Confirmado
Clase Economico (O)
Equipaje permitido 0 Piece(s) para Veronica Sanchez
Asiento 03F confirmado para Veronica Sanchez
Equipo AIRBUS A319

Viernes 29 Septiembre 2023

w Latam Airlines Group LA 1361
$ Salida 29 Septiembre 12:45 Quito, (Mariscal Sucre Inti) (+)
- Llegada 29 Septiembre 13:38 Guayaquil, (Jose Joaquin De Olmedo) (+)
L .
; Duracién 00:53 (Sin paradas)
Check-in
Estatus de la reserva Confirmado
Clase Econémico (Q)
Equipaje permitido 0 Piece(s) para Veronica Sanchez
Asiento 04F confirmado para Veronica Sanchez
Equipo AIRBUS A319

Detalles de billete
Billete electronico XL 462-9396614554 para Veronica Sanchez

Informacién general

Gracias por preferimos®**isaitur***

Presentarse en el aerepuerto 3 horas antes del vuelo
Recordar pasaporle con minimo 1 a o de vigencia
Llamada local desde usa a isaitur al 305-454-4446

sasmsnnnnn

....... **Feliz viaje
Informacién ecologica
| El calculo de la emision promedio de CO2 es 89,35 kg/persona

Fuente: Calculadora de emisiones de carbono de la OACI

hitp://'www icao.int/environmental-protection/CarbonOffset/Pages/default. aspx

Localizador(es) de reserva de la aerolinea
LA (Latam Airlines Group): HQBOQP

Aviso de proteccion de datos: sus datos personales se procesaran de acuerdo con la politica de privacidad del proveedor correspondiente y, si su reserva
se realiza a lravés de un proveedor del sistema de reservas ( "GDS"), con su politica de privacidad. Estas politicas se pueden consultar en hitp:/f

Pagina 1de 2




Zimbra:

Zimbra:

https://mail.inspi.gob.ec/h/printmessage?id=C:-12144&tz=Americ...

c

Fwd: SANCHEZ/VERONICA 28SEP2023 GYE UIO
De : Rojas Guerrero Jhon Byron <jrojas@inspi.gob.ec>
| Asuntdrwd: SANCHEZ/VERONICA 28SEP2023 GYE UIO
Para : Sanchez Quinatoa Verdnica Eulalia <vsanchez@inspi.gob.ec>

Para o ©dy Betzabeth Proafio Garcia <sproano@inspi.gob.ec>,
Manuel Antonio Martinez Calle <mmartinez@inspi.gob.ec>,
Carmen Adela Santamaria Pozo <csantamaria@inspl.gob.ec>

Estimada Ing. Veronica Sanchez reciba un cordial saludo y a su vez remito los boletos aéreos para los fines pertinentes.
Por |la atencion brindada al presente, quedo de usted agradecido.

Saludos Cordiales,

Jhon Rojas Guerrero.

Asistente Administrative Financiero.
Direccion de Gestion Administrativa - Financiera
Gestion Administrativa

PBX. (593) 04-2691801 / 04-2281200

dei or

De: "ISAITUR-GRUPO ECUATORIAL" <turismo@isaitur.com>
Para: "Jhon Byron Rojas Guerrero" <JROJAS@INSPI.GOB.EC>
Enviados: Miércoles, 27 de Septiembre 2023 15:47:14

Asunto: SANCHEZ/VERONICA 2BSEP2023 GYE UIO

Fecha de emision : 27SEP2023

mie, 27 de sept de 2023 15:51
«» 1 ficheros adjuntos

Su viaje Localizador de ; -
Faa 4ATPND CheckMyTrip App
Viajero Informacion de la agencia

Veronica Sanchez

ISAITUR-GRUPO ECUATORIAL
BOYACA 1618 Y 10 DE AGQOSTO
GUAYAQUIL

Tel.: 593 4 2532 306

Fax: 593 4 2533 246
turismo@isaitur.com

Discover Amadeus Media Solutions

Jueves, 28 Septiembre 2023

5u itinerario se resume a continuacidn. Consulte el documento PDF adjunto para obtener informacion detallada

”~

HQBOQP

Localizador(es) de reserva de
la aerolinea :

LA 1362 28SEP, 06:02 Guayaquil, (Jose
Latam Airlines Group Joaquin De Olmedo)
Check-in 28SEP, 06:53 Quito, (Mariscal Sucre
Intl)
00h 51m (Sin paradas)CO2 E : 45.0889 Clase : Economico (O)
kg/persona
Estatus de laConfirmado
reserva :
Equipaje : OPC

Viernes, 29 Septiembre 2023

Asiento : 03F

Localizador(es) de reserva de
la aerolinea : HQBOQP

LA 1361 29SEP, 12:45 Quito, (Mariscal Sucre
Latam Airlines Group Intl)
Check-in 29SEP, 13:38 Guayaquil, (Jose

Joaquin De Olmedo)
00h 53m (Sin paradas)CO2 E : 44.2649
kg/persona

Clase :Econdmico (Q)

Estatus de laConfirmado .
reserva : i
Equipaje : OPC

1/10/2023, 9:42



Zimbra:

2de2

https://mail.inspi.gob.ec/h/printmessage?id=C:- 12144 &tz=Americ...

_ Asiento : 04F It
Deta"es de bl"ete . —————— ——— S e - 1 n
| Billete electrénico XL 462-9396614554 ; :
|[0'tra informacién - . ' a
GRACIAS POR PREFERIRNOS***ISAITUR*** r
PRESENTARSE EN EL AEREPUERTO 3 HORAS ANTES DEL VUELO Y-
RECORDAR PASAPORTE CON MINIMO 1 A O DE VIGENCIA P
LLAMADA LOCAL DESDE USA A ISAITUR AL 305-454-4446 d
| #* xR EEL[Z VIAJERF# R R R xS f
f i/ 11 i
" Enhance Your Escape  [Hjjton| | r— 3
1on book now
a with Make My Stay FOR THE STAY If;
> \J \ 7
Consulte el documento PDF adjunto para obtener toda la informacién legal

1/10/2023, 9:42




-VL .
Gobierno
delEcuador

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

* Documento firmado ele

Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

Guayaquil, 27 de septiembre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafno Garcia
Directora de Gestién Administrativa - Financiera,

ASUNTO: Solicitud de pasajes aéreos y pago de vidticos - Comisidn de servicios a Quito 28 y 29 de
septiembre de 2023

De mi consideracién:

Por medio de la presente, solicito a usted muy comedidamente por ser delegada de la midxima autoridad, segiin
resolucion Nro. INSPI-DE-2022-0116-R de fecha 01 de septiembre de 2022, solicito por su intermedio:

* Autorizar la comisidn de servicios por los dias 28 y 29 de septiembre de 2023 en la ciudad de Quito

Ing. Veronica Eulalia Sdanchez Quinatoa, Mgs. - Directora de Administracion de Talento Humano
Cédula Nro. 1718146838

Ing. Carmen Adela Santamaria Pozo - Analista de Administracién de Talento Humano 2
Cédula Nro. 0913674453

Para cumplimiento de agenda de trabajo en la ciudad de Quito, se requiere a la Direccién de Gestién
Administrativa Financiera la emision de pasajes aéreos conforme normativa de acuerdo a lo
detallado a continuacién:

Servidores que realizan comisidn de servicios: Ing. Veronica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs. y Ing. Carmen
Adela Santamaria Pozo.

Itinerarios requeridos (Para ambos funcionarios):
Ruta: Guayaquil - Quito (IDA)
Fecha: Jueves 28/09/2023 Hora: 06:02AM

Ruta: Quito - Guayaquil
Fecha: Viernes 29/09/2023 Hora: 12:45PM

Cabe recalcar que las actividades a realizarse en la ciudad de Quito son las siguientes:

1.- Reunién con la Direccidn de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo
- Traspaso de partidas
- Clasificacion de Puestos
- Solicitud de aprobaci6n de contratos ocasionales octubre 2023
- Clasificacién de Investigadores
2.- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacién de Concursos de Méritos y Oposicion,
3.- Direccién de Apoyo a las UATHS - Asistencia técnica para la implementacion de al Planificacion de Talento
Humano 2023
4.- Direccién de Control Técnico - MDT - Asistencia Técnica Indicadores y Variables de Talento Humano
5.- Direccién de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personul de Cddigo de
Trabajo.

En virtud de lo expuesto, se solicita emitir las autorizaciones correspondientes a la Comision de Servicios, pago
de viaticos,emision de pasajes aéreos.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Alentamente,
Instituto Nacional de Investigacion
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez , ¥ o
Direccién: Av. Jullan Coronel 805 entre Esmeraldas y José Mascote
Cadigo postal: 3

Telétano 2EHUSE L LY i

omante par Lupus

12
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Gobierno
delEcuador

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

* Documento firmado efe

nmqu

Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

Guayaquil, 27 de septiembre de 2023

Documento firmado electrénicamente
Ing. Veronica Eulalia Sinchez Quinatoa, Mgs.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Copia:
Sr. Dr. Jorge Edwin Bejarano Jaramillo.
Director Ejecutivo,

Sr. Jhon Byron Rojas Guerrero
Asistente Administrativo Financiero.

Srta, Ing. Carmen Adela Santamaria Pozo
Analista de Administracion de Talento Humano 2.

s

Instituto Macional de Investigacian

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez " ¢
Direecion: Ay, Jullan Coraonél 905 entre Esmeraidas y José Mascote.
Cédlgo pestal: 09°
Teléfono "
Ruipus



Cddigo: F-ACI-049
C? ACTA DE REUNION
Edicion: 05
INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION Macro-proceso: Proceso Interno:
ﬂgﬂ}.?ﬁfﬂgﬂ%, Aseguramiento de Aseguramiento de Calidad Fecha de 17/01/2018
Calidad de Resultados Institucional Aprobacion:
No 065 Hora Inicio: g\, eo0
Objetivos: M‘L% % W de Reunion: ‘,\
Foidolocrrmento Mﬁmﬂ"‘ Hora Fin: 4 ©OW&9

Fecha: Lugar: 6%1&_,,03:
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Cadigo: F-ACI-049
(\7 ACTA DE REUNION
C\) Edicién: 05
INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION Macro-proceso: Proceso Interno:
.,ENLE'?,','.ER‘?ERH?,A., Aseguramiento de Aseguramiento de Calidad Fecha de 17/01/2018
— Calidad de Resultados Institucional Aprobacién:

Nombre: Ing. Adela Santamaria Horanr: Nombre: Ing. Verénica Sanchez
Analista de Administracion de — Directora de Administracién de
Talento Humano 2 ’ Talento Humano
Nombre:
Firma \
: H ;
] & | Nombre: a
w o <
Firma \ A
Nombre: A - P
Firma ks i
Asistentes a la Reunién Proceso | Gestién FIRMA
Saw’ha&o EneiQuez MaT- FI-

Diredera

Venow cee Sdnehez Q IvSPL - JpTw

?
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Q)

INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Legpoldo Izquieta Pérez
e b

Cédigo: F-ACI-049
ACTA DE REUNION
Edicién: 05
Macro-proceso: Proceso Interno:
Aseguramiento de Aseguramiento de Calidad Fecha de 17/01/2018
Calidad de Resultados Institucional Aprobacién:
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Cédigo: F-ACI-049
(C\? ACTA DE REUNION
N) Edicién: 05
INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION Macro-proceso: Proceso Interno:
ke ki T Aseguramiento de Aseguramiento de Calidad | Fecha de 17/01/2018
- Calidad de Resultados Institucional Aprobacion:

Nombre: Ing. Adela Santamaria Nombre: Nombre: Ing. Verénica Sanchez
Analista de Administracion de Fihis Directora de Administracién de
Talento Humano 2 ’ Talento Humano
Nombre:
Firma \
| s :
ﬁ 3‘ Nombre: a
w © <
Firma
Nombre:
Firma \
Asistentes a la Reunién Proceso / Gestion

1. | feanne # &J%mem :
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Cadigo: F-ACI-049
C(\> ACTA DE REUNION
YY) Edicion: -
INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION Macro-proceso: Proceso Interno:
DENLSS':“!T?QEUEL E’?Au Aseguramiento de Aseguramiento de Calidad Fecha de 17/01/2018
i Calidad de Resultados Institucional Aprobacién:
No Ob¥ Hora Inicio: [/ = O
PR | . 0 ;
Obijetivos: jﬂzd@l/a %C’fyal ,gﬁlf@ de Reunidén
/" / Hora Fin: / 2. OO
&0’ /ﬂ;%;g/}’/ip Ly /D/#

Fecha: Lugar: e o
[ 26/ 3/2033

Agenda
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o Institute NMacional de Investigacion
2 en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

CONTABILIDAD DE COSTO

PROCESO DE GESTION FINANCIERA.
SUBPROCESO DE CONTABILIDAD.

INFORME DE CONTROL PREVIO No. 0349-2023

NOMBRE DEL SOLICITANTE Lcda. Lorena Campi

FECHA DE RECEPCION DEL TRAMITE
FECHA DE ENTREGA DEL TRAMITE:
LUGAR DE COMISION

FECHA DE COMISION

24/10/2023
24/10/2023
Guayaquil a Quito
28 al 29 de sept/2023

VIATICO
SEDE CENTRAL.
VIATICO

BENEFICIARIO: SANTAMARIA POZO CARMEN ADELA

CEDULA ‘0913674453

CARGO: analista
|CnRACTERISTICA DEL VE|X
[No. PLACA: X

COLOR X

MARCA/MODELO: X

VALOR DE VIATICO 2 DIAS 80

VALOR DEL ANTICIPQO DEL VIATICO 70% 0

VALOR DEL VIATICO 30% 0,00

VALOR DE ALIMENTACION U HoSPEDAJE (FACTURADO) 65,25

TOTAL VALOR DEL VIATICO A PAGAR Us % 80,00

VALOR DE TRANSPORTE (PEAJES) UsS. §

VALOR COMBUSTIBLE US. §

TOTAL VALORES OTROS

us. s
|TOTAL GENERAL | | 80,00|
ACTIVIDADES Vialico Comision de Servicio a Quito © los dias 028 al 29 de sepliembre de 2023 | INSPI-DATH-2023-0804-
REALIZADAS EN EL M.reunién de trabajo al Ministerio de Trabajo.facturas facturas nro.002-001-0000463 002-001-0001812, acta de
VIAJE: reumnion
TOTAL A PAGAR: 80,00
MAE:_TQ%EE NA S22 LORENA JENNY S5 cor cummn
CAMP| BOZA pofwwamrcio.
VILLACIS o ba ey prttotie o

Maria Elena buque
Control Previo.

Leda. Lorena Campi
Lider Subproceso Contable
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

[INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 27-09-2023
DATH-005-INSPI-2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
- IPUESTO QUE OCUPA;
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR = = - = e
SANTAMARIA POZO CARMEN ADELA }ﬁmk%? DE ADMINISTRACION DE TALENTO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO
HUMANO

HORA LLEGADA (hh:mm)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO - PICHINCHA

FECHA LLEGADA (dd-mmm-
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhmm) aana)

28-09-2023 06H02 29-09-2023 13H38

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ing. Carmen Adela Santamaria Pozo v Ing. Veronica Eulalia
ISanchez Quinatoa

1.- Reunidén con la Direccién de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo

- Traspaso de partidas

- Clasificacion de Puestos

- Solicitud de aprobacién de contratos ocasionales octubre 2023

- Clasificacion de Investigadores

2 .- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion,

3.- Direccion de Apoyo a las UATHS - Asistencia técnica para la implementacion de la Planificacion de Talento
Humano 2023

.- Direccién de Control Técnico - MDT - Asistencia Técnica Indicadores y Variables de Talento Humano
5.~ Direccion de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personal de Codigo de
Trabajo.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE |  NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Agreo, IELI:I:L::. manitimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
) dd-mmm-aaan Iih:mm dd-mmm-anan hhimm
GUAYAQUIL -
AEREQ LATAM QUITO 28-09-2023 06h02 28-09-2023 06h33
QUITO ~
AEREO LATAM GUAYAQUIL 29-09-2023 12h45 29-09-2023 13h38
DATOS PARA TRANSFERENCIA
No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO:
TIPO DE CUENTA:
BANCO DE MACHALA AHORROS
138-0012665
I e ot -.\, LaviAY
. - B
.1 SEP -J&(g\“
S Av. ranel 805 entre Esmeraldas y José Mascote
Fax: 593 - 4 - 2239189 Talf : Conm 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542

Miristeno
e Salud Publica

www.inspi.gob.ec
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Ing. Carmen Adela Santamaria Pozo
ANALISTA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

i S
NOMBRE DE LA D EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
. SOLICITANTE
Ing. Vtg;'('}n’ a Eulalia Sanchez Quinatoas, Mgs.
DIRECTORADE ADMINISTRACION DE TALENTO
HUMANO

" FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

Ing.Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora Administrativa Financiera
Delegada de la Maxima Autoridad

NOTA: Esta solicitud deberi ser pr la para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de icipacién al cumplimi de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales ln
Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad pr ia, tanto la solicitud como la
Y o Y

« El informe de Servicios Institucionales debera p se dentro del
trming de 4 dias de ido el servicio institucional

1

Esti prohibid servicios i durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Ministenio
e Salud Publica

Av. Julian Coronel 905 entre Esmeraldas y José Mascote

Fax: §93 -4 - 2239189 Telf.: Conm.: 2288096 - 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542

www.inspi.gob.ec

E
|

i
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS rein DRIBHORNE (Co-hmaeay

INSTITUCIONALES
DATH-005-INSPI-2023 04-10-2023
DATOS GENERALES
g\é’gt%[g%(és - NOMBRES DE LA O EL PUESTO QUE OCUPA:
CARMEN ADELA SANTAMARIA POZO ANALISTA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE

INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing Carmen Adela Santamaria y Ing,

Veronica Eulalia Sanchez Quinatoa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas:
Fecha: 28-09-2023
Horario de Trabajo: De 08h00 a 16h30

Actividades realizadas:

1.- Realizar el Traslado del Aeropuerto Mariscal Sucre a la Av. Clemente Ponce y Piedrahita. Ministerio del Trabajo,
Edificio Géminis. (07h00 a 08h20 a.m)

2. Desayuno personal UATH INSPI| (08h30 — 09h00 a.m)

3. Solicitar asistencia técnica a la Direccion de Fortalecimiento Institucional, temas a tratar:

- Traspaso de partidas

- Clasificacion de Puestos

- Solicitud de aprobacion de contratos ocasionales octubre 2023

- Clasificacion de Puestos Investigadores

4, Solicitar Asistencia Técnica en la Direccion de Meritocracia y Vinculacion del Talento Humano, en referencia a la
Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion.

5. Solicitar asistencia técnica a la Direccion de Apoyo a las UATHS, para la implementacién de la Planificacién de
Talento Humano 2023.

6. Solicitar asistencia técnica a la Direccion de Analisis y Disefio Organizacional, en referencia a la estructura
organica y estatuto organico INSPI.

Resultados

1. La reunién de asistencia técnica con la Direccién de Fortalecimiento Institucional, dio inicio a las 09h00 a.m y
culmino a las 10h00 a.m, el Ing. Santiago Enriquez, Experto en Fortalecimiento Institucional nos atendio y se
menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de Reunién.
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+ Solicitud de aprobacién de contratos ocasionales octubre 2023: En experto inicio la reunién indicando que
el proceso fue trasladado a la Subsecretaria de Meritocracia, sin embargo, hubo total apertura para el INSPI,
menciono que la decisién de aprobacién se basa en directrices de la Maxima Autoridad Gubernamental.

» Clasificacién de Puestos Investigadores: Del proceso de clasificacion de puestos el INSPI para realizar el
proceso de contar con el Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos aprobado e ingresar
inmediatamente el proceso al Ministerio del Trabajo.

« Traspaso de partidas: El proceso se realiza toda vez que la partida haya sido creada, mientras no se cuente
con el Manual de Puestos y se inicie el proceso de creacion, los contratos no pueden ser objeto de traspaso
porqgue perderian su modalidad de efecto permanente.

2. La reunion de asistencia técnica con la Direccion de Meritocracia y Vinculacion del Talento Humano, en
referencia a la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion, la atenciéon fue de 10h00 a 11h00 por parte
de la Ing. Jeannette Sotomayor, Analista de Meritocracia, se menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de
Reunion.

« Planificacion de partidas a concursos de Méritos y Oposicion: La analista identifico 9 partidas del afio 2021 en
estado de desierto, a lo que indico que el desfase de tiempo por el afio 2022 hasta el presente ejercicio fiscal
2023, debe regularizarse, recomienda notificar a la Contraloria General del Estado para inicio de examen
especial, la UATH debe comunicar a la Maxima Autoridad o su delegado y posterior informar al ente de control
para las responsabilidades administrativas que correspondan; asi mismo, indica que se deben subsanar esas
9 partidas iniciando con el informe de activacion de puestos, en dicho informe solicitan que debe indicarse que
se ha solicitado a la CGE la revision de ese proceso.

« Una vez aprobado el informe de activacion de partidas y procedencia de las mismas, la UATH Institucional
debe planificar a concursos de méritos y oposicion a fin de subsanar y validar los nombramientos provisionales
emitidos por el INSPI.

e Las claves para utilizacion de la plataforma encuentra empleo de Concursos de Méritos y Oposicion deben
remitir la matriz de informacion y los certificados de aprobacion del curso de norma técnica y aplicacion de
plataforma, acciones de personal ylo contratos de los servidores al correo
clavesconcursos@meritocracia.gob.ec.

3. La reunién de asistencia técnica con la Direccion de Apoyo a las UATHS, para la implementacion de la
Planificacion de Talento Humano 2023, la atencién fue de 11h00 a 13h00 por parte de la Dra. Lilian Moran
Experto en Planificacion y Apoyo a la Gestion de Talento Humano, Ing. Estefania Loza, Analista de
Planificacién y Apoyo a la Gestion de Talento Humano, se menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de
Reunién.

s Implementacién de Plan de Talento Humano 2023: Recomienda la experta que INSPI ingrese un oficio al
Ministro de Trabajo, donde se indique que los 104 contratos aprobados para creacion se ejecuten en el periodo
2024, que se reserve ese derecho para el INSPI, para creacion el INSP| debe contar con el Manual de
Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos.

+ Jubilados: Recomiendan aplicacion acorde a normativa legal vigente, la UATH Institucional debe socializar a
jubilados acogerse e ingresar documentacién de compensacion.

» Reactivaciéon de Partidas de Jubilados: Recomienda a la UATH Institucional realizar un informe técnico al
Ministerio de Economia y Finanzas para la autorizacion de reactivacion y planificacién a concursos de méritos
y oposicion.

s Brechas de Requeridos: Se indico que de las 29 brechas de requeridos autorizadas, 22 estan vinculadas y 7
no estan autorizadas aun por MDT, recomiendan ingresar nuevamente el tramite de autorizacién para ocupar
la totalidad de brechas autorizadas.

4, La reunion de asistencia técnica con la Direccion de Analisis y Disefio Organizacional, en referencia a la

| estructura organica y estatuto organico INSPI, la atencion fue de 14h00 a 16h00 por parte del Ing. David

| Erazo, Experto de Analisis y Disefio Organizacional, se menciona los temas tratados: Ver Anexo Acta de
Reunioén.

+ Del Andlisis de los Decretos Ejecutivos No. 1290 y 1160, recomiendan un proceso de reestructura institucional,
sin embargo indico que tiene pleno conocimiento que el INSPI cuenta con la PTH 2023 aprobada y debe crear
puestos, para lo cual recomiendan que se debe contar con el Manual de Descripcién, Valoracion y
Clasificacion de Puestos y posterior ingresar el oficio de reestructura para ajustar los instrumentos de gestién
institucional de conformidad con el Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2021-223, donde se emite LA NORMA
TECNICA PARA LA ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTION INSTITUCIONAL DE LAS
ENTIDADES DE LA FUNCION EJECUTIVA.

Ministanio % = £2343108 6 -2 i 200 - 2 8 Rd 2
de Salud Publica www.inspi.gob.ec
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Fecha: 29-09-2023
Horario de Trabajo: De 08h00 a 10h30

Actividades realizadas:

1. Asistencia Técnica en la Direccion de Politicas y Normas del Ministerio de Trabajo ubicado en el norte de
Quito Av. Republica del Salvador y Suiza, Torre Azul, en referencia a cancelacion de valores por concepto
de subsidios al personal de Cédigo de Trabajo.

2. Asistencia Técnica en la Direccién de Politicas y Normas, Indicadores y Variables de Talento Humano.

3. Asistencia Técnica en la Direccion de Politicas y Normas, en referencia a la Aplicacion del Acuerdo
Ministerial Nro. No. MDT-2023-085, suscrito el 22 de junio de 2023 por el Arg. Patricio Donoso Chiriboga,
Ministro de Trabajo, con el que se EXPEDIR LA NORMA QUE REGULA EL BENEFICIO DE GUARDERIA
PARA EL CUIDADO DIARIO INFANTIL A FAVOR DE LAS HIJAS Y LOS HIJOS DE LAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS, O NINAS Y NINOS QUE SE ENCUENTREN BAJO CUIDADO O PATRIA
POTESTAD DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS, HASTA EL DIA QUE CUMPLAN LOS 5 ANOS
DE EDAD.

Resultados

1. Nos atendio la Ing. Maribel Bayas, Experta de Politicas y Normas del Ministerio de Trabajo, en referencia a
cancelacion de valores por concepto de subsidios al personal de Cédigo de Trabajo, recomienda ingresar la
Absolucion de Consultas a la Subsecretaria de Normativa.

2. Indicadores y Variables de Talento Humano, recomienda a la UATH Institucional remitir los indicadores hasta
el dia 05 de cada mes a fin de monitorear el cumplimiento de movimientos de personal INSPI.

3. Aplicacion del Acuerdo Ministerial No. MDT-2023-085, suscrito el 22 de junio de 2023 por el Arqg. Patricio
Donoso Chiriboga, Ministro de Trabajo, con el que se EXPEDIR LA NORMA QUE REGULA EL BENEFICIO
DE GUARDERIA PARA EL CUIDADO DIARIO INFANTIL A FAVOR DE LAS HIJAS Y LOS HIJOS DE LAS Y
LOS SERVIDORES PUBLICOS, O NINAS Y NINOS QUE SE ENCUENTREN BAJO CUIDADO O PATRIA
POTESTAD DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS, HASTA EL DIA QUE CUMPLAN LOS 5 ANOS DE
EDAD, nos recomienda realizar un informe técnico a la Direccion de Control Técnico indicando que en el INSPI
se cuenta a nivel nacional con 10 servidores que se acogen al Acuerdo Ministerial No. MDT-2023-085, a lo
cual el INSPI no cumple con el personal minimo requerido para el beneficio de guarderia de acuerdo a lo
establecido en el Art. 4, del citado acuerdo.

Resultado de la Comision

Se cumplieron todos los objetivos de la comision de servicios

1.- Reunién con la Direccion de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo

- Traspaso de partidas

- Clasificacion de Puestos

- Solicitud de aprobacién de contratos ocasionales octubre 2023

- Clasificacion de Investigadores

2.- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacion de Concursos de Méritos y Oposicion.

3.- Direccién de Apoyo a las UATHS - Asistencia lécnica para la implementacion de la Planificacion de Talento
Humano 2023.

4.- Direccién de Contral Técnico - MDT - Asistencia Técnica Indicadores y Variables de Talento Humano
5.- Direccién de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personal de Codigo de
Trabajo, Guarderia.

Posterior Traslado al Aeropuerto Mariscal Sucre, para viaje de retorno a la ciudad de Guayaquil.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
28-09-2023 | 29-09-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,

hh:mm 06H02 I3H38 hasta su llegada de estos sitios.

re Esmeralda

2281200 4

mﬁ Ay Juli &
Fax 593 -4 - 2238189 Telf. Conm 2z 2

L Ministeno gk s =l

f de Salud Publica www.inspi.gob.ec




2}? Instituto Nacional

\) de Investigacion
en Salud Puablica INSPI

¥

TRANSPORTE
TIPO DE . SALIDA LLEGADA
NS NOMBRE DE
T v | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
maritimo, otros) dd-mmm-nana hh:mm dd-mmm-aaan hh:mm
Aéreo LATAM GUAYAQUIL - 28-09-2023 | 06HO02 | 28-09-2023 06H53
QUITO
g QUITO-
Aéreo LATAM GUAYAQUIL 29-09-2023 12H45 | 29-09-2023 13H38

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los

pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

g. Cartmen Adela ‘ﬁa;ﬁamaria Pozo
Analista de Administracil?'l}/ﬂe Talento Humano 2

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dfas autorizados, se deberé adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE
LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

! en) / .
(L

/ \ > \
Ing/ Verénica Eulafia Sdnchez Quinatoa
Directora de?ﬂministracién de Talento Humano

.-"- / __,_..-—'-“"'_F\.// |
Ang VeWia Sanchez Quinatoa
Directgra n7raci6n de Talento Humano

Ministeno
= Salud Publica

Fax: 593-4 -
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

Guayaquil, 27 de septiembre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora de Gestién Administrativa - Financiera,

ASUNTO: Solicitud de pasajes aéreos y pago de vidticos - Comisién de servicios a Quito 28 y 29 de
septiembre de 2023

De mi consideracidn:

Por medio de la presente, solicito a usted muy comedidamente por ser delegada de la mdxima autoridad, segin
resolucion Nro. INSPI-DE-2022-0116-R de fecha 01 de septiembre de 2022, solicito por su intermedio:

* Autorizar la comisién de servicios por los dias 28 y 29 de septiembre de 2023 en la ciudad de Quito

Ing. Veronica Eulalia Sinchez Quinatoa, Mgs, - Directora de Administracién de Talento Humano
Cédula Nro. 1718146838

Ing. Carmen Adela Santamarfu Pozo - Analista de Administracion de Talento Humano 2
Cédula Nro, 0913674453

Para cumplimiento de agenda de trabajo en la ciudad de Quito, se requiere a la Direccidn de Gestidn
Administrativa Financiera la emision de pasajes aéreos conforme normativa de acuerdo a lo
detallado a continuacion:

Servidores que realizan comision de servicios: Ing. Verdnica Eulalia Sinchez Quinatoa, Mgs. y Ing. Carmen
Adela Santamaria Pozo.

Itinerarios requeridos (Para ambos funcionarios):
Ruta: Guayaquil - Quito (IDA)
Fecha: Jueves 28/09/2023 Hora: 06:02AM

Ruta: Quito - Guayaquil
Fecha: Viernes 29/09/2023 Hora: 12:45PM

Cube recalcar que las actividades a realizarse en la ciudad de Quito son las siguientes:

| .- Reunién con la Direccién de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Trabajo
- Traspaso de partidas
- Clasificacidn de Puestos
- Solicitud de aprobacién de contratos ocasionales octubre 2023
- Clasificacién de Investigadores
2.- Meritocracia - Asistencia Técnica en la Planificacién de Concursos de Méritos y Oposicion,
3.- Direccion de Apayo a las UATHS - Asistencia téenica para la implementacién de al Planificacién de Talento
Humano 2023
4.- Direccién de Control Téenico - MDT - Asistencia Téenica Indicadores y Variables de Talento Humano
5. Direccién de Politicas y Normas - MDT - Asistencia Técnica de Subsidios de personal de Codigo de
Trabajo.

En virtud de lo expuesto, s¢ solicita emitir las autorizaciones correspondientes a la Comisién de Servicios, pago
de viaticos,emision de pasajes aéreos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atenlamente,

Instituto Naclonal de Investigacion
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo Izquleta Pérez ¥

Direccion: Av, Julian Coronel 905 entre Esmeraidas y Jose Mascote

Codigo postal



VL

Gobierno
delEcuador

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Memorando Nro. INSPI-DATH-2023-0804-M

Guayaquil, 27 de septiembre de 2023

| Documento firmado electronicamente
| Ing. Veronica Eulalia Sdnchez Quinatoa, Mgs.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Copia:
Sr. Dr. Jorge Edwin Bejarano Jaramillo.
Director Ejecutivo.

Sr. Jhon Byron Rojas Guerrero
Asistente Administrativo Financiero.

Srta. Ing. Carmen Adela Suntamaria Pozo
Analista de Administracién de Talento Humano 2.

(W}

T T Spurpy Ty P

ERONICA EULALIA
SANCHEZ QUINATOA

Instituto Nacional de Investigacién

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo |zquieta Pérez
Direccldn: Av. Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y Jaséd Mascote
Cédigo postal; 001" e t iy

Tejdtono: ]

e pof Quipii
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO.

Hoja de Ruta
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HOTEL GRAN MARISCAL

N24A Joaquin Pinto E4-373 y E5 Juan Ledn Mera
Telfs.: 2626188 . dianacobos73@hotmail.com
“Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIMPE"
Quito - Ecuador
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27/9/23, 16:22

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

4

Con nuestro nuevo Check-in automatico
iYa no tendras que hacer Check-in!

=
==

Compra, abona y recibe dinero en
nuestra billetera virtual LATAM Wallet

A

Elige si quieres recibir tus notificaciones
por WhatsApp o email

} 1. Primern dobla agu
", J

Equipaje incluido en tu tarifa

[E%\D 1 Bolso o mochila pequena (Bajo el asiento delantero)

45 ¢m. alto, 35 cm. largo y 20 ¢m. ancho
80y

Lo supevior)

EIU 1 Equipaje de mano 10 kg (Compartimi

55 ¢m alto, 35 em. large y 2% crn. ancho

Revisa la lsta de elementas restringidos en nuesti; Centro de
Ayuda

S| necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pas s?orderld=LA4626597IBPU&lastName=Sanchez&passengerld=2&segmentindex=0&itineraryld=1

LEIn ¢

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:

Lj__pj Deja tu equipaje en el counter
5i solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control

de seguridad.

H Dirigete al control de seguridad
%, Fresenta la tarjeta de embarque y la documentacién

para tu viaje

& Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerio o con

nuestro personal jNo te retrases!

E Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu numero y

espera tu tumo para abordar

N? de orden LA462659TIRPU

Carmen Santamaria
ZLA1362

28 sept 2023

Operado par

LATAM Airlines

& Guayaquil
6:02 GYE

097 Reserva HQBOOQP

Quito
6:53 UIO

3E cve

Economy

En puerta de
El embarque finalizara

embarque p
alas 5:42
5:27
Terminal Embarque
1 Grupo 5

Recuerda confirmar el terminal u |a puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto,

in



29/9/23, 9:52

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Check-in automatico
iYa no tendras que hacer Check-in!

Compra, abona y recibe dinero en
nuestra billetera virtual LATAM Wallet

.

Elige si quieres recibir tus notificaciones
por WhatsApp o email

Primero dabla aqu

Equipaje incluido en tu tarifa
En cabina

Eﬂ 1 Bolso o mnthila pequeria ..'Ei-_:,: » el asiento delantero)

45 cm. alte, 1. largo y 20 cm, anche
@ 1 Equipaje de mano 10 kg (Compart

cm cm, largo y £3 €¢m, ancho

7 |a lista de elementos restringides en nuestro Centro de

aaqu

Ayuda

5 necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto

Tarjeta de Embargue | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos

pasos

ﬁ Deja tu equipaje en el counter

Sisolo tienes equipaje de mano, pasa directo al contro

de segunaad.

B Dirigete al control de seguridad
Presenta la tarjeta de embargque y la documentacion

Fara tu viaje

O Busca tu puerta de embarque

Conftirma

en las pantallas del aeropuerto o ton

onal jNo te retrases!

E’ Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu numero |

espera tu turno para abordar

e de orden LA46265STIBPU

Carmen Santamaria
ZLA1361

29 sept 2023

perade por

LATAM Airlines

Quito
12:45 UI0

102 Reserva HQBOQP

Guayaquil
13:38 GYE

4E Uio

Economy

En puerta de

El embarg lizara
embarque !
alas 12:25
12:10
Terminal Embarque
1 Grupo 5

Recuerda canfirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto,

https://www.latamairlines. com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA4626597IBPU&lastName=sanchez&passengerid=2&segmentl ndex=0&itineraryld=2

1M



Zimbra: https://mail.inspi.gob.ec/h/printmessage?id=C:-12145&tz=Americ...

Zimbra: c

Fwd: SANTAMARIA/CARMEN 28SEP2023 GYE UIO

De : Rojas Guerrero Jhon Byron <jrojas@inspi.gob.ec> mié, 27 de sept de 2023 15:52
Asuntd-wd: SANTAMARIA/CARMEN 28SEP2023 GYE UIO « 1 ficheros adjuntos
Para : Carmen Adela Santamaria Pozo <csantamaria@inspi.gob.ec>

Para o ©fdy Betzabeth Proafio Garcia <sproano@inspi.gob.ec>,
Manuel Antonio Martinez Calle <mmartinez@inspi.gob.ec>,
Sanchez Quinatoa Verdnica Eulalia <vsanchez@inspi.gob.ec>

Estimada Ing. Santamaria reciba un cordial saludo y a su vez remito los boletos aéreos para los fines pertinentes.

Por la atencién brindada al presente, quedo de usted agradecido.

Saludos Cordiales,
Jhon Rojas Guerrero.

Asistente Administrativo Financiero.
Direccion de Gestion Administrativa - Financiera
Gestion Administrativa

PBX. (593) 04-2691801 / 04-2281200

De: "ISAITUR-GRUPQO ECUATORIAL" <turismo@isaitur.com>
Para: "Jhon Byron Rojas Guerrero" <JROJAS@INSPI.GOB EC>
Enviados: Miércoles, 27 de Septiembre 2023 15:47:20

Asunto: SANTAMARIA/CARMEN 28SEP2023 GYE UIO

Fecha de emision : 27SEP2023

Su viaje Localizador de : -
reserva - JA7PNJ CheckMyTrip App
Viajero Informacion de la agencia
Carmen Santamaria ISATTUR-GRUPO ECUATORIAL
BOYACA 1618 Y 10 DE AGOSTO
GUAYAQUIL

Tel.: 593 4 2532 306
Fax: 593 4 2533 246
turismo@isaitur.com

Discover Amadeus Media Solutions

~

Su itinerario se resume a continuacidn, Consulte ¢l documento PDF adjunto para obtener informacién detallada.

Localizador(es) de reserva de

HQBOQP

Jueves, 28 Septiembre 2023

la aerolinea :
LA 1362 28SEP, 06:02 Guayaquil, (Jose
Latam Airlines Group Joaquin De Olmedo)
Check-in 28SEP, 06:53 Quito, (Mariscal Sucre
Intl)
00h 51m (Sin paradas)CO2 E : 45.0889 Clase : Economico (O)
kg/persona
Estatus de laConfirmado
reserva :
Equipaje : OPC
Asiento : 03E

Localizador(es) de reserva de

Viernes, 29 Septiembre 2023 la aerolined : HQBOQP
LA 1361 29SEP, 12:45 Quito, (Mariscal Sucre
Latam Airlines Group Intl)
Check-in 29SEP, 13:38 Guayaquil, (Jose
Joaquin De Olmedo)
00h 53m (Sin paradas)CO2 E : 44.2649 Clase : Econdmico (Q)
kg/persona

Estatus de laConfirmado
reserva :

Equipaje : OPC

1/10/2023, 9:42



Zimbra:

https://mail.inspi.gob.ec/h/printmessage?id=C:-12145&tz=Americ...

: Asient_o : 04E - ) _ It
[Detalles de billete
| Billete electrénico XL 462-9396614555

Otra informacion
GRACIAS POR PREFERIRNOS***[SAITUR***

PRESENTARSE EN EL AEREPUERTO 3 HORAS ANTES DEL VUELO
RECORDAR PASAPORTE CON MINIMO 1 A O DE VIGENCIA
LLAMADA LOCAL DESDE USA A ISAITUR AL 305-454-4446

| *xkE xR EFREE[Z VIAJEX ¥ *¥H ¥ ¥RKK

Enhance Your Escape  [Hjjion| ‘

with Make My Stay FOR THE STAY'

|mx~No—~="au<~o o0

1/10/2023, 9:42




| 12i Localizador de 4A7PNJ CheckMyTri

reserva:
Fecha de emision: 27 Septiembre
2023
Viajero Carmen Santamaria Agencia ISAITUR-GRUPO ECUATORIAL
BOYACA 1618 Y 10 DE AGOSTO
GUAYAQUIL
Teléfono 593 4 2532 306
Fax 593 4 2533 246

Correo electronico turismo@isaitur.com

Enhance Your Escape Hilton '

with Make My Stay FOR THE STAY'

Jueves 28 Septlembre 2023

% Latam Airlines Group LA 1362
8 Salida 28 Septiembre 06:02 Guayaquil, (Jose Joaquin De Olmedo) (+)
- Llegada 28 Septiembre 06:53 Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)
] " "
; Duracion 00:51 (Sin paradas
Check-in : (Sin p )
Estatus de la reserva Confirmado
Clase Econoémico (O)
Equipaje permitido 0 Piece(s) para Carmen Santamaria
Asiento 03E confirmado para Carmen Santamaria
Equipo AIRBUS A319

Viernes 29 Septiembre 2023

S~ Latam Airlines Group LA 1361
$ Salida 29 Septiembre 12:45 Quito, (Mariscal Sucre Intl) (+)
- Llegada 29 Septiembre 13:38 Guayaquil, (Jose Joaquin De Olmedao) (+)
(] 2
Duracién 00:53 (Sin paradas)
Check-in

Estatus de |la reserva
Clase
Equipaje permitido

Asiento

Confirmado
Econdmico (Q)
0 Piece(s) para Carmen Sanlamaria

04E confirmado para Carmen Santamaria

Equipo AIRBUS A319

Detalles de hillete
Billete electronico XL 462-9396614555 para Carmen Santamaria

Informacién general

Gracias por preferirnos**isaitur***

Presentarse en el aerepuerto 3 horas antes del vuela
Recordar pasaporte con minimo 1 a o de vigencia
Llamada local desde usa a isaitur al 305-454-44486

Fealiz viaje*****

Informacion ecologica
El calculo de la emision promedio de CO2 es 89,35 kg/persona

hitp://www.icao.int/environmental-protection/ [Pages/default

Localizador(es) de reserva de la aerolinea
LA (Latam Airlines Group): HQBOQP

Aviso de proteccion de datos: sus datos personales se procesaran de acuerdo con la politica de privacidad del proveedor correspondiente y, si su reserva

Fuente: Calculadora de emisiones de carbono de la OACI
se realiza a lravés de un proveedor del sistema de reservas ( "GDS"), con su politica de privacidad. Estas politicas se pueden consultar en http://
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA I Reporte ] rptComprobanteGastos rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ _
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL 1362 1361
O 0000 026 [o10 | 2023
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0505 682
RPA RTO DEV
Clase d
oo DEVENGADO o OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I | Monetaria: ] |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 0921662078 ‘LEON GORDON RONALD RAUL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0901 001 0000 0000 Pasajes al Interor 12.00
o1 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 92.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 92.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 92.00
SON: NOVENTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: DEV- LEON GORDON RONALD RAUL, PARA, FOR VIAJE A CUENCA DEL 17 AL 18 DE OCTUBRE DE 2023, ACORDE A LO

SOLICITADO MEDIANTE MEMORANDO NRO. INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M.FACTURAS NROS.002-001-00235,001-010-009,001-002-

00431, 003-203-067032.INSPI-2023-939

‘@)

DEPARTA®"
_____ Uiique. L/
A
DATOS APROBACION v A
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
LORENA MANUEL
Fecin oo £
26/10/2023 CAMPI BOZA; CALLE =
Funcionano Responsable [arector Financicro

INSTITUTO NACIOMNS,
DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dir, L nannl(lo lzquicta Péroer

- ™= TESORERI

27 0CT, 2023

NCELADC




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 267 I:iETUIIEE NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA l Reporte I rptComprobanteGastos. rdic
| Di OPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No CUR  No. Onginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 o 026 |010 | 2023 1362 1361
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0505 682
I RPA RTO DEV
|Cl d I
|Regiatro: DEVENGADO . OTROS GASTOS
I Cuenta
Banco: I I Monetaria: I I
Camprotinie GASTOS MNumero Operacién 0
Beneficlario: [ 0921662078 ILEON GORDON RONALD RAUL

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
LORENA &% MANUEL oo
FECHA JENNY s MARTINEZ
26/10/2023 CAMP! BOZA 723285125 o CALLE
Funcionario Responsable Director Financiem




Ve :
Gobierno
delEcuador

GESTION FINANCIERA.

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacién:  2023-10-26 16:50:42 (GMT.5)

Generado por: Manuel Antonio Martinez Calle

Informacidn del Documento

No. Due.
ISPI-GF-2023.
Ducumento: INSPI-GF-2023-0714-M Referencia:

INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M

Sr. Ing. Manuel Antunio Martinez Calle. Responsable de Ty
De: CGestidn Financiera., Instituto Nacional de Investigacion en Para:
Salud Piblica - INSPI - Dr. Leupuldo leguieta Péres,

Srta. Ing. Sandy Betzabeth Progio Garcia, Directora de
Gestion Administrativa - Financiera., lnstituto Nacional de
Investigacion en Salud Pablica - INSPT - Dr Leopoldo
layuieta Pérez

RESPECTO A: AUTORIZACION DE ORDEN DE PAGO DE
LIQUIDACION DE VIATICOS Y MOVILIZACION A LA Deseripcion

Al 0: T 1
it CIUDAD DE CUENCA - PROVINCIA DE AZUAY DESDE | Anexus:
EL |7 AL 18 DE OCTUBRE DE 2023.
Fecha " Fecha 3
23-10- - 2023-10-2 -
Documéiito: 2023-10-26 (GMT-5) Registro: 023-10-26 (GMT-3)
Ruta del decumentu
Area De Fecha/Hora Accidn Para [l;li:.; Comentario
Manuel Anipnio 2023-10-26 Viviana Paols Hsumada, considerando 1a aulorisacidn de la DGAF en hoja de
INSPI Gestion Financiers | Martinez Calle I!E S133 ;l.‘M'T 5 Reusignur Mayarga Moling, 1] ruti. realizur control previo wl pago aplicande las normeas de
(LINSPI} e : Mgs. LINSPI) vunirul internu v demds pormativa vigente,
INSPI Diseeiin de Gestidn ;mf;;‘:"" 2023-10.3 i :::[:L vl Estimicho Manuel. se suturizu, continuar cun el provest G pago
Administrativa - Financiera (INSP1) S 16:47:30 (GMT-5) s ||N5Pl: de wcnierdo 4 la normativa legal vigente
Mamucl Antonio )
gl = 2023-10-26 Enviu Elecindnico
INSPI Gestiin Financiers Mar!.xm: Calle 16:42:57 (GMT-5) | del Documentn u
(INSPI)
Maniuel Antonio -
INSP| Gestidn Finunciera | Martinez Culle 30'23_;}“1--6 r:rrn-: L:I:uu_lul de u Ducuments Firmudy Electronivamente
(INSP1) 16:42:37 (OMT-$) | Docuinentn
Manuc! Antonio 025-10.26 Sandy Beizabeth
INSP! Gestidn Financiera | Martines Calle Iﬁ-dl Y (GMT.$) Registro Proafiv Garviu u
(INSP]) S (INSPI)

Institute Nacional de Investigacion
en Salud Pablica INSPI - Dr. Leopolde lzquieta Perez

Direcc/dn Av. Jullan Corone! 905 entre Exrnoralida I
Cadign pe

171
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Gobierno
delEcuador

GESTION FINANCIERA.

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0714-M

Guayaquil, 26 de octubre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO:  RESPECTO A: AUTORIZACION DE ORDEN DE PAGO DE LIQUIDACION DE
VIATICOS Y MOVILIZACION A LA CIUDAD DE CUENCA - PROVINCIA DE
AZUAY DESDEEL 17 AL 18 DE OCTUBRE DE 2023

De mi consideracién:

En referencia al Memorando N° INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M, de asunto Solicitud de
Liquidacion de vidticos y movilizacion a la ciudad de Cuenca - Provincia de Azuay desde el 17 al
18 de octubre de 2023, mediante el cual la Ing. Ronald Radl Le6én Gordon, Analista Administrativo
2, comunica a la Directora de Gestién Administrativa Financiera, lo siguiente:

‘Reciba un cordial saludo. Por medio del presente en referencia al Memorando Nro.
INSPI-DGAF-GA-2023-0470-M de fecha 1] de vctubre de 2023 con asunto "Solicitud de Pasajes
Aéreos y Pago de Vidticos - Comisidn de Servicios Coordinacién Zonal 6 del INSPI en la ciudad de
Cuenca desde el 17 al 18 de octubre de 2023", en el cual se solicita "(...) autorizar la presente
comisidn de servicios y delegar a quien corresponda se realicen los trdmites correspondientes para
la emision de pasajes aéreos vy el pago de vidticos, considerando el siguiente itinerario el cual
permutird cumplir con agenda de trabajo en la Coordinacion Zonal 6 del INSPI en la cindad de
Cuenca (...)".

Mediante comentario inserto en Hoja de Ruta del Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470
en el cual el Administrador de Contrato para la emision de pasajes aéreos indica '(...) informo que
no se procedid a la adquisicion de los boletos aéreos debido a la no disponibilidad de vuelos
acarde al itinerario remitido en el Memorando Nro. INSPI-DGAF. -GA-2023-0470-M. lo cual fue
tramitado e informado mediante correos institucionales zimbra de fechas 11 v 12 de octubre de
2023 (...)".

Mediante comentario inserto en Hoja de Ruta del Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470,
la Directora de Gestién Administrativa Financiera dispone lo siguiente "(...) Estimado Juan, por
Javor coordinar un vehfculo para que traslade al Ing. Ledn a la Coordinacién Zonal 6 (...)".

Mediante comentarios insertos en Hoja de Ruta del Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470
se designa conductor y vehiculo institucional para el traslado de quien suscribe el presente hacia
la Coordinacién Zonal 6 del INSPI en la civdad de cuenca, para de esta manera cumplir con la
agenda de trabajo detallada en el Memorando antes mencionado.

Por lo anterior expuesto, tengo a bien solicitar a usted autorice a quien corresponda, el inicio del
respectivo Irdmite de liquidacién de vidticos v movilizacién a favor de quien suscribe el presente."

Mediante comentario inserto en Hoja de ruta del citado memorando, la Directora de Gestién
Administrativa Financiera, autoriza a la Gestién Financiera, lo siguiente:

“Estimado Manuel, para su revision y control previo de acuerdo a la normativa legal vi gente. "
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GESTION FINANCIERA.

Memorando Nro. INSPI-GF-2023-0714-M

Guayaquil, 26 de octubre de 2023

En base a lo detallado, el mencionado trdmite de pago fue remitido al drea de contabilidad para
control previo al devengado, producto de lo cual se informé al suscrito, lo siguiente:

“__se procedid con el control previo nro. 3532023 por pago de liguidacién de vidticos y
movilizacion a la ciudad de Cuenca - Provincia de Azuay desde el 17 al 18 de octubre de 2023, con
CUR DEV. Nro.1362 por $92.00, para su revisién y aprobacion.”

Por lo expuesto, al no haber receptado observaciones © inconformidades producto del control
previo al devengado, se anexa expediente a fin de que se autorice la solicitud de orden de pago. a
través del sistema de Administracion Financiera del Ministerio de Economia y Finanzas por parte
del Tesorero (a).

Lo detallado en cumplimiento al procedimiento para pagos de obligaciones contraidas por la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios y gastos en personal del INSPLy demds normativa
vigente.

Por la atencién al presente, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Manuel Antonio Martinez Calle
RESPONSABLE DE LA GESTION FINANCIERA.

Referencias:
- INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M

Anexos:
- informe_de_viaticos_ronald_leon_cuenca_ 17-18_octubre_2023.pdf
- ht)ja_de_ruta__inspi-dgat'—ga-ZOZB—M?D-m.pd!'
- inspi-dgaf-ga-2023-0470-m-3.pdf
-com_1361_(1).pdf
- dev-1362.pdf
- control_previo_353-2023.pdf
- control_previo_352-2023.pdf
-com_1361 (1)0751364001698353646.pdf
- dev-13620164174001698353647.pdl
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[ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte | rptComprobanteGastos rdic
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ R —
| U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 026 [010 | 2023 1361 1361
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0505 682
RPA RTO DEV
I I
oot COMPROMETIDO e OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: | Monetaria: L [ |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: | 0921662076 |LEON GORDON RONALD RAUL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0801 001 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 92.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 82.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 92.00
SON: NOVENTA Y DOS DOLARES
| DESCRIPCION: COM- LEON GORDON RONALD RAUL, PARA, POR VIAJE A CUENCA DEL 17 AL 18 DE OCTUBRE DE 2023, ACORDE A LO
| SOLICITADO MEDIANTE MEMORANDO NRO. INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M
|
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
MANUEL  srgmoeee
. ANTONIO Z55=
FECHA MARTINEZ
26/10/2023 CALLE

Funoonano Responsablc Mirector Fimancicro




_‘ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 267 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA | Reporte l rptComproba nteGastos rdlc
INSPI| DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ
U. Ejecutora: 5599 | INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Onginal
INSPI DR LEOPOLDO IZQUIETA PEREZ- PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 026 |010 2023 1361 1361
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INSPI-DGAF-GA-2023-0505 682
|
| RPA RTO DEV
Clase de Clase d
|Regletro: COMPROMETIDO st OTROS GASTOS TR
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | —I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
|Beneficiario: 0921662078 —[LEON GORDON RONALD RAUL |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
26/10/2023

Funcionano Responsable Dhrecior Financiern
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CONTABILIDAD GENERAL Y DE COSTOS.

Fecha y hora generacion:

Generado por:

Hoja de Ruta

2023-10-26 15:12:44 (GMT-5)

Lorena Jenny Campi Boza

Informaciin del Documento
No. . 5 Daoe.
Doc s INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M Ralerencha:
. - Sna. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia, Directora de
St. Ing. Ronald Rail Ledn Gordon, Analista Administrativo 2., : Fiy it = " 2 ;
; Al Gestidn Administrativa - Financiera., Instituto Nacional de
De: Instituto Nacional de Investigacidn en Salud Publica - INSPI - Para: Investigacion en Salud Pdblica - INSPI - Dr. Leopoldo
Dr. Leopoldo Izquicta Pérez Lzquieta Pérez
Solicitud de Liquidacion de vidticos y movilizacion a la ciudad Descripcin
Asunto: de Cuenca - Provincia de Azuay desde ¢l 17 al 18 de octubre de 5
2023, S
Fecha Fecha
2023-10-25 (GMT-5 " 2023-10-25 (GMT-5)
Ducumentn: 0231 ) Registro 2
Ruta del documento
= > No.
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
E do Ing Martinez se didh con el ¢ les previos nros.-353-2023
023 10- :
INSPI Contabilidad | (Fe0 Jenoy ;g_‘f}‘;* L m“" o PAGO DE Liquidacidn de vidticos y movilizocié: o la ciudod de Coenca -
General y de Costos L frpri bl i 2 Provincia de Azuay desde el 17 al 18 de oclubre de 2023.DEV. 1362 $92 00, para
(INSPL) (GMT-5) [INSPL) i ) <
s revisitn y aprobacion
R Lawena Jenny 2023-10-26
P Conubildad | Campi Boza [ 15:13:11 rivcneg I | control_previo_353-2023.pd
CTCT ¥ C L Ostos - »
(INSPL) (GMT-5;
z : lLorena Jenny 2023-10-26 "
Lh::ﬂl’i‘(;m::t::l;r: Cinpl Boz 15:13:11 :2::‘:: 1 control_previo_352-2023, pdf
! ¥ A " " & 1
(INSPI) (GMT-5)
121 10-2
INSPI Contabilidad :'::::' o (U b Adjuntar y dev-1362.pdf
General y de Costos ke Archivo s
(INSPL) (GMT-5)
e Estumada se procedio con el controdes previos aros,-353-2023 PAGO DE
1 2 . ,
INSP] Contabilidad Murin Hk_ P m_‘" _I.? 7 = furon km_’" Liquidacidn de vidticos v movilicscion a la ciudad de Cucnca - Provingia de
Groeral o Coston, | o Villacis:: | J434:26 Heatigoar Campl Boea ! Azusy desde el 17 al 18 de octubee de 2023 DEV. 1362 $92.00.para su tevisidn y
Y (INSP1) (GMT-5) (INSPL) s 2ii :
Lusans Yadira | 2023-10-26 Mana Elena : . | . :
INSPI Presupucsio Choez Villacis. | 14:37:30 Reasignar Duque Villacis | | 5“""["’" Macta Eleea, "_’;‘3“ heA ol C':.R de compromiso Nro. 1361 pani
Mgs (INSPI) | (GMT-S) (INSPI) bk T B Y
Luisans Yadira 2023-10-26 Al
INSPI Presupuesio Choes Villacis. | 14:36-52 . ’_'I 7 | com_1361 _(1).pdi
Mgs (INSPL) (GMT-5) e
. . Maria Elena 2023-10-26 Lussana Yadira ? . _ ;
LNSP].: un:b(ll::d Dugue Villacis 14:08:36 Rensignar Choez Villacis. | luémn‘i: IT\]. sirvase m::;m la d?cumcnl.:mn para w.mv::um \gpk:)};n;;n;gg
COcr Y Uslos (NS ) (GMT-51 MF” (INSPI) ur COMPIOMmsSD, o Qrme & 13 nOTmalva Vigenie.se e 0 o h
" Manucl Antomo | 2023-10-25 Mana Elena Estimada, considerando Ia sumilla de la DGAF ¢n Hopn de Ruta, realizar control
INSPI Gestion !
hmm: 1 Maninez Calle | 17:44412 Reasignir Dugue Villacis |0 previo y trimites pertinentes aplicando las normuas de control intemo ¥ demis
(INSPI} (GMT-5) (TNSFT NORTALIVA vigente,
INSPI Direccion de Sandy Betsabeth | 2023-10-25 Manuel Antonio "
Gesiide Administniiva | Prosk Genis 14-51.24 Ressigiar Martines Calle 0 imm‘adu Manuel, pars su revision ¥ coptro) previo de scuerdo 4 la nonmativa
Financiera (INSPI) (GMT-5) (INSPL) gl vigenie
Ronald Rail 2023-10-25 Envin
NS J .
IA:I::LF;:::::: Leon Gordon 14:39:05 Eleciranico del ]
' (INSPH (GMT-5) Documento
§ % Ronald Raul 2023-10-25 ?
I"\r‘ﬁm ‘-':"l:f:“ Leda Gotdon 14.39:05 :;"m Digithl de o Documento Finmado Electronicamente
unistrativa (INSP') {GMT-5) OCumenti
. Ronald Radl 2023-10-25 Sundy Betzabeth
ﬁ\iitt:;::ﬁ: Ledn Gordon 1438 34 Registro Proadio Garcia |0
! | LINSPL) (GMT-5) {INSPLY
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CONTABILIDAD DE COSTO

PROCESO DE GESTION FINANCIERA.
SUBPROCESO DE CONTABILIDAD.

INFORME DE CONTROL PREVIO No. 0353-2023

NOMBRE DEL SOLICITANTE: Leda. Lorena Campi
FECHA DE RECEPCION DEL TRAMITE: 26/10/2023
FECHA DE ENTREGA DEL TRAMITE 26/10/2023
LUGAR DE COMISION Guayaquil a Cuenca
FECHA DE COMISION 17 al 18 de octubre de 2023
VIATICO

SEDE CENTRAL.
VIATICO

BENEFICIAFLEON GORDON RONALD RAUL
CEDULA . ‘0921662078
CARGO: analista

. CARACTERISTX
|No. PLACA: |X
COLOR X
MARCA/MOD x

VALOR DE VIATICO 2 DIAS 80

VALOR DEL ANTICIPO DEL 0
VALOR DEL VIATICO 30% 0,00
VALOR DE ALIMENTACION U HospPeDAJE 59,99

TOTAL VALOR DEL VIATIC U.S. § 80,00

VALOR DE TRANSPORTE( U.S5. % 12,00
VALOR COMBUSTIBLE Us.3

TOTAL VALORES OTROS
US.§

|TOTAL GENERAL | 92,00}

ACTWSIDADE Viatico Comision de Servicio a Cuenca: los dias 17 al 18 de Octubre de 2023 INSPl-dgaf-ga-2023-0505-M,
REALIZADAS capacitacion al personal de la Coordinacion Zonal 6 facturas facturas nro 002-001-00235,001-010-0008,001-
002-000431,003-203-000067032, INSPI-DGAF-2023-938-M, INSPI-DGAF-GA-2023-470-M
EN EL VIAJE:
TOTAL A PAGAR: 92,00
MARIA ELENA gsxosn " ot
VILLACIS — mormeesvgwss CAMPIBOZA s oo,
Maria Elena Duque Lcda. Lorena Campi

Control Previo. Lider Subproceso Contable
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GESTION FINANCIERA.

Fecha y hora generacion:

Hoja de Ruta

2023-10-25 17:42:58 (GMT-5)

Generado por: Manuel Antonio Martinez Calle
Informacién del Documento
Nu. Duoe.
INSPI-DGAF-GA-2023-0505- Y 2
Dicumento: SPI-DGAF-GA-2023-0505-M Referenciu:
Sr. Ing. Ronald Radl Ledn Gordon, Anuliste Administrative 2., ;.':1“';5“3:1: {“Bc‘l:?:?l;i::'@:{:m{E:ﬂ;[zg‘;::;::’ de
De: Instituto Naciona| de Investigacién en Salud Piblica - INSP] - Para: PR I AT BN
Dr. Leopoldo lzquieta Péres Investigacidn en Salud Pablica - INSPI - Dr. Leapoldo
bl ) lzguieta Pérez
Solicitud de Liquidacion de vidticos y movilizacion g la cindad Descripeiin
Asunto: de Cuenca - Provincia de Azuay desde el 17 al 18 de octubre de p( -
2023 Anexos:
Fecha Fecha
2023-10-25 (GMT-5 2023-10-25 -5
Documento: 023-10-25 (GMT-$5) Registro: : BICMT-5)
Ruta del documento
|
» No. 5
Arca De Fecha/Hora Accitn Para D ‘:5 Comentario
Manuc! Antonio 1033 10-25 Mo Blesi Dhiie Estimada. considerando le sumnlla de la DGAF en Heja de Ruta,
INSPI Gestidn Finunciers | Martines Culle AI‘TT'A-‘I = -l’_f'l\{‘.[‘ 5y | Reusigna Villac = 1\;9}'1? feuliza; cunttul previo y trimites pertinentes uplicando lus nusmas de
(TNSF hialioncihy HIRErRN cantenl interno v demis nommutivi vigente,
INSPI Direccidn de Gestitin ::?d; I:cu“‘:mh H123-10-25 REisiorine i::::,mj;::"m 0 Estimae Munuel para su revisitn v control previn de acuerdo o o
Administnsuva - Finunciers ITN;P‘IJJ B 14:51.24 (GMT-5) | e IINS'II‘IT & normativa legal vipente
INSF] Gestion Runuld Radl Ledn | 2023-10.25 Eaviv Electromcy a
Adminisirativa Uordon (INSPI) 14:39:05 (GMT-5) | del Documento :
INSPI Gestidn Ranald Rudl Ledn | 2023-10-25 Firma Digital de ; : 5 i N
Administrativa Gurdon (INSPL) | 14:39:05 (GMT-5) | Docamento 4 Pocumenio imado Llectronicamenie
INSPI Gestidn Ronald Rul Levn | 2023-10.25 i [y Beapeih .
Adiministrativa Gordon (INSPT) [ 14:38:38 (GMT-5, | ReF phieics [

Instituto Naclonal de Investigacicn
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopolde zguieta Pérez

1. A, Jullan ¢

oranel 9oL

antre Exmera

das y Josg M

1/1



7

Gobierno
delEcuador

GESTION ADM;[NL%T,%ATLV&,”ﬂl de Investigacion]

en salud FUDIITS RSP 'j
Br. Leopeldo lzquieta Pére

;_:J .= ¢ |y (ﬂ‘ Rﬂ QE(} #J
o HORA

!' J ;:.\ !".{:.-‘ J !-%\I-

o i Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M

Tl

N DE GESTION ] Guayaquil, 25 de octubre de 2023

ATIVA FINANCIERA i

: e
AMINIST

PARA: Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proano Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO:  Solicitud de Liquidacién de vidticos y movilizacion a la ciudad de Cuenca -
Provincia de Azuay desde el 17 al 18 de octubre de 2023,

Reciba un cordial saludo. Por medio del presente en referencia al Memorando Nro.

“ INSPI-DGAF-GA-2023-0470-M de fecha 11 de octubre de 2023 con asunto "Solicitud de Pasajes

Aéreos y Pago de Vidticos - Comision de Servicios Coordinacion Zonal 6 del INSPI en la ciudad de
Cuenca desde el 17 al 18 de octubre de 2023", en el cual se solicita "(...) autorizar la presente
comisién de servicios y delegar a quien corresponda se realicen los tramites correspondientes para
la emision de pasajes aéreos y el pago de vidticos, considerando el siguiente itinerario el cual
permitird cumplir con agenda de trabajo en la Coordinacion Zonal 6 del INSPI en la ciudad de
Cuenca (...)".

Mediante comentario inserto en Hoja de Ruta del Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470
en el cual el Administrador de Contrato para la emisién de pasajes aéreos indica "(...) informo que
no se procedio a la adquisicion de los boletos aéreos debido a la no disponibilidad de vuelos
acorde al itinerario remitido en el Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470-M, lo cual fue
tramitado ¢ informado mediante correos institucionales zimbra de fechas 11 y 12 de octubre de
2023(...)"

Mediante comentario inserto en Hoja de Ruta del Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470,
la Directora de Gestion Administrativa Financiera dispone lo siguiente "(...) Estimado Juan, por
favor coordinar un vehiculo para que traslade al Ing. Ledn a la Coordinacion Zonal 6 (...)".

Mediante comentarios insertos en Hoja de Ruta del Memorando Nro, INSPI-DGAF-GA-2023-0470
se designa conductor y vehiculo institucional para el traslado de quien suscribe el presente hacia la
Coordinacién Zonal 6 del INSPI en la ciudad de cuenca, para de esta manera cumplir con la agenda
de trabajo detallada en el Memorando antes mencionado.

Por lo anterior expuesto, tengo a bien solicitar a usted autorice a quien corresponda, el inicio del
respectivo tramite de liquidacion de vidticos y movilizacién a favor de quien suscribe el presente.

Por la atencion al presente, anticipo mi agradecimiento.

Atlentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Ronald Raul Leon Gordon
ANALISTA ADMINISTRATIVO 2.

Direccidn: Av. Julian Coronel 305 antre Esmeraldas y José Mascote Fo=
Cddigo '-:hl I ¥ ¢ i .

Instituto Nacional de Investigacién .
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez N
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GESTION ADMINISTRATIVA,

Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0505-M

Guayaquil, 25 de octubre de 2023

Anexos:
- informe_de_viaticos_ronald_leon_cuenca_17-18_octubre_2023.pdf
- hoja_de_ruta_inspi-dgal-ga-2023-0470-m.pdf
- inspi-dgaf-ga-2023-0470-m-3.pdf
Copia:
Sr. Ing. Manuel Antonio Martinez Calle

Responsable de la Gestion Financiera.

Sr. JThon Byron Rojas Guerrero
Asistente Administrativo Financiero.

jr

RS RONALD RAUL LEON
e Y CORDON

Instituto Nacional de Investigacion

en Salud Pablica INSP| - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

Direccidn: Av, Julian Coronel 805 entre Esmeraldas y Jose Mascote

Codigo postal; 0900 VA or

Taléfono: L= {mle s
amerito por Quigux

-

* Documanto firmado &




o0

Instituto Nacional

" /\ | de Investigacion MINISTERIO
\) en Salud Publica INSPI DE SALUD PUBLICA

. Leopoldo lzquieta Pérez

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INRO. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
ISERVICIOS INSTITUCIONALES
001-BOD/INV-2023

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

11 DE OCTUBRE DE 2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

ING. RONALD LEON GORDON ANALISTA ADMINISTRATIVO/BODEGA-INVENTARIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GESTION ADMINISTRATIVA - BODEGA/INVENTARIO

FECHA LLEGADA (Ammin | oRA LLEGADA (Himm)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CUENCA - AZUAY

FECHA SALIDA
(dd-mm-aa)

1771072023

HORA SALIDA
(hh:mm)

06:00

18/10/2023 20:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ing. Ronald Leon Gordon y el Sr. Mario Lara Chala.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Capacitacion a los funcionarios de la Gestion Administrativa Financiera de la Coordinacion
Zonal 6 de la ciudad de cuenca acerca del uso del sistema de bienes y existencias eSByE, temas a tratar;

1. Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega — Recepeion con afectacion presupuestaria

2. Matriz de carga masiva de partidas para ¢l ingreso de inventario

3. Matrices de carga inicial Bienes

4. Matrices de Caracteristicas-Procesos de ingreso de Acta Entrega-Recepcion

5. Ingreso de Donaciones

6. Egresos Bienes y Existencias

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE " -
- FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE Ll FECHA sosivisi | akiie. HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaa 294 hh:mm
Vehiculo-INSPI
TERRESTRE Placa Guayaquil/Cuenca 17/10/2023 06:00 17/10/2023 11:00
GEA-1390
Transporte Publico —
TERRESTRE Cooperativa de Cuenca/Guayaquil 18/10/2023 16:30 18/10/2023 20:30
Transporte
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORRO 2202822072
: FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE §0LICIT w

: 'I(

[/ /" -
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

RONALD LEON GORDON
Analista Administrativo/Bodega-Inventario

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
ARQ. JUAN ALBERTO CARRION SORIANO
Experto en Mantenimiento (Gestion Administrativa)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

b lS

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 71 horas de anticipacion al cumplimiento de los  servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales [a
Autoridad Nominadora autorice,

e D¢ no existir disponibilidad presupuestana, tanto la solicitud como la

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMIN:\D()I}A O SUDELEGADO
ING. SANDY BETZABETH PROANO GARCIA
Directora de Gesti6n Administrativa-Financiera

autonzacion gquedaran subsistentes
o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

GUBIERNG
DE LA REPUBLICA
| DEL ECUADOR

]

AV JUIaIT GOTOTTET 9US BITTE ESIMETaNas ¥ JOSE Wiastote
Fax: 503 - 04 - 2239189 Telf.: Conm.: 2288006 - 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542

http://www.investigacionsalud.gob.ec/



8\9 Instituto Nacional MINISTERIO

Dr.

de Investigacién - .
N | Salud Piblica INSPI . DE SALUD PUBLICA
Leopoldo lzquieta Pérez
; INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
001-BOD/INV-2023 20 DE OCTUBRE DE 2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ING. RONALD LEON GORDON ANALISTA ADMINISTRATIVO/BODEGA-INVENTARIO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
DE LA O EL SERVIDOR:
CUENCA - AZUAY GESTION ADMINISTRATIVA - BODEGA/INVENTARIO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Ronald Ledn Gordon y el Sr. Mario Lara Chala.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Se realizo la capacitacion a los funcionarios de la Gestion Administrativa Financiera de la Coordinacion Zonal 6 de la ciudad de cuenca acerca del uso del
sistema de bienes y existencias ¢SByE, temas a tratar:

1. Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega — Recepcion con afectacion presupuestaria

2. Matriz de carga masiva de partidas para el ingreso de inventario

3. Matrices de carga inicial Biencs

4. Matrices de Caracteristicas-Procesos de ingreso de Acta Entrega-Recepcidn

5. Ingreso de Donaciones

6, Egresos Bienes y Existencias

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado enlcl cqmplimicnm
il e 17/10/2023 18/10/2023 del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
TORA habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea ¢l caso, hasta
hh-mm 06:00 21:30 su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE 3
(Acreo, terresire, TRANSPORTE RUTA FECHA ERCHRA, FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaan hh:mm

maritimo, otros)

VEHICULO-INSPI
TERRESTRE PLACA Guayaquil/Cuenca 17/10/2023 06:00 17/10/2023 10:18
GEA-1390

Transporte Publico -
Cooperativa de
TERRESTRE Transporte Cuenca/Guayaguil 18/10/2023 16:30 18/10/2023 21:30
“OPERAZUAYTUR
SA"

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos,
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

Analista Admlmstranvofﬂodegn Inventario

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA UNIDAD
NOMBRE: ARQ. JUAN ALBERTO CARRION SORIANO NOMBRE: ING. SANDY BETZABETH PROANO GARCIA
Experto en Mantenimiento (Gestion Administrativa) Directora de Gestion Administrativa-Financiera
GOBIERNO Av. Julidn Coronel 805 entre Esmeraldas y José Mascote
RE LAREPUBLICA Fax: 503 - 04 - 2230189 Telf.: Conm.: 2288006 - 2288097 - 2281200 - 2282281 - 2281542

DEL ECUADOR :
£ —_— http//www.investigacionsalud.gob.ec/
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BITACORA DE CONTROL PARA CHOFERES INSTITUCIONALES

INSTITUTO NACIONAL

DE INVESTIGACION DATOS DEL VEHICULO: ... .. ... .._.. FECHA: ./X__ /(- 2¢ 23

EN SALUD PUBLICA | MARCA DEL VEHICULO: S — NOMERO: .

Dr. Leopoldo lzquieta Pérez PLACA: & _,___{_:l‘;_":_'j_.‘.f_": """""""""""""""""""""""""""""""""""""

HORAS KILOMETRAUJE
NOMBRE DEL CONDUCTOR | DEPARTAMENTO SOLICITANTE DESTINQ ) SALIDA [LEGADA SM LLleluizlua FIRMA SOLICITANTE OBSERVACIONES
: R 3 Zn it v )2 ‘o

,-,4’/_)/,/9 o //m,*n/,;z‘/}’/-/f (-_u_,_ffd/.; b, ¢ = /f) /;: L}QL *'?J 43 2*4‘('.1

f;-\.. b~ 2 oy, " g g ] P - ~\
.5/}“2“_;_,),’)%{, ZC) -/5:3} 3{.' -}(‘,/L._. /-’]#/.i/

/Y10 -202%

AeboporsTensss, | ontias 0930 3-8 Y3075 733093

/‘ /é?t@th w0 7

S lecosp oen jﬁ\%@v@ £9- 30 09 0433085 433090

D_)m‘n’foé /005 (64D 37090 WXG?S/

%}x@a‘a—u (
/g/%@,{%o o R R A
%Afj@ ” AMZ/;%_. cecewsoS Y232 |J2-yq ﬁfﬁ'j"b‘ré/gﬁﬂf
/%' J%z.ffw M el fvo | e CHS o of W33141 33D
,//’zw Stz freoreiss /5 22 ;?’ ~# Y33y Y332
//;;fﬂg:/ Pl |fhceonivs 5-26 -2 33125 br33s32

- -

SUPERVISOR: (F)

-



SODA BAR CARMITA

MARTINEZ ORELLANA MIGUEL LUIS
Miguel Angel Estrella 2-06 y Calle Larga - Teléfono: 2839681 - 0986 488182
Cuenca - Ecuador
R.U.C. 0103527016001 - Autorizacion SRI # 1130957200
“Contribuyente Régimen RIMPE - Negocio Popular”

NOTA DE VENTA 002001 0000235

recra A2 o] T

Cliente: M \ gan RUC. _GRUGLZOE.
Direccien:__(yvouon 5 2 Teléiono:
Cant. Descripcién P. Unit. V. Total

{ I\\,,q}\m . ‘3_,00 % 00,

TOTALUSS | 50

Ramulo Teodoro Vasconez Jara (Imp. “San Martin”)
Telf - 2845188 R.U.C. 0100330877001
AUTORIZACION SRI: 1026

FORM. 0001 - 0300

Fl 31-Enero-2023

Caduca 31-Enero-2024

FORMA DE PAGO: Electived___) Tar. Credit /D8 () Dinero Elsctrinice: (C__ Jowos: ()

ADQUIRENTE: ORIGINAL / EMISOR: COPIA




RUC: 0104165089001
FACTURA
No.: 001-010-000000009

NUMERO AUTORIZACION:
1710202301010416508900120010100000000090000000110

AMBIENTE:PRODUCCION

LOPEZ GUEVARA EDGAR STALIN
REMATCH SPORT&FOOD EMISION:NORMAL
Dir, Matriz:RIO UPANO 3-90 Y AYAPUNGO CLAVE DE ACCESO:
Contribuyente Especial Nro.:
1710202301010416508900120010100000000090000000110
Obligado a llevar contabilidad:NO
Razoén Social/lNombres y Apellidos:RONALD LEON GORDON RUC / C1:0921662078
Fecha Emisién:17/10/2023 Guia Remision:
Direccion:GUAYAQUIL
ligo Cant. Descripcién Precio U. Descuento | Precio Total
000032 1.00 ALIMENTACION 25.00 0.00 25.00
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL 120 22'33
Teléfono:0996438933 SUBTOTAL 0% X
. , SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email:rleon1702@gmail.com
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Observacion:
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 25.00
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo ||TOTAL DESCUENTO 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 25.00 IVA 12% 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 25.00

o DR T B P |




HOSTAL EL CAJAS

LAURA MAGDALENA QUEZADA MORALES

Direceion Matrizz TARQUI 7-92 Y SUCRE

Nirece1on Sucursal: TARQUI 7-92 Y MARISCAL SUCRE

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:  NO
Contribuyente Especial NO

R

FACTURA

AUTORIZACION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0101502708001

No. 001-002-000000431

NUMERO DE AUTORIZACION

FECHA Y HORA DE 2023-10-18T15:16:07-05:00

AMBIENTE: PRODUCCION

1810202301010190270800120010020000004311234567813

1810202301010190270800120010020000004311234567813

Razon Social / Nombres y Apellidos: RONALD LEON

RUC/CI: 0921662078 Fecha Emision:  18/10/2023 Guia Remision:
Direccion: GUAYAQUIL
Cod. Principal | Cod. Auxiliar Cant Descripeion Precio Unitario | Descuento Precio Total

HS I HABITACION SIMPLE 26,780000 0.00 26.78
SUBTOTAL 12% $ 26,78
Informacién Adicional ki 4
SUBTOTAL No objeto de IVA £ 0.00
Email Chente RLEONI1702(@GMAIL.COM SUBTOTAL SIN IMPUESTO S 26.78
Telef Cliente (0996438933 DESCUENTO S 0.00
ICE $ 0.00
IVA 12% $ 321
Forma de pago Valor Plaze | Tiempo PROPINA $ 0.00
:l::i.::: UTHAERTION | DEL, SITEMA $2999 |0 dias gastos TransporteOtros § 0.00
Valor Total $ 2999




Operazuaytur

Bamgean En lraragperte Eecativs

OPERAZUAYTUR SA

Dir. Matriz: AV.REMIGIO CRESPO Y EDWIN SACOTO
Email: facturacion2.operazuay@gmail.com

Telefs: 099934097

099934100 Obligado a Llevar Contabilidad: ~ SI

R.U.C. 0190347621001
FACTURA No. 003-203-000067032

Nimero de Autorizacion
1810202301019034762100120032030000670320006703210

Fecha y hora de Autorizacion 2023-10-19T12:36:14-05:00

AMBIENTE : PRODUCCION  EMISION : NORMAL
| CLAVE DE ACCESO

O IO

1810202301019034762100120032030000670320006703210

Razon Social / Nombres y Apellidos: RONALD LEON

Direccion: GUAYAQUIL

Ruc/cl; 0921662078

ACPCSoftware - 0989927727

Email: rleon1702@gmail.com Ciudad:; CUENCA Teléfono:

Fecha Emision: 18/10/2023 Fecha Vencimiento: 18/10/2023
Cod. ‘ _— ) i ) .____Ii'_recio [ Pre;c%_
| Principal . Descripcién _ C-a.ntldad Unitario Descuenti Total
2 | SRV. TRANSPORTE ] 1.00 9.6000 9.60,
s2 |SRV. INTERMEDIACION * 1.00 2.1428| 2.14
Informacién Condiciones de Pago: CONTADO SUBTOTAL 12%: 2.14|
SUBTOTAL No sujeto de IVA: __0.00
SUBTOTAL sin impuesto: 11.74
Forma de Pago: SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO §...12.00 %EEstUENTO: | ggg
, IVA 12%: I o026
COMPROBANTE GENERADO EN AMBIENTE DE PRODUCCION i — . ]
. VALOR TOTAL: 12,00_

Cuenca - Ecuador
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DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA - FINANCIERA.

Memorando Nro. INSPI-DGAF-2023-0939-M

Guayaquil, 10 de octubre de 2023

PARA: Sr. Mgs. Emilio Pail Ochoa Mejia, Esp.
Coordinador Zonal 6 INSPI - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez (Encargado)

ASUNTO: RESPUESTA: SOLICITUD DE CAPACITACION eSBYE

De mi consideracién:

Mediante memorando Nro. INSPI-CZ6-2023-0440-M de fecha 05 de septiembre de 2023 indica lo
| siguiente:

| “...En referencia al Memorando Nro. INSP1-CZ6-2023-0413-M de fecha 02 de agosto de 2023 en el que

gentilmente se solicita la colaboracion con la capacitacidn en el eSByE - SISTEMA DE BIENES Y
| EXISTENCIAS, por parte del personal de su Direccion, debido a que las capacitaciones programadas
| por el Ministerio de Economia y Finanzas estas previstas para el mes de diciembre del afto en curso y es
‘ de suma nrgencia cumplir con lo solicitado por el Ministerio de Economia y Finanzas..."

Me permito comunicar que en atencidn a lo solicitado en el memorando Nro. INSPI-CZ6-2023-0413-M,
el Ing. Ronald Leén Gordon realizé la capacitacién virtual el dia 18 de agosto de 2023, (acta de
capacitacién anexa) del sistema de Bienes y Existencias eSByE relacionada con los siguientes temas:

Creacién de bodegas primer nivel

Creacion de bodegas ultimo nivel

Catdlogo de Inventarios Nivel 1 y Nivel 2 Actualizado al 31-07-2023
Matriz de carga masiva de productos — ingreso de inventarios

Matriz de carga inicial de saldos de inventarios

Con los antecedentes expuestos, se informa que Ing. Ronald Ledn Gordon, Analista Administrativo 2, el
dia 17 y 18 de octubre de 2023, se trasladard a la Coordinacién Zonal 6 para que capacite a los servidores
de la Gestion Administrativa Financiera en el sistema de Bienes y Existencias eSByE en el que se tratardn
los siguientes temas:

Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega — Recepcion con afectacion presupuestaria
Matriz de carga masiva de partidas para el ingreso de inventario
Matrices de carga inicial Bienes
Matrices de Caracteristicas-Procesos de ingreso de Acta Entrega-Recepcion
| Ingreso de Donaciones
| Egresos Bienes y Existencias

Particular que se comunica para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Sandy Betzabeth Proano Garcia
DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA - FINANCIERA.

Instituto Nacional de Investigacion v
en Salud Publica INSP! - Dr. Leopoldo Izquieta Pérez ey
Direccién: Ay, Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y José Mascote.
Codigo postal:
Teléfono
* Documents firmado amente par [uouy
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DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA - FINANCIERA,

Memorando Nro. INSPI-DGAF-2023-0939-M

Referencias:
- INSPI-CZ6-2023-0440-M

Anexos:
- acta_l-signed-signed0292273001696942947 pdf

Copia:
Sr. Dr. Jorge Edwin Bejarano Jaramillo.
Director Ejecutivo.

Sr. Ing. Marcelo Andrés Silva Izquierdo, Mgs.
Asesor 5.

Sr. Ing. Ronald Raiil Ledn Gordon
Analista Administrativo 2.

Instituto Nacional de Investigacion

en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez

Direcclén: Av. Jullan Coranel 905 entre Esmeraldas y José Mascote

Codigo postal; 080157 :

Teléfono:
* Documento firmado ele te pge Qoo

Guayaquil, 10 de octubre de 2023
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GESTION ADMINISTRATIVA,

Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

PARA: Srta, Ing. Sandy Betzabeth Proafio Garcia
Directora de Gestion Administrativa - Financiera.

ASUNTO: Solicitud de Pasajes Aéreos y Pago de Vidticos - Comisién de Servicios Coordinacién Zonal 6
del INSPI en la ciudad de Cuenca desde el 17 al 18 de octubre de 2023,

Reciba un cordial saludo y a su vez en referencia al Memorando Nro. INSPI-DGAF-2023-0939-M de fecha 10
de octubre de 2023 en el que se indica lo siguiente: '(..) se informa que Ing. Ronald Ledn Gordon, Analista
Administrative 2, el dia 17 v 18 de octubre de 2023, se trasladard a la Coordinacién Zonal 6 para que capacite
a los servidores de la Gestion Administrativa Financiera en el sistema de Bienes y Existencias eSByE en el que
se tratardn los siguientes temas. (...)".

Las actividades a realizarse en la Coordinacién Zonal 6 del INSPI en la ciudad de Cuenca son las siguientes:

. Ingreso de Inventarios por Acta de Entrega — Recepcitn con afectacién presupuestaria
. Matriz de carga masiva de partidas para el ingreso de inventario

. Matrices de carga inicial Bienes

. Matrices de Caracteristicas-Procesos de ingreso de Acta Entrega-Recepcion

. Ingreso de Donaciones

. Egresos Bienes y Existencias

o LA B e D

Por lo anterior mencionado solicito de la manera mas cordial autorizar la presente comisin de servicios y
delegar a quien corresponda se realicen los tramites correspondientes para la emision de pasajes aéreos y el pago
de vidticos, considerando el siguiente itinerario el cual permitird cumplir con agenda de trabajo en la
Coordinacién Zonal 6 del INSPI en la ciudad de Cuenca:

Servidor que realiza comisién de servicios: Ronald Rail Ledn Gordon - Nro. Cédula: 0921662078
Guayaquil — Cuenca Fecha: Martes 17 de octubre 2023 Hora: 08h00
Cuenca — Guayaquil Fecha: Miércoles 18 de octubre 2023 Hora: 15h30

Particular que solicito para fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dacumento firmado electronicamente

Ing. Ronald Raiil Ledén Gordon
ANALISTA ADMINISTRATIVO 2.

Referencius:
| . INSPI-DGAF-2023-0939-M

Anexos:
- inspi-dgal-2023-093%-m.pdf

Copia:
Sr. Jhon Byron Rojas Guerrero
Asistente Administrative Financiero,

Instituto Macional de Investigacion "
en Salud Publica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Pérez Y ™
Direccien: Av. Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y Jose Mascote i
Codigo postal ) 1 & E Wit

Teldfono: 543 239 : 12

te gt §
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GESTION ADMINISTRATIVA.

Memorando Nro. INSPI-DGAF-GA-2023-0470-M

Guayaquil, 11 de octubre de 2023

ir
Instituto Nacional de Investigacion

en Salud Pdblica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Perez v Y.
Direccién: Av, Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y José Mascole .
Codigo postal: CF 3y A ¥

Telétano: 29

* Documento firmado elel il pay Quipux
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GESTION ADMINISTRATIVA.

* Documento generado

Fecha y hora generaciin:

Generado por:

Hoja de Ruta

2023-10-25 09:05:51 (GMT-5)

Jhon Byron Rojas Guerrero

Informacién del Documento

No.
Documento:

Doc.

| INSPL-DGAF-GA-2023-0470-M .
Referencia:

INSPI-DGAF-2023-0839-M

| Sr. Ing. Ronald Ral Le6n Gordon, Analista Administrativo 2., |
De: Instituto Nacional de [nvestigacion en Salud Piblica - INSP1 - |Para:
Dr. Leopoldo [zquieta Pérez

Solicitud de Pasajes Aéreos y Pago de Vidticos - Comision de Deéscripcion

‘Pérez

Srta. Ing. Sandy Betzabeth Proafio Gareia, Directorn de Gestion
Administrativa - Financiera., Instituto Nacional de
Investigacidn en Salud Piblica - INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta

Asunto: Servicios Coordinacion Zonal 6 del INSPI en la ciudad de Ao -
& .
Cuenca desde el 17 al 18 de octubre de 2023,
1= — ’ +
Fecha 3 Fecha
2023- 4 = 23-10- GMT-5
Dctmyents: 023-10-11 (GMT-5) Registro: 2023-10-11 ( }
Institute Nacional de Investigacién
en Salud Pdblica INSPI - Dr. Leopoldo lzquieta Perez
Direcclén: Av. Jullan Coronel 905 entre Esmeraldas y Jose Mascole
piix

172
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GESTION ADMINISTRATIVA.

* Documanto gensrada

Ruta del documento
Ares De Fecha/Hora Acclon Para Comentario
Firenda
Jhon Byron
i Betsabe 2023-10-16
INSFY m“‘" Arreaga 16:11:39 Informar Rojw 5 Estimado Ihon, proceder con la entrega de efectivo para log peajes. saludos
Admimistrativa i Guerrero
Pareja (GMT-5) (INSPD)
(INSPT}
Brendn
Betsab Jhon Byron
INSPI Gestiéin i ﬁ:lii;];; i Infi Rojas 5 Estimado Jhon, su ayuda con el salvoconductn para ¢l Sr. Mario Lara en la camioneta
Administrativa o Sy == Guerrern ‘ GEA1390
Pareja (GMT-5) (INSPI)
(INSF1)
Brenda
Samly
INSPI Gestidn iﬂmx l;:n':;]nl 1 | 1o Betzibeth E I Ing se ha asignado ol conductor Mano Lara para Ja movilizacion del
Admunistrativa ez = S Proafio Garcia funcionano
Pareja (GMT-51 (INSP1)
(INSPI)
Brenda :
INSPI Gestidn Db I3 MELS ::l:;:n:
S Arreaga 14:00:26 Informar T 5 Estimado Arquitecto, se trastaduri con el conductor Mario Lira,
Administrativa N Soriano
Parejn | (GMT-5} (INSPI)
(INSP1)
Juan Albets | 2054 10.16 e |
INSP1 Gestidin Cagrion A E | Estimada Brenda, favor hinar el veluculo y | parn el trasfado del ingenier, ruta
il . 122520 Reasignar Armeaga I5 %
Administrativa Soriano | Guayasyuil - Cucnca,
(INSP]) (GMT-5) Pareja
(INSPI)
Brenda
gf:‘:“u““'““’“’ 4 :‘:::b‘m 20231016 Beisabe
b = Proaio Osicia Iéfi!]il: Informar ;masa I‘ PSC
Financiera (INSP1) It *3) bkl
(INSP1) |
INSPI Direceion de | Sandy Vsiciiane Juan Alberto
Gestidn Betzabeth 22037 Reasi Carrion 5 Estimado Junn, por faver coordinar un vehiculo para que traslade al Ing. Ledn a la
Administrativa = Proadio Garcia l(.i.M'];.ﬁi i Soriano Coordinseion Zonal 6
Financiera (INSPI) ' (INSFI)
Ihon Byron Sand Estimada Ing. Sandy Proafio reciba un cordial saludo y & su vez informo que no se procedic a
INSP1 Gestit R e 2023-10-12 Be y i la adquisicidn de los boletos aéreos debudo a la no disponibilidad de vueios acorde al
x g 15:37:45 Reasignar st 1 itinerario remitido en ¢l Memorando Nra. INSPLDGAF-GA-2023-0470-M, Io cual fue
Admimstrativa Guerrern iy Proafio Garcia 0N 4 4 larbaeo g 5
(INSPI) (GMT-5) (INSFI) [ le correas eimbra de fechas 11 ¥ 12 de octubre
de 2023, particulur que comunico para los fines pertinentes.
INSP! Direccitn de | Sandy Jbon Byron
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