('\? Procedimiento para reforma PAPP y Cadigo: P-PI1-002
C\) modificacién Presupuestaria — gasto
INSTITUTO NAGCIONAL corriente Edicion: 01
DE INVESTIGACION : .
EN SALUD PUBLIGA Magro-Praceso: Proceso Interno:
Dr. Loopoldo lzquista Pérez Dlrecclon de P|aniﬁcacg(3n 5 Fecha 16_09-2021
Planificacion y P Aprobacion:
Gestion Estratégica :
INDICE
Pagina
1. OBJETIVO 2
2. ALCANCE 2
3. RESPONSABLES 2
4. DEFINICIONES 3
5. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 4
5.1 SEDE CENTRAL 4
5.2 COORDINACIONES ZONALES 17
6. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA 17
7. REGISTROS 29
8. ANEXOS 29
9. HISTORIAL DE MODIFICACIONES 30
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Planificacion y
Gestion Estratégica

Directora General de
Planificacién y Gestién
Estratégica

Directora General de
Planificacion y Gestion
Estratégica

Firma N
L2
o

- '?ﬂﬁ:/t-“/ 1o
Firma Yﬂﬁ —

Firma”’

e ——— ;
’_-’;/:t-’-*—j‘-; ot o>

Lcda. Ericka Cevallos M

Econ. Freddy Santamaria
Herrera

Econ. Freddy Santamaria
Herrera

Fecha: 06-09-2021

Fecha: 16-09-2021

Fecha: 16-09-2021




(\) Procedimiento para reforma PAPP y Cadigo: P-PI-002

C\) modificacién Presupuestaria — gasto

INSTITUTO NAGIONAL cornante =Rliaion; i

DE INVESTIGACION . -

EN SALUD PUBLICA Macro-Proceso: | o oo Intemo:

Dr. Leopoldo lzquleta Pérez Dlreoclén de Plan]ﬁc Cién e Fecha 16 09 2021
Planificacion y Inveras.EOn Aprobacion: THET

Gestion Estratégica

. OBJETIVO

Establecer una metodologia estandarizada para solicitar reforma a la planificacion
presupuestaria anual (PAPP) y/o modificacién presupuestaria de la

Institucién.

. ALCANCE

Aplica para la Sede Central y Coordinaciones zonales del INSP|

. RESPONSABLES

Directores: Son responsables de las Direcciones Técnicas y Administrativas
que solicitan y sustentan la Modificacion PAPP y Presupuestaria.

Director(a) General de Planificacion y Gestion Estratégica: Es/la responsable
de recibir y reasignar las solicitudes de Reforma PAPP y modificacion
Presupuestaria al analista para su gestién.

Director(a) Ejecutivo(a): Es ellla responsable de aprobar o rechazar la
Resolucién de la Modificacion PAPP y Presupuestaria de la sede Central

Coordinadores Zonales: Es ellla responsable de aprobar o rechazar la
Resolucién de la Modificacién PAPP y Presupuestaria de las
Coordinaciones zonales.

Director(a) Administrativo Financiero: Es el/la responsable de validar/ rechazar
la_Modificacién en Sistema de Administracién Financiera impuesto por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y de enviar el memorando de
notificacion de aprobacion o rechazo de la Modificacién presupuestaria.

Director(a) de Asesoria Juridica: Es el/lla responsable de enviar a la Maxima
Autoridad del INSPI,_o a los Coordinaciones Zonales para aprobacion el
borrador de la Resolucion de Modificacién Presupuestaria y en el caso de
Sede Central para grupos de gastos 53, 57, 58, 84 y/o 99.

Director(a) de Administracion de Talento Humano: Es el/la responsable de
elaborar el borrador de la Resolucion de Modificacion Presupuestaria para el
grupo de gasto 51 y reasignar a la Maxima Autoridad, para su aprobacion.
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Responsable Financiero: Es ellla responsable de validar el registro la
Modificacién presupuestaria en el sistema financiero impuesto por el
Ministerio de Economia y Finanzas y de elaborar la notificacién de aprobacion o
rechazo de la Modificacion.

Coordinaciones Zonales.- Son las extensiones del INSPI que existen,

Ejemplo: Cuenca (CZ6) y Quito (CZ9).

Analista /Operador Financiero. Es el/la_responsable de solicitar, monitorear
¥ consolidar los registros de modificacién presupuestaria.

Analista de Planificacién y Gestion Estratégica: Es el/la_responsable de

revisar la viabilidad de solicitud de Reforma PAPP y modificacién

presupuestaria asi como los documentos de soportes y actualizar el PAPP

Institucional.

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas: Es responsable de aprobar o
rechazar en sistema administracién financiera Jlas modificaciones
presupuestarias, segun sea el caso.

4, DEFINICIONES
PAPP: Plan Anual de Politicas Publicas

QUIPUX: Sistema de Gestion Documental
UDAF: Unidad de Administracién Financiera
MFE: Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

Documentos de Soporte: Solicitud de Modificacion PAPP y Presupuestaria
Documentos oficiales que respaldan la solicitud, cedula presupuestaria,

memorando, autorizaciones, etc.
Sistema de Administracién Financiera: Sistema que utiliza el Ministerio de

Finanzas para el registro, aprobacion y ejecucién de las transacciones
financieras para las instituciones del sector publico.

Autorizacién de financiamiento: Sumilla mediante quipux de aceptacién previo a
reforma de ser el caso.
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5. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.1 Para Sede Central

Responsable SEC

Descripcion de Actividades

Instructivos, Registros
Asociados

Area Requirente 01

Enviar memorando al Director

(a) de Planificacion y Gestion

Estratégica la solicitud de
Modificacién PAPP y
Presupuestaria.

La solicitud de Modificacion
PAPP Y __ Presupuestaria
debera constar el numero
secuencial del area
requirente, y las respectivas
firmas, y documentos de
respaldo.

*Para firmas de responsabilidad
considerar:

Elaborado: Analista o]

Responsable de area

Revisado.
Director de area.

Aprobado: Coordinador
General Técnico o Director
de adrea.

Nota: En caso de no existir el
item a incrementar, dentro de
la_estructura a modificar, se
solicitara __en el _mismo

Responsable o |

Memorando

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria firmada,
en pdf y archivo de
Modificacion
presupuestaria en
editable.

Documentos de soporte,
autorizacion de ser el
caso, correos
institucionales, Informe
de necesidad, etc.
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memorando la creacién del
item conforme lo detallado en
la Solicitud de Modificacion
PAPP y Presupuestaria

En el caso de presentar
afectacion a otra estructura
programatica o utilizacién de
fondos ajenos a su Direccién,

debera contar con __la

respectiva _autorizacién de
financiamiento por parte de la

maxima autoridad.

Recibir solicitud de Modificacién

Memorando

Solicitud de Modificacion
al PAPP y modificacion
Presupuestaria firmada,

PAPP y Presupuestaria | en pdf y archivo de
. mediante memorando Y | Modificacién
UARRERDF () reasignar a la Analista de przgfsuestaria en
CSHETN e 02 |Planificacién  y  Gestion | egitable.
Plg'nlﬁcac:oq y. Estratégica para verificacion de
Gesiin Estratbglcn documentacion y viabilidad de|Documentos de soporte,
la reforma. autorizacion de ser el
caso, correos
institucionales, Informe
de necesidad, etc.
Receptar y verificar si el area Memorando
Analista de requirente cumple con |la
Planificacion y 03 |documentacién requerida.

Gestion Estratégica

Revisar la disponibilidad de los
recursos presupuestarios

Solicitud de modificacion
PAPP y Presupuestaria
elaborado por DGPGE
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Analizar viabilidad de reforma.

En caso de ser procedente:
Elaborar solicitud de
Modificacién PAPP y
Presupuestaria emitida por la
Direccion de Planificacién vy
Gestion Estratégica con el
numero secuencial
correspondiente, la cual debera
registrar las siguientes firmas de
responsabilidad:

Analista de
Gestion

Elaborado:
Planificacion y
Estratégica.
Revisado: Responsable de la
Gestién/ Director

Aprobado: Director (a) de
Planificacién y Gestién
Estratégica.

Reasignar al Director(a)
General de Planificacion vy
Gestion Estratégica.

Continuar actividad 06

En caso de no ser procedente:
Elaborar notificacion de
invalidez de la solicitud y
reasignar mediante memorando
al Director (a) de Planificacion y
Gestion Estratégica. (Continuar
con actividad 04)

en pdf y archivo de
reforma al PAPP y
Modificacion
presupuestaria en
editable.

Documentos de soporte,
autorizacién de ser el
caso, correos
institucionales, Informe
de necesidad, etc.

Director (a)
General de

04

Recibir y enviar notificacién de
invalidez de la solicitud de

Memorando
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Planificacion y Modificacion al PAPP vy

Gestion Estratégica Presupuestaria al area

requirente.

Continuar actividad Nro. 01

Memorando

Director (a)
General de
Planificacion y
Gestion Estratégic

05

[0

Recibir solicitud de Modificacion

PAPP y Presupuestaria
elaborada por el/la Analista de
la  Direccibn  General de
Planificacion y Gestion

Estratégica con las respectivas
firmas de  responsabilidad,
enviar al Director(a) Ejecutivo(a)
anexando los documentos de
soporte para su autorizacion.

Solicitud de modificacion
PAPP y Presupuestaria
elaborado por DGPGE

en pdf y archivo de
reforma al PAPP y
Modificacion
presupuestaria en
editable.

Documentos de soporte,
autorizacion de ser el
caso, correos
institucionales, Informe
de necesidad, etc.

Director(a)

Ejecutivo(a) 0%

Conforme a lo dispuesto en el
acuerdo 003 del 8 de enero
del 2018 del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Recibir solicitud de Modificacion
PAPP y Presupuestaria con
documentacion de respaldo

La Maxima Autoridad solicitara
a la Direccion de Asesoria
Juridica mediante reasignacion,

Memorando

Formato de Solicitud de
modificacién PAPP y
modificacion
Presupuestaria
elaborado por DGPGE
en pdf con firmas de
responsabilidad y archivo
de Maodificacion
presupuestaria en

Esta prohibida la reproduccion
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de aprobacion de la
Modificacién Presupuestaria, de
ser procedente.

Continuar con actividad_7

Para modificaciones del
grupo 51  “Gastos de

Personal” De acuerdo a Ia
resoluciéon INSPI-2019-0006-r
del 06 de febrero del 2019

La Maxima Autoridad solicitara
a la Direccién de Administracion
de Talento Humano mediante
reasignacion la elaboracién de
la Resoluciéon de aprobacién de
la Modificacion Presupuestaria.
Continua con la actividad 10

Documentos de soporte,
autorizacion de ser el
caso, correos
institucionales, Informe
de necesidad, etc.

Director(a) de

. 7
Asesoria Juridica 0

Receptar la  solicitud de
Modificacién PAPP y
Presupuestaria correspondiente
al Grupo de Gastos 53, 56, 57,
58, 84 y/o 99 y reasignar al
Analista de la Direccién de
Asesoria Juridica para la
elaboracion del borrador de la
Resolucion.

Memorando con sumilla
inserta

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria con
firmas de
responsabilidad;

Documentos de soporte

Analista de la
Direccion de

08

Elaborar el borrador de la
Resolucion correspondiente al

Grupo de Gastos 53, 56, 57,
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Asesoria Juridica

58, 84 y/o 99 y reasignar al
Director de Asesoria Juridica
para su revisiéon y envio.

Borrador de Resolucién

Director(a) de
Asesoria Juridica

09

Receptar, revisar el Borrador
de Resolucién
correspondiente al Grupo de
Gastos 53, 56, 57, 58, 84 y/o 99
y reasignar al Director(a)
Ejecutivo(a) para la aprobacion
de la Maxima Autoridad
Continuar con el paso 14.

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria;

Documentos de soporte

Borrador de Resolucion

Direccién de
Administracién de
Talento Humano

10

Receptar Ja
Modificacion

Presupuestaria
correspondiente del Grupo de
Gastos 51 y _reasignar_al
Analista de la Direccion de
Administracion __de Talento
Humano para la elaboracion
del borrador de la Resolucién.

solicitud _de
PAPP 4

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria;

Documentos de soporte

Memorando

Analista de

Elaborar el borrador de la
Resolucion correspondiente al

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria;

%rdT'n;Stﬁc'én de | 11 Grupo de Gastos 51, ¥y D d
alento Humano reasignar _al _ Director _de ocumentos de soporte
p by
Tak_”tt? Hum'ano ara__su Borrador de Resolucion
revision y envio.
. : Receptar, revisar y reasignar| Solicitud de Modificacién
Direccion de "
Borrador de Resolucién de iy
Administraciéon de | 12 al y Presupuestaria;

Talento Humano

Modificacién Presupuestaria del
Grupo de Gastos 51 al
Director(a) Ejecutivo(a) para la

Documentos de soporte
|
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aprobacion de la modificacion.
Continua con la actividad 14.

Borrador de Resolucion

Conforme al acuerdo 003 del
Ministerio de Finanzas

Recepta y aprueba Ila
Resolucion de la modificacion

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria;

Director(a) 13 presupuestaria
Ejecutivo(a) correspondiente a todos los| Documentos de soporte
grupos de Gasto.
Resolucion
Envia __a la __ Direccidn Aprobada/suscrita
Administrativa Financiera.
con _copia a la Direccion de
Planificacion 4 area
requirente.
Solicitud de Modificacion
Recibir la Resolucion de| aly Presupuestaria;
. Modificacién PAPP y
Dlrfec?tor(at) Presupuestaria aprobada por la| Pocumentos de soporte
Admlnlstratlvo L Maxima Autoridad de todos los i
Financieno Grupos de Gastos y reasigna al s 4 ;
Responsable de Gestién Aprenegalstscria
Financiera Memerando
Recibir Resolucién de | Solicitud de Modificacion
Modificacién PAPP y| aly Presupuestaria;
Presupuestaria aprobada por la
Maxima Autoridad y reasigna al| Documentos de soporte
Responsable de 15 |Analista / Operador Financiero

Gestion Financiera

para el registro de la
Modificacién presupuestaria en
el Sistema de Administracion
Financiera

Resolucién
Aprobada/suscrita con
sumilla inserta

Memorando
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Registro en el Sistema
de Administracién
Financiera
Para Modificacién

Analista /

Operador
Financiero

Presupuestaria

correspondiente al Grupo de
Gastos 53, 56, 57, 58 y/o 99:

Registra en Sistema
Financiero __la _Modificacién

presupuestaria y solicita al

Responsable de
Administracién Financiera la

validacion de la solicitud
registrada.

Para

Presupuestaria
correspondiente a los Grupos
de Gastos 51 y/o 84:

Registrar la ___Modificacion
Presupuestaria en Sistema
Administrativo _Financiero _y
comunica al Responsable de
Administraciéon Financiera la
solicitud registrada y queda la
espera de aprobaciéon o

rechazo del Ministerio de
Economia ¥ Finanzas
Pdadblicas

Modificacion

Nota: En el caso de no existir
disponibilidad presupuestaria
en los items a disminuir, se
elabora el borrador de
memorando por __ saldos

Solicitud de Modificacion
al PAPP y
Presupuestaria;

Documentos de soporte

Resolucién
Aprobada/suscrita con
sumilla inserta

Memorando

Modificacién
presupuestaria registrada
el Sistema de
Administracion
Financiera
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insuficientes y reasigna al
Responsable de _ Gestién

Financiera para su revisioén.

Continuar actividad Nro. 18

Responsable de
la Gestion

Financiera

Para

Presupuestaria

correspondiente al Grupo de
Gastos 53, 57, 58 y/o 99

Modificacion

solicita al __ Director(a)
Administrativo Financiero se
apruebe la _Modificacién
Presupuestaria en el Sistema
de Administracién Financiera.

Para Modlificacion

Presupuestaria
correspondiente a los Grupos
de Gastos 51 y/o 84:

Revisa el Registro de la
Modificacién Presupuestaria y
comunica al Director
Administrativo Financiero que
queda a la espera de
aprobacion o rechazo por

parte del Ministerio _de
Economia %4 Finanzas
Publicas.

Nota: En el caso de no existir
disponibilidad presupuestaria
en los items a disminuir, toda
vez que el analista/operador
financiero realizo el borrador
de notificacion, se revisa y se
reasigna al Director

Revisa y valida la solicitud z'

Resolucién
Aprobada/suscrita

Memorando

Modificacion

presupuestaria registrada

Documentos de soportes
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administrativo Financiero
para_firma y envio al &rea
requirente.
Para Modificacion
Presupuestaria Resolucion
correspondiente al Grupo de Aprobada/suscrita
Gastos 53, 56. 57, 58 y/o 99:
Memorando

Director(a)
Administrativo

18

Recibe 4 aprueba la
Modificacion Presupuestaria y

Documentos de soportes

Responsable de la
Gestion Financiera

L

20

Financiero reasigna al _Responsable
Financiero para elaboracién Comprobante de
de notificacion. Kladifcasinn
Presupuestaria aprobada
Continuar con el paso 21
Grupo de Gastos 51 y 84 Registro
Ministerio de Aprobar 0 rechazar la
Finanzas del 19 | Modificacion presupuestaria en Comprobante de
Ecuador el Sistema de Administracion modificacion
Financiera, segun justificativos aprobada/rechazada
Resolucién
Para_ Modificacién Aprobada/suscrita
Presupuestaria
Memorando

correspondiente al Grupo de
Gastos 53, 56, 57, 58 y/o 99:

Revisa y reasigna al analista
/operador financiero la
Modificacion ___aprobada o
rechazada para elaboracién
de  notificacion _al __ area
requirente.

Documentos de soportes

Comprobante de
Modificacion
Presupuestaria aprobada
o rechazada
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(‘\? Procedimiento para reforma PAPP y Cadigo: P-PI-002
C\) modificacion Presupuestaria — gasto
INSTITUTO NACIONAL corriente Edicion: 01
DE INVESTIGACION = .
EN SALUD PUBLICA Mapro P_r'oc:eso. Proceso Interno:
Dr. Leopoldo lzquieta Pérez Direccion de Plan]ﬂcaci()n & Fecha 16-09-2021
Planificacién y - Aprobacion:
Gestion Estratégica
Elaborar el borrador de
memorando de notificacion
de aprobacién o rechazo de la -,
SRR = Resolucién
Modificacion _presupuestaria .
= e—— Aprobada/suscrita
con el detalle del registro del
sistema _de Administracion Memorando

Analista

/Operador
Financiero

21

Financiera, se reasigna _al
Responsable de Gestién

Financiera para revision.

Grupo de Gastos 51 y 84
Monitorea la Plataforma del

sistema_financiero y prepara
el

Elaboraciéon de notificacion
sea validada o rechazada al
area requirente.

Documentos de soportes

Modificacion
Presupuestaria aprobada
o rechazada

Responsable de la
Gestion Financiera

2

Recepta el borrador de
memorando de notificacion

de aprobacion o rechazo de la

Modificaciéon _presupuestaria
con el comprobante de

modificacion que emite el
sistema _de Administracion
Financiera, se reasigna al
Director Administrativo
Financiero para envio

Modificacién
Presupuestaria aprobada
o rechazada

Memorando

Director(a)
Administrativo
Financiero

23

Receptar y envia el memorando
de notificacion de aprobacién o
rechazo de la Modificacion
Presupuestaria comunica al
Area Requirente con copia al

Director  Ejecutivo y al
Director(a) General de
Planificacién y Gestién

Estratégica.

Modificacion
presupuestaria

Memorando
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Recibir la nofificacion de la

aprobacion o rechazo de Ia

('\7 Procedimiento para reforma PAPP y Cadigo: P-PI-002
C\\) modificacién Presupuestaria — gasto

INSTITUTO NACIONAL corriente Eision: -

DE INVESTIGACION : :

EN SALUD PUBLICA Macro-Proceso: Proceso Interno:

Dr. Loopoldo lzquieta Pérez Direccion de PlaniﬁcaCién e Fecha 16-09-2021

Planificacion y erersion Aprobacion:
. Gestidn Estratégica
Memorando

Notificacion de

Gestion Estratégica

Area Requirente 24 | Modificacién Presupuestaria, modificacién
ara _su___conocimiento _y| presupuestaria aprobada
archivo. o rechazada
Comprobante de
Modificacién
. Recibir_la_notificacién de la| Memorando Notificacién
Director(_a.) Ge-fr'weral aprobacién o _rechazo de la de modlﬁcamon
de E!anlflcam?n_y Modificacién Presupuestaria y presupuestaria aprobada
Gestion Estratégica| 25 reasignar a la Analista de o rechazada
ificacic -
Planlﬁ’ C o y (.3est.|9n Comprobante de
Estratégica para actualizacién | Modificacion
del PAPP
Recibir  la_notificacién y el| Memorando Notificacion
Analista de comprobante de modificacién de modificacion
Planificacién y 26 |presupuestaria _aprobada o | presupuestaria aprobada

rechazada y actualiza el
PAPP para poner en

conocimiento a los Directores.

o rechazada

Comprobante de
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(\? Procedimiento para reforma PAPP y Cadigo: P-PI-002
C\..) modificacién Presupuestaria — gasto

INSTITUTO N AC{i:ON AL corriente Edicion: 01

DE INVESTIGACION : :

EN SALUD PUBLICA Macro-Froceso: Proceso Interno:

ro beopoite Zauate pérer Diraction de Planificacion e Feoha 16-09-2021

Planificacion y T——" Aprobacion:
L Gestion Estratégica
Modificacion

Matriz de PAPP

Analista de
Planificacién y
Gestion Estratégica

27

Actualizar la_ matriz del PAPP
Institucional, elaborar el

documento para informar a

los _Directores y maxima
autoridad reasignar al

Director(a) de Planificacién y
Gestion Estratégica para su
envio.

Borrador de Memorando

PAPP Institucional con
codificado actualizado

Director(a) General
de Planificacion y
Gestion Estratégica

28

Enviar el _memorando a los
Directores para poner en
conocimiento  la matriz de
PAPP Institucional

actualizado con copia _a la
Direccién Ejecutiva.

Memorando

PAPP Institucional con
codificado actualizado

Pagina 16 de 30

Esta prohibida la reproduccion total o parcial de este documento. La informacién contenida es de
propiedad del Instituto Nacional de Investigacion en Salud Publica INSPI Dr. Leopoldo Izquieta Pérez.




C(\?
b
INSTITUTO NACFONAL

DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Loopoldo lzquleta Péroz
| —

Procedimiento para reforma PAPP y Cédigo: P-PI-002
modificacion Presupuestaria — gasto
corriente Edicion: 01
Mpsin-Froseso: Proceso Interno:
HORGIon da Planificacion e Fecha 16-09-2021
Planificacion y e Aprobacion:
Gestion Estratégica

5.2 Para las Coordinaciones zonales

Responsable

SEC

Descripcién de Actividades

Instructivos, Registros
Asociados

Coordinacién
Zonal Requirente

Enviar ___memorando de
solicitud al Director (a) de
Planificaciéon vy  Gestién
Estratégica con el formato
de Modificacion PAPP__y
Presupuestaria.

En el formato de
Modificacion PAPP y
Presupuestaria debera
constar el numero
secuencial_ de _la
coordinacién requirente, y
las respectivas firmas que
se_detallan a continuacion,
asi como los documentos

de respaldo.

Elaborado: Analista 0

Responsable de area
Revisado. Responsable de
area/ Coordinador(a) Zonal
Aprobado: _ Coordinador(a)

Zonal

Nota: En caso de no_existir
el item a incrementar, dentro

de la estructura a modificar,
se solicitara en el mismo

memorando, la creacion del
item conforme lo detallado
en la Solicitud de
Modificacién PAPP ¥y

Memorando

Formato de Solicitud
de Modificacion al
PAPP y
Presupuestaria en
pdf con las
respectivas firmas y

archivo de
modificaciéon
editable.

Documentos de
soportes
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INSTITUTO NACIONAL

Procedimiento para reforma PAPP y
modificacién Presupuestaria — gasto

corriente

Cadigo: P-PI-002 —‘

Edicion: 01

DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo lzquieta Pérez
—

Macro-Proceso:
Direccion de
Planificacion y
Gestion Estratégica

Proceso Interno:
Planificacion e
Inversién

Fecha

Aprobacion: 16-09-2021

Presupuestaria

En el caso de presentar
afectacion a otra_estructura
programatica o utilizacién de
fondos ajenos a _ su
Direccién, debera contar con
la respectiva autorizacién de
financiamiento por parte de
la maxima autoridad.

Director (a)
General _ de
Planificacién y
Gestion

Estratégica

Recibir solicitud de
Modificacion PAPP y
Presupuestaria mediante

memorando y reasignar a la

Analista de Planificacién y
Gestion Estratégica _para
verificacion __de
documentacion y gestién
pertinente. |

Modificacion al PAPP

Memorando

Documentos de
soporte

Formato de

Y Presupuestaria
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INSTITUTO NACIONAL

DE INVESTIGACION

EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo lzquleta Pér
—

Procedimiento para reforma PAPP y
modificacién Presupuestaria — gasto

corriente

Cadigo: P-PI-002

Edicion; 01

Macro-Proceso:
Direccion de
Planificacion y
Gestion Estratégica

Planificacion e
Inversién

Proceso Interno:

Fecha

Aprobacion: 16-09-2021

Analista de
Planificacién 4
Gestion

Estratégica

Receptar y verificar si el drea

requirente cumple con la
documentacién requerida.

Revisar la disponibilidad de
los items presupuestarios

Analizar viabilidad de
Modificacion

En caso de ser procedente:

Elaborar formato __ de
solicitud de Modificacion
PAPP vy Presupuestaria
emitida por la Direccién de
Planificacion _y _ Gestién
Estratégica con el ndmero
Secuencial correspondiente,

la_cual deberd registrar las

siguientes firmas _de

responsabilidad:

Elaborado: __ Analista __de
Planificacion __y _ Gestién
Estratégica.

Revisado: Responsable de
Gestion/Director(a) de

Planificacion __y _ Gestién
Aprobado: Director (a) de

Planificacion _y  Gestién

Modificacién al PAPP

Memorando

Solicitud de

y Presupuestaria

elaborado por
DGPGE;

Documentos de

soporte con firmas
de responsabilidad
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INSTITUTO NACIONAL

DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo lzquieta Pérez
—

Procedimiento para reforma PAPP y
modificacién Presupuestaria — gasto
corriente

Cadigo:

P-PI-002

Edicién:

01

Macro-Proceso:
Direccion de

Planificacién y Planificaciéon e

| Inversién

Proceso Interno:

Fecha
Aprobacion:

16-09-2021

Gestion Estratégica

Prepara _memorando __de
respuesta y Reasignar al
Director(a) General __ de
Planificacion __y __ Gestién
Estratégica para firma y
envio a la Coordinacién

requirente.

En _caso de no _ser
procedente: Elaborar
nofificacién de invalidez de
la__solicitud y reasignar
mediante _memorando __al
Director (a) de Planificacién

y Gestién Estratégica.

propiedad del Instituto Nacional de Investigacion en Salud Publica INSPI Dr. Leopoldo lzquieta Pérez.
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(‘\? Procedimiento para reforma PAPP y Codigo: P-PI1-002
C\) modificacion Presupuestaria — gasto
INDSTITUTO NAGIONAL corriente Edicién: 01
E INVESTIGACION ¥ :
EN SALUD PUBLICA MRS Process: Proceso Interno:
Dr. Leopoldo lzquiets Pérez Dlrecclon de Plamﬁcacién e Fecha 16-09-2021
Planificacion y rivaraian Aprobacion:
Gestidn Estratégica
Memorando
Recibe, revisa y firma el Documentos
formato de Modificacién soportes

Director (a)
General de
Planificacién y
Gestion

Estratégica

memorando.
04 Nota: En caso de no ser
procedente se envia

PAPP y Presupuestaria y
envia _respuesta _mediante

memorando de notificacion
de solicitud invélida a los
Coordinadores Zonales.

Formato de
Modificacion al PAPP
y Presupuestaria
elaborado por

Notificacion de
solicitud invalida

DGPGE

Recibir solicitud de
modificacién _al __PAPP Y

Presupuestaria, elaborada y

firmada por la Direccion de

Solicitud de
Modificacién al y
Presupuestaria
elaborado por

Coordinadores Planificacién de todos los DGPGE:
Zonales grupos de gastos. i
05 Revisa y reasigna al Analista Documentos de
Financiero zonal para soporte
solicitud de borrador de
resolucién. Memorando
Si_la_reforma es de los Solicitud de
] grupos 53, 56, 57, 58, 99,84 Modificacion al y
Analista = =
| /== Recepta, revisa y prepara Presupuestaria
Financiero zonal

06 memorando de solicitud de
resolucion a la Direccién de
Asesoria _ Juridica

Sede

elaborado por
DGPGE;
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INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo lzquieta Pérez
—e

Procedimiento para reforma PAPP y
modificacién Presupuestaria — gasto

corriente

Cadigo:

P-PI1-002

Edicion:

01

Macro-Proceso:
Direccion de

Planificacion e

Proceso Interno:

Fecha

16-09-2021

Planificacion y
Gestion Estratégica

Inversidn

Aprobacién:

Central

En base al acuerdo 003 del
MFE y Conforme a lo
contemplado en la
resolucién INSPI-INSPI-2018-
0002 del 17 de enero del
2018 en base al Acuerdo
003- del MFE.

Si la reforma es del grupo
51

Revisa _y envia  nuevo
memorando al Director de
Talento Humano con sede en
Guayaquil ara la
Elaboracion del borrador de
Resolucién de Modificacién
presupuestaria..

En base al acuerdo 003 del
MFE y Conforme a o
contemplado en la
Resolucién Nro. INSPI-2019-
0006-RES del 06 de febrero
de 2019.

Documentos de
soporte

Memorando

Coordinadores
Zonales

Recepta, revisa y envia la
solicitud de _ resolucién
segun a la Direccién que

corresponda acorde a Jlos
grupos de gastos
solicitados.

Si_es a Direccion Juridica

(continua paso 08)

Si_es a Direccién de Talento
Humano (continua paso 11)

Solicitud de
Modificacién al y

Presupuestaria

elaborado por
DGPGE:

Documentos de

soporte

Memorando
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(\7 Procedimiento para reforma PAPP y Cédigo: P-PI-002
é\) modificacién Presupuestaria — gasto
INSTITUTO NAGIONAL corriente Edicion: 01
DE INVESTIGACION 5 -
EN SALUD PUBLICA Macro-Proceso: Proceso Interno:
oro teopslte Zamels perer SNBSS Planificacion e R 16-09-2021
Planificacion y varaitn Aprobacion:
[ Gestion Estratégica
Receptar la solicitud de Memorando
Modificacion PAPP y o
Di d Presupuestaria y reasignar M _;_Lc‘:t,u—eAP
A Mﬂ@% al Analista de la Direccién de _og;; Icacion al P, —-—P
I Resolucion, roforente s g | Documentos de
[}
e = soporte
grupos de gastos, 53, 56, 57, Sopofte
58, 99, 84.
Borrador de
Resolucién
Elaborar el borrador de la
Analista de Ia Resolucién _ reasignar _al Memorando
Direccién de Director de Asesoria Juridica
Asesoria Juridica | g9 | Para_su revision y envio al Solicitud de
_ Coordinador zonal | Modificacién al PAPP
requirente. Y Presupuestaria;
Documentos de
soporte
Receptar, revisar y enviar el
borrador de la_Resolucién Borrador de
de la Modificacién al Resolucién
Coordinador zonal
requirente para la Memorando
j r(a) probacién de la misma., o g
A D‘;f:cfo er’z? a fe;ec:'efr:;o: Io: ’aru I::,de Solicitud de
sesoria Juridic. qrup Modificacién APP
10 | gastos, 53, 56, 57, 58, 99, 84, | Medificacion al PAPP
y Presupuestaria;
] Documentos de
Continua paso 14 soporte
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INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo lzquleta Pérez
—

>

Procedimiento para reforma PAPP y Cédigo: P-PI-002
modificacién Presupuestaria — gasto
corriente Edicion: 01
Macro-Proceso:
Likecagn g Péﬁ?ﬁ!ﬁfﬁng | Pecha 16-09-2021
Planificacién y Mversian Aprobacion:
Gestion Estratégica

Receptar la__solicitud _de Solicitud de
Modificacién ___PAPP____y | Modificacién al PAPP
Presupuestaria Y Presupuestaria;
Direccién de correspondiente al Grupo de
Administracién de Gastos 51 _y reasignar _al Documentos de
Talento Humano | 14 Analista_de la Direccién de soporte
s Administracion _de Talento Fr—
Humano para la elaboracién S
del borrador de la
Resolucioén.
Solicitud de
Modificacion al PAPP
PR Elaborar el borrador de la| Y Presupuestaria;
M, Resolucion correspondiente
Administracion al Brupn de Gastos 51 Documentos de
al_Grupo ae Gasios 971, y G e
Talento humano | 12 reasignar__al Director de Soporte
Tale_.-n.t’o Humftno para _su Barvadorde
revisién y envio. _‘“‘_R eaolincitn
Solicitud de
Receptar, revisar y enviar el | Modificacion al PAPP APP
it borrador de la Resolucién | Y Presupuestaria;
—-—-—'.""."' cron.ce de la Modificacion _al
Administracién de Coordinador = zonal Documentos de
Talento Humano | 13 reguirenté para la soporte
Zgro:-aacion de la m:s;:a. Bochadorda
ontinuar con paso _-_Reso iSn
) Recepta, revisa y aprueba la
Coordinador (a) resolucion de modificacion Documentos de
Zonal 14 presupuestaria de todos los sopotte
- grupos de gastos, e informa
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INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION

EN SALUD PUBLICA

Dr. Loopolde lzquleta Pérez
—_—

Procedimiento para reforma PAPP y Cédigo: P-PI-002 |
modlificacion Presupuestaria — gasto
corriente Edicién: 01
haero-trocese: Proceso Interno:
Direccion de : S Fecha
Planificacion y Planificactone | - aprobacion: | 16-09-2021
Gestion Estratégica

al analista / _operador
financiero zonal para
registrar la Modificacién en

el Sistema Financiero.

Resoluciéon aprobada

Recepta, revisa la resolucién

y registra la modificacion
presupuestaria en el
Sistema de Administracién
Financiera sequn
corresponda y elabora un

memorando al Coordinador

Solicitud de
Modificacion al PAPP

y Presupuestaria;

Documentos de

Analista/operador zonal informando _el soporte
Financiero Zonal registro, y solicitando _la Ehanidias P
15 | validacién del registro en el _e_aégm
sistema financiero. Ad, ';;‘s:s—m ién
Nota: Si en la reforma Financiera
solicitada interviene el grupo Resolucién aprobada
51 o 84 prepara memorando
para envio a Sede Central
para _su consolidacion de la
reforma planteada.
Solicitud de
Recepta, revisa y aprueba la Modificacién al PAPP
modificacién _presupuestaria —_1:.F'res:.: puestaria;
en el Sistema de
Administracién Financiera y Documentos de
responde el memorando al soporte
Coordinador (a) analista _informando __la
Zonal aprobacioén de la | Resolucién aprobada
16 modificacién con copia_a la

Direccion de Planificacion y

Direccion Administrativa
Financiera.

Nota: Si_en la reforma
solicitada interviene el grupo

Comprobante de
Modificacion
presupuestaria

Memorando de
solicitud de
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(\? Procedimiento para reforma PAPP y Cadigo: P-PI-002
C\) modificacién Presypuestaria - gasto Y
INSTITUTO NACIONAL corriente =G, i
EDNEs"X‘EESnT?uAﬁ%L Mac_;ro-P_r'oceso: Proceso Interno:
Pre taapelde Zaue péres Siteaeon g Planificacion e recE 16-09-2021
Plg’nlﬁcacmq y Inversién A
Gestion Estratégica
91 o 84, revisa el consolidacion
memorando, firma y envia a
la_Direccion Administrativa
Financiera Sede Central para
su__consolidacion _de la
reforma planteada.
Continua paso 17
Memorando de
solicitud de
consolidacion
Recepta, revisa y reasigna el
Director(a) memorando al responsable | Resolucién aprobada
Administrativo financiero para
Financiero 17 consolidacion de la reforma Solicitud de
- planteada. Modificacién al PAPP
' y Presupuestaria
Memorando de
solicitud de
consolidacién
R—e;ﬁﬁ Recepta y-rew'-sa la so!ic.itud Resolucién aprobada
N e de consolidacién y reasigna
Financiero Sede a Analista/Operador Solicitud de
Central 18 e s o o
R Financiero Modificacién al PAPP
y Presupuestaria
Analista/Operador Memorando
Financiero Sede
Central 19 Resolucién aprobada

Recepta, Revisa y consolida
la modificacién

Documentos anexos
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(‘\9 Procedimiento para reforma PAPP y Cédigo: P-P1-002
C\) modificacién Presupuestaria — gasto
INSTITUTO NACIONAL corriente Edicion: ol
DE INVESTIGACION T ;
Ensatoopisiica | MEROTIOSSO | Procesolntemo: | .
S Planificacion y Pla;:'\‘:g;%%” e Aprobacion: 16-09-2021
Gestion Estratégica
Presupuestaria en el Registro de
Sistema Administracién Consolidacién
Financiera _y notifica _al
Responsable Financiero
para su revision.
Memorando
Revisa la Consolidacion de
Responsable Presupuestaria ___ en el " .
Financiero Sede Sistema Administraciéon ocumentos anexos
Central 20 F:franc.'era v con?uruca : al T T
_Df_recto-r Administrativo C_-g__o nsolidacién
Financiero para su
aprobacion.
Memorando
Resolucién aprobada
i Revisa vy comunica _al
A d_th:‘tt: :. Coordinador _ zonal _la | Documentos anexos
T’f’"_?m Consolidacién de Ia
rlnanciero 21 modificacion Presupuestaria Registro de
en el Sistema Consolidacién
Administracién Financiera.

- Grupo de Gastos 51 y 84 Comprobante de
Ministorio de - modificacién
W Aprueba o rechaza la aprobada o

seyador 22 | solicitud _de _modificacién | rechazada

presupuestaria
L
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actualizado a la Direccién de
Planificacion vy  Gestién

Estratéqgica

(\7 Procedimiento para reforma PAPP y Codigo: P-PI-002
C\) modificacion Presypuestaria — gasto —
INSTITUTO NACIONAL corriente Edicion: i
E%EérﬁfﬁiT}?uAé)ﬂ%'i Macro-Focess: Proceso Interno:
o Lespolee imamatd Fhves SR o Planificacion e ehe 16-09-2021
Plg'mflcamor} y IWeErsiGh Aprobacion:
L Gestion Estratégica
Monitorea el sistema de Memorando
Analista / Administracién Financiera y
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e Constitucion de la Republica del Ecuador Art. 292 al 297
e Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
e Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo — SENPLADES. Guia
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Decreto Ejecutivo 135 - 2017
Acuerdo 003 - 2018 emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas
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7. REGISTROS

Solicitud de Reforma PAPP y/o Presupuestaria (F-P1-004)

8. ANEXOS

N/A
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