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Objetivo

Normar el seguimiento de la ejecucién de proyectos de investigacion, desarrollo e innovacién cuyo
equipo incluya servidores(as) publicos y otros profesionales contratados que participen con filiacion

institucional INSPI.
Alcance

Praoyectos de investigacion, desarrollo e innovacién cuyo equipo incluya servidores(as) publicos(as) y
otros profesionales contratados que participen con filiacién institucional INSPI, que cuenten con ef

patrocinio del Director(a) Ejecutivo(a) y aprobaciones requeridas seqtin sea el caso:

e Proyectos con financiamiento INSPI liderado por un(a) investigador(a) principal INSPI.
e Proyectos con financiamiento externo liderado por un(a) investigador(a) principal INSPI.
e Proyectos con financiamiento externo liderado por un(a) investigador(a) principal externo(a)

con participacién de investigadores(as) y/o personal no categorizado INSPI.
Se exceptian trabajos de titulacién de grado y posgrado.
Responsable

3.1. DIRECTOR(A) EJECUTIVO(A): i. Patrocinar los proyectos de investigacion, desarrollo e
innovacion cuyo equipo incluya servidores(as) publicos y otros profesionales contratados que participen
con filiacién institucional INSPI; ii. Enviar a la méxima autoridad de las entidades reguladoras los
informes de resultados de los proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion.

3.2. DIRECTOR(A) TECNICO(A) DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION (DTIDi): i.
Verificar la ejecucion de las actividades del proyecto de investigacion, desarrollo e innovacion seguin
las actividades planificadas en las aprobaciones obtenidas; ii. Realizar informes de revisién de
proyectos de investigacion, desarrollo e innovacién; iii. Aprobar la extension de tiempo de ejecucion en
proyectos que no requieran aprobacién de un Comité de Etica de Investigacion en Seres Humanos y

entidades reguladoras: iv. Emitir los certificados de participacién en proyectos de investigacion,

desarrollo e innovacién a servidores publicos y otros profesionales contratados con filiacidn institucional

INSP| siempre y cuando hayan cumplido con las actividades planificadas. v. Enviar al
:‘..:"_.} RPSTOTEr o
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Coordinador(a) General Técnico(a) los informes de revision de proyectos de investigacion, desarrollo e
innovacian.

3.3. DIRECTOR(A) TECNICA(A) DE FOMENTO Y TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO
(DTFTC): i. Gestionar la suscripcion de convenios y acuerdos de cooperacion con instituciones de
educacion superior e investigacién nacionales y extranjeras en coordinacién con las direcciones
técnicas; ii. Realizar el seguimiento y apoyo para cumplir los compromisos de transferencia del
conocimiento de los proyectos de investigacion, desarrollo e innovacién.

3.4. RESPONSABLE ZONAL DE LA GESTION DE INVESTIGACION, DESARROLLO E
INNOVACION (GIDi): i. Verificar la ejecucion de las actividades de los proyectos de investigacion,
desarrollo e innovacidn en el que participen investigadores(as) y personal no categorizado de las

unidades desconcentradas de la zonal gue mantiene su cobertura; ii. Realizar informes de revision
de proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion de la zona; iii. Enviar al Director(a) Técnico(a)

de la DTIDi los informes remitidos por el/la investigador(a) principal y responsable institucional INSPI;
v. Enviar al Director(a) Técnico(a) de la DTIDi y Coordinador(a) Zonal los informes de revision de la
ejecucion del proyecto de investigacién, desarrollo e innovacion.; vi. Mantener el expediente del

proyecto de investigacion, desarrollo e innovacion que se ejecuten las unidades desconcentradas

de la zonal que mantiene su cobertura; vii. Realizar seguimiento a los requerimientos enviados a las
direcciones sustantivas y adjetivas solicitados por investigadores principales INSPI/ responsable
institucional INSPI de la zona.

3.5. COORDINADORES ZONALES: i. Gestionar los requerimientos segun los procedimientos e
indicaciones escritas de las direcciones sustantivas y adjetivas; ii. Delegar al Responsable Zonal de la
GIDi para realizar seguimiento a proyectos de investigacién, desarrollo e innovacién de la zona.

3.6. INVESTIGADOR(A) PRINCIPAL INSPI: i. Obtener renovacion de la aprobacion de los dictamenes,
aprobacion de enmiendas, entre otros requeridos por normativa, gue sean emitidos por un Comité de
Etica de Investigacion en Seres Humanos y entidades reguladoras y enviarlos al Director(a) Técnico(a)
de la DTIDi/ Responsable Zonal GIDi en un plazo maximo de cinco dias laborables luego de haberlos
obtenido; ii. GPR: registrar el proyecto, aprabar el Informe mensual de GPR - Proyectos FCES8 (F-SEG-
002) e informe final del proyecto investigacion, desarrollo e innovacidn; iii. Gestionar los convenios y

acuerdos de cooperacidn; iv. Gestionar los requerimientos necesarios para la ejecucién de las

actividades planificadas en los proyectos aprobados segun los procedimientos e indicaciones

escritas de las direcciones sustantivas y adjetivas.
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3.7. RESPONSABLE INSTITUCIONAL INSPI: i. Enviar al Director(a) Técnico(a) de la DTIDi/
Responsable Zonal de la GIDi las cartas de los dictdmenes y demas documentos emitidos por el Comité
de Etica de Investigacién en Seres Humanos y entidades de reguladoras en un plazo maximo de cinco
dias laborables luego de haberlos obtenido; ii. GPR: registrar el proyecto, aprobar el Informe
mensual de GPR - Proyectos FCE8 (F-SEG-002) e informe final del proyecto investigacion,

desarrollo e innovacién; iii. Gestionar los convenios y acuerdos de cooperacion; iv. Gestionar los

requerimientos necesarios para la ejecucién de las actividades planificadas para ejecutarse en

INSPI de los proyectos aprobados, seqtin los procedimientos e indicaciones escritas de las

direcciones sustantivas y adjetivas.

Cldusulas:

e El Responsable Institucional del INSPI deberd enviar al Director{a) Técnico(a) de la

Direccién _de Investigacién, Desarrollo e Innovacién una carta suscrita por el

Investigador(a) Principal Externofa), en la cual se especifiquen: la fecha de inicio y fecha

de fin del proyecto; las fechas de inicio y fin de la participacion; y las actividades

especificas a ejecutarse en INSPI por el Responsable Institucional, de acuerdo con el

proyecto aprobado. El Responsable Institucional del INSPI deberd registrar el proyecto

en GPR_incluyendo tinicamente las actividades que estdn planificadas a ejecutarse en

INSPI durante el periodo comprendido entre la fecha de inicio y la fecha fin de su
participacién en el proyecto.

3.8. INVESTIGADOR(A) PRINCIPAL EXTERNO: profesional sin filiacion institucional INSPI que es
lider de un grupa de investigacién, quien es el responsable del equipo y representante oficial para las
gestiones referentes al estudio.

3.9. ANALISTA TECNICO(A) DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION/ ANALISTA
ZONAL DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION: i. Mantener el expediente del proyecto
de investigacién, desarrollo e innovacidn; ii. Realizar seguimiento a los requerimientos enviados a las
direcciones sustantivas.

3.10. TECNICO(A) DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION/ TECNICO(A) ZONAL DE
INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION: i. Realizar seguimiento a los requerimientos
enviados a las direcciones adjetivas; ii. Revisar que el Informe mensual de GPR - Proyectos FCES8 (F-
SEG-002) e informe final hayan sido cargados en Gobierno por Resultados; iii. Mantener el expediente
del proyecto de investigacidn, desarrollo e innovacion.
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4. Definiciones
4.1. COMITES DE ETICA DE INVESTIGACION EN SERES HUMANOS (CEISH): cuerpo colegiado
vinculado a una institucién pablica o privada, ya sean académicas, hospitales, centros especializados,
e institutos publicos de investigacién en salud, creado con autonomia de funcionamiento, responsables
de realizar la evaluacion y aprobacién de investigaciones que intervengan en seres humanos.
4.2. GOBIERNO POR RESULTADOS (GPR}): instrumento informatico que permite sistematizar y
gestionar los planes estratégicos y operativos, asi como programas, proyectas, procesos y monitorear
sus resultados.
4.3. ENTIDADES REGULADORAS: aquellas establecidas por normativa legal vigente en el campo de
investigacion de la salud publica, entre ellas: Ministerio de Salud Publica (MSP), Agencia Nacional de
Regulacion, Control y Vigilancia Sanitaria (ARCSA), Agencia de Regulacién y Control Fito y
Zoosanitario (AGROCALIDAD) y Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica, entre otras.
4.4. EXPEDIENTE: compilacion de documentos pertenecientes a un proyecto de investigacion,
desarrollo e innovacion que se incorporan durante su presentacion, registro, aprobacion, ejecucién y

cierre; se conservan manteniendo su integridad y orden cronoldgico, acorde a lo estipulado en el

sistema de gestion de calidad implementado.
4.5. FILIACION/AFILIACION INSTITUCIONAL: Denominacion por la cual un(a) servidor publico u otro

profesional contratado indica expresamente a qué institucion pertenece y que esta acttia como respaldo

de la investigacion y su produccion cientifica.

4.6. INVESTIGADOR(A} PRINCIPAL INSPI: investigador(a) principal categorizado(a) o no
categorizado(a) por la SENESCYT, responsable sobre los resultados del estudio y la originalidad de la
obra, asi como de la planificacién, convenios, ejecucion y cierre del proyecto.

4.7. PERSONAL NO CATEGORIZADO: profesional con filiacion INSPI por contrato de servicios
ocasionales, contrato de servicios profesionales o nombramiento, que aun no estd acreditado y

categorizado como investigador(a) por la SENESCYT.

4.8. PROYECTO APROBADQ: aquel que siendo pertinente y registrado ha sido aprobado por un
comité de ética y entidades reguladoras, y cuentan con un memorando de la Direccion Ejecutiva
indicando que se aprueba la participacion y/o financiamiento INSPI.

4.9. PRODUCTOS DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION: articulo cientifico, nota
cientifica, libro, capitulo en libro, patente de invencion, software, herramienta tecnolégica, informe

técnico, estrategia pedagadgica, estrategia de politica pablica, contenido virtual, evento cientifico, boletin

Pagina 5/ 19

documento. La informacion contenida es de propiedad del Instituto Nacional de
ViR

BOCUMENTS
CHIGINAL




Procedimiento para seguimiento técnico a proyectos Cadigo: P-1+D+i-019
('\? de investigacion, desarrollo e innovacién.
C\_) Edicién: 02
INSTITUTO NAC'ONAL Proceso Interno:
E?\,Esli}iis[)ﬂg’d\g{%i Mz_acro_-'Proceso: Gestion de Investigaci_ép en
Dr. Leopaldo Izaulets Perez | [NVEstigacion, Desarrollo | Enfermedades Transmisibles/ Fecha 15/04/2026
€ Innovacion Gestion de Investigacion en Aprobacion:
Enfermedades No
Transmisibles

divulgativo y/o consultoria cientifica-tecnolégica como resultado de la ejecucidn de un proyecto de
investigacién, desarrollo e innovacion.

4.10. REQUERIMIENTOS: adquisicién de bienes y/o servicios, autorizacion de cronograma de viajes
técnicos, autorizacion de anticipo de viaticos, autorizacion de liquidacién de pagos de viaticos,
madificacién del tiempo de ejecucion del proyecto, entre otros indicados por entidades reguladoras,
CEISH y direccionamiento estratégico del INSPI asi como los ofertados por sus direcciones sustantivas
y adjetivas.

4.11. RECURSOS INSTITUCIONALES: elementos disponibles para lograr los objetivos definidos en el
proyecto de investigacion, desarrollo e innovacién (talento humano, laboratorios, equipos,
financiamiento, etc.).

4.12. RESPONSABLE INSTITUCIONAL INSPI: investigador(a) con filiacion INSPI responsable de los
recursos institucionales asignados para cumplir con los resultados planificados de un proyecto de

investigacién, desarrollo e innovacion cuyo investigador(a) principal es externo.

Descripcidn del procedimiento

5.1. Requerimientos

Instructivos, registros,

Responsable SEC Descripcion de Actividad documentos asociados

1.1.Enviar un memorando al Director(a) Técnico(a) | Memorando (Quipux)

de la DTID/ Responsable Zonal de la GIDi con | = Tormatos de

los requerimientos, de acuerdo con las

actividades planificadas en el proyecto

requerimientos de

direcciones sustantivas

Investigador(a) aprobado y segin los procedimientos e yadjgtas:
principal INSP1/ 01 indicaciones escritas establecidas por cada
Responsable
institucional INSPI direccion sustantiva/ adjetiva del INSPI.
Nota_1: En caso de financiamiento externo que
ingresarda a la cuenta monetaria, ella
investigador(a) principal INSPI/Responsable
institucional INSPI indicara la parametrizacion
de gastos en el Ministerio de Finanzas.
Esta prohibida la reproduccion lotal o parcial de este documento. La informacio nida as

Invesligacion en Salud Pablica INSFI Dr. Leoy
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Nota 2: En caso de ser bienes y/o servicios
pagados por una entidad externa o aliado
estratégico, se suscribird el respectivo
convenio _ especifico _ detallando  las
actividades a ejecutarse en INSPI y el
presupuesto que el patrocinador va a
ejecutar en cada una de ellas.
Director(a) 2.1. Recibir y revisar el memorando del - Memaorando (Quipux)
Técnico(a) DTIDI/ Investigador(a) principal INSPIl/ Responsable
Responsab|e Zonal 02 institucional INSPI.
GIDi
2.2. Reasignar memorando a analista técnico(a)/
técnico de la DTIDi o zonal GIDi.
3.1. Recibir el memorando del Director(a) Técnico(a)
DTIDi/ Responsable Zonal GIDi. - Registro de recepcion y

seguimiento a

2. Vi v
3.2. Revisar que el memorando cuente con los requerimientos de

requisitos completos de acuerdo con los
o P proyectos de

rocedimientos e indicacione escrit; ; s
P ® a3 investigacion, desarrollo

Analista técnico establecidas por cada direccién & lnnorasen

[Técnico(a) de la 03 sustantiva/adjetiva del INSPI. (F-1+D+i-081).

DTIDi o Zonal GIDi
3.2.A. Si cumple con los documentos e

informacién requerida:

3.2.A.1. Ingresar en el Registro de
Recepcion y Seguimiento a
Requerimientos de Proyecltos de
Investigacion, Desarrollo e Innovacion
(F-1+D+i-081).
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3.2.A.2. Elaborar memorando ¥y
reasignar al Director(a) Técnico(a) de la
DTIDi/ Respansable Zonal de la GIDi de
acuerdo con la actividad que
corresponda segun el procedimiento o
indicaciones emitidas por cada area
sustantiva/adjetiva del INSPI.

3.2.B. Si no cumple con los documentos e
informacién requerida: comunicar por
correo  electrénico institucional  al
investigador(a) principal INSPI/
Responsable institucional INSPI las
modificaciones a realizar o documentos por

completar.

Nota: En caso que en las Coordinaciones Zonales

no haya un analista o técnico, las actividades seran

realizadas por quien designe el responsable zonal
de la GIDi.

Director(a)
Técnico(a) de la

4.1.

Requerimientos:

4.1.A. Recibir el borrador del memorando
reasignado por ellla Analista técnico(a)

- Memorando (Quipux)

DTIDi/ Responsable | 04 [Técnico(a) de la DTIDi o zonal GIDi.
- Formatos de
Zonal de la GIDi L
requerimientos de
4.1.B. Revisar los documentos anexos y enviar . . .
direcciones sustantivas y
el memorando a directores(as) de procesos .
adjetivas.
adjetivos/sustantivos.
Directores(as)/
Responsables o5 |5.1. Requerimientos: Recibir el memorando enviado
Zonales de por ellla Director(a) Técnico(a) de la DTIDi/ |- Memorando (Quipux)

Esta prohibida la reproduccion total o parcial de este documento. La inform:
Invesligacidn en Salud Pablica INSPI Dr. Lec
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procesos adjetivos y
sustantivos

Responsable Zonal de Gestion Investigacion,
Desarrollo e Innovacién y realizar la actividad
que corresponda segun el procedimiento o
indicaciones escritas emitidas por cada area

sustantiva y adjetiva del INSPI.

Formatos de
requerimientos de
direcciones sustantivas y

adjetivas.

5.2. Registro de inicio de ejecucion de proyecto de investigacion, desarrollo e innovacién

Responsable

SEC

Descripcion de Actividad

Instructivos, registros,
documentos asociados

Investigador(a)
principal INSP1/
Responsable
institucional INSPI

01

1.1. Enviar un memorando al Director(a) Técnico(a)

DTIDi informando que cuenta con los recursos
para iniciar la ejecucién del proyecto.

Nota 1: En caso de proyectos de investigacion,

desarrollo e innovacion cuyo investigador
principal sea externo, el responsable Institucional
debe indicar la fecha de inicio segun las

aprobaciones obtenidas.

Nota 2: El Responsable Institucional del

INSPI deberd enviar al Director(a) Técnico(a)

de la Direccidn de Investigacion, Desarrollo e

Innovacién una carta suscrita por el

Investigador(a) Principal Externo(a), en la

cual se especifiquen: la fecha de inicio y

fecha de fin del proyecto; las fechas de inicio

y fin de la participacion; y las actividades

especificas a ejecutarse en INSPI por el

Responsable Institucional, de acuerdo con el

proyecto aprobado.

Memorando (Quipux)

Esta prohibida la reproduccion total o
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2.1. Recibir el memorando del investigador(a)
principal INSPI/Responsable Institucional
INSPI.

Director(a)
Técnico(a) DTIDi

02

2.1.A. Para proyectos con investigador
INSPI:

investigador(a) principal

principal enviar un memorando al
indicando que lo
registre en GPR con base en la aprobacion del

CEISH/ entidades reguladoras.

2.1.B. Para proyectos con investigador(a)
principal externo: enviar un memorando al
Responsable institucional INSPI indicando
que lo registre en GPR con base a las

actividades gue se ejecutardn en INSPI de

acuerdo con el proyecto aprobado durante

el periodo comprendido entre la fecha de
inicio y la fecha fin de su participacién en el

proyecto.

Anexar:
eInstructivo de ingreso de informacién en
fichas de proyectos en GPR.

El Director Técnicofa) de la DTIDi, solicitard

mediante _memorando a la__Direccién de

Planificacién y Gestion Estratégica la creacion de

usuario y clave en GPR. Anexando el formulario

de creacién de usuarios.

Nota 1: Cuando elfla investigador(a) principal

INSPI/Responsable Institucional INSPI pertenezca
a una zona, el Director(a) Técnico(a) DTIDi

Memorando (Quipux)

Instructivo de ingreso
de informacién en
fichas de proyectos
en GPR

Formulario de

creacion de usuarios
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comunicara al Coordinador(a) Zonal que se delega al
Responsable Zonal de la GIDi para seguimiento a la

ejecucion de los proyectos.

Nota 2: El Director(a) Técnico(a) DTIDi emitira los
de
investigadores(as) y personal no_categorizado a

certificados participacion a solicitud de

partir del registro en GPR del investigador principal
INSPI/fesponsable institucional INSPI, siempre que el
proyecto cumpla con todas las actividades que
corresponda de este procedimiento a la fecha de
solicitud del certificado.

Investigador(a)
principal INSPI /
Responsable
institucional INSPI

03

3.1. Recibir el memorando del

Técnico(a) DTIDi.

Director(a)

Ingresar a su usuario en GPR y registrar el

proyecto de investigacion.

- Memorando (Quipux).

5.3. Informes de avances del proyecto de investigacidon, desarrollo e innovacion

Responsable

SEC

Descripcion de actividad

Instructivos, registros,
documentos asociados

Investigador(a)
principal INSPI/
Responsable
institucional INSPI

01

1.1. Ejecutar segln corresponda:

1.1.A. de
registrados en GPR: cargar en GPR el

Informe proyectos

Memorando (Quipux)
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Informe mensual de GPR - Proyectos
FCE8 (F-SEG-002) reportando el
cumplimiento de las actividades
planificadas.

Nota: Las firmas de elaboracidon vy
revisién del Informe mensual de GPR -
Proyectos FCE8 (F-SEG-002) deben
ser de servidores publicos o
profesionales con filiacion INSPI
participantes en el equipo de
investigadores(as) registrados en el

proyecto aprobado. La firma de

aprobacion debe ser del investigador(a)
principal/responsable _institucional
INSPI.

1.1.B. Informes para el
CEISH/entidades reguladoras: enviar
por  memorando al Director(a)
Técnico(a) DTIDi/ Responsable Zonal
de la GIDi el informe de inicio de la
investigacion y los informes de avance
de la ejecucién remitidos al CEISH de
acuerdo con el periodo de seguimiento
establecido en la carta de dictamen de
aprobacién. Adjuntar los documentos
emitidos por el CEISH/entidad
reguladora sabre el informe de inicio e
informes de avance.

11.C. Informe para la entidad
financiadora externa: enviar por

memorando al Director(a) Técnico(a)

Informe mensual de GPR -
Proyectos FCES8 (F-SEG-
002).

Documentos emitidos por
un CEISH/entidad

reguladora.

Esta prohibida la reproduccion total o parcial de este documento. La informs

DTIDi/ Responsable Zonal de la GIDi el

Investigacidn en Salud Pablica INSPI Dr. |
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informe de avance en espafol en el
formato seglin el periodo establecido
por la entidad financiadora.

Nota 1: Si el/la investigador(a) principal
INSPIl/responsable institucional INSP!

ocupa el cargo de Director(a) Técnico(a)

o Responsable Zonal de la GIDi, los
informes seran remitidos al nivel

jerarquico superior inmediato.

Nota 2: Si no cumple con la ejecucion
de actividades planificadas: incluir en el
informe los motivas de no cumplimiento,
plan de accién y compromisos de

cumplimiento.

Director(a) Técnico(a)
de la DTIDi /
Responsable Zonal
de la GIDi

02

2.1. Recibir del investigador(a) principal INSPI
Iresponsable institucional INSPI los informes

de avance:

2.1.A. Informe técnico para GPR: verificar
en GPR el cumplimiento de ejecucion de las

actividades planificadas.

2.1.A.A. Si ha ejecutado las aclividades
planificadas: Elaborar cada cuatro meses
el informe de revisidn de la ejecucion de
los proyectos de investigacién, desarrollo

e innovacion_y enviar al Coordinador(a)

General Técnico(a)

21.AB. Si no ha ejecutado las
actividades planificadas: reunirse con
elfla investigador(a) principal INSPI

Acta de reunién

(F-ACI-049)

Informe Mensual de GPR
PROYECTOS FCES8

Formatos de

requerimientos de

direcciones sustantivas y

adjetivas.
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evaluando los motivos de las actividades
no cumplidas, su plan de accién y

compromisos de cumplimiento en GPR.

2.1.B. Informes para el CEISH/entidades

reguladoras: reasignar al  analista

técnico(a)/ técnico de la DTIDi o zonal GIDi.

2.1.C. Informe para la entidad financiadora
externa: reasignar al analista técnico(a)/

técnico de la DTIDi o zonal GIDi.

Documentos emitidos por
un CEISH/entidad

reguladora.

Analista técnico
/Técnico(a) de la 03
DTIDi o Zonal GIDi

3.1. Recibir el correo electronico/memorando del

DTIDi/
Gestion

Director(a) Técnico(a) de la

Responsable Zonal de

Investigacién, Desarrollo e Innovacion.

3.1.A. Informe técnico de GPR: agregar
el informe cuatrimestral en el expediente

de segquimiento de proyectos de
investigacion, desarrollo e innovacién.

3.1.B. Informes para el CEISH/entidades
reguladoras: agregar el informe en el

expediente del proyecto.

3.1.C. entidad

financiadora externa: agregar el informe

Informe para la

en expediente del proyecto.

Productos de
Matriz de

3.1.D.
registrar en la

investigacién, desarrollo e innovacidn (F-

1+D+i-080).

investigacion:

productos

Memorando (Quipux)

Correo electrénico

institucional.

- Matriz de productos de
investigacion, desarrollo e

innovacion (F-1+D+i-080).

Esta prohibida la reproduccion total o parcial de este documento. La informacion contenida g
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Nota: En caso que en las Coordinaciones
Zonales no haya un analista o técnico, las
actividades seran realizadas por quien
designe el responsable zonal de la GIDi.

5.4. Informe final y cierre técnico del proyecto de investigacion, desarrollo e innovacion

Instructivos, registros,

Responsable SEC Descripcion de actividad
documentos asociados
1.1. Enviar al Director(a) Técnico(a) de la DTIDi/

Responsable Zonal de la GIDi el informe final | ~ Memerando (Quipux).
del proyecto, segun corresponda:
1.1.A. Informe de proyectos registrados
en GPR: cargar en GPR el informe final de - Informe final de ejecucion
ejecucion de proyecto de investigacion, de proyecto de
desarrollo e innovacion reportando el investigacion, desarrollo
cumplimiento de las actividades planificadas & innousels

Investigador(a) o
con su firma de aprobacion,

principal INSPI/ o (F-1+D+i-079)

Responsable
institucional INSPI

1.1.B. Informes para el CEISH/entidades
reguladoras: enviar por memorando el
informe final de la ejecucidon remitidos al
CEISH/entidades reguladaras en el formato y
fecha establecidas en la carta de dictamen
de aprobacion. Anexar la carta de aprobacion
del informe final emitida por el CEISH/entidad
reguladora.

1.1.C. Informe para la entidad financiadora

externa: enviar por memorando el informe

Formatos del
CEISH/entidades
reguladoras.

Es=la prehibida la reproduccion total ¢
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final en idioma espariol en el formato y fecha

establecidas por la entidad financiadora.

Nota 1: Si elfla investigador(a) INSPI/
Responsable institucional INSPI que dirige el
proyecto ocupa el cargo de Director(a)
Técnico(a) o Responsable Zonal, los
informes seran remitidos al nivel jerarquico

superior inmediato.

- Formato de entidad

financiadora externa.

Director(a) Técnico(a)

2.1. del

INSPI/responsable institucional INSPI el

Recibir investigador(a) principal

informe final del proyecta:

2.1.A. Informe de proyectos registrados en
GPR: revisar que el informe final haya sido
cargado en GPR.

- Memorando (Quipux)

- Informe final de ejecucion

de la DTIDV/ 02 2.1.C. Informes para el CEISH/entidades de proyecto de
Responsable Zonal de reguladoras: revisar los documentos investigacion, desarrollo
la GIDi. emitidos por el CEISH/entidad reguladora e innovacion
sobre el informe final y guardar en (F-1+D+i-079)
expediente del proyecto.
2.1.D. Informe a la entidad financiadora
externa: revisar el informe final y guardar
en expediente del proyecto.
Director(a) Técnico(a) 3.1. Verificar que el proyecto de investigacion, = Memorando (Quipux)
03

de la DTIDi

desarrollo e innovacién cuente con su

informe final de ejecucion.

- Certificado de
participacion.
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3.2. Enviar los certificados de participacion a

3.3.

los investigadores(as) con filiacidn INSPI
que participaron en el proyecto.

Enviar un memorando al Director(a)
Técnico(a) de la DTFTC informando el
cierre del proyecto de investigacion,
desarrollo e innovacion y solicitando la
supervision y apoyo al investigador(a)
INSPI/

institucional INSPI para el cumplimiento

principal Responsable

de compromisos de transferencia.

Director(a) Técnico(a)
de laDTFTC

04

4.1.

4.2

Recibir el memorando del Director(a)
Técnico(a) de la DTIDi.

Supervisar y apoyar el cumplimiento de
los compromisos de transferencia de
conocimiento y tecnologia.

- Memorando (Quipux)
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7. Registros.

Internos:

L}

Informe final de ejecucién de proyecto de investigacién, desarrollo e innovacion (F-1+D+i-079).
- Matriz de productos de investigacién, desarrollo e innovacién (F-1+D+i-80).

- Registro de recepcion y seguimiento a requerimientos de proyectos de investigacion, desarrollo e

innovacién (F-1+D+i-081).
- Informe mensual de GPR - Proyectos FCE8 (F-SEG-002).
- Formulario de creacion de usuarios (sin cddigo).
- Certificado de participacién (sin codigo).
Externos:

- Formatos de entidades reguladoras y CEISH establecidos en los acuerdos ministeriales.

-  Formatos de entidades externas financiadoras de proyectos de investigacién, desarrollo e

innovacian.

8. Anexos.

o N/A
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9. Historial de Modificaciones
EDICION FECHA CAUSA DE LA MODIFICACION
00 25/01/2024 Version Inicial
Se agrega una responsabilidad al cargo de Responsable Zonal de GIDi
y Analista técnico(a) DTIDi/Zonal GIDi. El texto sobre requerimientos se
01 16/05/2024 unifica en una secuencia aparte. Se modifica definicion y
responsabilidad de investigador(a) principal INSPI. Se agregan notas en
la descripcion del procedimiento.
Se actualiza alcance, responsable, definicion y descripcion del
02 15/04/2026 procedimiento.

Eliminacion del Registro Informe de avance de ejecucion de proyectos
de Investigacion, Desarrollo e Innovacion.
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