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. Objetivo:

Establecer el procedimiento que permita al investigador requirente de las instituciones de
Educacion Superior, de la Red Nacional de Salud y de la Red Complementaria, solicitar y
gestionar el servicio de acompafiamiento técnico para la realizacion de proyectos de

investigacion y documentos técnicos acorde a las lineas de investigacion institucionales.

. Alcance:

Se inicia con la solicitud formal por parte de la autoridad de la institucion que auspicia al
investigador que requiere hacer la gestion para el acompanamiento técnico del INSPI para
la realizacion de proyectos de investigacion de 3er nivel, 4to nivel y PhD, asi como de
proyectos de investigacion o documentos técnicos, hasta el Informe técnico por parte del
ciudadano, el cronograma de trabajo, fecha de inicio del acompafiamiento técnico,

seguimiento semestral del acompafiamiento técnico, informe final.

Responsables:
Autoridad de la Institucion Auspiciante: Persona con la facultad institucional de
respaldar al investigador requirente para la realizacion del proyecto de investigacion o

documento técnico (Rector, Decano, Director Ejecutivo, Director de Area, Gerente)

Director (a) Ejecutivo INSPI: Es la representante legal que recibe de forma digital o
fisica la solicitud para la gestion del acompafiamiento técnico.

Coordinador General Técnico: Recibe la solicitud y envia al Director Técnico de
Fomento y Transferencia de Conocimiento
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Director(a) de Fomento y Transferencia de Conocimiento: Recibe la solicitud de la
institucién auspiciante y realiza las gestiones descritas en este procedimiento.

Directores Técnicos: Son los encargados de nombrar al técnico tutor y realizar la
supervision de las actividades del tutor.

Técnico Tutor: Son los encargados de realizar las gestiones de acompafiamiento

técnico.

Punto focal de la Institucion Auspiciante: Colaborador vinculado a la institucion
académica o de salud auspiciante, quien participa en conjunto con los funcionarios y/o
servidores técnicos del INSPI.

4. Definiciones

o Investigador requirente: Personal natural que auspiciado por la institucion desea
gestionar el acompafnamiento técnico para la realizacion de proyectos de investigacion
o documentos técnicos.

e Instituciones auspiciantes: Son las instituciones que daran el respaldo al investigador
mediante una comunicacion oficial suscrita por la persona que tiene la facultad

institucional para el efecto.

e Acuerdo de Confidencialidad.- Es un contrato o acuerdo legal, suscrito entre dos o
mas partes. Por medio de este documento las partes comparten voluntariamente
informacion confidencial, sea una de las partes o todas las partes intervinientes y al

mismo tiempo la protegen.
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e Acompaifiamiento técnico: Es el asesoramiento o la guia por parte de un profesional
técnico del INSPI denominado Tutor, para el desarrollo del proyecto de investigacion o
de documentos técnicos.

o Técnico Tutor del INSPI: Es el profesional que da asesoramiento o guia al investigador
requirente, para el desarrollo de su proyecto de investigacion aprobado por la institucion
auspiciante.

o Propuesta del Programa o Proyecto: Es el anteproyecto aprobado por la institucion
auspiciante para el desarrollo del proyecto de investigacion.

e Certificado por tutoria / co-tutoria de los trabajos de Investigacién; Es el
reconocimiento que la institucion auspiciante le hace al Técnico Tutor del INSPI por el
acompafiamiento brindado al investigador requirente para el desarrollo del proyecto de
investigacion o de documentos técnicos.

5. Descripcion del Procedimiento

Instructivos,
L . Registros,
Responsable | SEC Descripcion de Actividad documentos
Asociados
Enviar solicitud fisica o digital para el
Autoridad de la Acompaiiamiento Técnico dirigido a la Maxima| Solicitud de Servicio de
Institucion 01 |Autoridad del INSPI. Acompafamiento Técnico
Auspiciante En esta salicitud debe incluirse el punto focal para (SAT) (Libre)
futuras comunicaciones de ser el caso.
Recibir la solicitud y derivarla al Director de| Solicitud de Servicio de
Director(a) ] g " .
02 |Fomento y Transferencia de Conocimiento con| Acompafiamiento Técnico
Ejecutivo INSPI ) ) o ]
copia al Coordinador General Técnico (SAT) (Libre)
- N ¥
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Director (a) Técnico
de Fomento y

Recibir la Solicitud y remitiia al analista para

Solicitud de Servicio de

) 03 |revision, analisis y sugerir el envio a la Direccion )
Transferencia de ] Acompafiamiento Técnico
. pertinente
Conocimiento (SAT) (Libre)
Analista de

Direccion Técnica Recibir la solicitud, analizar y sugerir a la Directora| Solicitud de Servicio de

de Fomento y 04 |de Fomento y Transferencia de Conocimiento, la (SAT) (Libre)
Transferencia de Direccién a la que corresponde remitir la solicitud.

Conocimiento

Director (a) Técnica o ) ) ] ) Solicitud de Servicio de
Recibir la sugerencia y enviar a la Direccion N
de Fomento y ) o ) Acompafamiento Técnico
05 |correspondiente para emitir criterio con copia al

Transferencia de

Conocimiento

Coordinador General Técnico

(SAT) (Libre)

Recibir Ia solicitud de Servicio de Acompafiamiento
Técnico emitir criterio de aceptacion o negacion y
enviar por correo institucional, al Director de
Fomento y Transferencia de Conocimiento. (Con
copia a los involucrados en el procedimiento)

En caso de aceptacion nombrar al Técnico Tutor

Solicitud de Servicio de

Acompaiiamiento Técnico

Director Técnico 06 |tomando en consideracion los requisitos para el (SAT) (Libre)
reconocimiento como tutor por la institucion Correo Institucional /
auspiciante. Quipux
Enviar al punto focal de la Institucion auspiciante el
nombre del tutor con los requisitos cumplidos,
solicitando su aceptacion. (Con copia a todos los
involucrados en el procedimiento)

Punto focal de la Gestiona la aceptacion del tutor del INSPI, e

Institucion 07 |informa al Director Técnico. (Con copia a todos los Correo Institucional /
Auspiciante involucrados en el procedimiento). Quipux
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Recibir la aceptacion al tutor del INSPI, e informar
Director Técnico 08 |al mismo, para que inicie con las actividades Correo Institucional /
correspondientes. Quipux
Recibir correo de aceptacion Solicitud de Servicio de
Coordinar entrevista con el investigador requirente | Acompafiamiento Técnico
auspiciado por la Autoridad de la Institucion (SAT) (Libre)
solicitante. Planificacién del SAT
Técnico Tutor de Ia Elaborar la Planificacion del SAT con fecha de F-FTC-028
Direccion . Inicio. Acuerdo de confidencial
Firmar un acuerdo de confidencial entre las partes F-FTC-027
interesadas.
Enviar al Director Técnico los documentos firmados
para revision y validacion.
Salicitud de Servicio de
Recibir los documentos, revisar, validar y enviar al | Acompafiamiento Técnico
Director (a) Técnico de Fomento y Transferencia de (SAT) (Libre)
Director Técnico 10 o ) .
Conocimiento para elaborar el Memorando de Planificacion del SAT
respuesta con la informacién correspondiente. F-FTC-028
Solicitud de Servicio de
Director Técnico de Recibir la documentacion validada por el Director | Acompafnamiento Técnico
Fomento y - Técnico y remitir al analista para revision y (SAT) (Libre)
Transferencia de elaboracion del Memorando de respuesta con la Planificaciéon del SAT
Conocimiento informacion correspondiente. F-FTC-028
Analista de Solicitud de Servicio de
Direccién Técnica Recibir la documentacion y elaborar el memorando | Acompaiiamiento Técnico
de Fomento y 12 |de respuesta, enviar a Director(a) de Fomento y (SAT) (Libre)
Transferencia de Transferencia de Conocimiento Planificacion del SAT
Conocimiento F-FTC-028
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Memorando de Respuesta
(Libre)
Solicitud de Servicio de
i Acompafiamiento Técni
Director(a) de . e .
E ; Recibir la documentacion, revisar, y enviar al (SAT) (Libre)
omento y
) 13 |Coordinador General Técnico para validar |Ia Planificacion del SAT
Transferencia de _ _
o informacion. F-FTC-028
Conocimiento
Memorando de Respuesta
(Libre)
Solicitud de Servicio de
Acompafiamiento Técnico
Recibir la documentacion, revisar y validar. (SAT) (Libre)
Coordinador ) o i
14 | Enviar a Director (a) Ejecutiva para aprobacion y Planificacion del SAT
General Técnico . .
envio a Institucién auspiciante. F-FTC-028
Memorando de Respuesta
(Libre)
Planificacién dei SAT
3 ; : = F-FTC-028
Director (a)Ejecutivo Recibir los documentos y Memorando de respuesta
15 ] ] L . Memorando de Respuesta
INSPI y enviar a la Autoridad de la Institucion auspiciante.
(Libre)
oot Envic a Maxima Autoridad del INSP! un oficio
utoridad de i ;
indicando la iniciacion del Servicio de| Oficio de Autoridad de
Institucion nstitucion | 16 o i T o
Ausgiciant Acompafiamiento Técnico de acuerdo al| Institucién Auspiciante
uspiciante
; cronograma establecido por el técnico tutor.
Recibir el oficio digital o fisico de la Institucion
auspiciante. Oficio de Autoridad de
Director(a) Ejecutivo ) . . - ]
el 1 17 | Derivar a Director de Fomento y Transerencia de| Institucién Auspiciante
el INSPI
Conocimiento con copia al Coordinador General
Técnico.
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Director(a) Técnico - ) - . = .
Recibir el oficio y remitir a la Direccion Técnica| (ficio de Autoridad de

de Fomento y

e 18 |correspondiente para iniciar el acompafamiento Institucion Auspiciante
o técnico con el investigador requirente participante
Conocimiento
) Recibir el oficio y enviar al técnico tutor para iniciar| Oficio de Autoridad de
Director(a) Técnico 19 ) . i .
el acompafiamiento técnico. Institucidon Auspiciante
DE—— Recibir el oficio e iniciar la tutoria del proyecto de| Oficio de Autoridad de
cnico Tutor de o o
5 i - Investigacion. Enviar al Director Técnico el informe|  INstitucion Auspiciante
royecto de 5
: o de seguimiento semestralmente e Informe final| 'Mforme de Seguimiento
Investigacion cuando corresponda. Semestral / Final
F-FTC-029
Recibir los informes semestrales y el Informe Final.
Remitir al Punto focal de la institucién auspiciante | Informe de Seguimiento
para su conocimiento. Semestral / Final
Director Técnico 20 ]
Remitir a la Directora de Fomento y Transferencia F-FTC-029
de Conocimiento con copia al Coordinador General
Técnico.
Recibir Informes, gestionar la socializacion de los
resultados parciales y finales de los proyectos de
investigacion, segun corresponda.
) Gestionar con la institucion auspiciante el o
Director Técnico de . : ) Informe de Seguimiento
certificado al técnico tutor al finalizar el proyecto de ‘
Fomento y 21 Semestral / Final

Transferencia de
Conocimiento

investigacion.

Promover |a publicacién de los resultados parciales
o finales del proyecto de investigacion de acuerdo
a lo establecido en el convenio marco con la

institucion auspiciante.

F-FTC-029

Matriz de
Acompaiiamiento Técnico
F-FTC-024
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Disponer al analista el registro de informes de
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6. Referencia Bibliografica
N/A
7. Registros
e Matriz de Acompafiamiento Técnico (F-FTC-024)
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