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1. OBJETIVO

Establecer, socializar e implementar el flujo de procedimientos de contratacion publica en el Instituto
Nacional de Investigacion en Salud Pudblica, INSPI — Dr. Leopoldo lzquieta Pérez, que permita a los
servidores que intervienen en las distintas etapas y fases de la contratacién publica, fortalecer y elevar la
calidad de la gestién de los procesos técnicos y administrativos, aumentar la efectividad de los
procedimientos mejorando la ejecucion presupuestaria de la entidad, brindar un mejor servicio a la
comunidad y disminuir el riesgo en la inversion publica cumpliendo la planificacion institucional de
acuerdo a la normativa legal vigente.

2. ALCANCE

El presente procedimiento inicia desde la identificacién de la necesidad para la adquisicion o contratacion
de los bienes, servicios, obras, incluidos los de consultoria solicitados, por las areas requirentes del
Instituto Nacional de Investigacion en Salud Publica, INSPI- Dr. Leopoldo lzquieta Pérez, hasta la
finalizacion del proceso en el Sistema Oficial de Contratacion Publica.

Lo no previsto en el presente procedimiento se actuard de conformidad con lo establecido en la
normativa vigente aplicable para el efecto.

Las Coordinaciones Zonales pertenecientes al Instituto Nacional de Investigacién en Salud Publica-
INSP- Dr. Leopoldo lzquieta Pérez deberdn acogerse a este procedimiento aqui establecido en el
presente documento de acuerdo a la estructura organizacional determinada en el Estatuto Organico por
procesos.

3. RESPONSABLES
Director(a) Ejecutivo(a) o su Delegado(a)/ Coordinadores Zonales

s Autorizar: solicitud de requerimiento de necesidad, solicitud de inicio de proceso para adquisicion
de bienes o contratacion de servicios, pliegos, érdenes de compras, pago por el bien o servicio
adquirido.

» Aprobar: informe de recomendacién que acompania a la resolucion de adjudicacién o declaratoria
de desierto, archivo o reapertura.

= Suscribir: contratos, resoluciones de reformas al PAC, inicio aprobacion de pliego, adjudicacion,
cancelacion o desierto,

» Designar y notificar: al delegado de la Maxima Autoridad o miembros de Comisién Técnica,
Administrador de Contrato, Administrador de la Orden de Compra y Comisién de Recepcion.

« Aprobar y disponer las modificaciones del caso, cuando lo considere necesario del presente
procedimiento. :

Director(a) General de Planificacion y Gestion Estratégica/ 6 quien haga sus veces
» Emitir certificacion POA., DOCIHIRIC A=
Areas Requirentes

e Solicitar stock en bodega, emisién certificacion POA, autorizacion de requerimiento de
necesidad, emision de certificacion PAC y presupuestaria, autorizacion de inicio de proceso para
adquisicion de bienes o contratacion de servicios.
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s Emilir Informe de necesidad de la contratacion ,ET (Especificaciones Técnicas) o TDR
(Terminos de Referencia), cuadro comparativo y estudio de mercado para la definicion del
presupuesto referencial

Director(a) Administrativo Financiero 6 /as drea requirentes en el caso de las Coordinaciones
Zonales

« Solicitar: designacion del Servidor Designado o miembros de la Comision Técnica, Solicitud de
designacion del Administrador de Contrato/Orden de Compra, elaboracion del Contrato.

Responsable del area de Compras Publicas/ o quien haga sus veces

* Emitir: certificacion de Catalogo Electronico (CATE), certificacion PAC, orden de compra
(SOCE).

« Entregar proformas recibidas a través del Portal de Contratacion Publica (SOCE).

« Elaborar: pliegos en el MFC.

* Publicar: procesos en el Portal de Compras Publicas (SOCE), documentacion obtenida en cada
etapa precontractual del proceso.

« Informar cronograma de procesos al Servidor Designado de la Maxima Autoridad o su Delegado
o Comision Tecnica.

e Gestionar suscripcion de: orden de compra y pliegos

Responsable del area Financiera/ o quien haga sus veces
« Emitir: certificacion presupuestaria, constancia del registro del Contrato en el Sistema Financiero,

CUR de compraomiso, copias de garantias, notificacién de anticipo y CUR de pago.
= Registrar contrato, custodiar garantias y otorgar anticipos. ;

Responsable del area de bodega/ / o quien haga sus veces “ ; .' _ St

» Emitir: stock en bodega, kardex y comprobante de ingreso de bienes.

Director(a) de Asesoria Juridical / o quien haga sus veces

+ Elaborar: Resoluciones de Reforma PAC en caso de no constar en PAC institucional, Resolucion
de Inicio y aprobacion de pliego, Resolucién de Adjudicacion o Desierto y contratos, .
+ Recibir y validar el contenido de las garantias y documentacion habilitante

Miembros de la Comisidon Técnica o Delegado de la Maxima Autoridad:

» Elaborar y suscribir: acta de preguntas, respuestas y aclaraciones, acta de apertura de ofertas vy
convalidacién de errores, acta de calificacion de ofertas, informe de evaluacion de ofertas,
informe de puja e informe de recomendacion a la _maxima autoridad que acompafa a la
resolucion de adjudicacion o desierto.

Administrador de Contrato/ Orden de Compra

« Solicitar: revision de garantias.
¢ Recibir el bien o servicio a conformidad.
« Establecer: multas
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» Realizar: liquidaciones econdmicas y de plazos

Elaborar: actas de entrega de recepcion provisional o definitiva, informe de conformidad, informe
de satisfaccion de servicio.

Verificar: documentacién soporte por la entrega del bien o servicio.

Informar: novedades que se presenten en la ejecucion contractual a la Maxima Autoridad

Publicar en el Portal de Compras Publicas los documentos relevantes a la fase contractual
Solicitar mediante memorando el inicio del trAmite de pago a la Direccion Ejecutiva.

Las demds designadas conforme a la normativa legal vigente
4. DEFINICIONES

Portal Compras Publicas {SOCE). - (www.compraspublicas.gob.ec): Es el Sistema Informatico Oficial de
Contratacion Publica del Ecuador.

Contratacion Publica: Se refiere a todo procedimiento concerniente a la adquisicion o arrendamiento de
bienes, ejecucion de obras publicas o prestacion de servicios incluidos los de consultoria. Se entendera que
cuando el contrato implique la fabricacién, manufactura o produccion de bienes muebles, el procedimiento
serd de adquisicidn de bienes. Se incluyen también dentro de la contratacién de bienes a los de
arrendamiento mercantil con opcidn de compra.

Contratista: Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, o asociacion de éstas, contratada por
las Entidades Contratantes para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de
consultoria.

Adjudicacion: Es el acto administrativo por el cual la maxima autoridad o el érgano competente otorga
derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado, surte efecto a partir de su notificaciéon
y solo sera impugnable a través de los procedimientos establecidos en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica.

Bienes y Servicios Normalizados: Objeto de contratacién cuyas caracteristicas o especificaciones
técnicas se hallen homologados y catalogados.

Catalogo Electronico: Registro de bienes y servicios normalizados publicados en el portal institucional
para su contratacion directa como resultante de la aplicacidn de convenios marco.

[nfima Cuantia:

1.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no normalizados,
exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002
del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econéomico;

2.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios normalizados,
exceptuando los de consultoria, que no consten en el catalogo electréonico y cuya cuantia sea
inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econémico; vy,

upuesto inicial del Estado del correspondiente efercicio econdmico; y,

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto tinica y exclusivamente la reparacion,
refaccion, remodelacion, adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o
infraestructura existente, cuyo presupuesto referencial sea inferior a multiplicar el coeficiente
0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico.

Ref.: Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, en su Seccion If Infima Cuantia
Art. 52.1.
Reglamento General a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, Art. 149
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Normativa Secundaria del Sistema Nacional de Contratacién Publica — SNCP Seccién IV INFIMA
CUANTIA Articulo 196.- Casos especiales de bienes y/o servicios.

Por Escrito: Se entiende un documento elaborado en medios fisicos, electronicos, como Sistema Quipux
{(Memorando), correo institucional.

Certificacion PAC: Certificacion emitida por el responsable del area de Compras Publicas mediante
memorando, la cual debera certificar que la adquisicion a ser realizada se encuentra contemplada o no
en el Plan Anual de Contratacicnes de la Institucion.

Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacion determinado por la Entidad Confratante al inicio
de un proceso de Contratacion.

Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra inscrita en el RUP, de
conformidad con esta Ley, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los
de consultoria e infima cuantia requeridos por las Entidades Contratantes.

Comisién Técnica: Son grupos de profesionales designado por la Maxima Autoridad o su delegado
de una dependencia u érgano publico, con la finalidad de analizar y evaluar las ofertas presentadas y los
documentos adjuntos; su creacion y conformacion se la hara de acuerdo a la naturaleza del objeto de la
contratacion (Consultoria: Lista Corta y Concurso Publico; Licitacion de bienes o Servicios, Cotizacion de
bienes o servicios y Subasta Inversa que sobrepase el 0.000002 del Presupuesto Inicial del Estado).

Ref.: LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA (LOSNCP): Art. 42.

Ref.: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art. 58, Art 131.

Administrador de Contrato: Servidor designado por la mdxima autoridad o su delegado,
responsable de velar por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del contrato, y demds clausulas detallas en la LOSNCP, RGLOSNCP,
Normativa Secundaria del Sistema Nacional de Contratacion Publica — SNCP, Normas de Control
Interno _de la Contraloria_General del Estado, Manual de Buenas Prdcticas de Contratacion
Publica, Resoluciones externas vigentes. Al momento se detalla en este manual la normativa vigente.

Ref.: LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA (LOSNCP): Art. 70,
Art. 80.

Ref: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art, 295,

Ref.: Normas de Control Interno — Contraloria General del Estado: 408-16, 408-17.

Ref.: MANUAL DE BUENAS PRACTICAS DE CONTRATACION PUBLICA.

Acta de Entrega/ Recepcion Total: Documento mediante el cual se deja constancia que los (bienes,
servicios, obras y consultoria) que se reciben cumple con las caracteristicas técnicas sefaladas
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Acta de entrega de recepcion Parcial: Documento mediante el cual se deja constancia de la entrega-
recepcion parcial del bien o servicio, en la cual se hard constar como antecedentes los datos
relacionados con la recepcion precedente.

PAPP: Es el Plan Anual de Politicas Publicas.

Adjudicatario Fallido: Es el oferente adjudicado que no se presenta dentro del término de 15 dias a
suscribir el contrato, a partir de la adjudicacion.

Servidor Designado: En los procedimientos de contratacién cuyo presupuesto referencial sea
inferior a multiplicar el coeficiente 0.000002 por el Presupuesto Inicial del Estado del
correspondiente ejercicio fiscal, le corresponderd Ilevar a cabo fa fase precontractual a_un
servidor designado por la maxima autoridad de Ia entidad contratante o su delegado.

Administrador de la Orden de compra: Es el servidor responsable para que administre la
ejecucién y el cabal cumplimiento de las obligaciones en la orden de compra generadas a través
de Catalogo Electronico 6 Infimas cuantias.

A las ordenes de compra se le aplicaran las mismas disposiciones de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y este Reglamento, relacionadas con los contratos en lo que fuere
aplicable.

Ref.: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art. 303

NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA — SNCP
ARTICULO 259.- ADMINISTRACION DE LA ORDEN DE COMPRA

Area Requirente: Es el drea de acuerdo a la estructura institucional que solicita Ia contratacion
de bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria, amparados en Ia Ley Orginica del
Sistema Naciona.' de Contratacion Pidblica, su Reglamento General de aplicacion, la Normativa
Secundana del Sistema Nacional de Contratacién Publica — SNCP, y mads normativa conexa
pertinente, 1te, conforme sus necesidad previamente establecidas, detalladas y aprobadas en el Plan
Anual de Contratacion.

Certificacién presupuestaria: Documento emitido por la Gestién Financiera en el que consta la
disponibilidad de los recursos, asi como la identificacion del programa, proyecto, actividad e item
presupuestario con cargo al cual se efectuaran los pagos, previo al inicio de un procedimiento de
contratacion.

Cddigo del proceso: Combinacién de letras y numeros asignados, para identificar de manera ordenada
y cronolégica al procedimiento de Contratacion.

Contratacion publica: Se refiere a todo procedimiento concerniente a la adquisicion o arrendamiento
de bienes, ejecucién de obras publicas o prestacién de servicios incluidos los de consultoria.

Contratista: Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, o asociacion de éstas, contratada
por las Entidades Contratantes para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de
consuitoria.
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Contratista Incumplido: Es el contratista que ha incumplido todas o una parte de las obligaciones
adquiridas por el hecho de firmar un contrato para la adquisicion o arrendamiento de un bien o la
prestacion de un servicio, incluidos los de consultoria.

Convenio marco: Es la modalidad con la cual el Servicio Nacional de Contratacion Publica selecciona
los proveedores cuyos bienes y servicios seran ofertados en el catalogo electronico a fin de ser
adquiridos o contratados de manera directa por las Entidades Contratantes en la forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho Convenio.

Especificaciones Técnicas: Caracteristicas fundamentales que deberan cumplir los bienes o rubros de
obras integrantes del objeto del procedimiento y no con relacion a los proveedores: Deberan ser
claras, completas e inequivocas; no deben presentar ambigiiedades, ni contradicciones que
puedan propiciar diferentes interpretaciones en una misma disposicion, ni indicaciones parciales.

Ref.: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art. 52

REF.: NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACIéN PUBLICA - SNCP
TITULO il FASE PREPARATORIA DE LA CONTRATACION PUBLICA CAPITULO | NORMAS
COMUNES. ART. 53

Entidad o Contratante: Los organismos, entidades o en general las personas juridicas previstas en el
ambito de la LOSNCP.

Estudio de mercado: El estudio de mercado se lo realiza para obtener el presupuesto referencial de un
proceso de contratacion. El mismo que debera contener lo estipulado en el Art. 53.- Estudio de mercado
de la Normativa Secundaria del Sistema Nacional de Contratacion Piblica - SNCP --

Ref.. REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art. 14

REF.. NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CO'NTRATACIO'I*:I PUBLICA - SNCP
TITULO Il FASE PREPARATORIA DE LA CONTRATACION PUBLICA CAPITULO | NORMAS
COMUNES. ART. 53

Informe de satisfaccion: Es el informe realizado por el Administrador de Contrato/orden de compra
para confirmar el servicio 6 bien recibido a satisfaccion de acuerdo a las especificaciones 6 términos
de referencia solicitadas en los diferentes procedimientos de contratacion publica. (Catdlogo
Electrénico, Infimas Cuantias, Procesos de contratacion en general).

LOSNCP: Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.
SERCOP: Servicio Nacional de Contratacion Publica

Maxima Autoridad: Quien ejerce administrativamente la representacion legal de la entidad u organismo
contratante.

Orden de compra: Documento mediante el cual se establecen los requerimientos para la contratacion
de bienes o servicios a través de catdlogo electrénico e infima cuantia.

o~
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Ref.: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art. 110, 128
Normativa Secundaria del Sistema Nacional de Contratacién Publica — SNCP Articulo 120

PAC (Plan Anual de Contratacién): Todas las entidades contratantes deberdn elaborar el Plan
Anual de Contratacién para cumplir con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo, sus
objetivos y necesidades institucionales, conforme al Plan Anual de Politicas Piiblicas (PAPP) y el
Plan Operativo Anual (POA). El PAC contendrd las adquisiciones relacionadas a los bienes,
obras y servicios incluidos los de consultoria que requieran las entidades contratantes en el afio
fiscal.

Ref.: LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA (LOSNCP): Art. 22.

Ref.: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP: Art. 43.

Ref. Normativa Secundaria del Sistema Nacional de Contratacién Publica - SNCP Art. 50

Pliegos: Son los documentos precontractuales elaborados y aprobados que hacen referencia a las
condiciones particulares, generales, modelos de formularios y contratos que se utiliza para la aplicacion
del proceso de contratacion publica de acuerdo a los TDR, ET, montos, plazos y objetos de contratos
requeridos, que se sujetaran a los modelos establecidos por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica. Los modelos y formatos de pliegos expedidos por el SERCOP, serdn completados,
modificados y ajustados a las necesidades particulares de cada procedimiento de contratacion.

Presupuesto referencial: Monto del objeto de contratacién determinado por la entidad contratante al
inicio de un proceso de contratacion. Para la determinacion del presupuesto referencial, las
cotizaciones deberan tener las mismas condiciones técnicas, que evidencien los costos de mercado
reales, permitiendo de esta manera obtener un mayor nimero de empresas participantes

Proveedor u Oferente: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra inscrita
en el RUP, de conformidad con la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién Puablica, habilitada
para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las
Entidades Contratantes

Registro tnico de proveedores - RUP: Es la Base de Datos de los proveedores de obras, bienes y
servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para participar en los procedimientos establecidos en la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica. Su administracidn esté a cargo del Servicio
Nacional de Contratacion Puablica y se lo requiere para poder contratar con las Entidades Contratantes.

Representante legal: Maxima Autoridad de la Entidad Contratante o su delegado, capaz de representar
a la Entidad en la suscripcion de Contratos y todo doecumento relacionado en materia de Contratacion
Publica. Esta informacion constara automaticamente en el  portal institucional del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

RLOSNCP: Reglamento General de Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Memorando de solicitud de adquisicion de bienes o servicios: Documento interno a través del cual
la unidad requirente solicita la adquisicién del bien o servicio, los cuales deben estar considerados en los
lineamientos respectivos, indicar el objeto de contratacion y estructura presupuestaria.
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Informe de necesidad de la contratacion: Es el informe de necesidad de contratacién, que serd
elaborado por la unidad requirente, previo a iniciar un procedimiento de contrataciéon, en donde
se incorporard un andlisis de beneficio, eficiencia o efectividad.

Ref.: LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA (LOSNCP): Art. 22.

Ref.: REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (RLOSNCP): Art. 44.

REF. NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA -
SNCP ART. 50

Cuadro comparativo de cotizaciones: es el documento interno que evidencia la verificacién y
validacion adecuada de la informacién contenida en las cotizaciones presentadas por los proveedores
que permite establecer la mejor opcidn para adjudicar el proveedor incluye la infima cuantia con la
validacion de la informacion contenida en las proformas.

Términos de Referencia: Constituyen las condiciones especificas bajo las cuales se desarrolla la
consultoria o prestacion de servicios o ejecucion de obras.

Demas procesos: Son los procedimientos de contratacion publica tales como: Subasta Inversa
Electronica, Consultorias, Obras, Menor Cuantia, Cotizacion, Licitacion y los procesos de Régimen
Especial que se estipulan en la LOSNCP y su Reglamento General.

Documentos habilitantes para pago: Factura, RUC, Certificado Bancario, Garantias Técnicas del
Proveedor, ademas de los documentos generados segtin el procedimiento de Contratacion Publica.

Nota Informativa:

Toda documentacion generada en este procedimiento debera contener firma electronica y contar con
respaldo digital

Las Coordinaciones Zonales pertenecientes al Instituto Nacional deberan acogerse a este procedimiento
en lo que fuera aplicable de acuerdo a su estructura administrativa.

Obtener certificacion como operadores del Sistema Nacional de Contratacion Publica:

Ley Organica Reformatoria del Codigo  Organico Integral Penal en Materia
Anticorrupcion publicada en el Registro Oficial Nro. 392 del 17 de febrero 2021 en la cual en su
disposicion reformatoria segunda menciona. - Reférmese el articulo 10 de la siguiente manera: a.
Sustituyase el numeral 16 por el siguiente:

“Certificar a los servidores publicos de las entidades contratantes como operadores del Sistema Nacional
de Contratacién Publica, y a las personas interesadas en ingresar al servicio publico, a fin de avalar sus
conocimientos y habilidades. Todo servidor publico que participa en las fases del procedimiento de
contratacion, debera estar certificado conforme este numeral.

De la evaluacion y roles.- La evaluacién para la certificacién como operadores del Sistema Nacional de
Contratacion Publica se aplicara para los servidores publicos que manejen el Sistema Oficial de
Contratacion del Estado — SOCE, o que intervengan en las distintas fases de los procedimientos de
contratacion publica que realicen las entidades contratantes.”

( Pagina 9/ 32
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De igual manera se tendra en consideracion lo establecido en el Reglamento General a la Ley
Organica del Sistema de Contratacién Publica. Art. 296.:

Articulo _296.- Competencia profesional. - El administrador del contrato deberd acreditar
competencia profesional que le permita administrar y dirigir la efecucién contractual.

Excepcionalmente las entidades contratantes que no cuenten en su noémina con personal técnico
afin al objeto de contratacién, de manera motivada podra contratar fa administracién del contrato
bajo la modalidad leqgal que corresponda.

Los servidores publicos que sean administradores de contratos deberan contar con la
certificacion como Operadores del Sistema Nacional de Contratacién Piiblica, en el mencionado
rol.

Normativa Secundaria del Sistema Nacional de Contratacién Publica — SNCP__ Titulo Xlil
CERTIFICACIONES:

Articulo 354.- Certificacién como operadores del Sistema Nacional de Contratacion Publica.- Los
servidores piiblicos de las entidades contratantes previstas en el articulo 1 de la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional de Contratacién Piblica, que intervengan en las diferentes fases de los
procedimientos de contratacion publica, deberan contar con la certificacion como operadores del
Sistema Nacional de Contratacién Publica, otorgada por el Servicio Nacional de Contratacién

Publica. {...)

NOTAS ACLARATORIAS: EL PRESENTE PROCEDIMIENTO CONTEMPLA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE A LA FECHA DE APROBACION, SIN EMBARGO, SI EL ORGANO RECTOR EN MATERIA
DE CONTRATACION PUBLICA, ACTUALIZA Y/O MODIFICA LA NORMATIVA, DEBERAN
CONSIDERARSE LA ACTUALIZACION RESPECTIVA POR PARTE DE LOS INTERVINIENTES EN
LA CONTRATACION PUBLICA.

5. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Todas las areas que intervienen en los distintos procesos de contratacion, seran un filtro responsable de
verificar la documentaciéon completa y firmada electronicamente informar oportunamente en caso de
existir alguna omision de la Ley y/o su Reglamento.

Para iniciar cualquier proceso de contratacion publica, el drea requirente deberd contar con los
siguientes documentos:

Responsable SEC Descripcién de Actividad InstruCtiVas, Registras,
Documentos Asociados
» Memorando de
Resgg;ssagée de Las _{:rea_s' requirentes, de acuerdo a su saﬁc:‘tug Y de respuesta
Bropasas p!amf{cac:on programada y_pub!fcada por la de Certificacion POA
Sustantivos 01 Gestién de Con_wpras a través del P!ajr:l Anual | « Memorando de solicitud y
—_KA letiios - df.n Contratacion, deberap remitir__los de confirmacion de stock
_J__—_AREAS ggu{entes dor:umenfos_af drea de compras 0 no existencia en
R EQL_U:‘RENTES} ptiblicas, con la finalidad de revisar los bodega
mismos dentro de las formalidades de la Ley | « F-CP-008
Pagina 10/ 32
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Orgdnica del  Sistema  Nacional de | « F-CP-016
Contratacion Publica, su Reglamento General, | « F-CP-017
Normativa _ Secundaria __y  Resoluciones | . F.CP-018
Expedidas por el SERCOP: e F-CP-019
s F-CP-020
e Informe de necesidad de la| ,fF.cp-021
contratacion. o F-CP-022
s F-CP-023
o Formato de Ia publicacion de | ,F cp.o24
necesidad de contratacion y recepcion | , . cp_025

de proformas

o Documento de verificacién de bodega
emitido a través del Sistema de
Gestion Documental — QUIPUX. con
sus documentos de respaldo.

e Memorando de solicitud de
Certificacion POA a través del Sistema
de Gestion Documental — QUIPUX, con
sus documentos de respaldo

o Términos de Referencia (para el caso
de contrataciones de consultoria y la
prestacion de servicios) elaborados
por el responsable del drea requirente,
revisados por el Director de drea y
aprobados _por la _ Coordinacion
General Técnica (Formato Editable)

o Especificaciones Técnicas (para el
caso de bienes y ejecucion de obras)
elaborados por el responsable del drea
requirente, revisados por el Director de
grea y aprobados por la Coordinacion
General Técnica (Formato Editable)

» Los demds documentos o requisitos
que establezca la normativa legal
vigente, para la aplicacion de Ia
respectiva_modalidad de contratacion

publica.

El levantamiento _de la informacién pertinente

y la elaboraciéon de los mencionados

documentos, serdn de exclusiva

responsabilidad del AREA REQUIRENTE.

Nota 1: La documentacion antes descrita, es

la que estd indicada en las secciones 01, 02,

03y 04

W

ica INSPI Dr, Leopak
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Aprobacion: 2iobEdas

Nota 2: Es menester indicar que para las
Coordinaciones Zonales pertenecientes al
INSPI deberdn acogerse soélo a lo que fuera
aplicable de acuerdo a su estructura
administrativa, en _caso_de que uno de los
documentos nombrados en el presente
procedimiento _no sea del dmbito de sus
competencias, simplemente indicar que NO
APLICA, de igual manera para los formatos
establecidos.

Nota 3: La Gestion de Compras Publicas
debera revisar la documentacién enviada por
las dreas requirentes en un tiempo maximo de
5 dias laborables.

L

Responsable del

Emitir mediante memorando emitido a través del
Sistema de Gestion Documental — QUIPUX el
stock del bien solicitado, adjuntando el kardex_en

Kardex

02 A Memorando de
g Ue gital. memoranao de
drea de bodega gigital confirmacién de stock o
*Tiempo término estimado: Hasta 1 dia laborable no existencia en bodega
Director(a) de
Su% Realizar la solicitud mediante memorando a la Memorando de solicitud
mz 03 Direccion _de Planificacion si el proceso Eicha de salicitud d
—Afms— = | consta _en el POA, adjuntando ficha de certificacio ! POA 2
(AREAS solicitud de certificacion. HEAE O
REQUIRENTES) Codigo F-PI-007
Director{a) Emitir respuesta mediante memorando anexando | Memorando de respuesta
General de Ficha de Certificacion/Viabilidad POA
Planificacién y 04 Ficha de
Gestion *Tiempo término estimado:__Hasta 2 dias | Certificacion/Viabilidad
Estratégica laborables POA
« Memorando de
Realizar y Dirigir la solicitud de autorizacion solicitud y de respuesta
de requerimiento de necesidad de la de Certificacion POA
Birectorta) da contratacion a la maxima autoridad o su « Memorando de solicitud y
—’L)_Procesos dzfef_a_do especificando el bien o servicio a de confirmacion de stock
Adjetivos/ SEQUIFY: 0 no existencia en
Coordinador(a) 05 2 bodega
T — | Se deberad adjuntar:
Gen e‘g gjg”“" 1. Informe de Necesidad de Contratacion | %‘g‘;’g
REQL———“UIRENTESJ 2. Formato de la publicacion de m
necesidad de contratacion y recepcion | * T—=—2'L
de proformas * E-CP-018
3. Certificacién POA ¢ £-CP-019
* F-CP-020

4. Especificaciones Técnicas o _Término

Esta prohibida la reproduccidn total o parcial de est
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de Referencia con sus respectivos

e F-CP-021

anexos de ser el caso, elc...

Nota 1: La documentacion debera encontrarse

debidamente firmada de manera electrénica
(elaborado, revisado y aprobado), para las
Direcciones Técnicas la Coordinacion General
Técnica es quien aprobard la documentacién
mencionada de los numerales 1, y 3 de la
presente seccion, una vez que haya sido
revisada por la Gestién de Compras Publicas.

Nota 2: Es menester indicar que para las
Coordinaciones Zonales pertenecientes al
INSP| deberdan acogerse sélo a lo que fuera
aplicable de acuerdo a su _estructura
administrativa.

e F-CP-022
e F-CP-023
e F-CP-024
e F-CP-025

)

Director(a)
Ejecutivo(a) o
su Delegado

Autorizar la solicitud del requerimiento mediante
comentario en hoja de ruta dirigido a la Direccion
Administrativa Financiera.

*Tiempo término estimado: Hasta 1 dia laborable

Nota 1: Es menester indicar que para las
Coordinaciones Zonales pertenecientes al
INSPI deberdn acogerse sélo a lo que fuera
aplicable de acuerdo a su estructura
administrativa _en este caso quien deberd
autorizar todos los requerimientos es la
Coordinador (a) Zonal.

Hoja de ruta

Director (a)

Administrativo
Financiero

Reasignar la autorizacion emitida por la mdxima
autoridad o su Delegado al Responsable del
area de Compras Publicas, para la publicacion_en
la herramienta “Necesidades de contratacion y
recepcion de proformas en el Sistema
Nacional de Contratacion Publica (SOCE) y la
emision _de la Verificacion _en el Catdlogo
Electrénico, con la finalidad de que el area
requirente_pueda realizar el andlisis_para la
definiciéon del presupuesto referencial a traves
del Estudio de Mercado,

Hoja de ruta

Responsable del
drea de

Compras
Piablicas

Una vez recibido la reasignacion por parte de
la 0 él Director{a) de la Gestion Administrativa
Financiera , debera publicar en la herramienta
“Necesidades de contratacion y recepcion de
proformas en el Sistema Nacional de

Memorando
Verificacion de
Catdlogo Electrénico

Proformas recibidas

ccion total o

de Investigacion en Salud
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Contratacion Publica (SOCE), los documentos
relevantes para la obtencién de PROFORMAS,
de acuerdo a los plazos establecidos.

Una vez recibida las proformas: Emitir
mediante_memorando _dirigido _a la_Direccion
Administrativa Financiera con copia al _drea
requirente la__certificacion _de _Catdlogo
Electrénico (CATE) y las proformas recibidas
en__la_ herramienta _ “Necesidades de
contratacién y recepcion de proformas en el
Sistema Nacional de Contratacién Publica

(SOCE),

NOTA ACLARATORIA: En el caso de las
Coordinaciones Zonales _emitir _mediante
memorando dirigido _al drea requirente Ia
certificacion de Catdlogo Electrénico (CATE) y
las proformas recibidas en la herramienta
“Necesidades de contrataciéon y recepcion de
proformas en el Sistema Nacional de
Contratacion Publica (SOCE),

Nota 1: En caso de no encontrarse en el catalogo
electronico, se debera suscribir el respectivo
memorando anexando la impresion de pantalla
que sustente la no existencia del bien, servicio,
obra o consultoria, en el catalogo electrénico.

Nota 2: Si el bien, servicio, obra o consultoria a
adquirir o contratar se encuentra en el catalogo
electronico del SERCOP, se imprimiran los
precios referenciales de las mismas, (como
anexo a___la__ verificacién __ respectiva
debidamente firmados)

a_ través de Ia

herramienta SOCE

=

Director (a)

Informar mediante reasignacion __a__las
Direcciones de Procesos Adjetivos/ Coordinacion
General Técnica la emision de la certificacion
CATE vy la entrega de cotizaciones por parte del

Administrativo 09 g 2
Einenciers Responsable del area de Compras Publicas. Hoja de ruta
*Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
laborables
Director(a) de F-CP-023
Procesos Remitir el Estudio de mercado con _sus Estudio de mercado
Adjetivos/ 10 respectivos _anexos (cuadro comparativo y (infimas cuantias)
Coordinador{a) — cualquier otro documentos que forme parte
General Técnico del mismo) conforme a lo estipulado en la F-CP-024
(AREAS normativa legal vigente, en calidad de Areas | Estudio de mercado {otro

Esta prohibida la reproduccion total o parcial de este docume
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Aprobacien; | 2°5/05/2024

REQUIRENTES

Requirentes, a la Gestion de Compras publicas,
con la finalidad de revisar los documentos dentro
de las formalidades de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, su
Reglamento General, Normativa Secundaria y
Resoluciones Expedidas por el SERCOP.
*Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
laborables (INFIMAS CUANTIAS)

*Tiempo término estimado: Desde 03 dias
Hasta 8 dias laborables (otro tipo de
procedimiento)

Una vez revisado el documento de Estudio de
Mercado con sus respectivos anexos para las
Direcciones Técnicas Ila _Coordinador (a)
General Técnico deberd aprobar el mismo
posterior a la elaboracion y revisién dentro de sus
areas requirentes.

tipo de procedimiento a

excepcién de catalogo

electronico)

Director(a) de
Procesos
Adjetivos/
Coordinador(a)
General Técnico
(AREAS
REQUIRENTES)

Las dreas requirentes deberdn suscribir todos
los documentos relevantes con firmas de
responsabilidad _ (elaborado, revisado vy
aprobados). Una vez firmados todos los
documentos, solicitar a la Direccion
Administrativa Financiera la emision de las
certificaciones PAC y Presupuestaria para la
adquisicion de bienes o contratacion de servicios,
obras o consultoria mediante memorando en
donde se adjuntara toda la documentacion digital
y firmada electronicamente que se haya generado
desde la seccién 1 hasta la 10.

Nota 1: Todo archivo adjunto debera ser
identificado de manera individual con el nombre
del documento.
Ejem:

1. Stock de Bodega

2. Certificacion POA

3. Etlc...

Nota 2: Cada drea que interviene en el proceso
de contratacion publica, sera un filtro responsable
de verificar la documentacién completa y firmada
electronicamente.

e Memorando de solicitu
de Certificacion PAC
Presupuestaria

* Documentacion
generada desde
seccién 1 hasta la 10

d
Y

la

Director (a)

Administrativo
Financiero

Reasignar solicitud mediante comentario en
hoja_de ruta _al Responsable del drea de
compras  plblicas para _emision __ de
certificacion PAC.

Hoja de ruta
Certificacion PAC

Certificacion

Pagina 15/ 3
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Nota 1: En caso de que el requerimiento no

este contemplado en el PAC, las areas
requirentes deberdn realizar la__gestién
necesaria _ante la madxima autoridad o su
delegado, para que se apruebe, autorice, y se
elabore la Resolucion de reforma al PAC.

Nota 2: La Resolucién de Reforma al PAC,
deberd ser elaborada por la Direccion de
Asesoria Juridica y remitida al Director de
Gestion Administrativa Financiera, para
reasignacion _a la Gestion de Compras
Publicas para su publicacién respectiva.

Reasignar solicitud mediante comentario en hoja
de ruta al Responsable del area Financiera para
emision de certificacion presupuestaria, una vez
emitida la certificacion PAC.

*Tiempo término estimado: Hasta 1 dia laborable
en caso de no existir observaciones

presuptestaria

Director (a)

Receptar y emitir mediante memorando, dirigido
al Director(a) de Procesos  Adjetivos/
Coordinador(a) General Técnico, la certificacién

e Memorando de
respuesta

Administrativo 13 : « Certificacion PAC
S Einanciaro PAC y presupuestaria.
*Tiempo término estimado: Hasta 1 dia laborable | ® Certificacion
presupuestaria
Solicitar la autorizacion de inicio para la
Director(a) de adquisicion de bienes o contratacién de servicios, Memorando d licitud
Procesos obras o consultoria a fa Mdxima Autoridad (a) o 3 2 o€ SOlfcHY
Adjetivos/ su Delegado. ge fnicio
Coordinador(a) 14 D — o
General Técnico Se entregard expediente fisico y se adjuntara dc;i‘;,mfn —— qi"ff ra ta
(AREAS toda la documentacién digital y firmada £a Sfc;:;on asitd
REQUIRENTES) electrénicamente que se haya generado desde la als
seccién 1 hasta la 13.
Receptar memarando de solicitud de inicio del
proceso con la documentacion fisica y digital. Hoja de ruta
Madxima . , . . . - -
Hiitoridad) o Sk 15 Med:atnte 'comentanq e_n.ho;a de ruta reasignar | Expediente fisico y digital
———__L_—De!e g — | autorizacién de inicio del proceso al con documentacion

Director(a) Administrativo Financiero.

En caso de existir observaciones, debera
devolver el tramite a la Direccién de Procesos

generada desde la
seccion 1 hasta la 13

Esta prohibida la reproduccion total o g
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Director(a)
Administrativo 16
Financiero

inicio del proceso y reasignar al Responsable
del drea de Compras Publicas para continuar

.. o Cadigo: P-CP-001
(C\\)Q Procedimiento para Contratacion ¢
Puablica .
TO NACIC Edicion: 12
DE INVESTIGACION
oy - Macro-Proceso: Proceso Interno:
N SALUDPUBLIEY. | Bieccion Adminiotative Gestién de Fecha | 530512024
piietéos : S T Aprobacion:
Financiera Compras Publicas
Adjetivos/ Coordinaciéon General Técnica.
* Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
laborable.
Recibir_reasignacion con la autorizacion de Hoja de ruta

Expediente fisico y digital

con el proceso de adquisicion o contratacion.

* Tiempo término estimado: 2 dias laborables.

con documentacién
generada desde la
seccion 1 hastala 13

Area de

Compras 17

Publicas

Recibir _y revisar la documentacion para
continuar con el proceso de adquisicion de
bienes o _contratacion ___de _ servicios,
dependiendo del tipo del procedimiento de
contratacién.

gestiona la

Infima _Cuantia: _Emitir _y
suscripcion de la Orden de Compra

* Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
laborables

Catdlogo Electronico:

1) Elaborar _y  reasignar __memorando
temporal para emision de la Direccion
Administrativa_Financiera donde solicita
la_designacion del Administrador de la
Orden de Compra

2) Elaborar _y  reasignar __memorando
temporal para emision de la_Direccion
Administrativa Financiera de la
elaboracion de Resolucion de Inicio al
Director (a) Ejecutivo(a) o su Delegado y
Director(a) de Asesoria Juridica,
respectivamente, con la documentacion

de respaldo.

Para el resto de procesos: Elaborar pliegos
(Metodologia de SERCOP) con la respectiva
codificacién del proceso.

Elaborar y reasignar memorando {temporal
para la emision de la Direccion Administrativa
Financiera _donde solicita la _designacién del
Delegado o miembros de la Comision Técnica,
y la_elaboracion de Resolucion de Inicio al

Orden de Compra o
Trabajo

Memorando temporal

Pliegos
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Director (a) Ejecutivofal o su Delegado y
Director{a) de Asesoria Juridica,
respectivamente, con la documentacion de

respaldo.

Nota 1: el drea de compras publicas deberd
entregar el expediente fisico a la DAF para los
procesos de CATE y demds. La DAF se
encargard de hacer la entrega a la Direccién
de Asesoria__ Juridica __para __Catdlogo
Electronico y demads procesos.

* Tiempo término estimado: Hasta 5 dias
laborables.

Maxima

Autoridad (a) o 18
su Delegado

Nombrar mediante memorando al Delegado de
la Maxima Autoridad o miembros de la
Comisiéon Técnica designados, con copia al
Directorfa) de Asesoria Juridica y Director{a)
Administrativo Financiero, asi mismo para los
procesos de Catdlogo Electrénico se
designard mediante memorando al
Administrador de la Orden de Compra

Nota 1: Para los procesos de subasta inversa
electronica, en los cuales se lleque a la etapa
de negociacion dnica el  Director(a)
Ejecutivo{a) o su Delegado designara al
delegado responsable de esta etapa, que
suscribira _la __correspondiente Acta __de
Negociacion mediante resolucién de inicio.

* Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
lfaborable

Memorando designando

al Delegado de la Maxima

Autoridad o Miembros de

Comision Técnica con

documentacion
habilitante

Memorando de
notificacion del
Administrador de la

Orden de Compra o

Trabajo

Director(a) de

Asesoria 19
Juridica

Recibir la documentacion, elaborar y gestionar la
suscripcion de la Resolucion de Inicio con el
Director(a) Ejecutivo (a) o su Delegado.

Nota 1: En caso de existir observaciones, se
notificara al Director(a) Administrativo Financiero
mediante hoja de ruta.

*

Tiempo término estimado: Hasta 3 dias

laborables

Nota 2: Solicitar al drea de Compras Publicas
los pliegos actualizados, con la finalidad de
que los mismos sean anexados junto con la
Resolucién de Inicio, para posterior firma de la

Resolucién de Inicio

Memorando de entrega

de expediente fisico
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maxima autoridad o su deleqado.

Nota 3: Una vez suscrita la Resolucion de inicio
por parte del Director(a) Ejecutivo (a) o su
Delegado, se remitird__mediante memorando
{Quipux) el expediente fisico a la DGAF, con
copia a la Gestion de Compras Piblicas.

Responsable del

Una vez recibido el expediente fisico de
contratacion {bienes, servicios obras o
consultorias a contratar) publicar en el Portal
del SERCOP,

Informar _mediante correo electrénico a los
miembros de la Comision Técnica o al
Servidor Designado por la maxima autoridad
de la contratante o su delegado el cronograma

del proceso.

Nota 1: En el caso de procesos se dara
seguimiento a las diferentes etapas en
coordinacién con los miembros de la Comision

s Pliegos

e Convocatoria del
proceso

%ﬁs 20 Técni_ca o al Servidor Designado por la maxima | « Memorando
_LPtibﬁcas autoridad de la contratante o su delegado informando el
— cronograma del
* Tiempo termino estimado: Hasta 2 dias proceso
laborables
e QOrden de Compra
Catdlogo Electronico: Generar Orden de
Compra en el Portal de Compras Publicas
SOCE.
Infima Cuantia: Elaborar Orden de Compra y
gestionar la suscripcion en ambos casos.
* Tiempo termino estimado: Hasta 2 dias
laborables
« Acta de preguntas,
Revisar la documentacién del proceso en aclaraciones y
digital y elaborar las actas que se generen en respuestas
BalsTSH cada etapa precontractual.
Titnice o = Acta de Apertqra _rlje
SEIIOr Etapas Precontractuales: Ofertas y Convalidacion
Desiguaco por 21 1. P ¢ t claraciones: SRS
o 21 . Prequntas, respuestas y a ;

autoridad de la
contratante o su

delegado

Absoiver las prequntas formuladas por los
interesados con ayuda de las distintas dreas
del INSPlI de acuerdo al ambito de
competencia, y disponer su publicacion.

Realizar las aclaraciones al pliego, por propia

e Acta de Calificacién de
Ofertas

« Informe de
Recomendacién de la
evaluacion de ofertas

(s)
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iniciativa o _a pedido de los interesados en
participar en el procedimiento de contratacion.
Estas aclaraciones podran modificar el pliego,
siempre y cuando no alteren el objeto de la
contratacion, ni el presupuesto referencial.

2. Apertura de Ofertas:

Realizar la apertura de sobres que contienen
las ofertas de los proveedores, verificar el
cumplimiento _de los requisitos establecidos
en los pliegos, elaborar y suscribir la

respectiva acta.

3. Calificacion de Ofertas:

Evaluar las ofertas recibidas, dentro__del
ambito de sus competencias; y, de ser
pertinente, solicitar la _notificacién cuando
corresponda del requerimiento de
convalidacién de errores, en base a la
normativa legal vigente.

La Comisiébn Técnica o el Servidor/a
Designado por la _méxima autoridad de la
contratante o su delegado, informara mediante
memorando la evaluacion de la (s) oferta (s)
en el cual indicara al Directorf{a) Ejecutivo(a) o
sy Delegado, si _existen _proveedores
calificados y las recomendaciones de habilitar
a _los oferentes para una puja o negociacion;
asi_como también para los procesos que se
declaren desierto _de acuerdo a los casos
determinados en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Pablica.

En caso de comisién técnica quien enviara el
memorando sera Profesional designado por la
méxima autoridad, quien Preside la comision.

La Comision Técnica o el Servidor/a
Designado por la _madxima autoridad de la
contratante o su delegado Atendera los
requerimientos; y, los reclamos presentados
por los participantes de los procedimientos de
contratacién o por las distintas _entidades
publicas, en cualquier instancia del
procedimiento _precontractual, en _temas
relacionados con la calificacién, seleccién y
negociacion de ofertas.

En los procedimientos de contratacién que se

¢ Oficio o memorando
adjuntando el informe
de recomendacion,
hacia el DE.

Esta prohibida la reproduccion total o parcial de este documento. La informacion cc

de Investigacion en Salud Publica INSPI Dr. Leop

Pagina 20/ 32




(C\>
X2
INSTITUTO NACIONAL

INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Or. Leopoldo lrguiela Peérat
A ria?

Procedimiento para Contratacion

Cadigo:

P-CP-001

Publica

Edicion:

12

Proceso Interno:
Gestlion de

Macro-Proceso:
Direccion Administrativa

Financiera Compras Publicas

Fecha
Aprobacion;

23/05/2024

requiera __la__ verificacion __de _soluciones
tecnolégicas en sitio o en fabrica, seran los
miembros designados de la Comision Técnica
o Servidor Designado por la maxima
autoridad de la contratante o su deleqado,
quienes realicen la verificacion y presenten
los informes técnicos respecto a que la
solucion tecnoldgica a adguirirse cumpla con
los requerimientos técnicos solicitados por la
entidad contratante.

ESCENARIO 1: DESIERTO

Si el procedimiento se declara desierto por las
causales determinadas en la Ley del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y su
Reglamento, la Maxima Autoridad o su Delegado,
podra disponer su reapertura o su archivo.

La declaratoria definitiva de desierto cancelara el
proceso de contratacion y/o se archivara el
expediente 6 se reaperturara

Nota 1: La Comisién Técnica o el Servidor/a
Designado por la mdxima autoridad de la
contratante o su delegado deberd emitir un
informe que acompafia a la resolucion de
desierto.

ESCENARIO 2: ADJUDICADO

El proceso podra ser adjudicado por uno de los
siguientes casos:

2.1 Subasta Inversa electrénica:
2.1.1 Negociacion Unica

La negociacién unica se realizara en caso de que

se cumpla una de las siguientes condiciones:

a) Siexiste una sola oferta técnica calificada

b) Si luego de la calificacion técnica un solo
proveedor habilitado presenta la oferta
economica inicial en el Portal de Compras
Publicas.

Nota: Una vez que se haya concluido la sesién
de negociacion, la comision técnica o el
Servidor Designado por la méxima autoridad
de la_contratante o su delegado, deberd
solicitar la tabla de cantidades y precios en
formato editable y debidamente firmada de

uccion total o par
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manera electrénica al oferente adjudicado.

2.1.2 Puja

En caso de que se haya pre-seleccionado dos o
mas proveedores, se procede con la etapa de
Puja que es el mejoramiento economico de la
oferta a través del Portal de Compras Publicas.

Nota 1: La Comisién Técnica o el Servidor/a
Designado por la maxima autoridad de la
contratante o su _delegado_debera Emitir un
informe previo a la resolucién de adjudicacién
donde se refleje los resultados de la puja o
negociacién el mismo que se obtiene del
Portal de Compras Publicas.

2.2. Régimen Especial, Consultoria vy
Licitacion

La Comisién _Técnica o __el Servidor/a
Designado por la maxima autoridad de la
contratante o _su__delegado, califica _al
proveedor y se sugiere adjudicacion.

2.3. Menor Cuantia de Obra

Cuando existe mas de un proveedor calificado en
este tipo de proceso se realizara el respectivo
sorteo, a través del Portal de Compras Publicas.

Emitir informe de Comisién Técnica o servidor
designado por la Maxima Autoridad o su
delegado donde se sugiere al Director{a)
Ejecutivo o su Delegado, la Adjudicacion del
Proceso al proveedor calificado.

Nota: Los demas procesos existentes de
contratacién se regirdn de acuerdo a la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica y su Reglamento General.

2.4. Menor Cuantia de Servicio

Cuando existe mas de un proveedor que haya
aceptado la manifestacion y éste no cumpla
con_ los requisitos minimos la Comisién
Técnica o el Servidor/a Designado por la
maxima_autoridad de la contratante o su
deleqado evaluard la oferta y emitira un
informe de recomendacién donde se sugiere
al_Director{a) Ejecutivo o su Delegado, la

Esta prohibida la reproduccion total o parcia
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Adjudicacién del Proceso _al proveedor
calificado, 6 su declaratoria desierto de ser el
caso.

Nota: Los demas procesos existentes de
contratacién_se regirdn de acuerdo a la Ley
Organica _del  Sistema  Nacional de
Contratacién Publica y su _Reglamento
General.

Maxima

Acogerse al informe de evaluacion de oferlas,
6 actas (de ser el caso) y auforizar la
adjudicacién, continuidad, reapertura, desierto
0 archivo de ser el caso, de acuerdo a lo
sugerido en_ el informe de recomendacion
emitido _por la Comisién Técnica o el

Autoridad (a) o 22 | Servidor/a Designado por la maxima autoridad Hoja de ruta
su Delegado de la contratante o su delegado mediante
comentario_inserto en la_hoja de ruta dirigido
al Directorfa) Administrativo Financiero.
* Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
laborables
Solicitar mediante memorando al Director(a) de
Asesoria Juridica la elaboracién de Resolucion de
Adjudicacién o Declaratoria de Desierto de
acuerdo a lo recomendado por la Comisién
Técnica o el Servidor/a Designado por [a
maxima autoridad de Jla contratante o su
Director{a) delegado.
Administrativo 23 Memorando de solicitud
Financiero En la Resolucién de Adjudicacién debera
constar el nombre del Administrador de N, BT
Contrato conforme sugerencia por parte del ’
area requirente, en el caso de obras también e
debera constar el nombre del Fiscalizador.
* Tiempo término estimado: Hasta 1 dia laborable : i
Recibir la documentacién, elaborar y gestionar la
suscripcién de la Resolucién de adjudicacién o
Director(a) de 2etc.'agatdon;i deD .IDESI:dO con la Maxima Resolucién de
Asesoria 24 utoridad(a) o su Delegado. Adjudicacién o
Tell - . - Declaracion de Desierto
Juridicd Remitir al area de Compras Publicas Ila —

Resolucién de Adjudicacion o declaracion de
Desierto para su publicacion.
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* Tiempo término estimado: Hasta 2 dias
laborables

Responsable del

Publicar la Resolucién de Adjudicacién o
Declaracién de Desierio en el Portal de

Compras Puablicas.

Elaborar y reasignar _memorando temporal
para el Director Administrativo Financiero
solicitando la elaboracién del Contrato a [a
Maxima Autoridad o su delegado, con la
finalidad de gque se disponga a la Direcciéon de
Asesoria Juridica Ia elaboracién del Contrato

respectivo.

Publicacion en el Portal

drea de 25 de Compras Piblicas
Compras e
Eublicas) Notal: el drea de compras publicas debera Memorando temporal

entregar el expediente fisico a la Direccién de

Gestion _Administrativa Financiera y Ia

Direccion de Gestion Administrafiva

Financiera se encargard de hacer la_entreqa

del expediente fisico a la Direccion de

Asesoria Juridica.

* Tiempo término estimado: Hasta 2 dias -

laborable

Recibir la documentacién, elaborar y gestionar la

suscripcion del Contrato con la Maxima

Autoridad o su Delegado y Proveedor.

Recibir y validar el contenido de las garantias en

base a lo que establece la normativa legal

vigente, previo a la suscripcion del contrato. Contrato
j i e - -

Director{s) de = de Nota 1. En caso de que una vez adjudicado el Garantias

Asesoria 26 il . . e S
Juridica proceso, se encontrare que existe inconsistencia,

simulacion o inexactitud en la informacién
presentada por el adjudicatario, detectada por la
Entidad Contratante, la maxima autoridad de ésta
o su delegado, de no existir otras ofertas
calificadas que convengan  técnica y
economicamente a los intereses nacionales o
institucionales, declarara desierto el
procedimiento sin perjuicio del inicio de las

Memorando de entrega

de contrato
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acciones gque correspondan en contra del
adjudicatario fallido

Enviar mediante memorando el contrato suscrito
electronicamente junto con la documentacién
habilitante a la Direccion Administrativa
Financiera para, registro de contrato, custodio de
garantias y otorgamiento de anticipos (de ser el
caso).

Enviar el contrato y copias de garantias (de ser el
caso) al area de Compras Publicas para
publicacion en el sistema SOCE,

Adicionalmente, se enviarda el contrato al
Administrador de Contrato para su ejecucion.

* Tiempo término estimado: Hasta 5 dias
laborables

Director{a)

Administrativo
Financiero

Receptar y reasignar mediante hoja de ruta el
expediente al area financiera para registro de
contrato, custodia de garantias y otorgamiento
anticipos (de ser el caso).

* Tiempo término estimado: Hasta 1 dia
laborable

Hoja de ruta

Responsable del

Enviar el expediente completo juntoc con el
contrato, constancia del Registro en el
Sistema Financiero, CUR de compromiso,

copia de las garantias, notificacién de anticipo
y CUR de pago de ser el caso, al Responsable

CUR de compromiso

area financiera 28 del drea de Compras Ptiblicas. ‘M%-EM
* Tiempo término estimado: Hasta 3 dias
laborables en caso de no  existir
observaciones
Entregar expediente fisico al Administrador de Memorando Quipux
Responsable de Contrato _para_proceder con su_ejecucion | Expediente fisico y digital
Areas de 29 | contractual. con documentacién
M T generada desde la
Pablicas * Tiempo término estimado: Hasta 2 dias seccién 1 hasta la 28
laborables
Administrador Memorando de solicitud de
de Contrato / 30 En el caso de procesos de Catalogo Electrénico: revision de garantias
Orden de =
Compra Enviar mediante memorando las garantias | Memorando de entrega de
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originales junto con la Orden de Compra garantias

generada en el Catalogo Electronico a la
Direccion de Asesoria Juridica para revision del
contenido, el mismo que sera devuelto mediante
memorando con sus observaciones de ser el caso
al Administrador de la Orden de Compra.

En caso de  existir observaciones, el
Administrador de la Orden de Compra devolvera
al proveedor las garantias originales para su
correccién, caso contrario procedera a tomar la
firma de la Maxima Autoridad.

Recibir y enviar las garantias originales a la
Direcciéon Administrativa Financiera para custodia
de las garantias

Para todos los tipos de procesos:

Emitir acta de entrega — recepcion e informe de
satisfaccion del bien o servicio en los formatos
aprobados, con toda la documentacion habilitante
para el pago, conforme lo establece la normativa
legal vigente.

Para el caso de infima Cuantia:

Bien: El Responsable de Bodega junto con el
Administrador de Contrato/ Orden de Compra

recibirdn elllos bienes adguiridos y el
Responsable de bodega emitira el
comprobante de ingreso respectivo y la
recepcién de fos mismos. El Administrador de
Contrato/ _orden de compra elaborard el
informe de satisfaccién del bien o_servicio a
recibir v el acta de entreqa recepcion de los
bienes recibidos _a entera satisfaccién, en el
gue se sumard el quardalmacén o la persona
responsable del control de bienes .

Servicio: El Administrador de Contrato/ orden
de _compra_elaborarda el de satisfaccién del
bien o_servicio a recibir y acta de entrega
recepcion de los servicios recibidos a entera
satisfaccién.

Nota 1: Las Actas de Entrega — Recepcion
provisionales, parciales y definitivas, elaboradas
por los Administradores de Contrato, deberan ser
revisadas por la Direccion de Asesoria Juridica,
previo a la suscripcién por los miembros de la
Comisién de recepcion: Administrador de
Contrato.

Informe de Satisfaccion del
Servicio

Comprobante de
Ingreso de Bienes

Acta de Entrega y
Recepcion (Parcial y/o
Definitiva)

Informe de Conformidad
(Parcial y/o Definitiva)

Informe de Conformidad
del Administrador de la
Orden de Compra

Memorando de solicitud de
inicio de tramite de pago.
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Nota 2: El calculo de las multas se aplicara
acorde a lo indicado en la normativa legal vigente
considerando que el valor sea con 2 decimales.
El Administrador de la Orden de Compra y
Administrador del Contrato deberan realizar la
solicitud de autorizacion de pago mediante
Memorando a la Maxima Autoridad o su
Delegado adjuntando los documentos habilitantes
para el pago.
Nota 3: La solicitud de pago se debera realizar
hasta el dia 23 de cada mes.
Maxima Autorizar mediante comentario en hoja de ruta
Autoridad ) o su 31 | dirigido al Director(a) Administrativo Financiero el Hoja de ruta
Delegado tramite de pago

La Administracion del Contrato, se realizard
de conformidad a las estipulaciones
especificas del mismo, y a lo dispuesto en los
articulos 70 y 80 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacién Pdblica,
articulo 303 vy Art. 14 de su Reglamento
General _de _ aplicacién; la __normativa
secundaria del sistema nacional  de
contratacién _puablica -SNCP, y demds
normativa __conexa. Por Ilo que el
Administrador del Contrato, en forma general,
realizard las funciones descritas en los
articulos mencionados. Publicacién de

Administrador =
de I3 Ofiden te documentacion relevante
T Nota 1: Una vez que el Administrador de (Verificar los articulos
Compra o 32 = =
= = Contrato haya publicado toda la | descritos en la presente
Administrador — —— —
—dea' Contrato/ documentacion relevante en el portal oficial de seccion)

SERCOP, deberd solicitar mediante
memorando quipux a la Direccién de Gestién
Administrativa_Financiera la finalizacién del
contrato en el portal SERCOP adjuntando
check-list de FASE DE EJECUCION, y la
Direccién de Gestion  Administrativa
Financiera _ reasignar __por _ quipux _ al
Responsable del drea de Compras Piblicas,
con la finalidad de que se ejecute la accion.

A,

Nota 2: En el caso de procesos de Catdlogo
Electrénico, el Administrador de la Orden de
Compra de Catélogo Electronico, remitird via
memorando quipux a la Direccion de Gestion
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Puablica e
INSTITUTO NACIONAL Edigion: 12
DE INVESTIGACION Macro-Proceso: Proceso Interno:
EN SALUD PUBLICA S ) ] g Fecha
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Financiera Compras Publicas

Administrativa Financiera y ésta a su vez
reasignara al Responsable del drea de Compras
Piiblicas, los informes de conformidad y actas de
entrega recepcion junto al CUR de pago y factura
para su publicacion y liquidacion de la orden de
compra en el Portal Oficial de Compras Piiblicas.

Previo a la revision de los archivos publicados en
la pagina del portal de compras publicas realizado
por el administrador de contrato, el analista a
cargo del proceso procedera con la finalizacion
del mismo, de ser el caso y a pedido del
Administrador de confrato subird algin
documento _adicional que sea requerido para
finalizar el proceso

En_cumplimiento a _la RESOLUCION No. RE-
SERCOP-2023-0136 en donde se RESUELVE:

Publicacion de

Area de EXPEDIR LAS SIGUIENTES REFORMAS A LA C
Compras 33 | RESOLUCION NO. RE- SERCOP-2023-0134 | documentacion relevante
Publicas “NORMATIVA _SECUNDARIA DEL _SISTEMA y/o finalizacion del

NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA” gidcesd
Art. 198.- Después de ser realizada Ia
contratacion a través del procedimiento de
Infima Cuantia, esta debera ser publicada
obligatoriamente y de forma inmediata PP
mediante _la herramienta "Publicaciones de £y
Infima Cuantia” del Portal de COMPRAS S A o S 1

PUBLICAS.

* Tiempo término estimado: Hasta 3 dias
laborables

6. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Constitucion de la Republica del Ecuador; Registro Oficial: #449, Ultima reforma; 2021-01-25

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piiblica Fecha Pub: 2008-08-04,
Suplemento del Registro Oficial No. 395 , 4 de Agosto 2008 Normativa: Vigente Ultima
Reforma: Sequndo Suplemento del Registro Oficial 496, 9-11-2024

REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA SISTEMA NACIONAL CONTRATACION PUBLICA
Numero de Norma: 458 Fecha de publicacién: 2022-06-20 Tipo publicacion: Registro
Oficial _Suplemento Estado: Reformado Numero de publicacién: 87 Fecha de ultima
modificacién: 2024-03-22 Ley Organica de la Conftraloria General del Estado Fecha Pub:
2002-06-12, Fecha Emisién: 2002-05-29, Reqgistro Oficial Suplemento: #595, Ultima reforma:
2021-02-17

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALCRIA GENERAL DEL ESTADO
Acuerdo de la Contraloria General del Estado 39 Registro Oficial Suplemento 87 de 14-
dic.-2009 Ultima modificacion: 16-dic.-2014 Estado: Vigente Tercer Suplemenfo del
Registro Oficial 381. 24-VIll-2023,
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RESOLUCION Nro. R.E-SERCOP-2023-0134 Normativa Secundaria Del Sistema Nacional
De Contratacion Publica -Sncp

RESOLUCION No. RE-SERCOP-2023-0136 en donde se RESUELVE: EXPEDIR LAS
SIGUIENTES REFORMAS A LA RESOLUCION _NO. RE-_SERCOP-2023-0134
“NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA”

Ley Organica Reformatoria del Cddigo Organico Integral Penal en Materia
Anticorrupcién Fecha Pub: 2021-09-16, Fecha Emision: 2021-09-10, Registro Oficial
Suplemento: #539

Manual de Buenas Practicas de Contratacién Publica

Oficios y Circulares SERCOP Fecha Pub: 2020-11-16, Fecha Emision: 2020-06-30, Registro
Oficial: #330Estatuto Organico de Gestion por procesos del INSPI Fecha Pub: 2015-08-17,
Fecha Emision: 2015-05-20, Registro Oficial Edicion Especial: #355, Ultima reforma: 2015-12-
22.

REGISTROS

Contrato para procesos de Compras Publicas F-AJ-001

Cuadro Comparativo F-CP-001

Informe de Satisfaccion del Servicio F-CP-003

Registro de ingreso de Bienes, Materiales, Insumos y Suministros F-GADM-003
Acta de Entrega y Recepcion de Materiales, Insumos y Suministros F-GADM-002
Especificaciones Técnicas para Catalogo Electrénico F-CP-011

Informe de necesidad de la contratacion F-CP-008

Términos de referencia — subasta inversa electronica F-CP-016

Términos de referencia menor cuantia de obra F-CP-018

Informe de necesidad de contratacion infima cuantia — servicios F-CP-020

Informe de necesidad de contratacién infima cuantia — adquisicion de bienes F-CP-
021

Formato de la publicacion de necesidad de contratacion y recepcion de proformas -
infima cuantia F-CP-022

Estudio de mercado para la determinacion del presupuesto referencial infima
cuantia F-CP-023

Estudio de mercado para la determinacion del presupuesto referencial F-CP-024
Terminos de referencia menor cuantia de bienes y servicios F-CP-017

P

8. ANEXOS

N/A

9. HISTORIAL DE MODIFICACIONES

L =S

EDICION

FECHA CAUSA DE LA MODIFICACION

00

26/01/2017 | Version Inicial
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INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo fzquieta Pérez
—

Procedimiento para Contratacion

Cadigo: P-CP-001

Publica Edicién: 12

Macro-Proceso:
Direccion Administrativa
Financiera

Proceso Interno:
Gestidn de
Compras Publicas

Fecha

Aprobacibn: | 23/05/2024

01

21/04/2017

" Ejecutivo(a),

Actualizacion de actividades realizadas por Director(a)
Responsable de  Gestion  Administrativa,
Responsable y Analista de Gestibn de Compras Publicas y
Director(a) de Asesoria Juridica en el Numeral 3 del
procedimiento “Responsable”.

Inclusion del Analista de Gestién Financiera (Responsable de
Tesoreria) en el numeral 3 del procedimiento “Responsable”.
Inclusién de las definiciones de Informe de Conformidad Parcial
yl/o Definitiva, Informe de Conformidad de la Orden de Compra e
Informe de Satisfaccidn del Servicio.

Actualizacién de la definicién de Administrador del Contrato en el
numeral 4 “Definiciones”.

Inclusion de Nota puntual en el numeral 5 “Descripcion del
Procedimiento”.

Actualizacién en actividades 14, 20, 21, 22, 23, 27, 28, 32, 33, 40,
43, 47, 48, 49, 50, 51,52, 53,55.

Actualizacion de los registros F-GADM-003; F-GADM-002 y
F-CP-002 utilizados en la actividad 55 del procedimiento.
Inclusion del registro F-CP-007 “Informe de Conformidad del
Administrador de la Orden de Compra “en la actividad 55 del
procedimiento.

02

30/11/2017

Actualizacién en el numeral 3 del procedimiento “Responsable”
Actualizacién en las definiciones de memorando de solicitud de
adquisicion de bienes o servicios, infima Cuantia, Proveedor,
Unidad Requirente, Area Requirente.

Inclusion de dos nuevas definiciones “Cuadro Comparativo de
Cotizaciones y Documentos Habilitantes”

Actualizacion en actividades 3, 4, 5,6, 7, 8,13, 17, 20 y 54,
Inclusion de dos nuevas actividades “56 y 57" en el numeral 5
“Descripcion del Procedimiento”

Inclusidon de tiempos dentro de las actividades del procedimiento.
Actualizacion de Referencia Bibliografica.

~ -

Y

03

22/02/12018

Actualizacion de logo institucional i
Actualizacion en el numeral 3 del procedimiento “Responsable”
Actualizacién de actividades 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11,
15,17, 19, 31, 38, 41,42, 52, 53, 54, 55, 56, 57.
Actualizacién del Punto 4 y se incluye la definicion del Informe de
la Justificaciéon de necesidad.

Cambio del cargo de Responsable por Analista 3.
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INSTITUTO NACIONAL

DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leepoldo lzquieta Pérez

Procedimiento para Contratacion

Codigo: P-CP-001

o
ublica Edicidii: 12

Macro-Proceso: Proceso Interno:
Direccion Administrativa Gestion de
Financiera Compras Publicas

Fecha

Aprobacion: 23/05/2024

04

14/11/2018

Cambio del cargo de Analista 3 por Responsable

Actualizacién de actividades 2, 3, 6, 9, 10, 13, 17, 19, 20, 21, 22,
24, 25, 26, 27, 31, 32, 33, 34, 36, 37, 38, 41, 42, 44, 45, 46, 47,
48,52, 54, 58, 61.

Cambio en el numeral 3. Responsable del Director(a)
Ejecutivo(a), Area Requirente, Responsable de Gestién
Administrativa, Analista de Gestion de Compras Publicas,
Responsable de Gestion Financiera.

Se incluye en el Punto 3 al analista de Asesoria Juridica.

Se incrementaron 5 actividades: 23, 24, 37, 38 y 46.

05

14/01/2020

Actualizacion de actividades 1, 2, 4, 5, 6,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13,
15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 25, 28, 29, 31, 32, 33, 34, 36, 40,
42,43, 44,45, 47, 56, 59, 62, 63.

Modificacién del numeral 3. Incremento de Coordinadores
Zonales, Cambio de Cargos de acuerdo a nueva denominacion:
Experto Administrativo Financiero, Experto del Area Requirente,
Analista de Compras Piblicas 2 , Experto Financiero, Analista
Administrativo 2 / Asistente Administrativo Financiero (Bodega),
Tesorero. Eliminaciéon de una actividad del Analista de Compras
Publicas 2. :

Modificacion del numeral 4 Estudio de Mercado punto 2.

06

05/06/2020

Actualizacién en numeral 3.-Responsables.

Actualizacion en numeral 5.-Descripcion de Procedimiento:
inclusion de la palabra * Hasta “ en las frases: “Tiempo término
estimado * en las actividades 2, 3, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14,
15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 34, 35,
36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52,
53, 54, 55, 56. 57, 58, 59, 60, 61, 62, 64, 65.

07

05/02/2021

Actualizacién en numeral 3.- Responsables.

Actualizacion en numeral 4.- Definiciones.

Actualizacion en numeral 5.- Descripcion del Procedimiento.-
Actividades: 1, 3, 4, 6, 7, 12, 13, 21, 28, 33, 35, 36, 38, 40, 45,
47, 48, 49, 50, 51, 56. 59, 63, 65.

08

29/04/2021

Actualizacién en numeral 3. Sobre la responsabilidad de Gestion
administrativa quien elaborara el término de referencia previo a
un consolidado de la direccion requirente.

09

10/05/2021

Actualizacion en numeral 5.- Descripcion del Procedimiento.-
Actividad: 3y 4

Y
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Financiera Compras Publicas
e Actualizacién de en la denominacién de Director(a) Ejecutivo(a) a
Director(a) Ejecutivo(a) o su Delegado (a).
e Actualizacién del numeral 3.- Responsables: Se elimino el
Experto administrativo Financiero para verificacién y certificacion
PAC, esta actividad fue atribuida al Analista de Compras Ptblicas
2 (responsable de compras).
e Actualizacién del numeral 3.- Responsables: El administrador de
10 19/11/2021 contrato/ Responsable/Administrador de la Orden de Compra
debe solicitar el pago directamente a la Direccion Administrativa
Financiera
e Actualizaciéon del numeral 4.- Definiciones: Se procedio actualizar
las atribuciones del administrador de contrato de acuerdo a la
Resolucion Nro. RE-SERCOP-2021-0112, Art.530, literal 10.
e Actualizaciéon en numeral 5.- Descripcion del Procedimiento. -
Actividades: 2, 4 y desde actividades 6 hasta la 60, actualizacién
en el proceso de contratacion publica.
e Inclusién en el # 3 Responsable a la Direccién de Planificacién y
Gestion Estratégica
» Se agregd actividades iniciales seccion 3,4
1 07/09/2022 e Actualizacién de la Actividades del 1 al 35 por reforma del
Reglamento de la Ley Organica Sistema Nacional Contratacion
Publica; publicado en R. O suplemento # 458, Fecha publicacion
0/06/2022, ultima modificacién 13/07/2022.
Actualizacién de todas las secciones. En virtud de que el érgano rector de
la Contratacién Publica (SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA - SERCOP) realizé cambios en la normativa en el Reglamento
General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
Estado: Reformado Nimero de publicacion: 87 Fecha de dltima
12 23/05/2024 modificacion: 2024-03-22 y Derogo la Codificacion de Resoluciones RE-
SERCOP-2016-0000072 publicando la RESOLUCION Nro. R.E-
SERCOP-2023-0134 en donde Resuelve EXPEDIR LA NORMATIVA
SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA -SNCP, y demas Resoluciones Externas vigentes, es necesario
realizar cambios en el procedimiento de contratacion publica de la entidad
conforme a la normativa legal vigente,
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