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ACTA No. 00X
	
PREGUNTAS, RESPUESTAS Y ACLARACIONES


PROCESO DE CONTRATACIÓN: 			(MODALIDAD DE CONTRATACIÓN)

CÓDIGO DE VERIFICACIÓN: 				(CÓDIGO DEL PROCESO)

OBJETO DE CONTRATACIÓN:	(OBJETO DE LA CONTRATACIÓN)

En la ciudad de (Colocar ciudad correspondiente), a las (Colocar hora de comparecencia en relación a la fase del cronograma que se encuentre en ejecución) del día (Colocar fecha de comparecencia en relación a la fase del cronograma que se encuentre en ejecución), en la sala de sesiones (Colocar detalle del lugar en el que se efectúe la reunión), se reúnen (los miembros de la Comisión técnica o delegados para la fase precontractual, según el caso) del procedimiento de contratación en referencia, conformada por: (Colocar nombres y la calidad con la que comparecen los miembros de la comisión técnica o delegados para la fase precontractual, según el caso); para conocer y responder oportunamente las preguntas presentadas a través del Portal Institucional de Compras Públicas, o realizar aclaraciones a los pliegos publicados, dentro del Proceso de la referencia. 

Actúa como secretario/a del proceso, sin voz ni voto, el (Colocar nombre y apellido de la persona designada como secretario).
Previa comprobación del quórum respectivo, se resuelve los puntos constantes en el siguiente orden del día:

ORDEN DEL DÍA: (Detallar el orden del día que aplique)

1. Verificación del quorum (No aplica cuando hay delegado de proceso)
2. Verificación del cumplimiento de la entrega de Memorando de no tener conflicto de interés
3. Verificación del cronograma del procedimiento de (detallar el tipo de procedimiento de contratación de acuerdo a los plazos)
4. Preguntas realizadas por los oferentes y sus respetivas respuestas
5. Aclaraciones y sus respetivas respuestas
6. Clausura

Desarrollo de la Sesión:

PUNTO UNO. – VERIFICACIÒN DEL QUORUM 

El Secretario/a de la Comisión Técnica constata la asistencia de los servidores que conforman la Comisión Técnica:

1. (Nombres completos y cargo) como delegado de la Máxima Autoridad, quien la presidirá,

2. (Nombres completos y cargo) como titular del área requirente o su delegado; y,

3. (Nombres completos y cargo) como profesional afín al proceso de contratación.


PUNTO DOS. - VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE MEMORANDO DE NO TENER CONFLICTO DE INTERÉS

El Secretario/a de la Comisión Técnica solicita a los Miembros de la Comisión Técnica, el memorando de respuesta de no tener conflicto de interés en el presente procedimiento, los cuales formarán parte integrante del expediente del proceso.

PUNTO TRES. - VERIFICACIÓN DEL CRONOGRAMA DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO

En este punto, se procede a verificar el cronograma establecido por la Institución dentro de los pliegos del proceso No. (Código del proceso) para el “(Objeto de contratación)” y portal Institucional:

	Concepto
	Día
	Hora

	Fecha de publicación del proceso en el Portal
	XX-XX-20XX
	00:00:00

	Fecha límite para efectuar preguntas
	XX-XX-20XX
	00:00:00

	Fecha límite para emitir respuestas y aclaraciones
	XX-XX-20XX
	00:00:00



PUNTO CUATRO. - PREGUNTAS REALIZADAS POR LOS OFERENTES Y SUS RESPECTIVAS RESPUESTAS.

Los miembros de la Comisión Técnica/Delegado de la Máxima Autoridad del presente proceso, luego de revisadas las preguntas realizadas y publicadas en el Portal de Compras Públicas y realizando un análisis a su vez de las mismas en concordancia con los (términos de referencia o especificaciones técnicas) y pliegos del proceso, se proporcionaron las siguientes respuestas:

Pregunta No. 1: (La pregunta que el oferente realizó en el Portal Institucional)

Respuesta No. 1: (La respuesta proporcionada por el delegado/a técnico designado).


Pregunta No. 2: (La pregunta que el oferente realizó en el Portal Institucional)

Respuesta No. 2: (La respuesta proporcionada por el delegado/a técnico designado).


Pregunta No. 3: (La pregunta que el oferente realizó en el Portal Institucional)

Respuesta No. 3: (La respuesta proporcionada por el delegado/a técnico designado).


Adjuntar capturas de pantalla de las preguntas realizadas en el SOCE

PUNTO CUATRO. - ACLARACIONES

Colocar una o varias aclaraciones – sin que esta o estas modifiquen el objeto de contratación o el presupuesto referencial, de ser el caso o indicar lo siguiente: Una vez realizada la respuesta a la pregunta realizada por el oferente seleccionado, La Comisión Técnica o el Delegado de sustanciar el proceso define que no existe ninguna aclaración que realizar referente al presente proceso de contratación)

PUNTO CINCO. – CLAUSURA

Los miembros de la (Comisión técnica o Delegados para la fase precontractual, según el caso), manifiestan no tener observaciones que tratar, por lo que, el Presidente/a de la Comisión Técnica o el servidor designado para el desarrollo de la fase precontractual designado por el delegado de la máxima autoridad para los procesos de contratación pública según sea el caso, clausura la sesión siendo las (Colocar hora de cierre); y, dispone a el Secretario/a de la (Comisión técnica o Delegados para la fase precontractual, según el caso), que las aclaraciones y respuestas realizadas constante en la presente Acta, serán remitidas al Operador del Portal para que se publiquen en el Sistema Oficial de Contratación del Estado, hasta antes de la hora y fecha límite de Respuestas.
Para constancia firman todos los miembros de la (Comisión técnica o Delegados para la fase precontractual, según el caso) al pie de la presente, conjuntamente con el Secretario/a que actúa sin voz y sin voto, certificando lo actuado por la (Comisión técnica o Delegados para la fase precontractual, según el caso).
Dada y firmada en las oficinas de la (Detallar el nombre de la Dirección o sala de reuniones) del Instituto Nacional De Investigación En Salud Pública, Dr. Leopoldo Izquieta Pérez, siendo las XXh00.

Nombres, firmas y calidad en la que comparecen los miembros de la comisión técnica o delegados para la fase precontractual, según el caso.


	


	
	

	
(Nombres Completos)
PRESIDENTE DE LA COMISIÓN TÉCNICA
	
(Nombres Completos)
DELEGADO DEL ÁREA REQUIRENTE

	
(Nombres Completos)
PROFESIONAL AFÍN AL OBJETO DE CONTRATACIÓN





Como secretario/a de la Comisión Técnica, certifico que los miembros de la Comisión Técnica, se reunieron en el día y hora citados a su vez determina que el proceso deja constancia del contenido en la presente acta siendo realizado de conformidad a la decisión analizada y adoptada por la comisión técnica y que la presente es ratificada y aprobada en todo su contenido por la decisión unánime de los miembros de la comisión. 


LO CERTIFICO:
	




	
(Nombres Completos)
SECRETARIO DE LA COMISIÓN TÉCNICA
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