	[image: image1.png](C@
INSTITUTO NACIONAL

DE INVESTIGACION
EN SALUD PUBLICA

Dr. Leopoldo lzquieta Pérez





	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

PARA CATALOGO ELECTRONICO 
	Código:
	F-CP-011

	
	
	Edición:


	00

	
	Macro-Proceso: Dirección de Gestión Administrativa - Financiera
	Proceso Interno: Gestión de Compras Públicas
	Fecha Aprobación:
	07/09/2022



DESCRIBIR EL OBJETO DE LA CONTRATACION”

                                 Fecha:  

            Actualización:

A continuación, se presentan los ESPECIFICACIONES TECNICAS para la…………............................................de conformidad con la N° RE-SERCOP-2022-87 de 20 de Junio del 2022

1. ANTECEDENTES 

1.1 BASE LEGAL 

REGLAMENTO DE LA LEY ORGÁNICA SISTEMA NACIONAL CONTRATACIÓN PÚBLICA

COMPRAS POR CATÁLOGO
Art. 93.- Compra por Catálogo.- Las entidades contratantes podrán contratar bienes y servicios que forman parte del catálogo electrónico y catálogo dinámico inclusivo, sin necesidad de la elaboración de estudios de mercado, ni pliegos.

El encargado del proceso de selección de proveedores de manera continua y permanente, para el catálogo electrónico y catálogo dinámico inclusivo, será el Servicio Nacional de Contratación Pública.

Parágrafo Primero

SELECCIÓN DE PROVEEDORES PARA CATÁLOGO ELECTRÓNICO
Art. 94.- Ámbito de aplicación.- Esta sección será aplicable a los procedimientos de catalogación de bienes y servicios normalizados, selección de proveedores para su inclusión en el catálogo electrónico a través de la suscripción de convenios marco; y, para la adquisición de estos bienes y/o servicios normalizados que las entidades contratantes realicen a través del catálogo electrónico.

Se exceptúa de este parágrafo aquellos procedimientos de catalogación y selección de proveedores pertenecientes al catálogo dinámico inclusivo, al catálogo electrónico de fármacos y a los catálogos electrónicos resultados de compras corporativas.

Art. 95.- Proveedores participantes.- Podrán formar parte del catálogo electrónico, las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, ya sea de manera individual o a través de asociaciones o consorcios legalmente constituidos o por compromiso de asociación o consorcio, con domicilio fiscal en el Ecuador, inscritos y habilitados en el Registro Único de Proveedores RUP, legalmente capaces para contratar

Art. 103.- Administración del Convenio Marco y Catálogo Electrónico.- El Servicio Nacional de Contratación Pública administrará el catálogo electrónico y los convenios marco de cada uno de ellos; y. velará por el cabal y oportuno cumplimiento de las obligaciones derivadas del convenio, así como impondrá las sanciones a que hubiere lugar y aplicará las disposiciones inherentes a la administración del catálogo electrónico y de los productos y categorías que lo conforman.

Art. 104.- Administrador del Convenio Marco del Catálogo Electrónico.- La máxima autoridad del Servicio Nacional de Contratación Pública o su delegado, designará un servidor público que actuará como administrador de los convenios marco resultado de los procesos de selección de proveedores, quien velará por el cabal y oportuno cumplimiento de las obligaciones derivadas del convenio marco, y tendrá a su cargo, entre otras, las siguientes responsabilidades:

1. Conocer las peticiones derivadas de la ejecución de los convenios marco, realizadas tanto por entidades, como proveedores y atender las mismas;

2. Elaborar los informes pertinentes en caso de requerirse un criterio institucional:

3. Preparar informes de recomendación respecto a la exclusión y/o suspensión de productos y/o proveedores;

4. Elaborar los informes de seguimiento de las órdenes de compra generadas a través del catálogo electrónico;

5. Elaborar los informes de recomendación sobre actualizaciones de especificaciones técnicas o términos de referencia, así como actualizaciones a las condiciones comerciales de los productos catalogados;

6. Recomendar a la máxima autoridad o su delegado la terminación por mutuo acuerdo del convenio o terminación anticipada y unilateral; y,

7. Las demás establecidas en la normativa jurídica aplicable.

Art. 110.- Administrador de orden de compra.- La entidad contratante generadora de la orden de compra designará a un servidor para que administre la ejecución y el cabal cumplimiento de las obligaciones generadas en la orden de compra.

A las órdenes de compra se le aplicarán las mismas disposiciones de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública y este Reglamento, relacionadas con los contratos en lo que fuere aplicable.

El Servicio Nacional de Contratación Pública, no tendrá responsabilidad en la generación, suscripción, administración y ejecución de la orden de compra.

Art. 111.- Formalización de la orden de compra.- La orden de compra quedará formalizada si es que la entidad contratante, en las veinte y cuatro (24) horas siguientes a la generación de la orden de compra, no ha dejado sin efecto la misma. Una vez formalizada la orden de compra, la entidad contratante conocerá al proveedor seleccionado.

La orden de compra se registrará en la herramienta informática del catálogo electrónico.

Art. 112.- Liquidación de las órdenes de compra.- Una vez que el proveedor haya entregado a satisfacción de la entidad contratante los bienes o servicios que consten en la orden de compra formalizada, se deberá suscribir la respectiva acta entrega recepción, y se realizará el procedimiento de liquidación de la orden de compra en el sistema informático del catálogo electrónico, adjuntando la mencionada acta.

En caso de incumplimiento de la liquidación de la orden de compra por parte de la entidad contratante, el Servicio Nacional de Contratación Pública podrá iniciar el proceso de control respectivo.

El Servicio Nacional de Contratación Pública no es responsable del pago de las adquisiciones que se realicen a través del catálogo electrónico. Dicha responsabilidad recae únicamente en las entidades requirentes, emisoras de las órdenes de compra.
2. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN.

   Describir el detalle del bien adquirir por el área requirente 

2.1 OBJETIVO GENERAL 

INDICAR EL OBEJTIVO GENERAL DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO 

EXPLICAR EL PROCESO DE LA ADQUISICIÓN DEL PRODUCTO ADQUIRIR 

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS
EN REFERENCIA A LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LOS BIENES  Y CANTIDADES  CATALOGADOS
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN 
	TIPO 
	CANTIDAD

	1
	
	
	


	ITEM
	CANT.
	UNIDAD
	CPC
	DETALLE
	DESCRIPCIÓN

	
	
	
	
	
	


4. PRESUPUESTO REFERENCIAL 

El cálculo del presupuesto referencial de acuerdo al estudio de mercado, se publicará en el Sistema Oficial de Contratación del Estado (SOCE) en la etapa de adjudicación de este proceso.

	DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
	CANTIDAD
	UNIDAD
	PRECIO UNITARIO
	PRECIO TOTAL

	
	
	
	
	

	SUBTOTAL
	

	IVA
	

	TOTAL
	


5. PLAZO DE EJECUCIÓN 

DE ACUERDO AL CONVENIO MARCO
6. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 

DE ACUERDO AL CONVENIO MARCO

7. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA 
	PROVINCIA
	CANTON
	LUGAR
	DIRECCION

	
	
	
	

	
	
	
	


8. EXPERIENCIA DEL OFERENTE

DE ACUERDO AL CONVENIO MARCO

8.1  EXPERIENCIA GENERAL

DE ACUERDO AL CONVENIO MARCO

8.2  EXPERIENCIA ESPECIFICA 

DE ACUERDO AL CONVENIO MARCO

9. PARAMETROS DE EVALUCION.

N/A


10. OTROS PARAMETROS.

N/A

11. GARANTIAS.

12. MULTAS.

El contratista (proveedor/adjudicatario) será multado y sancionado por el retraso en la prestación de

los servicios solicitados mediante la respectiva orden de compra, de conformidad a las condiciones

señaladas a continuación:

a) Cuando el contratista preste el servicio dentro de los 10 días posteriores a la fecha límite, se aplicará una multa del 1 por mil diario del valor a facturar correspondiente al servicio no prestado y que consta en la orden de compra.

b) Cuando el retraso supere los 10 días contados a partir de la fecha límite de prestación del servicio efectuado a través de la orden de compra, se aplicará una multa adicional del 0,5 por mil diario del valor a facturar contada desde el décimo primer día de retraso en la prestación de los servicios materia del requerimiento, hasta que preste los servicios, es decir que el valor por la multa podrá acumularse hasta la prestación de los mismos.

c) Sin perjuicio de la multa señalada, el atraso en la prestación del servicio superior a 10 días hábiles desde el cumplimiento del término ofertado y/o acordado, ocasionará que el contratista sea suspendido temporalmente en el catálogo en un tiempo equivalente al del retraso incurrido.

d) La reincidencia de reclamos por retrasos notificados por una o más entidades al SERCOP ocasionará que el tiempo de suspensión temporal en el catálogo sea por el tiempo de vigencia del presente Convenio Marco
13. VIGENCIA DE LA OFERTA.
N/A
14. ADMINISTRADOR ORDEN DE COMPRA.

Art. 127.- Administrador de la orden de compra.- La entidad contratante generadora de la orden de compra designará a un funcionario para que administre la ejecución y el cabal cumplimiento de las obligaciones generadas en la orden de compra.

El administrador de la orden de compra vigilará que en ningún caso los proveedores se encuentren obligados a entregar bienes y/o a ejecutar servicios que no fueren objeto de la orden de compra generada a su favor.

La obligación del administrador de la orden de compra será hasta la suscripción del acta entrega-recepción definitiva y liquidación de la orden de compra, con su respectivo registro en el Portal COMPRASPÚBLICAS.

El administrador de la orden de compra será el responsable de supervisar que las entidades contratantes, de manera oportuna, realicen el pago a los proveedores por las contrataciones efectuadas a través del catálogo dinámico inclusivo. El Servicio Nacional de Contratación Pública no es, ni será considerado e) responsable final del pago de dichas obligaciones.
15. OBLIGACIONES DEL ADMINISTRADOR DEL CONVENIO MARCO
Art. 124.- Administrador del convenio marco.- El Servicio Nacional de Contratación Pública, administrará los convenios marco y. velará por el cabal y oportuno cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo, así como impondrá las sanciones a que hubiere lugar y aplicará las disposiciones correspondientes. La máxima autoridad del Servicio Nacional de Contratación Pública o su delegado, designará un servidor público que actuará como administrador del convenio marco, quien velará por el cabal y oportuno cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo, y tendrá a su cargo, entre otras, las siguientes responsabilidades: 

1. Conocer las peticiones derivadas de la ejecución de los convenios marco, realizadas tanto por entidades, como proveedores y atender las mismas; 

2. Elaborar los informes pertinentes en caso de requerirse un criterio institucional; 

3. Gestionar y elaborar informes de recomendación respecto a la incorporación, exclusión y/o suspensión de proveedores; 

4. Recomendar a la máxima autoridad o su delegado la terminación por mutuo acuerdo del convenio o terminación anticipada y unilateral; 

5. Elaborar los informes de seguimiento de las órdenes de compra generadas a través del catálogo dinámico inclusivo; y, 

6. Las demás establecidas en la normativa jurídica aplicable
16. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR CATALOGADO
Art. 126.- Generación de órdenes de compra.- Para el inicio de cualquier procedimiento de adquisición que vayan a realizar las entidades contratantes a través de catálogo dinámico inclusivo, la entidad deberá seleccionar el producto que corresponda a las características técnicas de los bienes o servicios requeridos en base a su necesidad institucional, para lo cual deberá efectuar una revisión de las fichas técnicas correspondientes, previo a su generación.

Para la generación de la orden de compra, la entidad seleccionará la circunscripción cantonal donde recibirá el bien o seprestará el servicio, registrando la cantidad de bienes o servicios a adquirir; el sistema identificará a los proveedores queconsten catalogados en la circunscripción territorial seleccionada y que cuenten con la capacidad disponible de producción del bien o de prestación del servicio.

La herramienta del catálogo dinámico inclusivo, desplegará de manera aleatoria a los proveedores catalogados en la circunscripción cantonal en el producto seleccionado por la entidad contratante.

La entidad contratante seleccionará al proveedor que será adjudicado con la orden de compra, con el precio establecido por el Servicio Nacional de Contratación Pública.

En caso de que no existan proveedores con cobertura en la circunscripción cantonal donde se requiera la entrega del bien o la prestación del servicio, o no cuenten con la capacidad disponible de producción o de prestación del servicio suficiente para cubrir la demanda de la entidad contratante, la entidad deberá ampliar la cobertura a nivel provincial para la generación de la orden de compra.

No será necesario que la entidad contratante elabore pliegos para la compra por catálogo dinámico inclusivo.

El Servicio Nacional de Contratación Pública no tendrá responsabilidad en la generación, suscripción, administración, ejecución, y liquidación de la orden de compra
17. TERMINO PARA SOLUCION DE PROBLEMAS O PETICIONES (# DE DIAS)

DE ACUERDO AL CONVENIO MARCO

18. RECOMENDACIÓN

De acuerdo al estudio de mercado y/o presupuesto referencial se recomienda dar inicio al ………………………………, distribuidos en

	ITEM
	NOMBRE 
	TIPO 
	CANTIDAD

	1
	
	
	


Y asi ejecutar el presupuesto asignado …………………………………………………………, a través del proceso dinámico de Catalogo Electrónico  subidos al portal de compras públicas en concordancia a la normativa Vigente.
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