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COMSTRERANDO:

Crue, el articule 226 de la Constitugisn de lo Repulilica catablece que Jag institziones thel
Lstidi, sus organismos, dependencias, lug servidoras o sorvidores pibklises v las peraoenas
gue actien en virud de une polestad estatal gjercerin solamente lis coLpelensias v
facultades que les sean awibuidas en la Constitusion v la Loy,

Que, o an. 2533 de Lo Conmimeidn dispone que: ... Minguna servidors, ni servidar
piblice estard exento de responsabilidad por los actes realizados oo el gjereizio de s
fimelones, o por s omisiones, v secin responsubles adnnnisteativa, civi] ¥ panaimente

jpa el manejo v administracion de oz, Dienes o recurses prabalicos 7

Que, ol articule 77 de la Ley orginica de la Contralaréa General del Tstado deterning
S s maximag auleridedes de las instingiones del Estade, son responzalles de los
sclos, contriles o rosolusiones emanadas de suowntorsdad.  Ademes sy eelaalecen
piribuciones y abligncivnes especifices, entre 5tas Ja de: () Dictar log cormespondients
reglumentos y demds normas sceundarias necesarias para el eficients, cfective ¥
coondmico Tuncionumisnta de sus insinigiones.

Ome, mediante Decrete Bjecutive 1290, publicade en el B eoistre Oficial Suplemente 752
del 13 de septiembre de 2012, se crea of [nstito Macional de [nvestigecon o Salud
Publica — ISP coma persone junidica de derscho pablieo, con independencia
adrainistativi, ccondmiza ¥ finameiers, adserita al Ministerios de Salud Poblic, la il
serd la institucion ejecutory de investigacidn, ciencia, leenalogit & immowacian on el dres
de salued humama v serd el laboratesia de referencia nacienal du b red de salud poblice.

Que. mediante Decrete Kjcentve 1290, de fecha jueves 15 de septicmbre de 2012,
publicade en el Registo (ficial Mo, 788, se Uscinde ¢l Insuiuto Wacionul de Higiene ¥

pedicing Tropical “Dr. Leopeldo Laguista Péree” v se cres ln Apencia Nectonal do
Repulecion, Cosrol ¥ Vigilansia Samitario, ARCSA ¥ el Institae Nacional de
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Investizucion en Salud Fiblica, INSPL como personas joridicis de dereche plhlico, con

independencia administniva, econdmica vy financiens, adseriia gl Mudsteno de Salod

[italica;

Que, ol articule 35 de o Ley de Medenizacidn del Estado pravee la delegaeiin de
atrihuciones cognde 1o eonvenionciz instilucional asi lo requicre, en oesls caso, los
maximes personsros de 1 entidad dictardn acuerdos, egaleciones u ofizies spcesariog
para delegar sus atribuciones

Que, el amicsio 35 del Estaweo del Régimen Jwridico Administzative de I Funcioa
- : G PSR SN R BN [l e R X T E s
Ejecmiva establece ln delegabilidad de las functones e Loy awtoridades de lit
Administracian POblica Central de ln Funeidn Ejecutiva.

Fm uze de sus atribuciones v foeliades;

Hesuelve:

Expedir la novina Téenica para otprgar pasafes af frelerior

PRIMERO.- La solicitud de los pasajes adrecs se los recibird en lp Direecion
Aduministzativa Finaneiera en s Unidad de Gestién Administrativa de Planta central,
previa la presentacidn de los siguienles regquisitos:

Iz selicitud serd valide siempre ¥ cuando eontenga La siguente informaeida Creneral:

Mambre v Apallidos del comisienado

Miimera de cédula

Dhreooian v Gaslian a la que pertenece el comisionaslo,

wiotive del e Se odeberd mdpntar ol respectiva daceinenio de respalae que
justifique & obhligaoricdad de la asistencia del servidor's,

& F B @

@ Autorizacion del respective Dircctor del procese el que pencnece ol conusiondo.
En el cago de las [rcctores de los Proceses Sustantivos dul INSPL delberd constar la
auloriaacion del Cacedinadar General Téenico. ol case de los Dipecioves de les
Procesos  Adjstives de Asesoia, Procesos Adjotivos de Apovo » los Procesos
Dessoncentrados; deberi constar le autorizacion del’ Director Ejecutivo del IMSPL
En el caso de los funcionanos que leboran en s Coordinacionss Xonales; debera
conatar le wutariacion del respectivo Coordinador Zenal dei INSPLL

® Lugar v nita

& Tocha v hiora
Coronagranma de vinge
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La lala de cuglguiern de lag detes aeribe mencionados dard tugar al rechazo plenoe de la
solicitud v se enlenders como no pelicionada,

SEGUNDO.- Las soliciiodes de pasajes adroos ceslizadas a la Gestiom Administrative
deberin ser enviaces con oal menes T2 horas de anticipacion a la fecha de la sommsidn, les
solicitndes que no estén aeords ul tempo establecide no serin atendidas; salvo el case de
amargencia debidamentc metivada y provig aotorizacién de la Direccidn Administrativa
Finpneteri, Bn los casos de wsmergencia, bajo ningin coneeple &2 omitichn Ios Balemos
adreas sin la auorizncion de o Dirsccidn Adminstrativa Financiera.

Por conitiv Tos nololes adrens s considerard ln arifh mis coondmicn para lados los
servidores del st salvo cisos excepeionales, 8¢ emitind warifa eapecial dnicamente
para L Wdsarna Aoacoridad del Insuwate, para logs Diessweres se poded amitlr ate tpo de
aletos adreas tnicaments previa muorizasion de la Diveccion [Hecutiva del Tnstete,

TERCEROD- Exn ocuso de existic vigpes imprevisies ol imerior del pais, deberan ser
solicitados a lu Crestign Adntimistrative indicands dicka novedal en Lo seliciuwl, pero selo
g dard trdmite on espacios disponibles en tarifa ccondmica, bajo ningdn concepta 8¢ dara
boletos en otra L espocial, salva disposicion cserita de la Meéxum Autoridad.

CUARTO,- Los pastjos cimitides parn las comisionss de Servicios Institugicnales deben

11 o 3 o 4 - =2 Sl = i 1. .
ser wbilzados dmica v exclusivamente para csa finalidad y en lus fochas contemplados en
I solicived do pasajes.

UINTOL- En ningun case se emitivdn les boletes cuyes foohas sean sébados, domingos
o leriades, salva justilicative debidamente motivado y con la Averizacidn por eserato de
la Maxime Autoridad: sin cmbarge, en lag comisiones de servicio que por circuUnstanciasg
presentades en o geencion de la comiside se deba extender la fecha de telorne, 1as
multas, tarifas o sualquice valor gue se cargee #l pasaje serd cubleno per vuema del
comigianada,

Lueas de cmnitido log beloes, cualquier cambio o modificacicn o log baletos, ol ramite
lo hard el comisionade bajo su exclusive responsahilidad, para L cupl 2¢ deberd contactar

con La Linea adrea ol weldfona 17005300500 o acercarse 4 cualiyuier punta de atencion de

L JOTLIT o
Ll

o S PomEca

TrniE ER,

Dra wer emitidos log belalos i Gestddn adminisiaiva ne tiene ninguna responsabilidad
por el uso o cambiv de los nismas, salvo el case de la Mixima Aworidad, cuyis
salicitudes de cambio serin atendidaz por ¢f servidera o servidora que maneje el sislema

praera b zmisdn e s beleies,
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SENTON- Luas solicitndes realizadas e entenderin gue na van a ser canceladas: sin
smbarmo, si lueso de e omision de los pasujes ol comisionado cancela el vigje deberd
parificar 4 la Gestion Administrativa quien deberd regisiear los pasajes pendigntes. L
Crestign Adminisirativa no emitird - pasajes misnias el comisicnade lenga RREETES
pendientes o utilizar. La reutilizacion de los bolews que na han sida wtilizados a1 ceme
ol cobro de mulias o coalguisr valor que se derive de Ja cancelucion, ¢s de exclusiva
pespangabilided del comisionado. Log pasajes que no b sido uolizades lenezn wna
vigencia de un afio, los mismaos que no son endesalles ¥ en case de no haberlos uilizado
en otra comision de servicivs dentro del periodo mencionado el comisionade deberd
pagar 1l Institute el valor total del pasaje emitide.

SEPEIMO.- Paca ung apomuni framitacion, los comisionadus serin responsables do

Presentar Lo solicitad de pasajes en log fommatos establecidos para wl wlecio,

debidamente aprebades por el Dinegtor del process al yque pertenece.

2, Entregar ta documenaciin de respaldo @ la Gestion Adminigirativa del INSPL con
cuarenta ocho (72) horas de enticipagion a la fecha del vuelo tints para pasijes
nitcicnales.

3. acer use de los pasajes nacionales en lag fechag, ruta v horaries anorizades, |
inehservancia de esta disposician serd de absoluta responsabilidad del comistonade,
en cuania al valor del pasaje o de vidlices que ne comemple lo auterizade.

4. Entresar @ la Gestion Administativa del INSPL dentro del téoming de 4 <dias
posteriores al cumplimienta de los servicios institneionales, lus Pases a Hordo
ariginales; en el coso de extravio de oz puses @ bordo, s deberd presentar o
cedificacian de vuele de la nea adrea utilizuda,

5. Buotregar & la Dircccion de Administracion de Talento Humane la copla de le
soliciiud v el informe de la comisitn de servicios.

6. Lintregar a la Gestidn Finanetera del INSPL denteo del térmung de 2 diss posteriorss

2] cumplimisnte de log servicios institecional L documentzeion habilimamie pecs o

pano de vidlicos; eoie las coales esti la copia de los pases & hordo en dowsle se

dehera reflejar la constensia que ¢ue fos origineles foeron entiepadns previamenie «
la Crestian Adminsstrativa del INSPL asi coma, los origineles Je Ja golicind ¥ el
informe de la eomisien, en donde se deberd rellejar la constancia de que lis sopas

Mugron entregadas proviamente @ la Diveceidn de Administracion de Talenin

Teeminnis,

-d

Presemar informe debidanente justifeada sehe ewslguier maodieacion del plin de
vinje o de la ruta indciahmente establecida, fechas o horeries aulerizades. o
postergacian del viaje, o lo Gestion Adaunmsteatia del INSPL

8, Asumir el valor que se genera por larentilizacion de los boletes que no han sido
iilizades asi como ol cobre de multes o coalguise valor qoe se denve de o
canselicion o cambio de borario del voelo,
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4. Reponer los cosles de pasujes, en los casos que el comisionedo no realice ol vizic
pregramade o haye camhiade por cuenta propia el destino, fecha o rota,

OCTAVO.- El funcionario perenecients a la Gestion Administrativa del [NSPL v
respongable de iy emision de pasajes, serd ¢l encargado de:

& Ciestionar le emision de pasajes aacienales, scerde a la normative emitida para 2l
efecto, purn el desplazamionte eportune del personal, una ver recibida o
documenticicn eriginal. on los Uempos establecidos.

® Realizar ¢l seguimisnio hasta la presenizcion del informe del vinje ¥ los respaldos
correspendivales del personad comizionada, como medida de contrel e,

® Archivar los documentes de respaldes sorrespendientes de les passjes cmitidas,

® |daborar una base do datos permaneniemente acinalizada, que reflgje las soliciides
¥ descitrgos asignacion de paswjes.

® Veriliear con la factoen cmitida por la empresa proveedora de este servicio, sioel
detalle de pasgjes ¢mitides puards confenmidad con la informucién inlema de 2
Trstdgsecicn

& [Doeoencontar diferencias, informard o le Cestian Administcadva del TMSPL, las
noveedades detectades, serin ¢l dmbite que corresponda, a electes de yue se arhite
laz maedidaz carvectvas que sean del caso.

® Poemity  oporiumsmenls a0 o CGestion Admindstrativa del INSPL nde  Ia
docunenticidn habilitante para o pugo de lag facteras emitidas por las agoensias o
smprest emiser de log pasajes racionales dentea de los plazos estipulados.

® Conciliar los saldos de los fondes presupuestanios pama lo cmisidn de posajes
nacianalos,

DISPOSICION GENERAL

PRIMIERO - Del wdmne v de o oeecucion de Lo resuelue seocnoaraard la Gastion
Addemimistrativa del Tnstlue Macienal de Investizucion en Saiud Pobiica.

DESPOSICTON TRANSITORIA

PRIM ERCY - La presenie Besolucion entrard en vigencta @ partir de s osuscripoion,

Mo en la civdad de Cruavaguil, a los dice v ocha dias del mes de fGhrera de 2004
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Dacrmends firmado slecirdnionmrenic
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